UBND TINH DONG NAI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Pic lap - Ty do - Hanh phic
$6:) 7L IKH-SYT Déng Nai, ngdy43 thdng 02 nam 2019
KE HOACH

Cong tae van thw, hru trir nim 2019

Thyc hién K€ hoach sé 1023/KH-UBND ngay 25/01/2019 ctia UBND
tinh Bong Nai v¢ thue hi¢n cong tic van thu, luu trir tinh Doéng Nai nam 2019,
S6 Y t¢ xdy dung Ké hoach ¢ong téc vin thu, hru trr ndm 2019 nhy sau:

L MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

Gilp S& Y té chu déng va co ké hoach thue hién tét cOng tdc van thy, luu
trit ndm 2019. Pam nguyén tic tip trung, th()’ng npét theo chi dao cua UBND
tinh, S& NG1 vu tinh Bc“)ng Ngli. Tao budc chuyén bién tich cyce, dua cong tdc vin
thu, luu trit dan di vao né nép, khoa hoc theo quy dinh cta phap ludt va Chi thi
56 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cthia Thu tuéng Chinh phu vé tang cudng cong tc
14p ho so va giao ndp hé so, tai liéu vdao Luu trit co quan, Luu trir lich st.

Thuc hién tét cong tdc vin thu, luu trir g()p phe“m lam viéc khoa hoc, chinh
Xac ning cao hi¢u qua cong viéc, cai thién 1& 161 lam viée.

2. Yéu ciu

Téng cudong cong téc quan Iy nha mrée hoat déng nghiép vu vé cong tic vin

r

thu, hyu trit. Dua hoat dong van thy, hra trir di vao n{% nép va thue hién dung cac
quy dinh ctia phép Jut va phit hop véi tinh hinh thue té.

IL NOI DUNG THUC HIEN

1. Quan ly, chi dao, hwéng dan cong tac vin thw, luu triv

a) Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tc vin thu, Iuvu trix

Ting cuong td chire tuyén truyég, phé bién Luat Luu trir, cidc Nghi dinh
cua Chinh phu, cdc Théng tr hudng dan cia B Noi vu vé cong tac nay bang
nhi€u hinh thire thich hop dé cdng chue, vién chirc va ngudi lao dong biét va
thuc hién.

Viéc tuyén truyén, phczz bién Ludt Luu trir va céc vin ban QPPL khac co
thé duoc thue hién dudi nhiéu hinh thirc nhu: trong cac budi hop giao ban, t6
chirc h¢i nghi pho bién Luét. ..

b) Xdy dung ban hanh van ban quan Iy huéng din vé cong tac van thur,
lun triy
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Chu dbng ra soat, xdy dyng, ban hanh md&i hodc sira ddi, bd sung, thay thé
kip thoi cac quy dinh vé cong tdc vdn thu, luu trit nhu:

- Quy ché cong tic vin thu, lwu trit theo quy dinh tai Thong tu 56
04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bé trudng Bo N@j v vé hudng dan xiy
dung quy ché cong tac vén thur, luu trit clia céc co quan, t6 chire;

- Danh muc hd so co quan theo huéng din tai Thong tu s6 07/2012/TT-
BNV ngay 22/11/2012 cta B6 trudng Bé Néi vu vé quan 1y van ban, 14p ho so
va nhdp luu hoé so, tai liéu vao luu trir co quan;

- Bang thoi h;in bao quan hé so, tai liéu cia co quan, t& chire theo hudng
dan tai Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ctia B truong Bé Noi
vu; Théng tur s& 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cia Bp Y té quy dinh Ve
thoi han bao quan hé so tai liéu chuyén mén nghiép vu nganh y t€ va mot s6
Théng tr hudng din chuyén nganh khac quy dinh vé& thoi han bdo quéan hb so,
taj liéu;

- Ban héanh cdc van béan kiém tra, huwéng dan viée thuc hién cac quy dinh
cua phap luét vé cong tac vin thu, luu trir.

¢) V@& cong tac td chirc can bo, tap hudn, bdi dudng nghiép vu

Céc don vi tryc thude tip trung thuc hién t6t c4c nhiém vu:

- Duy tri 6n dinh b may lam céng tic van thu, lwu trir;

- Tham gia diy du céc budi tap hudn nghiép vu do S0 Y té, S& Noi vu tb
chire.Tang cudng dao tao, bdi dudng, tdp huin, nghién cin, trao déi kinh

nghiém vé chuyén mdn, nghiép vu cho céng chirc, vién chirc lam codng tac van
thu, luu trit;

- Thue hién céc ché d6 phu cdp doc hai theo hé s6 va bdi dudng bang hién
vét cho cong chire, vién chirc lam cong tac luu trit theo quy dinh hién hanh cia
nha nude.

d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia phap ludt vé van thu, huu trir

Lap ké hoach kiém tra, hudng dén vé cong tac vin thu, lwu triy, dic biét 13
cOng tac 1ap ho so va giao ndp ho so vao luu trit co quan nham chén chinh thiéu
sOt, gitp cac don vi thue hién cong tac nay dang quy dinh phép ludt.

Két hop voi Poan k1ern tra cong tac chuyén mon dinh ky kiém tra céng
tac van thu, luu trit tai mot sé don vi true thude S& Y té.

2. Hién dai hoa cong tac vin thu, luu triv

Thuc hién quan 1y van ban va hd 50 cdng vigc theo phin mém ding chung
cia tinh Egov, I-Office hodc phan mém quan ly vén ban khac phi hop voi
huéng dan cia B N§i vy, Cuc Vin thu va Luu trit nha nude.

3. Hoat dong nghiép vu cong tac vin thw

- Soan thao, ban hanh van ban theo Thong tr s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cia B¢ Noi vu; ngoai the thirc, nhitng quy dinh cta soan thdo vin
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bén, cin hru ¥ thim quyén ban hanh cdc vin ban. Quén ly vin bén di, theo ding
quy trinh (kiém tra lai thé thirc, din g ky s8 va ngay thang van ban, sao nhur noi
nhén, luu van ban di theo quy dinh). Céng tic tiép nhén, quan Iy van ban dén
dugc thuc hién theo ding quy trinh (vao phi€u giai quyét van ban, vao s,
chuyén lanh dao xir Iy viin ban dén, chuyén viin ban sau khi lanh dao xir Iy, theo
ddi, don déc qué trinh xur Iy dém bdo thoi gian hoic xir ly bang phin mém theo
qui frinh twong tu). Viéc quan Iy va sir dung con diu cta co quan phdi tuén tha
ding quy dinh cta phap luit.

- Thuc hién viéc 14p ho so hién hanh va giao nop hd so tai licu vio hru trix
theo quy dinh tai Nghi dinh 110/2004/ND-CP cia Chinh phi va Nghj dinh sé
09/2010/ND-CP cta Chinh phti vé viée sita ddi, bé sung mét sé didu cla Nghi dinh
110/2004/ND-CP ngdy 08/4/2004 ciia Chinh phi v& cong téc vin thy, Ludt Liru
trit, Thong tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia Bo N6i vu vé huéng dan
quan Iy vén ban, 1ap hd so va ndp heu hd 50, tai liéu vao luu trit co quan.

- Pdy manh ing dung cdéng nghé théng tin vao cong tic van thu: Diu tur
thém trang thict bj, phuong tién hién dai phuc vu cho céng tic vin thu, dua vao
khai théc sir dung thuan tién, két nbi mang, khuyén khich xir Iy vin ban tac nghiép

qua phén mém va moi truong mang thay cho cach xir Iy vin ban truyén théng.

4. Hoat djng nghiép vu cdng tic luu trir

- Thu thép phén loai hd so, tai liéu vao luu trit va chinh ly, giao nop tai
liéu lwu trir vao luu trit lich sir tinh theo quy dinh; c6 giai phdp dé thye hién
cbng tac thu thdp, chinh ly tai lidu tdn dong dat hi¢u qua cao; xéc dinh gia tri,
tiéu huy tai liéu hét gid trj theo quy dinh cua phép luat,

- Xdy dung va 16 chirc thuc hién ké hoach thu thap va bao quédn tai liéu
chuyén mén cia nginh Y € theo quy dinh tai Thong tu s6 53/2017/TT-BYT
ngay 29/12/2017 cua Bo Y té.

- Thye hién viée tiéu hay tai liéu hét gia tri: thuc hién vige xdc dinh gia tri
tai liéu va quy¢t dinh viée tiéu huy tai liéu hét gia tri, bao quén hd so tiéu hay tai
liéu hét gid tri theo quy dinh.

- Déy manh viéc ing dung cdng nghé théng tin vio cong tac luu trir.

- Thudng xuyén kiém tra, bao quin an toan tai liéu, hé théng bao chay,
binh chita chdy, hut 4m, phong chdng moi mot, thudmg xuyén thuc hién ché dé
v¢ sinh kho taj liéu luyu tri. '

- Thue hién ché do bdo cdo dinh ky, dot xudt, bdo cdo théng ké v& cong
tdc van thu, lou trit tai liéu theo quy dinh.

- X8y dung va hoan thién céng cu tra ctru nhy- muc luc hd so, 1ap s sdch
d€ quéan Iy viéc khai thac, sir dung tai liéu. Mé rong cdc hinh thire t6 chire khai
thac va sir dung tai lieu.

- Huéng dan va kiém tra viée quan Iy hd so, tai ligu khi chia, tach, sép
nhép co quan, td chire khéng lam mét mat, hu hoéng, phén tan ho so, tai lidu.
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5. B6 tri kinh phi dé thuc hién cdng tac viin thw, hoat dong luu triv

- Thuc hién theo Piéu 39 cia Luft Luu triY, cac don vi chu déng du toan
kinh phi chinh ly tai liéu Iuu trir, mua sim trang thiét bi bao quan tai liéu luu trir.

- PAu tu kinh phi d& nang cép, cai tao, bé tri phong, kho luu trl dép ting
yéu cau b&o quan an toan tai liéu theo quy dinh tai khoan 3, muc III cia Thong
tu sd 09/2007/TT-BNV ngay 26/1 172007 cia By Noi vu. Chmh Iy dirt diém tai
liéu luu trir tdn dong, tich déng tir nim 2015 trd vé trude, lya chon nhitng tai
lidu ¢o gia tri vinh vién dé& nop vao luu trit lich s tinh khi cé thong bao.

- Stra chita, cai tao, nang cip phong kho luu trit; trang thiét b d& bao quan
tai liéu lau dai, an toan, thuan tién cho khai thac, sir dung, phat huy dugc gia tri
tai lidu.

III. TO CHUC THUC HIEN

Céc don vi cén clr vao ké hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2019 cia S¢
Y té va tinh hinh thuc t€ tai co quan, don vi x@y dung ké hoach va trién khai thuc
hién ding ké& hoach va phu hop véi thuc t&, ddm bao co s& vét chét, cac diéu kién
cAn thiét dé cong tac van thu, lyu trit hoat déng ¢6 hiéu qua ding quy dinh.

Vién phong S0 Y té chi tri phdi hop v6i cic pl} g chirc nang S& va cac
don vi tryc thudc trién khai thuc hién ké hoach nay /. / [

Noi nhin: GIAM DOC
- Chi cuc Van thu - Luu trii tinh;

- Ban Giam déc So Y té;

- Cac don vi truc thubc;

- CAc phong chire niing S&;

- Chanh, Phé Van phong S& Y té,
- 10, Website So Y té;

- Luru: VT, VP.

—
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