UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SOYTE Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 682 /KH-SYT Pong Nai, ngay 26 thang 01 ndam 2021
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc y té nim 2021

Cin ctr Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chrc.

Can ctr Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctua Bd Noi vu vé viée
ban hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nAng ngach
cong chuce, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach cong chue, thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Can ctr Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/04/2012 cua Uy ban nhan
dan tinh Pong Nai vé viéc ban hanh quy dinh quan Iy va phan cap tham quyen quan
1y cong chire, vién chirc cac co quan, ban, nganh va don vi su nghiép thudce Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cép huyén.

Can cir Cong vin s6 754/SNV-QLBC&CCVC ngay 13/3/2019 cia S& Noi vu
vé thuc hién quy trinh tuyén dung vién chirc theo quy dinh.

I. Muc dich, yéu cau nguyén tic xét tuyén
1. Muc dich yéu cau:

- Nhim tuyén dung, bo sung vién churc vao lam viéc tai cadc don vi truc thudc
S& Y té tinh Déng Nai, c6 phém chit dao dic tt, c6 trinh do chuyén mon, nghiép
vy, nang lyc cong tac, am hiéu nghé nghiép, nim viing chu truong, duong 161, chinh
sach cua Pang va phap luat cia nha nudc;

- Dap tng yéu cAu nhiém vu, vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
can tuyén.

2. Nguyén tic xét tuyén:

- Chi tuyén dung du s6 luong con thiéu so véi chi tiéu bién ché giao;

- Viéc t chirc xét tuyén phai dam bao nghiém tic, cong khai, minh bach, cong
bang, khach quan, dan chu, canh tranh va ding quy dinh cta phap luat;

- Nguoi duoce tuyén dung phai dam bao cac tiéu chuan theo quy dinh;

- Xét tuyén theo thir tu diém tir cao xudng thap dén hét chi tiéu tuyén dung.

1. Trinh tuc thu tuc, tuyén dung vién chirc: Thuc hién tai Muc 4 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu.

1. Hinh thirc tuyén dung:
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* Hinh thtc tuyén dung vién chiic bang xét tuyén theo quy dinh tai Diéu 11 cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu, Théng tu sb
06/2020/ND-CP ngay 02/12/2020 cua B6 Noi vy, xét tuyén vién chic duoc thuc
hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1

- Kiém tra diéu kién dy tuyén tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau
ctia vi tri viéc 1am can tuyén, néu dép ung du thi ngudi du tuyén dugc tham dy vong
2 tai Piéu 11 ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu.

- Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi dy tuyén tai vong 1, nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung phai thong béo triéu tap thi sinh tham du vong 2.

- Cham nhat 13 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

b) Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

- Vong 2 dugc thyc hién nhu quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu.

- Hinh thire thi: Cén clr vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri viée lam
can tuyén, nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
mot trong ba hinh thirc thi: Phong vén; thuc hanh; thi viét.

- N6i dung thi: Kiém tra kién thtc, k§ nang hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

- N6i dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can cr vao nhi¢m vy, ti€u
chuan vé ning luc chuyen mon, nghi€p vu cluia chu:c danh nghé nghiép vién chirc va
phal phu hop véi yéu cau cia vi tri Vlec lam can tuyén. Trong cung mdt ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri VleC lam yéu cau chuyén mén, nghlep vu khéc nhau thi co
quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phai t6 chu’c xay dung cac dé thi
mon nghlep vu chuyén nganh khac nhau tuong Gng véi yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyen

- Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh du thi
c6 khong qua 15 phut chuan bi); thi viét 180 phat (khong ké thoi gian chép dé); thoi
gian thi thuc hanh do ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
quyét dinh cin ct vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc lam
can tuyén.

- Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

- Trudng hop co quan c6 tham quyén quan 1y vién chic ¢ yéu cau cao hon vé
nd1 dung, hinh thure, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién véi co quan cod
tham quyén trudc khi thuc hién.

* Xac dinh ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc: Didu 10 Nghi dinh
56 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phil.
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* C4c don vi thuc hién cac bude xét tuyén vién chirc theo quy dinh tai Thong
tu s6 06/2020/ND-CP ngay 02/12/2020 ciia Bo Noi vu.

- Pon vi tién hanh xét tuyén trong nim 2021 theo s6 luong ding ky nhu cau
tuyén dung trong ké hoach bién ché duoc giao va theo dé an vi tri viée 1am duoc
UBND tinh phé duyét (trong nim don vi c¢6 thé xét tuyén nhiéu dot va mdi dot theo
nhu cau va ding trén bao, Website S0 Y té va S& Noi vu, nhung khi giri ho so' vé S&
Y té cong nhin két qua tring tuyén chim nhat 13 dau thang 12, khong dé sang
nim sau phé duyét). Cac don vi tién hanh tuyén dung vién chtic, nhu sau:

+ Xay dung ké hoach tuyén dung can ctr s6 lugng vi tri vi¢e lam con lai cua
don vi trong nam 2021, dugc tuyén dung 50% s luong vién chirc da tinh gian, nghi
huu dung tudi, thoi viée theo quy dinh cua phap luat.

+ Poi voi vien chire 1a bac sy, dwoc s§, cir nhan y té da thoi viée tai cac don
vi sw nghiép y té thudc Sé' Y té thi cac don vi khac khong dwoe tuyén dung.

+ Ddi vai cac Trung tdm y té cac huyén, thanh phd; Bénh vién Da liéu; Bénh
vién Phoi; Trung thm Phép Y chu y khi xay dung ké hoach tuyén dung dé lai mot sb
vi tri viée lam dé tiép nhan bac sy, dugc sy dao tao theo dia chi st dung dugc S&
Nbi vu, S¢' Y té phan cong.

+ Po6i v6i 06 don vi tw chit tir ngay 01/01/2018 (Bénh vién da khoa Pong Nai,
Bénh vién da khoa Théng Nhat, Bénh vién PKKV Long Khanh), tir ngay
01/04/2019 (Bénh vién da khoa khu vuc Long Thanh, Bénh vién da khoa khu vuc
Dinh Quan, Bénh vién Nhi déng Pong Nai) tién hanh cac budc xét tuyén dung theo
quy trinh nhu trén va duge tu cong nhan két qua tuyén dung, sau d6 bao cao két qua
tuyén dung vé S& Y té va S Noi vu. Pon vi su nghiép tu chu chi thuc hién bao cao
S¢ Y té khong dé nghi phé duyét (ké hoach, Hoi dong tuyén dung va cong nhan két
qua trang tuyén).

+ Pdi v6i cac vi tri viée 1am khong phai 13 vién chire y té, don vi phai néu rd
nhu cau vi tri viéc 1am dé béo cao S Noi vu xin chu truong chép thuan viéc tuyén
dung.

* Thoi gian giri nhu cau xét tuyén vé SO Y té trude ngay 19/02/2021, dé phé
duyét nhu cau xét tuyén, dong thoi tong hop nhu cau xét tuyén gui vé S¢ Noi vu bao
c40 nhu cau xét tuyén vién chirc y té nam 2021. Néu guri qua thoi han néu trén thi S&
Noi vu s& cét bién ché con lai cia don vi.

Luuy:

+ Quy trinh xét tuyén cé 02 vong: vong 1 kiém tra phiéu dang ky du tuyén, néu
du diéu kién tiéu chuan theo ngach tuyén dung thi tién hanh gui thu moi phong van
theo quy dinh.

+ Pé nghi cac don vi khi nhan hd so phai kiém tra van bang chuyén mén, bang
diém, chung chi tin hoc, chimg chi ngoai ngit phai day du theo quy dinh.

+ Khi théng bao cho cac thi sinh du tuyén phai bang thu mai.
+ Phai thuc hién thoi gian trong quy trinh tuyén dung dung theo quy dinh.
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+ Ban sat hach phai ding thanh phan va chdm diém bang 01 bang diém riéng
cho moi thi sinh.

+ Yéu ciu don vi khi nhan duge ké hoach nay thuc hién cong tac xét tuyén
nam 2021 gui ding thoi gian quy dinh vé S& Y té, néu qua han don vi hoan toan
chiu trach nhiém.

+ Pé nghi céc don vi xem k¥ cac budc tién hanh tuyén dung tai Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu, Thong tu sé 06/2020/NP-CP
ngay 02/12/2020 cua Bd Noi vu.

2. Quy trinh 1ap ké hoach xét tuyén:

a) Lap ké hoach xét tuyén va thanh 1ap Hoi dong xét tuyén:

- Pon vi lam To trinh dé nghi theo ké hoach xét tuyén va thanh lap Hoi dong
xét tuyén (dinh kém mau HD-KH, TD-1A, TD-01), trén co sé d6 don vi cin ctr theo
nhu ciu xét tuyén ctia minh dé xét tuyén trong nim 2021 gui vé S¢' Y té dé ky duyét
Hoi dong va duyét ké hoach cho don vi. Sau d6, don vi tién hanh ding théng bao
theo miu (kém mAu thong bao) giri SO Y té va S¢ Noi vu dé dang website, dong
tho1 don vi dang bao dai, website tai don vi va luu lai mot to thong bao co chir ky
moc d6 khi di dang bao dai (don vi xdy ding nhu cau xét tuyén theo dé an vi tri viéc
lam va can cir theo bién ché dwoc giao con lai cua don vi va can xdy dung cu thé
cho ca nam 2021)

- Thoi gian S6 Y té ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng xét tuyén sau mot
tuan ké tir ngdy don vi giri t trinh 1én So'Y té.

- Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién bao gom :

+ Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip pho ngudi ding dau don vi su
nghiép cong lap;

+ Phé Chu tich Hoi dong 14 ngudi phu trach cong tac to chic can bd cua don vi
su nghi€p cong lap;

+ Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 vién chirc giup viée vé cong tac to chirc can
b0 cuia don vi sy nghi€p cong lap;

+ Cac Uy vién khac 1a nhimg ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi
tri tuyén dung;

+ Truong hop don vi khong dii 05 thanh vién dé thanh 1ap Hoi dong theo quy
dinh thi cép trén truc tiép cua don vi sy nghiép thanh 1ap Hoi déng tuyén dung. Ho1
ddng tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién do nguoi dimg dau co quan cip trén truc
tiép cta don vi su nghiép quyét dinh;

+ Hoi dong tuyén dung co trach nhiém xét tuyén vién chuc theo dung quy dinh
ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu.

* Sau khi nhan dugc phé duyét Ké hoach va thanh lap Hoi déng tuyén dung,
don vi phai thanh lap cac Ban: Ki€ém tra phiéu dang ky ho so, Kiém tra sat hach,
Giam sat ky xét tuyén; T6 thu ky giap viéc theo dung quy dinh.

b) Pang bao, phat hanh va nhan hd so tuyén dung:
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- Co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai thong bao cong
khai it nhat 01 lan trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir
va niém yét cong khai tai try s6 lam viéc cua co quan, don vi co tham quyen tuyén
dung vé tiéu chuan, dleu kién, s6 luong can tuyen thoi han va dia diém tiép nhan
Phiéu ding ky dy tuyén cua ngu:0’1 dang ky du tuyén.

- Nguoi dang ky du tuyén vién chire ndp truc tlep Phleu dang ky du tuyén theo
mau ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tlep nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodc gui theo dudng buu chinh.

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén ctia ngudi dang ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tir (S Noi vu, SO Y té va don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc).

- Co quan, don vi ¢co tham quyén tuyen dung vién chtc phai 13p danh sach
nguoi co du diéu kién dy tuyen va niém yét cong khai tai try so lam viéc cua co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung trudc ngdy t6 chirc xét tuyén tbi thiéu 1a 05
ngay lam vige.”

- Phat hanh ho so ding ky du tuyén, gom (cdc gidy to phdi cong chirng):

(Cac ca nhan mudn tuyén dung vao don vi ndo thi lién hé don vi d6 mua ho so
va nop ho so tuyén dung).

+ Phiéu dang ky dy tuyén theo mau ban hanh theo Nghi dinh s6 115/2020//ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

+ Ban so yéu 1y lich ¢6 x4c nhan cia UBND x4, phuong, thi tran noi cu tra
hodc co quan, to chirc noi nguoi d6 dang cong tac;

+ Ban sao gidy khai sinh (hodc ching minh nhan dén);

+ Bén sao cac van bang (PTTH, THCN, PH va bang diém), ching chi va bang
diém két qua hoc tdp phu hop vdi yéu cau cta ngach du tuyén; cac chung chi (tin
hoc, ngoai ngit theo quy dinh hién hanh...); Gidy chting nhan déi tuong wu tién
trong tuyén dung (néu co);

+ Gidy chimg nhan sttc khoé do co quan y té huyén, thi xa, thanh phd tré 1én
cap;

+ Céc gidy to khac c6 lién quan dén viéc du tuyén theo thong bao cia timg Hoi
dong.

* Cac gidy to xét tuyén bo vao bia hd so ghi day da ho tén, ngay, thang,
nim sinh, don vi cong tic va cac gidy to kem theo.

3. Can ctr va diéu kién dang ky tuyén dung vién chirc tai Diéu 4, Diéu 5 theo
Nghi dinh s6 115/2020//NB- CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu.

I11. Xét tuyén, phong van, cong nhan két qua tring tuyén: Thyc hién tai

Diéu 16, 17 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu.

* Po6i twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc: Thuc hién tai
Diéu 06 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu.

3. Tong hop, ban giao két qua phong van, thuc hanh:
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- Két qua cham phong vén, thuc hanh phai dugc tong hop vao bang két qua
chung c6 chir ky cua cac thanh vién cham phéng van, thuc hanh va cua Trudng ban
kiém tra sat hach.

- Sau khi t6 chtrc phong vén, thuc hanh, Trudng ban kjém tra sat hach ban
giao ket qua phong van, thuc hanh cta cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong xét tuyén.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tong hop chung két
qua xét tuyén ciia cac thi sinh va bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén.

- Chu tich Ho1 dong xét tuyén bo céo ngudi dung dau co quan, don vi ¢co
thAm quyén tuyén dung coéng chirc, vién chic cong nhan két qua xét tuyén.

- Viéc ban giao két qua phong van, thuc hanh phai lap thanh bién ban co su
chimg kién cua thanh vién Ban giam sat va ctia dai dién co quan cong an (néu duogc
moi1 tham gia).

- Pon vi nhé ghi lai cac bién ban mdi 1an hop xét ciia ting giai doan tuyén
dung.

- Sau d6, tong hop danh sach theo mau giri vé S& Y té To trinh, bién ban hop
xét tuyén, danh sach cong nhan két qua xét tuyén. Dé nghi cong nhan két qua xét
tuyén, Biéu mau TD-01, TD-02, TD-02 (du diéu kién tuyén dung), TD-4A (du diém
dat theo quy dinh), mau DS dé nghi cong nhan vién chuc trang tuyén (dinh kém To
trinh, danh séch, file - Email: dongnaisoyte@gmail.com, Hd so vién chirc, bién ban
hop hoi dong xét tuyén ctia don vi dé cong nhan xét tuyén).

4. Cong nhan két qua trang tuyén:

- Sau khi Hoi dong tuyén dung don vi d xét tuyén xong thi bao cao qua trinh
don vi xét tuyén giri vé S¢ Y té dé cong nhan két qua trang tuyén, hd so cong nhan
gbm co:

+ Bao céo két qua qua trinh xét tuyén;

_+ To trinh dé nghi cong nhan két qua tring tuyén va danh sach dé nghi trang
tuyén;

+ Bién ban hop Hoi dong tuyén dung;

+ Biéu mau TD-02, TD-02 (du diéu kién tuyén dung), TD-4A (du diém dat
theo quy dinh), danh sach dé nghi cong nhan vién chiic trang tuyén;

+ Thong bao dang bao dai co mau tin va ban thong bao tuyén dung c6 ky tén
dong dau tai don vi;

+ Ho so ca nhan;

+ Céc file danh sach kém theo.

5. Ché d9, chinh sach dbi véi ngudi tp su va ngudi huéng dan tap su: Muc 6

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu.

- Tho1t gian tap sy thuc hién nhu sau:

+ P6i véi vién chiic tuyén dung & vi tri trinh d6 dai hoc tré 1én: Téap su 12
thang;
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+ Dbi vé6i vien chic tuyén dung & vi tri trinh d§ Bac sy, cao dfmg: Tap su 09
thang;

+ Ddi véi vién chirc tuyén dung & vi tri trinh d6 trung cap: Tap su 06 thang;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m dau
tor 14 ngay tro 1én, thoi gian nghi khong huéng luong, thoi gian bi tam giam, tam
gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong dugc tinh vao thoi
gian tap su.

+ Truong hop ngudi tip sy nghi 6m dau hoic c¢6 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma dugc ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap noi nguoi dugc tuyén
dung vao vién chirc dang thyuc hién ché do tap su dong ¥ thi thoi gian nay dugce tinh
vao thoi gian tap su.

IV.T6 chirc thue hién:

1. Cac don vi c6 nhu cau tuyén dung:

- Pang ky nhu cau tuyén dung theo mau quy dinh.

- Tiép nhan hd so tuyén dung.

- Thyc hién cac nhiém vu trong qua trinh xét tuyén.

2. Van phong SO Y té (B phan T6 chirc can bo):

- Tong hop trinh gidm déc S& phé duyét ké hoach xét tuyén vién chic.

- Kiém tra quy trinh xét tuyén vién churc.

- Tong hop, bao cio Giam ddc Sé cong nhan két qua xét tuyén vién chirc va
béo cdo két qua két tuyén dung vé co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

(Pinh kém cac biéu mau)

S¢ Y té dé nghi Giam ddc cac don vi truc thudc thuc hién ding quy trinh va
thoi gian quy dinh. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé vudng mic phat sinh,
phan anh vé S6' Y té (qua BP-TCCB - Vin phong S6' Y té) dé xem xét giai quyét./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Ban Gidm SO Y té: PHO GIAM POC
- S& Noi vu; B T

- Céc don vi truc thuge S&' Y té;

- Céc phong chuyén mén So' Y té;
- Website S¢' Y té;

- Luu: VT, VP.

Lékéﬂéng Trung
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