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Phan Huy Anh Vu 

UBND TINH DONG NAI 
S€YTE 

S: 5-(D /SYT-VP 
V vic dánh giá cong chOc, 
viOn chOc nàm 2019 

CONG HOA xA HQI CIIIJ NGHJA VI]T NAM 
DEIc Ip - Tif do - Htnh phñc 

Dng Nat, ngày O tháng , nàrn 2019 

KHAN 
KInh g1.ri: 

- Giám dc, Thu truing các dcrn vi, true thuc S; 
- Chánh Van phOng SO Y tê. 

Can cir HuOng dn so 3070/HD-SNV ngây 16/11/20 17 cüa SO Ni vi v vic 
dánh giá và phân loi can b, cong chirc, viên chirc; 

SO Y th trin khai dn Giám d6c, Thu truOng các do'n vi, si.r nghip trirc thuc 
SO và Chánh Van phOng SO Y tê dê dánh giá và phân loi cOng chüc, viên chtrc, nhu 
sau: 

1. Biu mu dánh giá: Cong chüc (mu s 2), viên chute (rnu s 3). 

2. D6i vói Ban Giám dOe các don vi, tnjc thuôc SO gOi (mu so 3) v SO Y tê 
dê dánh giá kêt qua cong tác cuOi nam 2019. 

3. D nghi, các Giám dc, Thu truOng các doii vi, trirc thuc SO và Chánh Van 
phOng SO' Y t dánh giá và phân loi cong chü'c, viên chute gui ye SO Y tê truOc ngày 
29/11/2019 (gom: Cong van, biên bàn, mâu so 04 và các mu so 03 cüa Ban Giám 
d6c dan vi có xác nhân cüa dan vi), Email: dongnaisoyte(gmaiI.com   

Luu : Các dun vi, dánh giá và phân loi cOng chü'c, viên chuc khOng hoàn 
thành nhim vii thi don vi phái ghi l do tai  sao chute khOng hoãn thành nhim vi1. 

(DInh kern Cong van huOng dn cüa SNV, mu s,3,4) 

SO Y té yêu cu Giám doe, Thi'i truOng các dcm vi, trirc thuc SO và Chánh Van 
phOng SO Y tê khân tru'ang thrc hin theo clii do./. 

No'i nhân: 
- Nhu' trên; 
- Ban GB SYT; 
- Cãc Phèng CM SYT; 
- Luu: VT, VP. 
(BP-TCCB) 

S 2 - Phan DInh Phüng, phuàng Quang Vinh, thành ph Biên HOa, tinh Dng Nai 
DT: (02513)942641, Fax: (02513)847269, Email: sytdongnai.gov.vn, Website: syt.dongnai .gov.vn  



UBND TTh} DONG NAI CONG HOA xA HQI CJ111J NGUIA VIT NAM 
SO' NOT VU Bc Ip - Tir do - HnIi phüc 

S: OI0  /HD-SNV DngNai, ngày 4 & tháng 44  nám O17 

HU'O'NG DAN 
V vic dnh gii vi phin Ioai can bô, cong chfrc, viên chñ'c 

Cn e1r Luât Can b, cong chüc nàm 2008; Lut Viên chirc nàm 201; Nghj 
dinh so 56/2015/ND-CP ngày 09/6/20 15 cüa Chmnh phü ye dánh giá và phãn 1oi 
can b, cOng chirc, viên chi'rc; Ngh dnh sO 88/2017/ND-CP ngày 27/7/20 17 càa 
ChInh phfi süa dôi, bO sung mt sO diêu ci:ia Nghj dnh so 56/2015/ND-CP ngày 
09/6/20 15 cüa ChInh phi ye dánh giá và phân 1oi can b, cong chirc, viên chóc. 
Can c'cr kiên cüa Ban TO chirc Tinh üy tai  Van bàn sO 3934-CV/BTCTU ngày 
05/10/20 17 và So' Giáo d1ic và Dâo to t?i  Van bàn so 2699/SGDDT-TCCB ngày 
22/9/2017, S& Nôi vu hrnng dn vic dánh giá và phân 1oui can b, cong chirc, 
vien chi'rc trong các ca quan hành chInh, don. vi sir nghip trn da bàn tinh nhu 
sau: 

I. Dánh giá Va phãn 1oi can b 

1. Doi tung danh gia 

Theo quy djnh cüa Lut Can b, cOng chirc näm 2008, can b bao g&n. các 
chüc danh sau: 

a) Cp tinh: Chi tch, Phó Chü tch, TruOng, phó các Ban HDND; Chii tjch, 
Phó Chü tjch UBND (chuyên trách). 

b) Cp huyn: Chü tich, Phó Chü tich, Tru&ng, phó các Ban I-1±ND; Chü 
tjch, Phó Chi:i tch UBND (chuyn trách). 

c) Cp xa: gm các chrc danh sau: 

+ BI thu, Phó BI thu Dãng üy; 

+ Chü tich, Phó Chü tjch Hi dng nhâri dan; 

+ Chü tch, Phó Chü tch TJ' ban nhân dan; 

+ Chü tjch U ban Mt trn T qu& Vit Narn; 

+ BI thu Doàn Thanh niên Cong  san i-i ChI Minh; 

+ Chü tich Hôi Lien hiêp Phii nü Vi& Nam; 

+ Chü tch HOi  NOng dan Vit Narn (ap ding d& vo'i xa, phuô'ng, thj trn có 
hoat dng nOng, lam, ngu, diem nghip và có tO chirc Hi NOng dan Vit Nam); 

+ Chü tich Hôi Cu-u chin binh \Tiêt  Narn. 

2 Can cii' dánh giá 



a) Nghia vu, dao drc, van hóa giao 1p và nhng vic can b khôn dirçc 
1rn quy dinh ti Luat Can bO, cong chirc; 

b) TiOu chtthn chirc vi, chic danh cüa can b; 

c) Chuong trInh, k hoach cong tao nãrn cüa co quan, to chirc, doi V_i tIuc 
thâm quyn quãn 1 trirc tiêp cia mInh ho.c duçc cap có thâm quyn giao, phê 
duyt hoc phan cOng. 

3. Ni dung dánh giá 

a) Chp hành ththng 1i, chü truong, chinh sách cia Dàng vâ pbáp 1utt cia 
Nhà nuóc; 

b) Phrn c1it chInh trj, do dñc, I& sang, tao phong vâ 1 1i lam vic; 

c) Nang lirc lanh dto, diu hnh, t chirc thrc hin nhitm v; 

d) Tinh thin trách nhitrn trong cong tao. 

d) K& qua t1c hin nhirn vv dugc giao. 

4. Thâm quyn và trách nhim dánh giá, phân 1oii can b 

Thtc hin thea phân cp quàn 1 can h, cii th nhu sau: 

4.1. Cp tinh và cp huyn 

Thea dir thâo Quy ch Ban Chip hành àng b tinh khóa X (sira dôi, b 
sung) quy dnh: "Dinh kS' hang nàm, Ban Can sr dáng UBND tinh, Dãng doân 
UDND tinh kët luân, nhân xét, dánh giá dôi vol can b git chxc danh thuc din 
Ban Thurng v Tinh üy quãn l dang cOng tá a khOi nhà nuOc cap tinh, hiiyn". 
Tuy nhiOn, hin nay Quy chO Ban Chap hành Eàng b tinE khóa X (sra dôi, bô 
sung) chua dugc ban hânh. VI vây, khi Quy c1ze' Ba;i Chap hành Dàng b tin/i 
khóa X du'çi'c ban haul,, So' Ni vy se có van bàn Iiiróng dan ye thârn quyCn 
itdnh giá can bç3 clip hmuh và cap huyn. 

4.2. Cap xa. 

- Di vói chüc danh: BI thu, Phó BI thu, Uy vin Thung v11 Va cp üy vin 
cáo cap i:iy truc thuc: do Ban Thung vi Huyn üy, Th üy, Thành üy dánh giá, 
phn loi (thea Diu 18 Quy dinh phân cap quán 1' can b ban hành kèrii theo 
QuyOt dinE  sO 232-QD/TU ngày 31/5/2016 cia Ban Thuàng vi Tinh üy). 

- DM vOl cáo chixc danE cèn 1i: thrc hitn thea phân c.p quán 1 can b do 
Ban Thuxng v Huyn üy, Thi iiy, Thành üy ban hành (theo quy dinh  ti Diêu 23 
Quy dinE  phân cap quân 1 can b ban hành kern theo Quyêt djnh sO 232-Qf/TU 
ngày 3 1/5/2016 ci'ja Ban Thuô'ng vij Tinhüy). 

- Di vói chOc danE Thu'ông trçrc Dâng üy: Theo quy di,nh cüa Lut Can b, 
cOng chrc, các chirc danh can b khOng bao gôm chc danh Thu&ng trirc Dng üy 
xã, phuàng, th trân; tuy nhin thea quy djnh ti Nghj djnh so 92/2009/ND-CP 
ngày 22/10/2009 cia ChInE phü thI dOi vOi các da phuang không bO trI chirc 
danh PhO Bi thu chuyn trách thI duc bô trI chic danh Thung trVc  Dàng 'dy. Vi 
vây, dOi vOl chOc danE nay duçc vn dung danE giá và thrn quyên danE giá, phân 



loi th'çrc hin thco phin cIp quãn 1 can b do 1)an TJurng V1I I-Iuyn üy, Th y, 
Thành üy ban hânh. 

5. V trInh tir, thu tiic iánh giá 

TrInh Ur, thu tc dánh giá can b hang nm diçc thirc hin nhu sau; 

- Buóc 11: Can b Jam báo cáo tr dánh giá k& qua cong tao theo ch rc trách 
nhim vi duccc giao thco Miic I Mâu so 01; 

p p , p p p p p 

- Bircxc 2: Can bp trinh bay bao cao tV danh gia ket qua cong tac ti cuçc h9p 
cüa co quan, t chirc, don v d mi nguôi tham dir cuc h9p dóng gop kiên. 
Cáo kiên dirge ghi vào biên bàn vâ thông qua ti cuc h9p. 

Déi vO can bO phii trách nhiu co quan, t chrc, don v thi thành phn tharn 
dir là di din cap iy clang, cong doàn, doàn thanh niên và nguà dirng dâu các co 
quan, tO chrc, don v. 

Dái vói can bO trkrc tip là ngui dng d.0 mt co quan, t chirc, dcii vj CO 
các don v câu thành thI thành phân tharn dir là di din cap üy clang cong doàn, 
doàn thanh nin và ngu6i dirng dâu cáo don vj câu thành; 

- Bithe 3: Cp üy clang cing cp ncii can b cong tác có kin bang van ban 
ye can b dirge dánh giá, phân 1oi; 

Bithc 4: Cp co th.ni quyk tharn kháo các kin tham gia ti bir6c 2 vâ 3, 
quyêt dnh dánh giá, phàn 1oi can b; thông báo kêt qua danE giá phân 1°ai  cho 
can b theo quy dnh. 

6. Tiêu chi phmn 1oii dánh giá can b 

Can b dixgc phãn loi dánh giá theo 04 mt'Ic sau: 

- Hoàn thành xuât s& nhiêm vu; 

- Hoàn thânh t& nhiêm vu; 

- Hoàn thành nhirn vi nhung cOn hn ch v näng li7rc; 

- KhOng hoàn thãnh nhim vi. 

6.1. loan thanh xuat sac nhiem vu 

Can b d?t  dirge t.t câ các tiCu chI sau day thi phân 1o.i danE giá & müc hoàn 
thânh xuât sAc nhim vi: 

- Luôn gucing rnu chip hành t& dirO'ng ki, chü trirong, chInh sách cüa Dáng 
và pháp 1u.t cüa Nba nithc; 

- Co phm cMt chInh trj, 4o dirc t&; có 1i sng, tao phong, lë lOi lam vic 
chuân mire, lânh manh; 

- Duy trI 1~r luât, k cuong trong co quan, t chirc, don vj; không d xày ra 
cáo v, vic vi phrn k 1ut, vi phrn pháp Iut phãi xü 1 trong pham vi quãn l; 

- Tn ti.ly, có tinh than trách nhirn irong cOng tác; darn nghi, darn lam, darn 
chju trách nhiërn trong to chirc thc hin nhirn v1i dirge giao; 



- Lnh ao, chi do, diu hnh cáo c quan, t chic, dn v hoc ngiih, huh 
vrc phi trách hoân thânh xuât sac các n}iiin vi duc giao; 

- Các cci quan, t chrc, don vj ducic giao phu trách hoãn thânh 100% hini 
vi theo chuong trInh, kê hoch cong tao nãm; hoàn thânh xuât são nhim viii dt 
xuât; 

- Lnh dio, chi dio cái each hành chInh, cài cách ch d cong v, cOng chirc 
dat kt qua tOt, có tác dng trrc tiOp nâng cao hiu 1irc, hiu qua hot dng cüa ca 
quan, to chirc, dan vj hoc cia ngành, 1rth viie ducic giao phi trách; 

- Co sang kin, giái pháp cii th dugo áp dçing, nâng cao hiu qua, hiu 1rc 
hot dng cüa cáo cci quan, to chrc hoc cia ngành, lTnh virc dugo giao ph1i trách 
và dugc cap có thâm quyên cOng nhn. 

6.2. I-bàn thành tt nhiêm vu 

Can bO dat dugc tht cá các ti&i chI sau dy thi phân 1oi dánh giá müc hoãn 
thành tOt nhiêm vu: 

- LuOn gucmg rnu chip hành t& dung 1i, chü tnxcrng, chInh sách cüa Dãng 
vàpháp1utciiaNhànithc; 

- Co phm chat chInh tr, do dtrc t&; có 1i sang, tao phong, 1 1i làni vic 
chuân mvc,  Iành mtnh; 

Duy trI k' luât, k' cuong trong ca quan, tO chirc, dan vj; khOng dê xy ra 
cáo vii, vic vi phm k 1ut, vi phm pháp 1ut phài xir 1 trong phrn vi quán 1; 

- Tan t1iy, có tinh thn trách nhim trong Gong tao; dam nghi, dam lain, dam 
chiu trách nhim trong to cht'rc thrc hin nhim vi.i dugc giao; 

- Lãnh dao, chi do, diu hành các co quan, t chire, dan vi;  hoc ngành, flnh 
vxc phi trách hoàn thânh tOt cáo nhim vi duçrc giao; 

- Cáo co quan, t chüc, dan vi;  duccc giao phi trách hoàn thnh 100% nhim 
vu theo chuong trIiih, kê hoach cong tác nãm; hoàn thành tot nhim V11 dOt xuât; 

- Lãnh do, chi do cài each hành chInh, cãi cách ch dO cOng vu, cong chirc 
dt kêt qua, có tác dng nng cao hiu lirc, hiu qua hoit dng cüa Ca quan, tO 
chirc, don vi;  hoc cüa ngành, linh vic dugc giao phi trách. 

6.3. bàn thành nhim vii nhung con hn ch v nàng lirc 

Can bô dat dugc tt cà các tiOu chI sau day thI phân 1oii dánh giá & mirc hoãn 
thành nhim vi nhimg cón hin ch ye nàng 1rc: 

- LuOn guang mu chp hành t& duOng li, chü truang, chmnh sách cüa Dàng 
và pháp lut cüa Nhà nuôc; 

- Co phm cht chInh tr;, dao dirc tt; có i sing, tác phong, lê lôi lam vic 
chuân muc, làrth mnh; 

- Duy trI k' luât, kSr cirong trong co quan, t chirc, dan vi;;  khOng d xày ra 
cáo vii, vic vi pham k' 1ut, vi phin pháp Iut phái xfr 1 trong phrn vi quãn 1; 

L. 



- Tin luy, Co inh thn trách nhiiii trong công tác; darn nghi, darn làm, darn 
chju trách nhini trong to chirc thirc hin nhirn v duçxc giao; 

- Länh do, chi dao, diu hnh cac co quan, to chirc, don v hoIc ngànli, 1Tn]i 
vixc duoc giao php trách hoàn thânh các nhim v'i di.rc giao; 

Các co quan, t chrc, don v &rcic giao phi trách hoàn thãnh tr 7 0% dn 
duâi 100% nhirn vu theo chuang trmnh, k ho?ch cong tác nm; hoàr thinh 
nhim vu dot xuât; 

- Lânh dio, clii dao  cãi each hành chIn.h, cái cách ch d cOng vy cong chc 
ditkêtquá. 

6.4. Không hoãn thmnli nhim vi 

Can b cO mt trong cáo tiêu chi sau day thI phân 1oi dánh giá & mic khOng 
hoàn thành nhirn via: 

- KhOng thirc hin hoc vi phm dung li, chü trixong, chInh sách cia Dáng 
hoc pháp 1ut ca Nba nuóe bj cap co thâm quyên nghiêm khàc phê bInh hoc xr 
l k 1ut theo quy djnh; 

- Vi phm k5r 1ut, k e1xong hoc quy ch lam vic cia co quan, t chirc, 
donvj; 

- D xáy ra rnt doân k& trong co quan, t chirc, don v dirge giao phii trách, 
quán 1 và b k 1ut nhung chua dn im10 bj xi l k' 1ut i hInh thixc cao nhât; 

- COng tao lãnh do, chi dao,  diéu hành co quan, to chrc, don v dirge giao 
phi trách b dánh giá là khOng hoàn thành nhim vi; 

- Cong tác lärth do, chi do, th chirc thre hin nhimvii có sai phm d&i 
imrc phài cO bin pháp khäc phiic và phâi tiên hânh kiêrn diem trtróc co quan, tO 
chirc, dcm vj; 

- Ca quan, t churc, don v hoc ngành lTnh v1rc dixçic giao phii trách hoàn 
thành duOi 70% nhim vii theo chixcing trIiih, kê hotch cong tác nàm; 

- CO lien quan trirc tip dn tiêu cue, tham 6, tham nhüng, lang phi ti co 
quan, to chirc, don vi. dirge giao phi trách. 

II. Dánh giá và phimn Ioti cong chfrc 

1. Di tuqng dánh giá 

- Cong chirc cp tinh, huyn: dirge xác djnh theo quy djnh ti Ngh dnh s 
06/2010/ND-CP ngày 25/01/2010 cüa ChInh phi và Thông lit sO 08/2011/TT-
BNV ngày 02/6/20 11 ciia B Ni vi (bao gôm cã ngui ding dâu don vj sir 
nghip cOng 1p dugc ngân sáeh nhà ntrc cap kinh phi hot dng). 

- Cong chic c&p xa, gm 07 chirc danh sau: Trir&ng COng an; Chi buy 
tru&ng Quân sr; Vn phàng - thông kC; a chInh - xây dçrng - do thi. và rnôi 
trung (dôi vol phu'àng, thi trn) hoc da chinE - nOng nghicp - xây dimg và mOi 
tnr&ng (dôi vói xã); Tài chInh - kê toán; Tu pháp - h ti.ch; Van hóa - xä hi. 

2. Cn di dáiih giá 

c 



- NghTa vi, do d(rc, van boa giao tip vi nhfthg vic cOng chic khôn g thrc 
lam quy djnh ti Luât Can b, cOng chiic; 

- Tieu chu.n ngch cOng ch0c, chirc vu lanh dio, quân 1; 

- Nhiêm vu theo chuang trInh, k hoci cOng tác nàm dixcic phân cOnig hoic 
duoc giao chi do, to chi'rc thrc hin. 

3. Ni dung dánh giá 

3.1. COng chirc duçic dánh giá theo các ni dung sau day: 

a) Chap hànli &ràng lëi, chii truang, chInh sách cfia Eãng và pháp 1ut cüa 
Nba nuóc; 

b) Phm cht chinh trj, dao  dCrc, i& sane, tác phong và lê lôi lam vic; 

c) Nàng lrc, trInh d chuyn mOn, nghip v11; 

d) Tin do và kt qua thrc hin nhiem vi; 

d) Tinh than trách nhirn và phi hcip trong thc hin nhim vi; 

e) Thai d phiic vi nhân dan. 

3.2. Ngoài nhüng ni dung trOn, cOng chñt lãnh do, quân 1 con duc dánh 
giá theo các nQi dung sau day: 

a) K& qua hoat dng cüa co' quan, t chic, dan v. duge giao lãnh dao,  quãn 

b) Näng 1ic lanh di.o, quãn l; 

c) Nang 1rc tp hcip, doân kt COng chic. 

4. Thâm quyn và trách nhim dánli gii, phân 1oi cong chñc 

Ngui dng du trçrc tip dánh giá, phân loi di vâi c.p phó ca ngu&i 
dirng dâu và cOng chixc thuôc quyên quân l ca mInh, chu trách nhiem ye kêt 
qua dánh giá, phan 1oi. 

Di vó'i nguii d(rng du ca quan, t chirc, dan v do ngi..r&i &ng dâu cc' quan 
cap trên quãn l truc tiêp thrc hiên vâ chu trch nhim ye kêt qua dánh giá, phân 
1oi (Giám dOe các Sä, ban, ngành và tuang durang, Thu trtiO'ng dan v sçr nghip 
ti-crc thu,c UBND tinh do Chü tch UBND tinh dánh giá, ph.n loi; Tnràiig cáe 
phOng chuyOn rnOn, Thu tm&ng các don vj sir nghip thuc UBND huyn do Chi:i 
tjch UBND huyn dánh giá, phân loii). 

.7 .7 

5. Ye trinh ti,i', thu tiic danh gia 

5.1. Di vó'i nguOi dirng dâu và cap pho cüa nguOi dirng dâu co' quan, t6 
chi'ic, dan v 

- Btr&e 1: COng cliire lam báo cáo tir dánh giá kt qua cOng tác theo nhim vi 
dime giao theo M\ic I Mâii sO 02. 

- Buóc 2: COng chixc trInh bay báo cáo tir dánh giá k& qua cOng tác tai 
cuc 

hop c1ia ca quan, tO chi.c, dan v dë mpi nguO'i tharn dir cuc h9p dóng gOp 
kin. Các ' kin dtrgc ghi vào biOn ban và thông qua t.i cuc hçp. 



Di vâi Ca quan, t chirc, dan v cO cc dan v câu thnh, thânh phãn tliam 
dir là dii din cap üy dàng, cong doàn, doàn thanh niên và ngi.r?i düng düu c'ic 
don vi cãu thãnh. 

Di vi ca quan, t chirc, don vi không Co các dan vj cuthành, thành phan 
tharn dr là toàn th cong chic và nguô'i lao dng cüa co' quan, to chirc, dan vj. 

- BuO'c 3: Cp y dáng cüng c,p noi cOng chrc Cong tao có y'  kin bng vn 
bàn ye cOng chi'rc du'ç'c dánh giá, phân loai. 

- Buàc 4: Ngi.r&i dirng du Go' quan, th chrc, dan vj c.p trén trixc tip tham 
kháo cáo kiCn tham gia ti bró'c 2 và bu&c 3, quyêt djnh dánh giá, phân 1oi dôi 
vO'i ngtxô'i dirng du. 

Ngi.th'i ding du ca quan, t chirc, dan vi tham kháo cáo kin tham gia ti 
buâc 2 và bu&c 3, quyet djnh daub giá, phân 1oi dOi vOi cap phó cña mmnh. 

- Buóc 5: Ngui dirng du co quan, t chic, dan vi ti buó'c 4 thông báo kt 
qua dánh giá, phân 1oi cho cOng chrc theo quy djnh. 

5.2. Déi vOi cong chirc khOng giü chirc vii lành do, quán l 

- Bu&c 1: COng chrc lam báo cáo tii dánh giá kt qua Cong tác theo nhirn vii 
dugc giao theo Mc I Mâu sO 02; 

- Buó'c 2: COng chrc trInh bay báo cáo tir dánh giá kt qua cOng tác ti cuc 
hçp ci'ia ca quan, to chüc, dan vj dê mçi ngui tham dr cuc hçp dóng gOp 
kiên. Các kiên ctuqc ghi vào biên bàn và thông qua ti cuc hçp; 

- Bix&c 3: Ngthi d(rng du cci quan, th chi'rc, dan vi.  tham kháo kin tharn 
gia ti b'ixc 2, quyët djnh dánh giá, phân 1oii cOng chirc; thông báo két qua dánh 
giá, phân 1oi cho cong chirc theo quy djnh. 

5.3. Di vài cOng chirc trong dan vj sr nghip cOng l.p, vic dnh giá thiic 
hin theo quy dinh ti diem 5.1 (dánh giá nhtr nguOi dirng dâu và cap phó cüa 
ngixà'i d(rng dãu co' quan, to ch(rc, don vi). 

6. Tiêu chI phãn Ioti dánh gi cOng chü'c 

Cong chCrc diicic phân 1oi dánh giá theo 04 niñc sau: 

- I-bàn thành xut sc nhiêm vi1; 

- Hoàn thành t& nhim v; 

- Hoàn thành n]aiêm vi nhixng cOn hn ch v nng lvc; 

- KhOng hoàn thành nhim vi1. 

6.1. bàn thành xut sc nhiêm vu 

a) COng chirc không gi chirc v lãnh dao,  quãn 1 dt duc tt cá các tiêu 
chI sau day thi phân 1oti dánh giá 0' müc hoàn thàrth xuãt sc nhim v11: 

- LuOn guoiig mu, chp hânh t& dung 1i, chü trirang, chInE sách cüa 
Dãng và pháp 1uIt cüa Nhà nuóc; 



- Co phrn chat chInh tn, 1ao dirc tot; có IOi sOng lânh mnh, chap lifinh 
nghiêm k' luât, k cuing trong co quan, tO chirc, dun v; tn tpy, Co tinli lhimn 
trách nhirn trong thrc hin nhirn vii, cOng vti ducic giao; 

- Co nng 1rc, trInh d chuyên mOn nghip vi; phi hqp chat chë Va cô hiu 
qua vói dông nghip, cu quan, tO chrc cO liOn quan trong qua trInh thic hin 
nhim v, cOng vu; 

- CO tinh thn chü dng, sang to trong thrc hiOn nhim v, cOng vi ducic 
giao; 

- Co thai d ding mvc  à xfr sii van hOa trong thixc hin nhim vii, cng vii; 
thuc hiOn tOt vic phông, chOng các hành vi c'ra quyOn, hách djch, gay khá khän, 
phiOn h, tiOu c1rc, tham nhitng, tham ô, 1ng phI. 

- Hoàn thânh 100%  nhiOrn vu theo chucing trIrth, k hoch cOng tác närn, 
vugt tiOn d, có chat hrçcng và hitu qua; 

- Hoân thành kp thii vâ bão dam cht luzmg, hiu qua nhirn vi dt xut; 

- Co It nht 01 cong trInh khoa hoc, d an, dO tâi hoc sang kiOn duqc áp 
dungcó hiu qua trong hot dng cOng vi cü.a co quan, to chc, dun vl &rçc cap 
cO thâm quyOn cOng nhn; 

b) COng chirc giü ch(rc vi lãnh do, quãn 1 dt thrçc tht cá các tiOu chj sau 
day thI phân 1oi dánh giá 6 mirc hoàn thành xuât sac nhim vii: 

- Các tiOu chI ti tit a dim nay;  

- Cu quail, t chirc, don v duçic giao lãnh do, quail i hoân thânh 100% 
nhim vi theo chrung trInh, kO hotch cOng tao näm; hoân thânh tot nhirn vi dt 
xuât; 

- Lanh do, quán 1', diu hành thic hiên nhim vi1 hoàn thành virçrt tiên dO, 
có chat hx9ng, hiu qua; 

- Co nàng hic tp hpp, xay di.mg co quail, tè) chrc, don v doàn kát, thng 
nhât. 

6.2. bàn thành tt nhiêrn vu 

a) COng chrc khOng gia chirc vii lãnh do, quãn 1 dt thrçc tht ca cáo tiOu 
chI sau day thI phân 1o.i dánh giá & rniro hoàn thành t& nhirn vçi: 

- LuOn guong miu, chp hânh t& duàng 1i, chü trixang, chInh sách ciia 
Dáng và pháp 1ut ciia Nlhà nu&c; 

- Co ph6 cht chInh tr, dao due tt; có 16i sng lành mnh, ch.p hành 
nghiOm kr 1ut, ki cuong trong co quan, tO chtrc, dun vj; tn tiiy, có tinlh than 
trách nhim trong thic hin nhim v, Cong vi duccc giao; 

- Co nang hrc, trinh dO chuyên mOn nghip vi1; phi hcip ch.t chè và Co hiu 
qua vôi dOng nghip, Ca quan, to chüc có liOn quan trong qua trInh thiic hin 
nJiim vu, cong vu; 

- Co tinE thin chi dng, sang to trong thirc hiên n1iixn vi, cong vi di.rgc 



- Co thai d dung rniic và xir sir vn bOa trong thirc hin nhim vy, Cong vy; 
thc hin tot vic phOng, chng các hânh vi CUB quyên, hách dch, gay kliO kh5n, 
phiên ha, tiêu circ, tham nhng, tham 8, Iing phi. 

- Hoàn thành 100% nhiarn vi theo chrong trInh, kê hoch Cong tác iiim, bão 
darn tiên d, chat Iucing và hiu qua; 

- Hoân thành nhim vu dOt xut. 

b) COng chtrc gii ch'Crc vi lãnh do, quân 1 dt thrcic Mt câ các tiêu. chi sau 
day thI phân 1oi dánh giá & rnt'rc hoãn thãnh tOt nhirn vii: 

- Các tiu chi ti t1tt a dirn nay;  

- Co quan, M ch'ác, don v ducic giao Ianh do, quàn 1 hoàn thàn..h 100% 
nhiêm vu dtrcc giao theo chuong trInh, kê hoch cong tác näm; hoàn thành nhim 
vu dot xuât; 

Lãnh dio, quân 1, diu hnh thirc hiên nhiOm vu bâo dam tin d, cht 
lucmg và hiu qua; 

- Co nàng lirc xây dirng co quan, tO chirc, don v doàn kêt, thông nhât. 

63. Hoàn thành nhirn vii nhirng con hin ch v näng Iiic 
a) COng chüc khong gitt chuc v lanh do, quãn 1 dt 2 tiêu clii sau 

- Luôn guong mu, chp hành tót duàng 1&, chii truong, chInh sách c1ia 
Dãng và pháp 1ut clia Nba nuc; 

- Co phrn chit chInh tri, do due t&; có li sng lành mnh, chp hành 
nghiOm k' 1ut, k' cuong trong co quan, tO chirc, don vi;  tn t11y, có tinh than 
tráeh nhim trong thuc hin nhim vii, cong vi duçxc giao; 

Va có in3t trong các tiêu clii sau day thI phân 1oi dánh giá & müc hoân 
thành nhiOm vii nhung con hn ch ye nàng 1c: 

- Hoàn thành tr 70% dn duói 100% nhim v1i theo chuong trInh k hoch 
cong tác nAm; 

- Thuc hin nhim vi duçe giao cOn chm v tin d; 

- Tharn nnru d xut giãi quyt cong vic chua báo darn chat hrçng dma 
dUng vói quy dnh cUa pháp 1ut hoc den muc phãi dê cap trCn xir 1 I?i; 

- KhOng có thai dO dUng mirc và xir sr van hóa trong thc hin nhim vii, 
cong vri; 

- Co biu hin cra quyn, háeh dich, gay khó khãn, phin ha, tiêu C11C, tham 
8, tharn nhng, lang phi trong thuc hiën nhirn v1, cOng vçi. 

b) Cong chuc lânh do, quãn 1 &g 02 tiêu clii sau 

- LuOn guong rnu, chip hành Mt thrOng 1&, chU truong, chInh sách ciia 
Dàng và pháp 1ut cUa Nhâ nu&c; 

- Co phrn cht chInh tn, dao dUe tat; cO iai sang lành rnnh, ch.p hánh 
nghiêm k Iut, k cuong trong co quan, tO chUc, don vj; tn tiiy, có tinh than 



Va có nØt  trong các tiêi C/-il sau day tlii phãn 1oii dánh giá rnirc ho\n thinh 
nhim v nlnrng cOn hn the ye nng lijc: 

- Ca quan, t chirc, dan vi dugc giao 1nh do, quãn 1 hoàn thành t ir 70% 
den duôi 100%  nhiCm vi theo chuccng trInh, kC hoich cOng tao näm; 

- Cong tao lânhdao, chi dao, diu hânh :hc hin nhim vi ciia co quan, to 
chi'rc, don vi chrn tiCn dO; 

Giái quyt cOng vic cüa Ca quail, t chc, don v không diing quy di.  nh cia 
pháp 1ut, chua gay hu qua phài có bin pháp khãc phiic; 

- COng tao 1nh dio, quãn 1, diu hành :hrc hin nhirn v11 cüa co' quan, t6 
chirc, don v chua báo darn chat lucing, hiu qua; 

- Ca quail, t chi'rc, don vl dirçic giao lanh d?o,  quãn l xáy ra mat doàn kt. 

6.4. KliOng hoãn thành nhim v1i 

a) Cong chirc khOng gi chüo vi länh do, quãn 1 có mt trong cáo tiCu chI 
sau day thI phan 1oi dánh giá mrc không ho'àn thãnh nhirn via: 

- KhOng thçrc hin hoc vi phrn dithng 1i, chü truang, chInh sách cita Dáng 
hoo phap 1u.t cüa Nlhà nuc b cAp có thârn quyên xi:r 1 k' lut hoc co qiian có 
thâm quyen xir 1 theo quy djnh; 

- Vi phm k 1ut, k cuang hoc quy chê lam viêc cüa Ca quan, to cinlic dan 
vi nhung chua den mirc bi xir 1' k 1ut a hInh thirc cao nlhAt; 

- KhOng hoàn thành nhim v  tuang xrng vci chiro danh dang gitt; 

- Thxc hin nhirn vii, cOng vii Co sai ph.rn dn mt'rc phái có bin pháp khc 
phic; 

- Gay m.t doàn kt trong ca quan, t chirc, dun v; 

- Hoàn thành dithi 70% nhim vi theo chuang trInh, k hoch cong tác näm; 

- CO hành vi cira quyn, hách dch, gay khó kh.n, phin ha, tiêu crc, tham 
nhng, tharn ô, lang phi b x l k 1ut. 

b) Cong chiirc gi chic vi lanh dao, qun l' cO mt trong cáo tiêu chI sau 
day thI phAn 1oi dánh giá rnirc khOng hoàn thành nhirn vi.i: 

- Cáo tiCu chI quy dnh tai  tit a dim nay; 

- Lien quan tnrc tip dn tiêu crc, tharn 0, tham nhüng, lang phI ti cáo Co 
quan, tO chirc, don v duç'c giao phi trách và bi.  xir l theo quy dnh cia pháp lut; 

- Co quan, t ohi'rc, don v duc giao lãnh do, quãn l hoàn thành di,rói 70% 
nhirn vi theo chuang trInh, kê hoch cOng tao näm; 

- Chi dto, tè chirc thrc hin nhim vi có sai phim dn rnixc phái có bitn 
pháp kh.c phiio; 

- Ca quan, ti chüc, dan v dugc giao lãnh do, quàn l xây ra mat doàri Lit. 

ilL Dánh giá và phAn 1oi viên chñ'c 

1. Di tu'o'ng dánh giá: viên ch',rc duo'c xác dinh theo guy dinh ti DiCu 2 
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Luit Viên chirc nàm 2010 (hru dôi tu9ng Nguài dirng dãu don v sii ngbi9p 
cong Ip du9c ngãn sách nhâ nuc cap kinh phi hoot dng là cong chrc). 

2. Cn cfr dãiili giá 

dánh giá viên chirc ducc thrc hin dia trn các can cir sau: 

- Các cam k& trong hcrp dng lam vic dà k kt; 

- Quy dinh v do dic nghê nghip, quy tc irng xi.ir cia viên chtrc. 

3. Ni dung dánh giá 

3.1. Vic dánh giá viên chirc duge xem xét theo các ni dung sau: 

a) K& qua thic hin cOng vic ho.c nhiem  vii theo hcip dng lam viec  d k 
kt; 

b) Vic thrc hin quy dnh v do dirc ngh nghip; 

c) Tinh thn trách xthiêm, thai d phic vti nhân dan, tinh thn hcip tác v&i 
dOng nghip và vic thirc hin quy täc 1rng xr cüa viên chirc; 

d) Vic thiic hin các nghia v khác cüa viOn chirc. 

3.2. Vic dánh giá viên chüc quàu 1' duçc xem xét theo các ni dung quy 
dnh ti diem 3.1 rnic nay và các ned  dung sau: 

a) Nàng 1rc lanE do, quàn I, diu hành và t chirc thc hin nhim vii; 

b) Kt qua hoat dng ci1a don v dugc giao quàn 1', phi trách. 

4. Thni quyn và trách nhiiii dánh giá, plthn 1oi viên chfrc 

4.1. Ngtthi cting du do'n vj s izghip cong lIp có trác/z ithi?m t cli i'c 
vic dánhz giá v/en chi'c tlzuc I/thin quyên qudli 1). 

4.2. Can cá' vào diu kin cy liii, ngwô'i dá'ng dâu don vj sc nghi cOng 
lap thcc Itin viêc ddnh giá lzoc phuuiz công, p/ian cap vic dan/i giá v/en char 
t/zu3c thâ,n quyên quán lfl. Ngu'ô'i du'çc giao thâin quyCn dan/i g/d viên ciuc 
pithi chiju irdch niziin trithc ngwài a'áizg dan do'n vi s nghip cOng lip ye ke1t 
qua tán/i giá. 

4.3. Ngw&i có t/znz quyn bô nhirn cliju track n/zi,n tánJz giá viên char 
qithn 15' trong thin vi sit' ng/iip cOng lIp. Riêizg c'161 vói c4p plio cüa nguôi thng 
tâu trong do'n vi sy iigJi4p cong lip thu3c UBND link, thârn quyên dan/i giá 
t/zii'c liiçn tiieoplzân cap ci'ia UBND tin/i. 

5. V trInh tip, thu tc dánh giá viên chfrc 

Vic dánh giá viên chi'rc ducic tiên hành nhir sau: 

5.1. Dôi vói ngui d(rng du và cp phó cia ngithi dirng dâu co quan, don vi 

- Buóc 1: Viên chiic lam báo cáo tr danE giá k& qua cOng tao theo nhim vi 
duçc giao theo Miic I M.0 sO 03. 

- Buóc 2: Vin chr'rc trinh bay báo cáo tç dánh giá itht qua cOng tác ti cuOc 
hpp cüa Co quan, don vj dC moi nguè'i tharn dir cuc hpp dóng gop ' kiCn. Cáo 
kiên dime phi vâo hin bàn và 1hOn aua tai cuOc lion. 



Dôi voi ca quan, dan vi có các don vi ctu thânh, thành phán tham dir 1 di 
d.iên cap iiy dâng, cong doàn, doan thanh nin và nguài dcrng dâu các dor vj cCu 
thânh. 

Dôi vi co quan, don v. khOng Co các don vj c.0 thành, thành phn tham dir 
là toân the viCn chirc và ngi.thi lao dng cña CO quan, don v. 

- Buóc 3: Cp iiy dâng cfmg Cap có 9 kin bng van bàn ye viên chirc dugc 
dánh giá, phân loi. 

-. BuO'c 4: Ngicôi dtizg th1 co' quan, dcrn vj clip trên trcc (up 1Izaiz k/tao 

các y kièn i/tam gia iil biróc 2 và bii'óc 3, quylt din/i dan/i giá, pit an 1oii d61 v61 
ngithi dt'ng thu. 

Ngu'à'i dá'ng ctii co' quan, doWn vj i/tam kltho ale j kièn (ham gia (cxi hu6.c 2 
va bu'ó'c 3, quyê( dinh dan/i gid, phân loçii I vó'i cap plzó do inInh bô ihini; 
trw&ng Iz9p tlzeo p/ian cap quáiz 1j cap pith không do mlnh bô nIzirn (hi ngu'ôi 
th'ng cThu co quail, cto'n vf tham klião các j /ciên i/tam gia %ii buó'c 2 và fruóc 3, 
có trdch nhim nhi?In  xet b?ing van ban và dê nghj ngwô'i dáizg dâtx ca quan, 
dim vj cap trêii irx'c tiêp xem xéi, quyêt dinh vic dánh gid, phân loçii d6i vó'i 
clip pith cüa mInh. 

- Bixc 5: Ngirài dimg du co quan, don \ ti buOc 4 thông báo kt qua dánh 
giá, phân Ioi cho viên chiic theo quy dnh. 

5.2. fi vói viên chirc khOng gii chi:c vi.i quàn 19 

- Buc 1: ViCn chtirc lam báo Cáo tir dánh giá kt qua cong tác theo nhim vii 
dixoc giao theo Mic I Mâu so 03. 

- Buc 2: Viên chirc trInh bay báo cáo tir dánh giá ti cuc h9p oüa Co quan, 
don v dC mi ngithi dóng gop 9 kiên. Các 9 kên dugc ghi vào biOn bàn và. thông 
qua ti cuc h9p. 

- Buóc 3: Ng.thi dirng du co quan, dim vj hoc nguài duge giao thm 
quyen dárih giá viên chüc tharn khào 9 kiën tham gia tai buO'c 2, quyCt djnli dánh 
giá, phãn loi vien cIT1lrc. 

Ngixài duçc giao thm quyn danE giá vièn chirc chu trách nhim ye kêt qua 
dánh giá, phân loai viên chirc truOc nguèi dirng dâu don vj s'.x nghip cOng l.p. 

6. Tiêu chI p1in Ioii dánh giá viên chfrc 

Cong chirc duçic phân lod dánh giá theo 04 mc sau: 

- Hoàn thành xut sc nhiêrn vi; 

- Hoàn thành t& nhiêm vu; 

- Hoàn thành nhiêm vu; 

- KhOng hoàn thành nhim via. 

6.1. bàn thành xut sc nhini vi 

a) Viên chiTrc không git chi.rc vi quán19 dt du9c tt cà các tiCu chI sau dày 
thI phân lo?i dnh giá i mirc hoàn thành xuât SèiC nhim \rI1: 



- Co nng lije, trInh d chuyôn môn, nghip vu tot, hoãn ihành 00 % cong 
viéc hoàc nhiêm vu theo hop dOng kThi vic dã k kt, vixpt tiên d, cô chât lucxng, 
hiu qua; nghiêm tñc chap hành sir phfln Cong cOng tác ca ngu&i có th'âin quyn; 
có tinh than trách nhim cao, chi. dng, sang tto trong thirc hin nhim v.i thrçc 
giao; 

- I-ioân thãnh tot các nliiêrn vu dot xuât; 

- Thrc hin diing, dy dii, nghiêm the cáo quy dnh v do th'rc ngh nghip, 
diêu 1, quy chê, fbi quy cia coquan, don v, các quy dnh ye phông, chOfg tham 
nhUng, thc hành tiOt kim, chOng lang phi; tarn huyCt vi nghê nghip, tn tidy 
vci cong vic; 

- Thirc hin nghiêrn tuic quy tc üng xi'r cia viCn chirc, có thai d ljth ton 
tr9ng trong phiic vi, giao tiCp vó'i nhãn dan; có tirth than doàn kêt, hçrp tác hiu 
qua, phOi hpp eht ch vd diông nghip, Ca quan, don v có lien quan trong qua 
trinh thirc hibn nhiêrn vu; 

- Co It nht 01 cong trInh khoa h9c, d an, dê tài hoc sang kiên dixçt á 
ding và mang 1i hiu quàtrong vic thirc hin cong tao chuyên môn, nghê 
nghip dirge cap có thârn quyên cOng nhn. 

b) Viên ehtrc quán 1 dt dirge tt câ cáo tiOu chI sau day thi phân 1oi dánh 
giá & mire hoân thnh xuãt sac nhim vi: 

- Cáo tiOu chI quy djnh tii tit a diem nay; 

- Co thirc cl-ui dng, sang to trong cong tao diêu hânh, to chixc thrc hin 
cong vic; 

- Tri&n khai va thuc hin tOt ca ch tirchñ, tir chu trách nhim dOi vói don 
vj sr nghip cOng 1p theo quy djnh ca pháp 1u.t; 

- Ca quan, don vj dirge giao quân 1, diu hành hoàn thành 100% khOi lucmg 
cong vic, vuçYt tiCn d, co chat lugng, hiu qua. 

6.2. bàn thành tOt nhiêrn vu 

a) Viên chirc khOng gift chire vi quàn l dt dirge tt eâ cáo tiêu chI sau day 
thI phan loi dánh giá 6 mire hoàn thãnh tot nhim vii: 

- Co nàng lirc, trInh d chuyOn mOn, nghip v tot, hoàn thânh 100% cOng 
vic hoc nhibm vi theo hgp dOng lam vic dã k kêt, bão darn tiOn 
d chat hrgng, hiu qua; nghiCrn the chap hành sr phãn Cong cOng tao cüa nguài 
có thâm quyCn; có tinh than tráeh nhibm trong thire hin nhim vii dirge giao. 

- Hoàn thành tOt cáo nhiêm vu dt xuât; 

- Thçre hin ding, dy di, nghiCm tic cáo quy dnh v do dire nghO nghip, 
diCu 1, quy chO, nôi quy cia co quan, don v,  cáo quy dlnh ye phông, chOng tharn 
nhüng, thuc hành tiet kiêrn, chOng lang phi; tarn huyOt vói nghO nghip, tn tçLy 
vi cOng vic; 

- Thirc hin nghiêrn tic quy tao irng xi cia viOn chic, có thai d Itch sr, ton 
trong trong phuc vu, giao tiCp vOl nhãn dan; có tinh thn doán kCt, hgp tao hitu 
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qua, phôi hçip cht ch vái dông nghip, co quan, dan v Co lien quail trorig qu 
trInh thiic hin nhiêm vu; 

b) ViCn chirc quãn 1 dat du?c tat ca CaC tieu chI sau day thi phan 1oui d'inh 
giá O rnirc hoàn thành tot nhirn vi: 

- CáC tieu chI quy dinh tai  tit a diem nay; 

- CO ' thuc. chii dng, sang tao trong cOng tao diu hành, t c1rnrc t1lirc hin 
cOng vic; 

- Triên khai và thrc hiên tt ca chC tV chü, tcr chju trách nhim di vi don 
vj sr nghip cong 1p theo quy djnh cüa pháp 14t; 

- Co quan, don vi dtrçic giao quàn 1, diu hnh hoàn thành 100% khi lucmg 
cOng viêc, bâo darn tiCn d, chat hrçrng, hiu qua. 

6.3. Hoãn thànli nhim vu 

a) ViCn chirc khOng giU ohirc vi quán 1 dat thrgc tt cà cáo tiêu chI sau d.y 
thI phân loai dánh giá & müc hoàn thành nhim vli: 

Co näng 1xo, trInh d chuyên môn, nghip vii tht, hoân thành tr 70% dn 
disi 100% cOng vitc hoc nhirn v theo hc dOng lam vic dã k kêt, trong do 
cO cOng vic cOn châm ye tiCn d, ban  chê ye chat lugng, hiu qua; có tinhi than 
trách nhirn trong thxc hin ithirn vp duçc giaa; 

- Hoàn thành t& các nhiêm vu dot xut; 

- Thrc hin ding, d.y dü, nghiCm tue các quy djnh v dao dirc ngh nghip, 
diu lê, quy chC, ni quy ci:ia ca quan, dan vi, cáo quy dnh ye phOng, chong tham 
nhing, thirc hành tiCt kim, ohong 1ng phI; tam huyêt .vi nghê nghip, tn t'iy 
vOi cOng vic; 

- Thirc hin nghiêm tue quy tc rng xr cia viên chirc, có thai d Itch sir, tOn 
tr9ng trong phiic vi, giao tiCp vci rthân dan; có tinh than doàn kêt, hcp tao hieu 

qua, phOi hçp chat  ch vi dOng nghip, ca quan, don vj có lien quan trong qua 
trInh th1xc hiOn nhiOrn vu; 

b) ViCn chtrc quân 1 dt di.rcic t.t cä cáo tiCu chI sau day thI phân '°ai dánh 
giá i mirc hoàn thânh nhim vii: 

- Cáo tiêu chI quy dnh tai tit a dim nay; 

- NghiCrn tiic thirc hin ca ch tr chñ, tx chu trách nhim déd vOi don v sir 
nghip cOng 1p  theo quy djnh cUa pháp 1ut; 

- Co quan, don v duçc giao quân 1, diu hành hoàn thành tr 70% den duOi 
100% khOi 1u9ng cong vic. 

6.4. KhOng hoàn tliành ii1iiin vii 

a) ViCn chirc khOng gi1t chiro vçi quàn l có mt trong cáo tiêu chI sau day thI 
phân loai dánh giá nirc khOng hoàn thành nhim vii: 

- Hoàn thành duói 70% cOng vic hoc nhim vil theo h9p dông lam vic dã 
k kt; 



- Chua ng]iim t(ic chp hürth sçr phin cong cOng tác cüa nguäi cO thm 
quyn; lhiu tinh than trách nhim trong thyc hiên nhirn vii duçic giao; 

- Thrc hin cong vic hoäc nhiçni vi khOng dat  yëu cu; 

Vi pham quy trInh, quy djnh chuyn môn, nghip vi; 

- Vi phirn quy tc i'rng xir, dto dirc ngh nghip cña viên chirc, gay pbiOn ha, 
sách nhiêu vOi nhân dan dOn intrc phãi x1r 1 k' 1ut; 

Co hàah vi chia r ni b, gay mt doàn kt tai Ca quan, dan vj; 

- Không có tinh thin phi hç vi dng nghip, ca quan, dan v có li€n quan 
trong qua trInh thrc hin nhim vil dé ánh huOg dOn kOt qua hoat dng cüa dan 
vi; 

- Vi pharn k Iut, vi pharn pháp luat  trong thirc hin nhirn vi1 dOn rnc phãi 
xulykyluât. 

b) ViOn cht'rc quán 1 cO mt trong các tiOu chI sau day thi phân '°aj 
dánh giá 

i mic không hoân thânh nhirn vi.i: 

- Các tiOu chI quy djnh tai  tit a diOm nay; 

- Vic quãn 1, diu hành thirc hin cong vic hn ch& không dat  hiu qua, 
không dáp irng yOu câu cOng vic; 

- D xây ra các vçt vi phrn k 1ut, vi pham pháp luat  dOn mrc phãi xir 1' k' 
luât; 

- Ca quail, dan v duçic giao quàn i)'i, diu hành hoân thành duói 70% khi 
IuçYng cOng vic. 

A * V • V P A P 7 P IV. Nguyen tac danh gia, thoi diem danli gla, thong bao ket qua danli 
giá, sfr thing kt qua dánh giá 

1. Nguyen tic dánh giá và phân 1oii can bi, cong chfrc, viên chñ'c 

- Bào dam ding thm quyn: can b do c.p có thm quyn quàn 1' dánh giá; 
cOng cliirc, viOn chirc do ngui dmg dâu ca quan, tO chirc, dan vj dánh giá. Cap 
nâo, nguii nâo thuc hin vic dánh giá thI dông thôi thixc hin vic phan Ioai và 
phái chju trách nhim ye quyOt dnh c1a mInh. 

- Vic dánh giá phài can cir vào chirc trách, nhim v1 duqc giao vã k& 
quü thixc hiên nhiêrn vu. Viêc dánh giá can lam rO xu diOm, khuyOt diOm, ton tai, 
han chO vO phâm chat, nàng 1irc, trInh d cia can bô, cong chirc, viOn chiirc. 

- Bào dam khách quan, cOng bang, chInE xác và không nê nang, trü dp, 
thiOn v, hInh thiic. 

- Vic danE giá, phân 1°ai  can b, cOng chc länh d, quàn 1 phâi diia vào 
kOt qua hoat  dng cüa co quan, tO chc, dan vi thrac giao lath dao,  quân 1'; vic 
dánh giá, phân loai viOn chcrc quân 1 phâi dira vào kOt qua hoat dng cüa dan vj 
dugc giao quán l, phi trách. 

Mrc d hoàn thünh n}ìim vi. cüanguài di'mg du không du'cic cao han mirc 
d hoàn thânh nhim vi ci'ia co quan to chrc, dan v. 



- Tnxàng hcip can b, cong chirc, viên chrc khOng hoân thành nhiin vi do 
yu tO khách quan, bat khâ khing thI ducic xciii xét trong qua trnIx dánh gi i, phi'mn 
loai. 

2. Thôi dim dánh giá 

- Tliô'i liêm aánh giá, phân lo1zi can b, cong clii'vc, viên chfrc duic tin17 
hànlz trong tlzdng 12 hang ithin, tru'ó'c k/u t/iec 1uin vic blnh xét dii dna, kl,en 
thwó'ng hàizg ntuin. DOi vái do'z vj s ngJzip cOng lIp  hoçit dng trong ltdilz vrc 
gmo dic, ciào tio có di ô'i diem knt (Ii ác ii nu cOng tdc trithe Iii dug 12 Ii àn.g ,zàin, 
//:0,1 dinin ddnii gid, p/thu loii cOng clifrc, vie-n cJi,c trong tháng 6 hang Jrc/n. 

- Can bô, cOng chirc, viên chirc khi chuyn cong tác thI co' quan, to chrc, dan 
vj mói Co trách nhirn dánh giá, phân 1oi kt hcip vái kiên nhn xét ctia Ca 
quan, to chirc, don v Cu (dOi vó'i truô'ng hcrp có thôi gian cong tác i co quan, t 
chirc, don vj cü tr 06 tháng trr len). 

- Can b, cOng chirc, viên chirc thrccc co quan có thrn quyën cir di dào tao, 
bOi duö'ng có thài gian t 6 tháng tr len thI can cir kCt qua cOng tao và k& qua 
hoc tp de dánh giá, phân 1oi can b, cOng chrc viên chirc. 

3. H so' d nghj co quan Co thim quyn dánh giá, phân 1oi 

- Di vói cáo di tuong thuôc th.rn quyn cüa Chü tch UBND tinh dánh giá, 
phan 1oii: co. quan, dccn v gui ho so. de nghj dánh giá, phân loçti ye Sà Ni vi1 dO 
tOng h9p, trInh Chi tjch UBND tinh quyCt djI± cOng nliân kOt qua dánh giá, phan 
Ioi. 

- Dôi vi cáo di tucmg thuc thâm quyn cüa Ban Thiing vçi Tinh üy dánh 
giá, phân 1oi: cccquan, dan vj gfri hO so dO ngh dánh giá, phân lo?i  vO Ban To 
chrc Tinh üy dO tOng h9p trmnh Ban Thuàng vi Tinh üy. 

- Déi vci cáo di trçing thuc th.m quyk cüa Chü tjch UBND cp huyn 
dáith giá, phân 1oi: co. quan, don v g1ri ho so' dO nghj dárth giá, ph.n 1oi ye 
Phàng Ni vii dO tOng hçp trInh Chü tch UBND huyn. 

- Di vO'i các di tuçYng thuc thrn quyn cüa Ban Thumg vi Huyn fiy, 
Thj üy, Thânh üy dánh giá, phân 1oi: co quan. don vj giri ho sa dO nghj dánh giá, 
phan loi vO Ban TO chüc Huyn y, Thi uy, Thành i.iy dO tOng hp trInh Ban 
Ththng v1i Huyn üy, Thj áy, Thânh üy. 

Thi gian g1ri h so. v Ban T chixc Tinh üy, S Ni vi?,  Ban To chirc 
I-1uyn iy (Thành üy/Thi üy), Phàng Ni v truó'c ngày 20 thdng 01 nám san. 

so' d nghj dánh giá, phân loi gm: Phiu dánh giá phân loai can b, 
cOng chi'rc, viOn chirc và oác biên bàn h9p, ' kiOn cüa cap üy dãng... 

4. Thông báo kt qua Va liru giü' tài 1iu dánh giá, phãn 1oii can b, cOng 
chá'c, viên chñ'c 

4.1. Thông báo kt qua dánh giá, phân 1oi can b, cOng chic, viOn chuc 



a) Kt qua dánh giá, phân loai can bô, cong chrc, viên cJic p1iii dtnjc thông 
báo bang van bàn cho can bO, cong chirc, viên chic sau 05 (nàrn) ngày ]im vic, 
kê tr ngày có kêt Iun cüa nguôi ho.c cap có thm quyên dánh giá. 

b) Sau khi nhn duoc thông báo k& qua dánh giá, phân 1oi can b, cOng 
chñc, viên cliâc cüa ngthi hoc cap có thâin quyên, tnring h9p can b, thng chrc 
viên chrc không nhât trI vri kêt Iun dánh giá, phân 1oti thI có quyên khiêu ni 
theo quy dnh cüa pháp 1ut ye khiCu ni. 

4.2. Luu giir tài lieu dánh giá can b, cong chic, viên chrc 

K& qua dnh giá, phàn 1oi thrcic th hin bang van bàn, luu vào h so can 
b, cOng chirc, viên chrc, bao gOm: 

a) Phiu dánh giá, phãn 1oi can b (Mu s 01); Phiu dánh giá, hân 1oi 
cong chirc Mâu so 02) và PhiCu dánh giá, phan 1oi viên chic (Mâu sO 03) cüa 
Phi içic ban hành kern theo Hiróng dan nay; 

b) K& 1un và thông báo bng van bàn v k& qua dánh giá, phân 1oi can b 
cüa cap có thâm quyên quàn 1; ho so giài quyët khiCu nai  ye kt qua dánh giá, 
phân 1o.i can b (n&i co); 

c) K& luân và thông báo bng van bàn v kt qua dãnh giá, phân ba1  cong 
chirc, viên chirc cüa nguôi ding dâu co quan, tO chirc, don v; hO so giãi quy& 
khiêu nai ye kêt qua dánh giá, phân 1°aj  cOng chirc, viCn chirc (nêu có). 

5. Báo cáo kt qua dánh giá 

Sau khi hoàn thành cong tác danh giá, các Co quan, don vl tng hcrp kêt qua 
dánh giá (theo mâu so 04) gfri ye Sà Ni vii tnxóc ngày 31 tháng 01 näm sau dê 
S Ni yi.i tong hçp báo cáo UBND tinh g1ri B Ni v1i theo quy dnh. 

6. Sü' diing kt qua dánh giá 

- Kt qua dánh giá là can cir quan tr9ng d b trI, sir diing, dào tao,  bi 
duOng, nâng ngch hoc thang hang chirc danh nghê nghip, quy hoach,  bô 
nhim, mien nhiêm, diu dông, luân chuythi, khen thu6ng, kS'  1ut và thc hin 
các chInE sách khác dOi vi can bO,  cOng chtrc, viên chüc. 

- Can bO 02 nàm lien tip hoãn thành nhim vii nhimg con han  ch ye nàng 
lrc hoc co 02 narn liOn tiOp, trong do 01 nàm hoàn thànE nhim v nhung cOn 
hn chO vO nAng 1ixc và 01 nàm không hoàn thành nhim viith1 Ca quan, tO chc 
cO thâm quyOn bO tn cOng tác khác. Can b 02 nàm lien tiOp khOng hoàn thành 
nhirn vi thI co quan, t chi'rc có thâm quyOn min nhim, cho thôi lam nhirn vii. 

- COng chirc 02 nàm lien tip hoàn thành nhim vi nhuxng cOn han  ch v 
nàng hrc hoc có 02 närn liOn tiOp, trong do 01 nãm hoân thành nhirn vi nhrng 
con han  chO vO näng 1ixc và 01 nàrn khOng hoân thành nhim vi thI co quan, to 
chc, don v có thâm quyn bO trI cOng tác khác. Cong chirc 02 nàm lien tip 
khOng hoân thânh ithirn vi thI co quan, tO chc, don v CO thârn quyOn giài quyOt 
tliOi vic. 
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- Viên chirc có 02 n.m lien tip bj phIn 1oti dánh giá ô mirc d không ho'in 
thành nhiêrn vu thI don vi sr nghip cong 1p  duc don phirong châm dirt hçip 
dOng lam viêc. 

V. Vic dánh giá, phân Ioai tti các t chirc }Ii dc thu và dan Ii gii, 
phin loii can b không cliuyên trách tai UI3ND các xã, phurng, thj tro 

DOi vói cáo to chirc Hi d.c thii trên da bàn tinh van dpng huóng dn ay dt 
triën khai, thuc hin ti co quan, don vi. 

Ei vol di tirpng là can b không chuyCn trách cp xã: d ngh UBND cáo 
huyn, thj xa, thành phô vn dung huOng dn nay dC quy dnh và huOng dân vic 
dánh giá dOi vói can bô không chuyCn trách t?i  UBND x, phu&ng, thj trân. 

Cán cá diêu kin ci tlii cüa co' quan, to c1itc, do'n vj, Thu tru'óizg co' 
quail, to c1zác, don vj xây dtng các lieu clii clii tiC! C itánh giá và plum lot-ui 

A #4 r • A 9 7 • .1 #4 9 A A A caui bp, cong chu'c, vien chwc, trong do pha: unit den ty Ic  khoi lu'ng cotzg v:çc 
cüa can b, cong cluc, viCn chtc dâ lhzic fiin so vái klzôi lu'9'ng Cong vic 
chung cüa co' quaui, (0 chá'c, do'n vj inInh klz/ dan/u giá, plzân loçi can b, cong 
cIu'c, viCn cli u'c, o'Ong thôi kh uyên khIciz dp duzg cong ngh thông tin ité ti: yc 
lziên dánh giá, phân ioui can b3, cong chfrc, viên chzñ'c báo darn phi lzçp vói 
các quy djnlz 4ii Hu'ó'ng dan ithy. 

Lu'u j: D lam co sO' xét thi dua, khen thu'Oitg, & nglzj các CU' quai, do'n 
vj sau k-hi dnh giá pltài ban hành quyêt diihz cOng iiizIn kit qua xip Ioçii (lái 
vó'i các can b5, cong chuu'c, viCn chfrc thu3c tithin quyên quail ij' cüa don vj. 

Ruó'ng din nay thay th HuOng din s 193 6/IHD-SNV ngày 02/12/20 15 cüa 
SO Ni vi ye vic dánh giá và phân loi can bO,  cong chrc, viCn chOc, 

Trên day là huó'ng dn cUa SO' NQi vi ye viêc dánh giá phân lo.i can b, 
cOng chirc, viên chrc hang nàm; dO ngh cáo sO, ban, ngành, các don v six nghip 
tnlc thuôo UBND tinh, UBND các huyn, th xà Long Khánh, thành phô BiOn 
HOa, cáo to chirc 1ii d.e thU trOn da ban tinh khân tnrong triOn khai th'xc hin. 
Trong qua trInh thçrc hin, nOn có khó khàn, vuOng mac, dO ngh cáo co quan, don 
v phán ánh vO SO NOi  vii dO xem xét, hu&ig dãn.I 

Noi ,zlzân: 
- Uy ban nhân dan tinh; 
- Ban T6 chi'rc Tinh iiy; 

Cáo So, ban, nganh, 
don vj sir nghip thuc tinh; 

- Cáo tO chi.'rc Hi dric thfi cap tinh; 
- Các Huyn üy, Th iy, Thành iy; 
- TJBND cáo huyn, thj xii, thânh ph6; 
- Ban TO chro Huyn üy, Thj üy, Thánh 1iy; 
- PhOng Ni vi cáo huyn, thj xã, thñnh ph6; 
- Lsu: VT, CCVC (Tháo). 

,f) 
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Ten Co.  quan, 
to chüc, doii v 

CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VJT NAM 
Dc Ip - Tti' do - Hinh phtic 

      

      

PHIEU DANH GIA VA PHAN LOJI VIEN duU'c 

Nm 20... 

H9 vàtn:  

Chüc danh ngh nghip: -  

Donvcôngtác:  

Hang chic danh ngh nghip: . Bc: . H s luang:  

I. TU DANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REIN LUYN 
CUA VIEN CHIXC: 

1. K& qua thirc hin cOng vic hoc nhirn vi theo hgp dng lam vic dã k 
kt: 

2. Vic thirc hin quy dinh v do dirc nghê nghip: 

3. Tinh than trách nhim, thai d phiic vi nhân dan, tinh thn hgp tác vi 
dông nghip vâ vic thixc hin quy tàc ñng xir cüa viên chüc: 

4. Vie thrc hin các nghia v khác cUa viên chirc: 

PHAN DANH RIENG CHO VI1,N CIITC QUAN L 

5. Nãng lirc länh dio, quân I, ditu hânh va t chirc thirc hin nhim vçi: 

6. K& qua hot dng cüa dan vj dixgc giao quán 1, phii trách: 

II. TIDANII GLk, PHAN LOJ CUA VIEN CHTC 

1. Dánh giá uu, nlurçxc dim: 



2. PIiin 1oii dánh giá 

(P/ian loçi dánh giá theo 1 frong 4 nnc sau; Hoàn thành uât sc n/i im vi, 
Jioàn than/i 161 nhim vi; hoàn thànli nhiçin v; khóng hoân thành nhiçin v 

Ngày.... tháng... . nárn 20... 
Viên chfrc tiy dánh gh 

(7c3' ten, ghi r5 hQ ten) 

rn. MEN CUA TJP THE DO v vA LANH DiO TRVC TIEP 
QUAN LVIEN CHIXC 

1. ' kin cüa tp the don vj noi viCn chirc cong tác: 

i 

2. Nhn xét cüa lânh dao  trrc tip quãn 1 viOn ch(rc: 

Ngày... .tháng. ...nám 20... 
ThU tru&ng trc tip dánh giá 

(k) ten, ghi r5 hQ ten) 

IV. KET QUA DANH GIA, PILAN LOiJ VIEN CH1C CUA CAP CO 
THAM QUYEN 

1. Nhn xét uu, nhtxac dim: 

2. Kt qua ánh giá, phân 1oi viên chrc: 

(Phán loçi dánh giá theo 1 trong 4 mic sau: Hoàn thành xuá't sá'c nhiçm v; 
hoàn thành tot nhiin vii; hoàn thành nhirn vy; khOng hoan thành nhiin vy) 

Ngày.. .. tháng. . .. nám 20... 
Thu tru'&ng do'n v! 

(7cj ten, ghi rô hQ ten, dóng ddu,) 





Ten co quan, 
t dine, don vi: 

x & Mau SO 02 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VI1T JNAM 
Dc 1p - 'Fir do - Hanh phuic 

PfflEU BANH GIA vA PHAN LOJ CONG CJTI5'C 

Näin2O... 

H9vâtên: -  

Ch(rc vu, chiic danh:  

Don vj Cong tao: -  

Ngch cOng chrc: Bac: H so luang:  

I. TU DANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DU'O'NG, REN LUYN 
CUA CONG CHC 

1. Ch.p hành duô'ng 1&, chü tnrang, chInh sách cüa Dãng và pháp 1ut ciia 
Nba rnxóc: 

2. Phrn ch.t chinh tij, do dirc, lôi s6ng, tao phong và 1 lôi lam vic: 

3. NAng 1irc, trinh dO chuyên mOn, nghip vv: 

4. Tin dO và kt qua thirc hin nhirn vii: 

5. Tinh thn trách nhim và phi hçcp trong thirc hin nhim vi: 

6. Thai dO phiic v nhãn dan: 

FRAN DANH RIENG CR0 CONG C1115'C LANFI D4O, QUAN L 

7. Kt qua hot dông cüa ca quan, t chirc, don vj dugc giao Iânh do, quãn 

8. NAng hrc länh do, quân 1: 

9. Nng lijc tQp hpp, doân kM cOng chirc: 



II. T DANH GIA, PHAN LO4J CiliA CONG CHT5'C 

1. Dánh giá i.ru, nhrçic diem: 

  

    

    

2. Phân 1oi danE giá: 

(Phán loi dánJ giá theo 1 trong 4 rnt'c sau: Hoàn thành xud't scc nhicm vt; 
hoàn thành tot nhirn vy; Jioàn thành nhin v nhung con hçin chO ye náig ic; 
kJ'zOng hoàn thành nhiin vy) 

Ngày.... tháng.. . nám 20... 
Công chfrc tip' thnh giá 
(ic)5 ten, ghi rö hQ ten) 

in. TUEN CUA TiP THE DO V vA LANH D40 TRTIC TIEP 
QTJAJN LY CONG CIITSC 

1. kin cüa t.p th dmi vj noi cong chtrc cOng tác: 

2. Nhn xét cüa 1nh do tnxc tip quãn 1 cOng chirc: 

Ngây. . . . tl'za'ng. . . . nàrn 20... 
Thu tru'irng triyc tip tán1i giá 

(Jc)5 tên ghi r6 hQ ten) 

IV. KET QUA BANU GTA, PHAN LOI CONG CHIYC CUA CAP cO 
THAM QUYEN 

1. Nhân xCt uu, nhuac dim: 



2. i<ik quA dánh giá, phân lo?i cong chirc: 

(Phán loii dánh giá theo 1 trong 4 nnc sate: Hoàn thành xuá't sc nhi,n vi; 
hoàn thành tot nhiêm vy; hoàn thành nhim v.i nhung con hn cli& v& nng 1yc; 
khOng hoàn thành nhiçm vy) 

Ngày.. . . t]-záng.... nárn 20... 
Thu tru'öng don v 

(7g ten, ghi r6 hQ tCn, dOng ddtu) 



SYTEDONG NA! 
DN VI:  

CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VI1T NAM 
DQc Ip  - Tir do - Hnh phñc 

    

MAU sO 04 

BAO CÁO TONG HOP KET QUA DANH GIA, PHAN LOI 
CONG CH1C, VIEN CHITJ'C NAM 2019 

(DInh kern Cong van s: / ngày tháng nãin 2019 cOa ) 

TT C quan, T chtrc. Dcm vi - 
TOngsô 
(nguoi) 

Mrc d phân Ioii dánh giá 

Ghi chO 

HoOn thOnh xuat sc 

nhiêm vu 

HoOn thàith tt nhim 
vu 

Hoàn thành nhim vi nhrng cOn 

hin ch ye näng lirc (hoCn thOnh 
nhiêrn vu di vOl CCVC) 

Không hoOn thOnh 
nhiêrn VY 

SOI T Iê (%) T I (%) S itxçmg (nguOi) T l (%) T l (%) 

2 3 4 5 6 7 8 9 10 II 12 

Ngui 1p bang 

Ghi chü: di vói các tru'ô'ng hçp không hoãn thãnh nhim vij 
d ngh do'n v ghi rö I ti sao không HTNV 

-1- 

ngày tháng nárn 2019 
THU TR1JaNG DO'N VI 

(K3 ten, dóng dáu) 
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