
UBND TINH DONG NAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
S€ Y TE thc 1p  - Tiy do - Hanh phiIc 

      

S: (J  57 /SYT-TCCB 
V/v hung dn mt s ni dung ye 
cong tác to chrc can b nãm 2019 

Dng Nat, ngày (2 K tháng nàm 2019 

KInh gñ'i: Giárn dc, Thu tru'O'ng các don vj trirc thuc S Y tê. 

Can cü Nghj djnh 24/2010/ND-CP ngày 15/3/2010 cüa ChInh phü ye vic 
tuyn diing, sfr dçtng vâ quãn 1 cong chrc. 

Can cir Nghj djnh 29/2012/ND-CP ngày 12/4/2012 cüa ChInh phü ye vic 
tuyn ding, sü' diing và quán 1 viên chilrc. 

Can cü Nghj dnh 101/2017/ND-CP ngây 01/9/2017 cüa ChInh phñ ye dào 
tio, bôi duOng can b, cOng chrc, viên chirc; 

Can cr Ngh djnh so 161/2018/ND-CP ngày 29/11/2018 cüa ChInh phü sua 
dôi, bô sung rnt sO quy djnh ye tuyên dçing cOng chü'c, viên chirc, nâng ngch 
cong chüc, thäng htng viên chuc và thrc hin chê d hp'p dông mt sO cOng vic 
trong Co quan hânh chInh nhâ nuc, don vj sr nghip cOng lap; 

Can ci'x Thông tu sO 15/2012/TT-BNV ngày 25/12/2012 cOa B Ni vii hung 
dan ye tuyên dung, k' kêt hqp dOng lam vic và Den b chi phi dào tao, bôi du0ng 
dOi vi viên chirc. 

Can cr Thông tu so 16/2012/TT-BNV ngày 28/12/2012 cüa B Ni vi Ban 
hành Quy chê thi tuyên, xét tuyên viên chrc; Quy chê thi thäng hang chrc danh 
nghê nghip dôi vi viên chtrc và ni quy kSi  thi tuyên, thi thãng hang chrc danh 
nghê nghip dôi vi viên chüc. 

Cancu Thông tu 08/2013/TT-BNV ngày 31/7/2013 cüa B Ni viii ye vic 
hu'ng dânthrc hiên chê d nâng bc luong thurng xuyen và nâng bc luung truó'c 
thi han dôi vOi cong chiirc, viên chc vâ ngu'ôi lao dng. 

Can cir Thông tu' 29/2017/TT-BYT ngây 10/7/20 17 cüa B Y tê ye vic Quy 
dinh ye tieu chuân, diêu kiên, nôi dung, hinh thirc xét thang hng chuc danh nghê 
nghip viên chu'c chuyen ngành y te; 

Can ctr Quyêt djnh s 27/2012/QD-UBND ngày 05/4/2012 ye vic ban hành 
quy djnh quân 1 vâ phân cap thârn quyen quán 12  cOng chirc, viên chirc CaC Co 

quan, ,ban, ngânh vâ don v sir nghip thuôc U' ban nhân dan tinh, U2  ban nhân 
dan cap huyn; 

Can cir COng van s 9551/UBND-KGVX ngây 20/9/2017 cüa Chü tjch U 
ban nhân dan tinh DOng Nai ye vic chap thun hInh thirc xét thãng hng chuc 
danh nghe nghip vien chirc chuyen ngành y te; 

S Y t trin khai, hu'O'ng dn môt s nôi dung v cOng tác tO chirc can b nàrn 
20 19, nhu sau: 

- Nâng lu'ong; 

- B nhim chtrc danh nghê nghip; 

So 02 Phan Dinh Phüng. PhuO'ng Quang Vinh, Thânh ph Biên Flôa, Tinh Dng Nai 
DT: (02513) 942641, Fax: (02513) 847269, Email: svt(21donw1ai.gov.\n,  Website: syt.dongnai.gov.vn  



- Xét thang hing chirc danh ngh nghip; 

- Dào tao,  bM duoiig cong chiirc, viên chirc; 

- Tuyên diing viên chiirc; 

- Báo cáo thOng kê; 

- Bô nhiêrn, bô nhiêrn lai; 

- Chuyên dM vj trI cong tác; 

- Mt s cOng tác kliác: Kê khai tâi san, thu nhp; quán 1 doán ra, doân vào, 
tiêp nhn, diêu dng, chuyên cOng tác.. 

I. Nãng luong tru'óc thô'i hin, nãng lu'o'ng thuông xuyên, phii cap thâm 
niên vu'qt khung 

1.1. Nâng luong truâc han:  QujIV/2019 

Thrc hin không qua 10% tng sO CB, CC, VC thuc biên chê du'gc giao cüa 
don vj, dê ngh xern xét du'oc nâng bâc luo'ng tru'ó'c thô'i han  Theo quy djnh ban 
hânh quy chê nâng lu'ong tru'ó'c han. 

H so' gi v So' Y t tru'ó'c ngây 30/10/2019, gOrn: Th trInh, danh sách, quyêt 
dinh luong cuOi cirng Va các thânh tIch dê nghj nâng luo'ng tru'ôc han.  Trong do, to' 
trinh ghi cii the các sO 1iu theo rnâu sau: 

Biên ch giao Biên chê thirc hin Biên chê con 'ai T' 1 10% 

Biên chê HD 68 Biên chê HD 68 Biên chê HD 68 

1.2. Nâng lu'ong thuô'ng xuyên, xét hu'ng ph cap thâm niên vu'ç't khung 
Thicc hin tic tháng 01/2019. 

- Don v giiri t trInh, biên ban, danh sách nãng lu'ong thuO'ng xuyên, xét 
hu'ing ph cap thâm niên vi.rçit khung ye So Y tê. 

- Các trithng hç'p cüa Ban Giárn dc và K toán truong hoc phçi trách kê toán 
don vj do S Y tê ban hành quyêt djnh, các tru'O'ng hap cOn 'a  do Giárn dOe don vj 
k ban hành quyet djnh nâng lu'o'ng theo phân cap vá lu'u trü' các hO so diing theo 
quy djnh, sau dO báo cáo kêt qua ye So' Y te. 

1.3. Nâng bc luong truó'c thi han  di vi can b, cOng chüc, viên chirc vã 
nguOi lao dng dä có thông báo nghi hu'u: 

- Thrc hin dt'ing theo quy djnh tai  Khoán 2, Diu 3 Thông tu'sO 08/2013/TI-
BNV ngáy 3 1/7/2013 cüa B Nôi vii. Phái darn bão kjp thO'i gian de giái quyêt nghi 
huu cho can bô, cOng chiirc, viên chtirc theo quy djnh. 

II. Bô nhim chile danh ngh nghip và xét thãng hing chil'c danh ngh 
nghip (nêu co) 

2.1. B nhirn chirc danh nghê nghip: 

- Các don vi can cü' cáe Thông tu' lien tich sO 10, 1 1/2015/TTLT-BYT-BNV 
ngày 27/05/20 15, Thông tu' lien tjch so 26, 27, 28/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 
07/10/2015 cüa Bô Y tê và Bô Ni vi xern xét dê bO nhirn chi1rc danh nghê nghip 
vâ xep luong cho viên chirc, nhu sau: 

- TOr trinh d nghj bO nhirn chti'c danh nghê nghip. 

- Biên ban, danh sách (theo rnu dInh kern): 
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+ Van bang, Quán 1 nhâ nu'ó,c hoc Quán 1 chi.rc danh nghê nghip, 
chCrng chi tin hpc, ngoii ngU (sao y cong chü'ng). 

+ Quyt djnh luo'ng cuôi cüng cüa ngtch dang huing. 

* Thm quyn ban hành quyt djnh theo phân cp. 

2.2. Xét thäng hang chirc danh ngh nghip: 

a. Di tugng dir xét thang hang tr viên chirc hang IV len viên chi.rc hang III: 

- Viên chirc htng IV có dü diu kin v bang cp, tin h9c, ngoi ngü' vâ bM 
duO'ng chrc danh nghê nghip phü h9p vó'i vj trI vic lam. 

b. Diu kiên vâ tiêu chun xét thäng hang chirc danh ngh nghip, nhu sau: 

- T? trInh d nghj thang hang chü'c danh nghê nghip; 

- Biên ban h9p cüa cap üy, Ban giárn doe don vj; 

- Ho so cá nhân, gOrn: 

+ Don xin xét thäng hang chOc danh ngh nghip; 

+ Ban so yu 1 lch có xác nhn cüa thu tru'O'ng co quan, don vj; 

+ Ban sao các van bang dai  hpc vã bang dirn, chOng chi và bang diem kt 
qua h9c tp phñ hpp vOi yêu câu cOa chOc danh nghê nghip; các chüng chi (tin 
hoc, ngoi ngU, bôi duO'ng chOc danh nghê nghip...); 

+ Giy chOng thin src khoé do co quan có thâm quyn tü huyn, thj xã, 
thãnh phô trO len cap; 

+ Các giy tO khác có lien quan dn vic dir xét thäng hang theo thông báo 
cüa Hi dOng. 

ThO'i gian dii' kin xét thäng hng chirc danh nghê nghip dir kiên tháng 10 
hang näm. 

III. lJào tio, bôi du'ö'ng 

3.1. Kê hoch dâo tto gui ye SOY tê tOng hcp: 

Vâo tháng 10 cüa nãrn tru'Oc don vi xãy dirng ké hoch dão tao, lap danh sách 
can b, cOngchi.rc, viên chOc dê nghi cü' di dào to chuyên mOn nghip vi, giri ho 
so ye SO Y tê, Hôso gOm có: Cong van, danh sách, biên ban hpp xét ci:r di dáo to 
dê tong h9p dir kiên kê hotch dâo to näm tOi. 

Nu don vj khOng gCri danh sách thI xern nhu' nãm do không dang k chi tiêu 
dào to vâ khOng giái quyêt thñ tiic di thi vâ di h9c. 

3.2. Thu tuc h so cr cong chOc, viên chcrc di dir thi, di hpc di hpc, sau d?i 
hoc: 

Sau khi SO Y t gOi thông báo dir tuyên (di hoc, sau dai hoc) don vj tiên hành 
các thO tuc, nhu sau: 

+ TO trInh, biên ban h9p, danh sách cOng chOc vién chOc cO di dir thi. 

+ Ca nhân tir lien h nha tru'Og rnua h so; 

+ Don vj tOng hgp d.y d h so güi ye PhOng TO chOc Can b SO Y té (các 
giây tO phâi cOng chü'ng day dü theo yêu câu cüa nhà tru'Ong). 

- Don vj có cOng chü'c, viên chiirc trung tuyén: tin hành các thu tic nhu güi tO 
trInh, biên ban hop, danh sách cr di h9c kern theo Giây báo trüng tuyên (ban 
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photocopy) d So' Y t ban hành quyt djnh ci1r di dào tao  (DInh kern rnáti danh 
sách). 

3.3.Luu: 

- Không cir viên chirc y t di dr thi, di h9c thac s', tin s' chuyên ngành Y, 
duc (trü thac s' diêu duO'ng, tiên s y dào tao tai nuo'c ngoài và bác si ni tr11 
duc h9c thac s, các ngành khác). Không dào tao  lien thông du'c s' trung cap len 
duac s dai hoc. 

- Cong cho'c, viên chirc cir di dào tao  tr  dai  h9c trO' len phãi có quyt djnh cir 
di dir thi, quyêt dnh co' di h9c cüa Giárn dôc So' Y tê. 

- Dào tao  lien thông to' trInh d trung cp len cao däng y, du9'c (dê darn bão 
tiêu chuân cho'c danh nghê nghip theo quy djnh) giao Giárn doe, Thu truo'ng dan 
vi lien két vói các ca so' dào tao  trén dia bàn tinh to chü'c các khóa dào tao  (theo kê 
hoach hang narn, th'c hin dung các quy djnh ye tuyén sinh dào tao  cong chñ'c, 
viên chüc). 

IV. Tuyên diing viên chñ'c: 

- Dan v xây dirng k hoach  tuyn dçing (trén ca so' Ké hoach triên khai cüa 
So' Y té): Can co' sO lu'gng cOng cho'c, viên chirc nghi huu dung tuôi, thôi vic theo 
quy djnh cüa pháp 1ut; nghi hu'u, thôi vic dä duçc tinh gián. 

- Dan vj dira vào D an vj trI vic lam dã xây dirng (hin vn dang cho' B 
Ni vi phê duyt). Can cir nhu câu vj trI vic lam (biên chê) can có dê tuyên dung 
bac s' (thuôc diên thu hut), tiong truang hap dã tuyên dung het sO biên chê duac 
giao thl don vj 1p To' trInh dê xuât sO lu'9'ng, dOi tu'p'ng can tuyên dê Giám doe So' 
Y te xem xét, dê nghi So' Nôi vu trInh UBND tinh quyêt djnh diêu chuyên chi tiêu 
tü các dan v trirc thuc So' ye cho dan vj thirc hin tuyên diing. 

Lzuj:  Yêu cu các dan v khOng tuyn dung bác s9, duçc s, co' nhân y dã 
giái quyêt thôi vic, bO vic a các do'n vi trong toân ngành và các bác s', di.rc s9, 
ci,r nhân y dào tao  theo dja chi sü' dung dã giái quyêt den bii chi phi dào tao. 

V. Báo cáo, thông kê 

5.1. Báo cáo danh sách huii trI: 

- Np trithc ngày 15/3 cüa nãm báo cáo (vi dii: tho'i dirn 15/03 báo cáo danh 
sách can b, cOng chá'c, vien chirc nghi hu'u trI hang nãm). 

5.2. Báo cáo thirc hin tinh giàn biên ch: 

- Thrc hin báo cáo theo ni dung D an tinh giàn biên ch giai doan 2015-
2021 cüa dan vj dã xây dirng. 

- Dan vj lu'u' viêc rá soát dôi tu'p'ng darn báo dung dôi tug'ng, tieu chuân, so 
1u'ng quy djnh dê darn báo den nãrn 2021 giárn 10% sO 1u'ng vi tn vic lam (bien 
che) cüa dan vj theo quy djnh tai  Nghj djnh sO 108/2014/ND-CP ngày 20/11/2014 
cüa Chinh phü ye chInh sách tinh giãn biên che và Nghi, djnh so 113/201 8/ND-CP 
ngày 3 1/08/2018 cüa ChInh phu ye so'a dOi bO sung mt sO dieu cüa Nghi. djnh so 
108/2014/ND-CP ngày 20/11/2014 cüa ChInh phü. 

- Giri cOng và ho so' v So' Y té d9't 1 truo'c ngày 20/9 giai quyêt 06 tháng du 
nàm sau lien ke và dp't 2 truó'c ngày 20/3 giãi quyet 06 tháng cuOi nãm. 
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5.3. Các loai báo cáo: 

Dan vi np ye S Y te 01 nãm 02 lan và gui ye Si Y te diiing thi gian quy 
djnh de tong hçip báo cáo co quan cap trên: 

a) Báo cáo lao dng thu nhp: 

+ Ln 1: ngày 01/05 (s 1iu 06 tháng dâu nãm). 

+ Lan 2: ngây 01/11 (so 1iu 12 tháng). 

b) Báo cáo thng kê s ngu'à'i huing luo'ng tü ngân sách nhâ nithc trong h 
thông chInh trj (truuc ngày 20/05, 20/08, 20/11 hang narn) 

+ Báo cáo (mu 02-TK/BTCTU). 

+ Báo cáo (rnâu 02a-TK/BTCTU) 

c) Báo cáo thng kê nhân lirc - to chirc y tê (mu B Y tê): 

+ Lan 1: ngày 01/05 (so 1iu 06 tháng dâu nàm). 

+ Lan 2: ngây 0 1/11 (s 1iu 12 tháng). 

d) Dáo to theo dja chi si.r di.ing: 

- Däng k nhu câu so lucng vá chuyên ngânh dào to d tip nhn bác si, 
duçc si, cir nhân y tê dáo to theo dja chi sir dng gin ye Sir Y te truirc ngáy 30 
tháng 11 hang näm. Riêng nàm 2019 dê nghj gi'ni ye Sir Y tê trixirc ngày 30/3/2019. 

- Báo cáo dánh giá kt qua, hiêu qua lam viêc, khá näng phát huy chuyên 
môn, chuyên ngành du'p'c dâo tao, thirc to chirc k 1ut, chap hánh quy chê 
chuyên mon nghip vi, y dirc gin ye Sir Y te tnrirc ngây 30/11 hang nãm. 

5.4. V chuyn di vj tn cOng tác: 

Báo cáo kt qua thirc hin k hoich trong närn và xây dirng k hoch chuyên 
dOi cong tác cho nãrn tiêp theo quy dnh tii Nghj djnh sO 158/2007/ND-CP ngáy 
27/10/2007 vâ Nghi dinh sO 150/2013/ND-CP ngây 01/11/2013 cüa ChInh phin; 
Quyêt djnh 3632/QD-BYT ngày 30/09/2009 cila B Y tê ye quy djnh các danh 
mc djnh kS'  phái chuyên dOi vi trI cOng tác cila ngành y te, gui ye Phông To chinc 
Can b Sir Y tê tong hçip tnthc ngày 0 1/11 hang näm vã don vj tiên hành triên khai 
nãm sau do. 

VI. Vê thtrc hin chê d1 thu hIlt, h tro' di vói viên chüc 

- Thirc hin chInh sách thu hilt, h trçY viên chinc dIlng dé,i tung, diêu kin, 
tiêu chuân theo quy dnhtti Quyêtdjnh sO 4690/QD-IIBND ngây 30/12/2016 cüa 
Uy ban nhân dan tinh Dông Nai ye viêc Quy djnh chInh sách thu hilt, ho trg dOi 
vó'i vien chirc, nhân vien ngânh y te tinh DOng Nai giai dotn 2017 - 2020. 

- Hang nãii, xác djnh các vi trI vic lam can thu hiLit gin Sir Y tê tOng hop và 
thông báo tuyên dung; 1p danh sách các dOi tuçrng du'çyc thii huirng chInh sách thu 
hilt yà ho trY cila don vj gin Si Y te phê duyt theo quy djnh ye thin gian và huing 
danciaSirYte. 

VII. Bô nhim, bi nhim 1ii, diu dng, tiêp nhn 

6.1. B6 nhim, b nhim 1i, tin chic, rnin nhirn, kéo dâi thin gian gii chic 
vi, thirc hin ding các quy trInh tti: 

Quyt djnh so 16/201 7/QD-UBNID ngáy 24/4/2017 cia U' ban nhân dan tinh 
DOng Nai ban hanh Quy djnh ye quy hoach, bô nhim, bO nhiêm 1i, thOi giQ' chic 
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vu, thôi lam nhiêrn vu, tü' chi.rc, rnin nhiêm, diu dng, juan chuyn, giâi thiu 
trng cü dôi can b, cong chrc, viên chic lãnh dao, quãn l các co quan hành chInh 
nhà nuó'c, dan vj s1r nghip cong 1p trên dja bàn tinh; 

Quyt djnh s 29/2017/QD-UBND ngày 07/8/2017 cüa U ban nhân dan tinh 
Dông Nai ban hành Quy dinh ye tiêu chuân chirc danh lãnh dio, quán 1 cap phông 
trong các co quan hânh chInh nhà nuôc, dan vj sir nghip cong W trén dja bàn 
tinh; 

Quy djnh s 11-QDi/TU ngày 24/4/20 18 cüa Tinh u Dng Nai ye tiêu chun 
can b lãnh dao, quãn 12; 

Quy djnh sO 14-QDi/TU ngày 12/6/2018 cüa Tinh u' DOng Nai ye phân cap 
quân l can b vá bO nhim, gió'i thiu can b iirng cu. 

* Quy trInh bi nhim: 

Can cir vào nhu cu cOng tác, tp th länh do don vj báo cáo Si Y t bang 
van bàn xin chü tru'o'ng, nêu rO yêu câu, sO 1uçng, dir kiên phân cOng cong tác dôi 
vi can b dê ngh bO nhim (dOi vó'i nhü'ng truông hp thuc thãm quyên S Y 
tê). Sau khi du'gc dông ' bang van bàn, tp the lath do to chirc thirc hin các buâc 
sau day: 

Btrrc 1: Hi nghj tp th lãnh dto (1n 1) 

Sau khi có chü tru'ong cüa SO' Y t& can cur các quy djnh hin hânh, yêu cu 
nhim v cüa doii vj và nguOn nhân six trong quy hoch; nguô'i thrng dâu don vj và 
bô phân tham mini ye cOng tac can bO chuân bi nôi dung trinh hôi nghi tap the lãnh 
dto thào 1un thông nhât ye co câu, tiêu chuân, diêu kin, quy trInh và cách lam 
dam bão yêu câu cOng bang, dan chü, cht chë, cOng khai, minh bach cüa cOng tác 
nhân sir theo quy djnh. 

* Thành phán: Ban Giám dóc các don v/. 

Bu'óc 2: Hi ngh tp th lânh do m& rng 

- Thào 1un, thng nht v co' cu, tiêu chun, quy trInh gii thiu ngun nhãn 
s1.r và các cOng vic lien quan. 

- Trên co s c cu, tiêu chu,n, diu kin, each lam, quy trInh gii thiu nhân 
sir dã thông nhat, tien hành giui thiu nhân sr bang phiêu kin. 

* Thành phcn: Ban Giám dó'c, c4o  iy cling cap, Trwó'ng các khoa/phông và 
twang du'o'ng. 

Bu'&c 3: Hi nghj tp the lãnh dio (lan 2) 

Nghe báo cáo và xern xét két qua phát hin, giói thiu nguOrl nhan sçrcña hi 
nghj tp the lãnh do "mO' rng"; dOng thO'i can cur vào co' câu, tieu chuan, dieu 
kiên, yeu câu nhiêm vu cu the cüa don yj va kha nang dáp urng cuia can b; tp the 
lãnh dao tháo luân, gii thiu nhân sur bang phieu kin. 

* Thành phcn. Ban Giám dó'c. 

Bu'o'c 4: Lay ' kin can b chü cht (hi nghj du'cc tiên hành khi có it nhât 
2/3 so ngiJi duçic triu tp có mat. 

- TrInh tr 1y " kin: 

+ Trao di, tháo 1un y co' cu, tiêu chun, diu kin và khá nang dáp i.rng 
yêu câu nhim vii cua can b. 
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+ Thông báo danh sách can b do tp th lãnh do gió'i thiu (bithc 3) tom tt 
1 ljch, qua trInh hçc tap, cong tác; nhân xét, dánh iá u'u, khuyêt diem, mt mnh, 
mt yêu, triên v9ng phát triên, dr kiên phân cOng Cong tác. 

+ Can b dugc gii thiu thông qua chuang trInh hành dng 

+Ghiphiêulây)2kiên. 

* Thành phcn: Ban Giám dóc, ccc dng chi cap ty viên cci quan, Trtcó'ng, 
Phó các khoa/phông và ttco'ng thrung, BI thu' Doàn thanh niên, C/ia tich Hôi cwu 
chién binh, Chz tjch Cong doàn dun vf. 

* Ly ' kin bang van ban cüa Ban Thu'Ong vi dâng üy hoc Dâng üy (nhüng 
noi không có ban thung vi), chi üy cüa dan vj ye nhân sir duçc dê nghj bô nhim. 

Btrrc 5: Hi nghj tp th lãnh do 

Tp th lãnh dio thão luân, phân tIch kêt qua 1y phiêu ti các hi nghj (tip 
the lânh dto, tp the lành dto mO' rng, can b chü chôt); xác minh, kêt 1un nhü'ng 
van dê nay sinh (nêu co), lay kiên bang van bàn cüa Ban Thung vi dáng üy 
hoàc Dãng üy (nhu'ng nai không có ban thung vii), chi iiy cña don vj ye nhân sir 
duc dê nghj bô nhim; tp the lãnh do tháo 1un và bieu quyêt nhân sir bang 
phiêu kIn, 

Can cir k& qua biu quyt gii thiu nhân sir cüa tp th !ãnh dto, Giám dc, 
thU trung doTi vj 1p tO' trInh, báo cáo Si Y tê (dôi vi trung hçp thuc thâm 
quyên giài quyêt cUa Si Y tê). 

* Ho so gOm: 

- T trinh v vic d nghi. bô nhim can bô, cOng chU'c, viên chüc và danh 
sách trIch ngang can b, cong chirc, viên chiLrc. 

- Biên ban h9p và biên bàn kim phiu. 

- Bàn nhn xét dánh giá can b, cOng chirc, viên chtrc cUa thU tnrng co' quan 
(03 lien t1ic gân kê dôi vâi bô nhim lan dâu hoc 05 nàm gici' chirc v dôi vO'i bô 
nhiêm lai). 

- So yu 1' lich canb, cOng chi:rc, viên chirc (theo máu 2a/TCTW dô'i vó'i b 
nhiém lan dáu và theo máu 2c'/TCTW-98 dói vó'i bô nhiêm lai) do ca nhân tu khai; 
có kiên xác nhn cUa länh dao co quan, don vj (tInh den thai diem dê nghj). 

- Các bàn sao (co cOng chUTig không qua 06 tháng tInh dn thai diem d 
nghj) van bang chirng chi ye trInh do hoc van, chuyên rnOn, nghip vv, 1' 1un 
chInh tn, ngoai ngü', tin h9c, an ninh-quOc phOng... 

- Bàn kê khai thu nhp, tài san cá nhân tInh dn thñ dim dê nghi. bO nhim 
(máu kern theo Thông tu' so 08/2013/TT-TTCP ngày 31/10/2013 caa Thanh tra 
ChInhpha). 

- Chuong trInh hành dng cUa can b, cong chrc, vien chirc (dã duc thông 
qua hi nghj can b chU chOt và cO kien xác nhn cUa lânh do co quan, don vj). 

- Giy xác nhn tInh trng sc khôe cüa co quan y t tr cp huyn tr len 
(trong thai hn 06 tháng tinh den thi diem de nghj). 

- Nhn xét, dánh giá can bô, cOng chU'c, vien chirc cUa cp Uy noi cu trU và 
noi cong tác; 

- Xác nhn quy hoich cUa cp có thãm quyn (dôi vi bô nhim môi). 
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- Ban sao quyt djnh b nhiêrn 1n truóc (di vói b nhim 1i). 

6.2. Giãi quyt ch d thôi viêc, thuyên chuyn, tip nhn: 

- Các tru&ig hçp Cong chirc, viên chüc thôi vic có trInh dt di h9c tth len 
chuyên ngành y, drnyc phái gi:ri cong van và dan xin thôi vic cüa cá nhân ye Si Y 
tê xin kiên trrnc k}ii ban hành quyêt djnh thôi vic. (DOi vói các trithng hçp thOi 
vic dugc dâo to nâng cao trInh d5 du'çc hu'&ng kinh phi ho trg cüa tinh, dan vj 
xem xét vic bOi thung kinh phi dáo tio tru'óc khi gñ'i cOng van và dan xin thôi 
viêc cüa cá nhân ye S Y tê xin )2 kién). 

- Các trtrOng hgp cOng chOc, viên chirc ci11a don vj thuyên chuyn cong tác ra 
ngoài tinh, trong tinh hoc các don vj khác trong ngânh có trInh d dti h9c trO len 
chuyên ngành y, duçc phái xin ,2 kiên cUa SO' Y tê. 

- Khi tip nhn viên chilrc có trInh d di h9c trO len chuyên ngành y, dugc dã 
thôi vic 0 noi khác ye dan vi, phái gi.'ri ho so cá nhân Va cong van xin ' kiên Giám 
dôc S0Ytê. 

VIII. Dôi vó'i doan ra, doãn vào 

8.1. Doàn ra: 

- Di vOi Ca nhân, do'n vi du'ac rnOi di nu'Oc ngoái hpc tap, tham dr Hi nghj 
hôi tháo phái day dü các thñ tuc, nhu sau: TO trInh; Thu mOi; Ljch trInh di. 

- Di vOi cá nhân, don vi tharn quan du ljch nu'O'c ngoái phái dy dü các thu 
tVc, nhu sau: TO trInh; Do'n theo rnâu; Chuong trInh tour. 

- Th0i gian giãi quyêt h so: 07 ngày truó'c ngãy di ra nuOc ngoài. 

- Sau khi kt thüc chuyn di cá nhân ho.c don vj lam báo cáo chuyn di gri 
ye SO Ngoi v và SO Y té (theo máu,). 

* Lu'u : Can bô, cOng chirc, vien chrc khOng lay kinh phi cña cac Co quan, 
doanh nghip, to chrc ... di nuoc ngoâi vó'i cac hinh thOc. 

8.2. Doàn vào: 

- Ho so gOm co: TO trmnh; Cong van nuó'c ngoai can vào Vit Nam; H chieu 
cüa nguoi nuOc ngoài. 

- ThOi gian giái quyt h so: 07 ngày truOc ngày doân váo lam vic. 

D nghj Giám dOc, Thu tru'O'ng các don vj trrc thuc can cir thârn quyen dugc 
phân cap quán l thrc hin theo các ni dung trên và diing thOi gian quy djnh. 
Trong qua trInh thuc hiên, neu có nhüng van e khó khän, vuOng mac phát sinh, d 
nghj phán ánh ye so Y te de xem xét giái quyet./. 

No'i nhân: 
- Nhu' trên' 

I '::
'

//
GJAM DOC 

- Website So Y t 
- Lu'u: VT, TCCB. 

an Huy Anh Vu 
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CQNG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM 
DIIc 1p - Tt•r do - Hnh phüc 

DON XIN DI NIJOC NGOAI VE VIIC RIENG 

KInh gö'i: Si Ngoi v1i tinh Dông Nai. 

1. Thông tin cá nhãn: 

Ho và ten:  Nam / Nü' E 
Ngày, tháng, nãm sinh: , Quê quán:  

S CMND: Ngày cp:  No'i cap:  

So h chiu:  Ngãy cap:  No'i cap:  
Chtrc vu:  

Don vj cong tác:  

2. Xin di den:  (dja clii nuoc ngoai) din thoti so:  

Thành phô/tinhlbang: Quoc gial vüng lãnh thô:  

3. Thè'i gian: (m ngaylthanglnam) . (dii ngay/thang/narn)  , di 
bang phuong tin gI:  

4. Mic dIch: (diên du / vào có ni dung xác dnh và diên day dü các thông tim cn 
thiêt) 

LII Thãrn than nhân: Mi quan h:  

Dia chi, so diên thoai lien h cüa than nhân:  

Tham quan du ljch theo Tour 

Dia chi, so diên thoai cña don vj to chirc Tour:  

LII Tham quan du ljch tir do: Nhng noi dn:  

Li Muc dIch khác:  

5. Kinh phi chuyên di: I I Tir ti1c TO chirc, cá nhân mñ dái tho 

Ten tè chirc, cá nhân mi /dâi th9:  

Dia chi, so diên thoti to chrc, Ca nhân mô'i dãi tho:  

,ngày  tháng nãm201... 

Y KIEN CUA THU TRIJONG DON V Ngirôi lam don 
(Kj5 ten, dóng d'u) (1cj ten, ghi ró hQ ten) 



Mu 02/R 
CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM 

DIc 1p - Tiy do - Hnh phtIc 

CH!XONG TRINH CUA CA NHAN DI NU'O'C NGOAI 
YE VIC RIENG KHONG THEO TOUR (*) 

STT Ngày, 
tháng, 
nãm 

Lch trInh chuyn di 
cii the 

Dia chi lu'u 
trii a nuac 

ngoài 

Dja diem 
tharn quan 
nuac ngoài 

Ten co quan, to chirc, 
dôitác nuac ngoâi di,r 
kiên tiêp xiiic và trao 

dôi 

1 

2 

3 

4 

,ngây  tháng nãrn 201... 

Ngu'ôi lam don 
(1cj ten, ghi rö hQ ten) 



sO y TE DONG NAT CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
DO'N VI Bc 1p — Tii do — Hnh phüc 

S& /BC-DV... 
Dông Nai, ngây ... tháng nãrn 20.. 

BAO CÁO 
KET QUA CHUYEN DI NIXO'C NGOAI 

-V 

1. Ho vã ten: Nãrn sinh: 

2. Chile vu: 

3. Quyt djnh chp thun cho di nu'ó'c ngoãi: 

Narn Nr 

Co' quan 
ban hành 

S6 hiu, 
ngày k 

Quôc gia, 
vüng, 

Iãnh thô 
dêi. 

Thôi gian thçi'c hin 
chuyên di. 

Kinh phi 

Tn' ngãy Den ngày 

4. Thành phãn doãn: 

a. Ca nhân: b. Ip the: I c. So ngu'i cüng di: 

5. Mic dIch và mt,!c tiêu chuyên di: 

5.1 Mic dIch chung: a. Vic cong b. 0 Vic riêng 

5.2 Muc tiêu cu the: 

6. Thtyc hin chuyên di bang h chiêu: 

a. Cong vii: 0 b. PhO thông: c. So h chiêu: 

7. Ni dung, churo'ng trInh lam vic: 

STT Nffó'c dn 
Ten, dia 
chi noi 

den 
Thô'i gian Ni dung lam vic Kêt qua 
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8. Nhfi'ng phát sinh so vói ni dung, chu'o'ng trInh dng k dirqc quyêt dlnh: 

9. Thiyc hin quy dlnh  cilia Phãp 1ut Vit 11am: 

a. Tot 

b. U Phát sinh và giãi quyt:  

10. Thic hin quy dlnh  cüa nu'óc den: 

a. TOt 

b. 0 Phát sinh và giâi quyt:  

11. Nhfl'ng két qua cy the dit du'Qc trong chuyên di: 

12. Nhãn xét, dánh giá hiu qua chuyCn di: Tot. 

13. Y kiên dê nghj: 

NG1JM DI NIJO'C NGOAI GIAM DOC 

No'i n/ian: 
- SO Ngoi vi,i DN: 

SO Y tê DN; 
- Lu'uVT 
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