UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: 951 /SYT-TCCB Dong Nai, ngay (g thing % ndm 2019
V/v huéng dan mot s6 ndi dung vé
cdng tac td chirc can bd nam 2019

Kinh gui: Gidm ddc, Thu trudng cac don vi tryuc thudc S6 Y té.

Cén cir Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu vé viéc
tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc.

Cian ctr Nghi dinh 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu vé viéc
tuyén dung, str dung va quan ly vién chie.

Can cir Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, bdi dudng can bg, cong churc, vién chuec;

Can cua Nghi dinh sO 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu sua
d6i, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chuc, vién chice, néng ngach
cong chirc, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot sb cong viée
trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép céng lap;

Can cur Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bé Noi vu hudng
dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va Dén bu chi phi ddo tao, bdi dudng
d6i v6i vién chute.

Can cr Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia B6 Noi vu Ban
hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy che thi thang hang chuc danh
nghe nghiép dbi véi vién chirc va noi quy ky thi tuyén, thi thiang hang chic danh
nghé nghiép dbi véi vién chue.

Can ct Thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Noi vu vé viée
huéng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va néng bac luong trudc
thoi han ddi véi cong chire, vién chic va nguoi lao dong.

Can ctr Théng tu 29/2017/TT-BYT ngay 10/7/2017 cua BO Y té vé vide Quy
dinh vé tiéu chudn, diéu kién, noi dung, hinh thuc xét thang hang chuc danh nghé
nghi€p vién chuc chuyén nganh y t&;

Can cu Quyét dinh sb 27/2012/Qb-UBND ngay 05/4/2012 vé viéc ban hanh
quy dinh quan 1y va phan cap tham quyén quan ly cong chirc, vién chic cac co
quan, ban, nganh va don vi sy nghiép thudc Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhén
dan cap huyén;

Cin ctt Coéng van sd 9551/UBND-KGVX ngay 20/9/2017 cua Chu tich Uy
ban nhan dén tinh Péng Nai vé viéc chip thusn hinh thirc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh y té;

S& Y té trién khai, huéng dan mét sb noi dung vé cOng tac t6 chiic can bd nam
2019, nhu sau:

- Néng luong;

- B4 nhiém chirc danh nghé nghiép;
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- Xét thang hang chuc danh nghé nghiép;

- Bao tao, bdi dudng cong chire, vién chuc;

- Tuyén dung vién chtrc;

- B4o cdo thong ké:

- B6 nhiém, bd nhiém lai;

- Chuyén d6i vi trf cong tac;

- - Mot sé cdng tac khac: Ké khai tai san, thu nhép; quan ly doan ra, doan vao,

tiép nhén, diéu dong, chuyén cong tac....

I. Nang lwong truéc thoi han, nang lwong thudong xuyén, phu cAp tham
nién vuegt khung

I.1. Nang luong trude han: Quy IV/2019

Thue hién khong qua 10% téng sb CB, CC, VC thudc bién ché duoc giao clia
don vi, dé nghi xem xét duge nang bac luong trude thoi han Theo quy dinh ban
hanh quy ché nang luong trudc han.

Hb so giri vé 86'Y 1 trude ngay 30/10/2019, gém: To trinh, danh sach, quyét
dinh luong cudi cung va cac thanh tich dé nghi nang luong trudce han. Trong do, to
trinh ghi cu thé cac so6 liéu theo mau sau:

Bién ché giao Bién ché thuc hién Bién ché con lai Ty 1€ 10%

Biénché |HP 68 |Biénché |HD 68 |Biénché |HD 68

1.2. Nang luong thuong xuyén, xét hudng phu cép tham nién vuot khung:
Thuc hién tie thang 01/2019.

- Pon vi gui to trinh, bién ban, danh sach nang luong thuong xuyén, xét
huéng phu cip tham nién vuot khung vé So Y té.

- Céc truong hop cia Ban Giam dbc va Ké toan truong hodc phu trach ké toan
donvidoSoY té ban hanh quyét dinh, cac truong hop con lai do Giam déc don vi

ky ban hanh quyét dinh nang luong theo phan cap va luu ulr cac hé so dung theo
quy dinh, sau d6 bao cio két qua vé So Y té.

1.3. Nang bac luong trudce thoi han dbi voi can bo, cong chue, vién chic va
nguoi lao dong da cé thong bao nghi huu:

- Thuc hién ding theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 3 Thoéng tu s6 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 N6i vu. Phai dam bao kip thoi gian dé giai quyét nghi
huu cho cén b9, cong chire, vién chirc theo quy dinh.

I1. B6 nhiém chitc danh nghé nghiép va xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép (néu cé)

2.1. B6 nhiém chitc danh nghé nghiép:

- Cac don vi can cu cac Thong tu lién tich s6 10, 11/2015/TTLT-BYT-BNV
ngay 27/05/2015, Thong tu lién tich s6 26, 27, 28/2015/TTLT-BYT-BNV ngay

07/10/2015 cua B Y t€ va B Noi vu xem xét dé bd nhiém chirc danh nghé nghiép
va xép luong cho vién chire, nhu sau:

- T& trinh d& nghi bo nhiém chiic danh nghé nghiép.
- Bién ban, danh sach (theo mau dinh kem):
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+ Van bang, Quan ly nha nudc hodc Quan ly chic danh nghé nghiép,
ching chi tin hoc, ngoai ngii (sao y cong ching).
+ Quyét dinh lwong cudi ciing cua ngach dang huodng.
* Thdm quyén ban hanh quyét dinh theo phan cép.
2.2. Xét thang hang chirc danh nghé nghiép:
a. D61 tuong du xét thing hang tir vién chirc hang IV 1én vién chirc hang III:
- Vién chuc hang IV ¢6 du diéu kién vé béng cép, tin hoc, ngoai ngit va bdi
dudng chirc danh nghé nghiép phu hop voi vi tri viée lam.
b. Diéu kién va tiéu chuén xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, nhu sau:
- T& trinh @& nghi thang hang chirc danh nghé nghiép;
- Bién ban hop ctia cap uy, Ban giam déc don vi;
- Ho so ¢4 nhan, gbm:
+ Pon xin xét thang hang chic danh nghé nghiép;
+ Bén so yéu ly lich c6 xac nhén cua tht truéng co quan, don vi;
+ Bén sao cac vin bang dai hoc va bang diém, ching chi va bang diém két
qua hoc tap phu hop voi yéu cau cua chirc danh nghé nghiép; cac chimg chi (tin
hoc, ngoai ngit, boi dudng chirc danh nghé nghiép...);

+ G}ay ching nhén stc khoé do co quan c¢6 tham quyén tir huyén, thi x4,
thanh pho trd [én cap;

+ Cac gidy to khéc c6 lién quan dén viée du xét thang hang theo thong béo
cuia Hoi dong.

Thoi gian du kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép du kién thang 10
hang nam.

I1L. Pao tao, bdi dudng

3.1. Ké hoach dao tao gui vé S& Y té téng hop:

Vao thang 10 ctia nam trude don vi xay dung ké hoach dao tao, lap danh séch
can bg, cong chire, vién chic dé nghi ctr di dao tao chuyén mon nghiép vu, giri hd

SO Ve S¢ Y té, Ho so gom co: Cong van, danh sach, bién ban hop xét cur di dao tao
dé tong hop du kién ké hoach dao tao nam tdi.

Néu don vi khéng gui danh sdch thi xem nhu nam dé khoéng déng ky chi ti€u
dao tao va khong giai quyét thu tuc di thi va di hoc.

3.2. Tha tuc hd so cur cong chuc, vién chuc di du thi, di hoc dai hoc, sau dai
hoc:

Sau khi S& Y té gui thong bao du tuyén (dai hoc, sau dai hoc) don vi tién hanh
cac thu tuc, nhu sau:

+ To trinh, bién ban hop, danh sach cong chuc vién chiic ¢t di du thi.

+ C4 nhan tu lién hé nha truong mua hd so;

+ Don vi tong hop day da ho so gui ve Phong Té chirc Can bo S& Y té (céac
gidy to phai coéng ching day du theo yéu cau clia nha tr uong).

- Pon vi ¢6 céng chirc, vién chuc trang tuyén: tién hanh céc thu tuc nhu gui to
trinh, bién ban hop, danh sach cu di hoc kém theo Giady bao trung tuyén (ban
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photocopy) dé S& Y té ban hanh quyét dinh ctr di dao tao (Pink kém mdu danh
sdch).

3.3.Luuy:

- Khong ctr vién chuc y té di du thi, di hoc thac s¥, tién s§ chuyén nganh Y ,
duogc (trlr thac s§ diéu dudng, tién s§ y dao tao tai nudc ngoai va bac sy néi tra
dugc hoc thac s§, cac nganh khéac). Khéng dao tao lién théng duoc s§ trung cip 1én
duoc s¥ dai hoc.

- Cong chure, vién chuce ctr di dao tao tir dai hoc trd [én phai cd quyét dinh cu
di dy thi, quyét dinh cir di hoc ctia Giam dbc S¢' Y té.

- Pao tao lién thong tir trinh d6 trung cip 1én cao déng y, dugc (dé dam bao
tiéu chudn chirc danh nghé nghiép theo quy dinh) giao Giam déc, Tha trudong don
vi lién két véi cdc co so dao tao trén dia ban tinh to churc cac khoa dao tao (theo ké
hoach hang nam, thuc hién ding cac quy dinh vé tuyén sinh dao tao céng chic,
vién chuc).

IV. Tuyén dung vién chirc:

- Pon vi xay dung ké hoach tuyén dung (trén co s& Ké hoach trién khai cta
S Y té): Can ct sé luong cdng chire, vién chire nghi huu dung tudi, théi viée theo
quy dinh cua phap luat; nghi huu, thoéi viéc d& dugc tinh gian.

- Pon vi dua vao Pé an vi trf viéc lam da x4y dung (hién van dang chd Bo
Nbi vu phé duyét). Cén ct nhu cau vi trf viée 1am (bién ché) cén co dé tuyén dung
bac sy (thude dién thu hat), trong trudong hop da tuyén dung het sé bién ché duoc
giao thi don vi lap T¢ trinh dé xuét s6 luong, doi tuong cén tuyen dé Giam dbc S¢
Y té xem xét, dé nghi S¢ No6i vu trinh UBND tinh quyét dinh diéu chuyén chi tiéu
tir cac don vi truc thude Sé vé cho don vi thue hién tuyén dung.

Luu y: Yéu cdu cac don vi khéng tuyén dung béc sy, duogc sy, ci nhan y da
giai quyét théi viée, bo viée & cac don vi tr ong toan nganh va céc bac sy, dugc sV,
clr nhan y dao tao theo dia chi sir dung da giai quyét dén bu chi phi dao tao.

V. Bio cio, thong ké

5.1. Béo cao danh sach huu tri:

- Nop trude ngay 15/3 clia ndm béo céo (vi du: thoi diém 15/03 béo cédo danh
sdch céan bg, cong chue, vién chic nghi huu tri hang nam).

5.2. Béo céo thuc hién tinh gian bién ché:

- Thuc hién bao cdo theo ndi dung Pé 4n tinh gian bién ché giai doan 2015-
2021 cua don vi da xay dung.

- Pon vi luu y viée ra soat db6i tuong dam bao dung d6i twong, tiéu chuén, sé
lugng quy dinh dé dam bao dén nam 2021 giam 10% s6 lugng vi tri viéc lam (bién
ché) ctia don vi theo quy dinh tai Nghi dinh sb 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014
ctia Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché va Nghi dinh s& 113/2018/ND-CP
ngay 31/08/2018 cta Chinh phu vé stra ddi bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sb
108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phu.

- Gui cong va hé so vé S Y té dot 1 trude ngay 20/9 giai quyet 06 thang dau
nam sau lién ké va dot 2 trude ngay 20/3 giai quyét 06 thang cudi nam.
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5.3. Céc loai bao céao:

Don vi nop vé S& Y té 01 nam 02 lan va giri vé SO Y té diing thoi gian quy
dinh dé téng hop béo cdo co quan cp trén:

a) Bao cdo lao dong thu nhap:

+Lan 1: ngay 01/05 (s6 liéu 06 thang dau nim).

+Lan 2: ngay 01/11 (s liéu 12 thang ).

~ b) Bao cao thng ké sb ngudi huong luong tir ngan sdch nha nude trong hé
thong chinh tri (trudc ngay 20/05, 20/08, 20/11 hang nam)
+ Béo cdo (mau 02-TK/BTCTU).
+ B4o c4o (mau 02a-TK/BTCTU)
¢) Béo cdo thong ké nhén luc - t6 chuc y té (miu Bd Y té):

+Lan 1: ngay 01/05 (sé liéu 06 thang dau nim).

+ Lan 2: ngay 01/11 (s6 liéu 12 thang ).

d) Dao tao theo dia chi sir dung:

- Dang ky nhu péu s6 lugng va chuyén nganh dao tao dé tiép nhin bac si,
duoc si, cir nhén y té dao tao theo dia chi st dung gui vé S& Y te trude ngay 30
thang 11 hang ndm. Riéng nam 2019 dé nghi gii vé S& Y té trude ngay 30/3/2019.

- Béo cao dénh gia két qua, hiéu qua lam vigc, kha nang phat huy chuyén
mon, chuyén nganh duoc dao tao, y thirc t6 chirc ky luét, chap hanh quy ché
chuyén moén nghiép vu, y duc gui vé SO Y té trude ngay 30/11 hang nam.

5.4. V& chuyén d6i vi tri cong tac:

Bao cdo két qua thue hién ké hoach trong nam va xéy dung ké hoach chuyén
d6i cong tac cho nam tiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay
27/10/2007 va Nghi dinh sé 150/2013/ND-CP ngay 01/1 172013 cua Chinh phu;
Quyét dinh 3632/QD-BYT ngay 30/09/2009 cua B6 Y te vé quy dinh cac danh
muc dinh ky phéai chuyén dbi vi trf cong tac cia nganh y té, gui vé Phong To chuc
Cén bd So Y té tong hop trude ngay 01/11 hang nam va don vi tién hanh trién khai
nam sau dé.

VI. V& thuce hién ché dd thu hit, hd tro dbi véi vién chie

- Thuc hién chinh sach thu hut, hd tro vién chirc dung ddi tuong, diéu kién,
tiéu chuén theo quy dinh tai Quyet dinh s6 4690/QD-UBND ngay 30/12/2016 cta

Uy ban nhan dén tinh Poéng Nai ve viee Quy dinh chinh sach thu hut, hd tro ddi
v6i vién chtic, nhan vién nganh y té tinh Pong Nai giai doan 2017 - 2020.

- Hang nam, xé&c dinh cac vi tri viéc lam can thu hut gui S6 Y té tong hop va
théng bao tuyén dung; lap danh sach cac dbi tuong dugc thu hudng chinh sach thu
hat va hé tro ctia don vi gii S& Y té phé duyét theo quy dinh vé thoi gian va hudng
dan ctia So' Y té.

VIIL. B6 nhiém, bd nhiém lai, didu dong, tiép nhén

6.1. B4 nhiém, bd nhiém lai, tir chtre, mién nhiém, kéo dai thoi gian gitr chue
vu, thue hién dung cac quy trinh tai:

Quyét dinh s6 16/2017/QD-UBND ngay 24/4/2017 ctia Uy ban nhén dén tinh
Dong Nai ban hanh Quy dinh v& quy hoach, bé nhiém, bé nhiém lai, thoi git chirc
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vy, thoi 1am nhiém vu, tir chie, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, gidi thiéu
tng cir ddi can bo, céng chie, vién chirc 1anh dao, quan 1y cac co quan hanh chinh
nha nudc, don vi sy nghi€p cong 14p trén dia ban tinh;

Quyét dinh s6 29/2017/QD-UBND ngay 07/8/2017 ctia Uy ban nhan dan tinh
Pdng Nai ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn chirc danh 1anh dao, quan ly cip phong
trong cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép céng lap trén dia ban
tinh;

Quy dinh s 11-QPi/TU ngay 24/4/2018 cua Tinh uy Pong Nai vé tiéu chuan
can b 1anh dao, quan ly;

Quy dinh s6 14-QBi/TU ngay 12/6/2018 cua Tinh uy Pdng Nai vé phan cp
quan ly can bo va bd nhiém, gidi thiéu can bd Ung cu.

* Quy trinh b6 nhiém:

Cén clr vao nhu cau cong tac, tép thé lanh dao don vi bao cdo S& Y té béng
van ban xin chu truong, néu 18 yéu cau, s6 luong, du kién phan cong cdng tac d6i
véi can bo dé nghi bd nhiém (ddi véi nhiing truong hop thude tham quyén So Y

té). Sau khi dugc ddng y bing van ban, tap thé l1anh dao td chire thuc hién céc bude
sau day:

Buée 1: Hoi nghi tép thé 1anh dao (lﬁn 1)

Sau khi ¢6 chu truong cua So'Y té, cin cir cac quy dinh hién hanh, yéu cau
nhiém vu cua don vi va nguén nhan sy trong quy hoach; nguoi ding dau don vi va
bd phan tham muu vé cong tac can bo chuén bj ndi dung trinh hdi nghi tép thé lanh
dao thao luan théng nhat vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh va cach lam
dam bao yéu cau cong bang, dan chu, chit ché, cong khai, minh bach cua cong tac
nhéan sy theo quy dinh.

* Thanh phan: Ban Gidm déc cde don vi.

Buére 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong

- Thao luén, théng nhét vé co cAu, tiéu chuln, quy trinh gidi thiéu nguén nhan
su va cac cong viéc lién quan.

- Trén co so co cdu, tiéu chuén, diéu kién, cach lam, quy trinh gi6i thiéu nhan
su d4 thdng nhét, tién hanh giéi thiéu nhan su bang phleu kin.

* Thanh phan: Ban Gidm déc, cap iy ciing cap, Truong cdc khoa/phong va
twong duong.

Buée 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Nghe bao céo va xem xét két qua phat hi¢n, gidi thiéu nguon nhan sy cua hoi
nghi tap the lanh dao “m¢ rong”; dong thoi can cir vao co cdu, tiéu chuin, diéu
kién, yéu cau nhiém vu cu thé cua don vi va kha ning dap (mg clia can bd; tap thé
lanh dao thao luan, gidi thidu nhan su bang phiéu kin.

* Thanh phan: Ban Gidm déc.

Buée 4: Lay v kién can b chii chdt (hdi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhat
2/3 s6 nguodi duoc triéu tp c6 mat.

- Trinh tu lay ¥ kién:

+ Trao d6i, thdo luan vé co cAu, tiéu chuan, diéu kién va kha nang dap Ung
yéu cau nhiém vu cua can bo.
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+ Thong bo danh sach can bo do tép thé lanh dao gi6i thiéu (budce 3) tom tht
ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mit manh,
mat yéu, trién vong phat trién, du kién phan céng cong tac.

+ Can bd duogc gidi thiéu thong qua chuong trinh hanh dong

+ Ghi phiéu ldy y kién.

* Thanh phdan: Ban Gidm déc, cdc dong chi cdp 1y vién co quan, Trudng
Pho cdc khoa/phong va twong dwong, Bi thu Doan thanh nién, Chu tich Hoi cuu
chién binh, Chu tich Céng doan don vi.

* Ly y kién bang van ban ctia Ban Thuong vu dang uy hodc Dang ty (nhitng
noi khéng ¢6 ban thuong vu), chi Gy cua don vi vé nhan su duoc dé nghi b6 nhiém.

Budére 5: Hoi nghi tip thé 1anh dao

Tép thé 1anh dao thao luan, phan tich két qua lay phiéu tai cac hoi nghi (tap
the 1anh dao, tap thé lanh dao mo rong, can bd chu chét); x4c minh, két luan nhiing
vAn dé nay sinh (néu c6), liy ¥ kién bing van ban ctia Ban Thudng vy dang uy
hodc bang 1y (nhiing noi khong c6 ban thuong vu), chi uy cua don vi veé nhan su
duoc dé nghi bd nhiém; tap thé 1anh dao thao ludn va biéu quyét nhén su bang
phiéu kin.

Can ctr két qua biéu quyét gidi thidu nhan sy cua tap thé lanh dao, Giam dbc,
thu truong don vi lap to trinh, bao cao S6' 'Y té (d6i voi truong hop thudce tham
quyén giai quyet ctia So Y té).

* HO so gdbm:

- To trinh vé viéc dé nghi bd nhiém cén bd, cong chuirc, vién chuc va danh
sach trich ngang can b, cong churc, vién chuc.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu.

- Bén nhén xét danh gia can bg, cong chuec, vién chure cua thu trudng co quan
(03 lién tuc gan ké dbi v6i bd nhiém 1an dau hogc 05 nam gilt chirc vu d6i véi bd
nhiém lai).

- So yéu Iy lich can bg, cong chire, vién chitc (theo mdu 2a/TCTW ddi voi bo
nhiém Z’dn dau va theo mau 2C/TCTW-98 doi voi bo nh{ém lai) dp ca phén tu khai;
¢O v kién x4c nhéan cuia l&nh dao co quan, don vi (tinh dén thoi diem dé nghi).

- Céc ban sao (co cong ching khong qua 06 thang tinh dén thoi diém dé

nghi) vin bang chimg chi vé trinh do hoc van, chuyén mon, nghiép vu, ly luén
chinh tri, ngoai ngi, tin hoc, an ninh-quéc phong. ..

- Bén ké khai thu nhép, tai san c4 nhén tinh dén thoi diém dé nghi b6 nhiém
(méu kém theo Théng tw s6 08/2013/TT-TTCP ngdy 31/10/2013 cua Thanh tra
Chinh phu).

- Chuong trinh hanh dong cua can b, cong chuc, vién chuc (da duoc thong
qua hdi nghi can bo chu chébt va cé y kién x4c nhan cua lanh dao co quan, don vi).

- Gidy x4c nhan tinh trang stc khée clia co quan y té tir cp huyén tré 1én
(trong thoi han 06 thang tinh dén thoi diém dé nghi).

- Nhan xét, ddnh gia can bd, cong chuic, vién chirc cua cép Uy noi cu tri va
noi céng tac;

- Xé4c nhan quy hoach ctia cap co6 thidm quyén (ddi vdi bé nhiém moéi).
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- Ban sao quyét dinh bo nhiém 1an trude (d6i véi bo nhiém lai).

6.2. Giai quyét ché do thoi viéc, thuyén chuyén, tiép nhén:

- Cac truong hop cdng chirc, vién chirc thoi viée ¢6 trinh d dai hoc trd lén
chuyén nganh y, dugc phai gii cong vén va don xin théi viéc cia ca nhan vé S6 Y
té xin ¥ kién trudc khi ban hanh quyét dinh théi viée. (Bi voi cac truong hop thoi
viéc duge dao tao nang cao trinh do duoc hudng kinh phi hd tro cta tinh, don vi
xem xét viéc boi thuong kinh phi dao tao trude khi gui cong van va don xin thdi
viéc clia c4 nhan vé S Y té xin y kién).

- Céc truong hop cdng chirc, vién chic ctia don vi thuyén chuyén cong tac ra
ngoai tinh, trong tinh hodc céc don ,vi khac trong nganh cé trinh do dai hoc trd 1én
chuyén nganh y, duoc phai xin y kién cia S¢ Y té.

- Khi tiép nhan vién chire ¢6 trinh d§ dai hoc tr6 1én chuyén nganh y, duoc da
thoi viéc ¢ noi khac vé don vi, phai giti ho so ca nhan va cong van xin y kién Giam
doc S& Y té.

VIII. Péi véi doan ra, doan vao

8.1. Doan ra:

- Béi véi gé nhén, don vi dugc moi di nude ngoai hoc tap, tham du Hoi nghi
hoé1 thdo phai day du cac thu tuc, nhu sau: To trinh; Thu moi; Lich trinh di.

- P6i v6i ¢4 nhan, don vi tham quan du lich nudc ngoai phai day du cac thu
tuc, nhu sau: To trinh; Pon theo mau; Chuong trinh tour.

- Thoi gian giai quyét hd so: 07 ngay trude ngay di ra nude ngoai.

- Sau khi két thic chpyén di ca nhén hoédc don vi lam bao céo chuyén di giri
vé S& Ngoai vu va SO Y t€ (theo mdu).

* Luu y: Can b9, cong chirc, vién chuce khong lay kinh phi ctia cac co quan,
doanh nghiép, to6 chtrc ... di nude ngoai véi cac hinh thiec.

8.2. Doan vao:

- Hb so gém co: To trinh; Cong van nudc ngoai can vao Viét Nam; Ho chiéu
clia ngudi nudc ngoai.

- Thoi gian giai quyét hd so: 07 ngay trude ngay doan vao lam viée.

Dé’ nghi Gidm dbe, Thu truong cac don vi truc thudc can cu tham quyén duoc
phan cép quan ly thuc hién theo cac ndi dung trén va ding thoi gian quy dinh.
Trong qua trinh thyc hién, néu co nhitng van de kho khin, vuéng méc phat sinh, dé
nghi phan anh vé S& Y té dé xem xét giai quyét./.

Noi nhan: =G IAM DOC
- Nhu trén; RN Y

- Ban Giam déc SO Y té;
- Phong chuyén mén Sé;
- Website SG' Y té;

- Luu: VT, TCCB.

an Huy Anh Vi
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc

PON XIN PI NUOC NGOAI VE VIEC RIENG
Kinh gé&i: S& Ngoai vu tinh Pong Naj .

1. Thong tin ca nhan:

HoO Vaten: o, Nam /N U
Ngay, thang, ndm sinh: .............................. ,Qué quan: ...,
SECMND: ..o Ngay cap: ............... NOT CAD: oo
CSéhdchibu: ..o Ngay Cap: ....oovveenn... NOT CAP: v,
U VUL o e,
DON VI CONE TAC: ..t
2.Xindidén: ... (dia chi nude ngoai) dién thoai s&: ...........cooioviiiii,
Thanh phé/tinh/bang: ..................... Qudc gia/ vang 1anh thd: .......ooovveeriii,
3.‘ Thoi gian: (Tu ngay/thdng/ndm) ........o.ovveenn.. (dén ngay/thang/mam) .................. , di
bang phuong ti€n gi: ...,

4. Muc dich: (dién ddu v vao L ¢6 noi dung xéc dinh va dién diy du céc théng tim céan

thiét)

I Tham than nhan: MOi quan hé: ... oo,
Dia chi, s6 dién thoai lién hé cla than nhan: ...,

......................................................................................................

‘0 Tham quan du lich theo Tour

Dia chi, s dién thoai cua don VI 10 CHUC TOUL: «oeeee e

[J Tham quan du lich tu do: Nhitng noi dén: ............coooiiiiiiiieii i,

L MIUC GHCh KNAC: .t
5. Kinh phi chuyén di: L Tuwe O TS chirc, ca nhan moi dai tho

Tén t& chire, ¢ NhAn MOT /AR thO: . .......weee e

Pia chi, sb dién thoai td chirc, ca nhan moi dai tho: «o.vveeeeee e,
.................. ,ngay ...... thang ...... nam 201...

Y KIEN CUA THU TRUONG DPON VI Nguoi lam don
(Ky tén, dong dau) (ky tén, ghi ré ho tén)



Mau 02/R

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUONG TRINH CUA CA NHAN PI NUGC NGOAI
VE VIEC RIENG KHONG THEO TOUR (¥)

STT | Ngay, | Lich trinh chuyén di | Dia chi luu Dia diém Tén co quan, t chirc,

thang, cu thé tra & nudc tham quan | d6i tdc nudc ngoai du

nam ngoai nudc ngoai | kién ti€p xic va trao

doi
1
2
3
4
.................. ,ngay ...... thang ...... nam 201...

Nguwoi lam don

(ky tén, ghi ré ho tén)




SO Y TE PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI...ovvevieannns Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Péng Nai, ngay ... thang nam 20..
x ~ BAOCAO ‘
KET QUA CHUYEN DI NUOC NGOAI
1. Ho va tén: Nam sinh: ; Nam ; NI
2. Chire vu:

3. Quyét dinh chép thuin cho di nwéc ngoai:

] Qubec gia, Thoi gian thuc hién
Co quan So hi€u, vung, chuyén di. . ,
ban hanh ngay ky Iinh tho . Kinh phi
dén. Tirngay | Dén ngay
4. Thanh phan doan:
a. Ca nhan: b. Tapthé: O  c. SO nguoi cung di: O
5. Muc dich va muc tiéu chuyén di:
5.1 Muc dich chung: a. Viéc cong b. O Viéc riéng
5.2 Muc tiéu cu thé:
6. Thwe hién chuyén di bang hd chiéu:
a. Cong vu: 1 b. Phd thong: c. S6 ho chiéu:
7. Noi dung, chwong trinh lam viéc:
Tén, dia
STT | Nuwéc dén chinoi | Thoigian | NOi dung lam viée | Ket qua
dén
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8. Nhirng phat sinh so véi ndi dung, chwong trinh ding ky duwoc quyét dinh:
9. Thuwe hién quy dinh cia Phap luit Viét nam:

a. Tét

b. O Phat sinh V& Ziai QUYEL: ...o.oveiveeeoeeeeeeeeeee e e,
10. Thuec hién quy dinh ciia nuée dén:

a. Tot

b. O Phat sinh VA GIAT QUYEL: ..o..oeeeeeeeeeeeeeeeeee oot

.................................................................................................................................

12. Nhin xét, danh gia hiéu qua chuyén di: Tét.
13. Y kién dé nghi:

.................................................................................................................................

NGUOI PI NUOC NGOAI GIAM POC

Noi nhin:
- S& Ngoai vu DN;
- SO Yt DN;
- Luu VT
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