
UBND TINH BONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
SOYTE Dc 1p — Tu' do - Hnh phñc 

S: /SYT-VP Dng Nai, ngày 2 g tháng nám 2020 

V/v hu'ong dn thirc hin xay dirng 
kê hoach dão tao, bôi duo'ng can bO, 

cong chüc, viên chi.rc giai don 
2021-2025 và näm 2021 

KInh gUi: 
- Giám dôc, Thu truOng các dcm vj trrc thuc S; 
- Chánh Van phông Sâ Y tê. 

Can cU Cong van s 4074/SNV-QLBC&CCVC ngày 24/9/2020 cüa Sâ 
NOi vi ye vic huâng dn thirc hin xay dirng kê hoch dào t?o,  bôi dixO'ng can 
b, cong chUc, viên chUc giai domn 2021-2025 và nAm 2021. 

Sâ Y t d nghj Giám dc, Thu tnrO'ng các dan vj tr1rc thuc và Chánh Van 
Sâ duçc xay dung kê hoich dào tto, bôi duO'ng can b, cong chUc, viên chUc 
giai doan 2021-2025 và näm 2021. 

(Dinh kern Cong van, các biu mu). 

S Y t thông báo Giárn dc, Thu tnthng các dan vj trijc thuc và Chánh 
Van Sà báo cáo ye SO' Y tê truO'c ngày 02/10/2020 dUng thO'i gian quy djnh, 
Email: dongnaisoytegmail.com  ./_ 

No'i nhin: 

- Nhi.r trên; 
- Ban GD SYT; 
- Luii: VT, VP. 
(BP-TCCB) 

GIAM IJOC 

S 2 - Phan DInh Phüng, phu?mg Quang Vinh, thành pho Biên HOa, tinh Dông Nai 
DT: (02513)942641, Fax: (02513)847269, Email: sytdongnai.gov.vn, Website: syt.dongnai.gov.vn  
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UBND TINH DONG NAI 
SO NQI VU 

S: 4074 /SNV-QLBC&CCVC 

V/v huâng dn thirc hin xây 
dirng kê hoach  dào  tao,  bôi throng 
can bô, cong chirc, viên chirc giai 

don 2021-2025 vànäm 2021 

CONG HOA XA 1101 CHU NGHiA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

Dng Nai, ngày 24  tháng 9 nám 2020 

K' bi: Sâ Nôi vu 
Email: sonoivudongnai.gov.vn  
Cc quan: Tinh Dông Nai 
Ngày k: 24-09-2020 08:58:26 
+07:00 

Kfnh gui: 
- Ban To chCrc Tinh Uy; 
- Các S, ban, ngành; 
- Các dGn vj six nghip thuc tinh; 
- Uy ban nhân dan các huyn, thành phô 

Biên HOa va thành phô Long Khánh. 

Thuc hiên Quyt dinh s 163/QD-TTg ngày 25/01/2016 cUa Thu tuâng 
ChInh phü phê duyt Dêán dào tao,  bôi duO'ng can bô, cong chüc, viên chirc giai 
doan 20 16-2025 và kiên chi dao  cüa ChU tjch UBND tinh giao Si Ni viii triên 
khai Hrnng dan so 4209/BNV-DT ngày 15/8/2020 cüa B Ni v11 ye thirc hin 
cong tác dào tao, bôi dung can b, cOng chrc, viên chirc näm 2021; 

D thng hçp xay dirng K hoach dào tao,  bi dung can b, cong chrc, 
viên chüc giai doan 2021-2025 Va näm 2021, S Ni viii dê nghj các co quan, 
don vj thirc hin mt so ni dung sau: 

1. Rà soát, báo cáo nhu diu dào to, bôi dtro'ng giai doin 202 1-2025 Va 
trnig näm 

a) Trên co sâ kt qua thirc hin cac miic tiêu dào tao,  bi duO'ng theo K 
hoach so 4493/r7TJp1)l  IKe hoach so 8085/KH-UBND2, cac Co quan, don vj rà 
soát trmnh d di ngü can b, cong chuc, vien chCrc cüa don vj de xác djnh thu câu 
dào tao,  bôi duOng giai doan 202 1-2025, dam bão theo cãc m1jc tiêu eii the: 

- Di vói can bó, cong cht'cc & các co' quan, don vi c4i tinh,  c4o  huyn. 

+ Dam bão hang näm 100% can b, cong chuc dáp ung yêu cu tiêu chun 
quy djnh tnrâc khi bô nhim ngch, b thim chuc vii lath dao,  quân 1. 

+ Dam bão hang näm: It nMt 80% can o, cong chuc duoc cp nht kik thirc 
pháp 1ut, duc bôi duO'ng ye do due cOng vii; 70% can b, cOng chüc duc bôi 
duong cap nhât kiên thuc, k5' nang, phuong pháp thirc thi cong vii. 

K hoach s 4493/KH-UBND'ngay 02/6/2016 cüa UBND tinh v dão tao,  bi duong can b, cong chirc, 
vien chrc cho h thông chinh trj tinh Dông Nai giai doan 2016-2020 
2 Kê hoach so 8085/KH-UBND ngày 07/9/2016 cüa UBND tinh ye dào tao,  bOi duong can bO,  cong chirc cap 
xa tinh DOng Nai giai doin 2016-2020 

S 2, Nguyn Van Trj, phurng Thanh BInh, Tp. Biên HOa; Website:http://snv.dongnai.gov.vn; 
So din thoai: 3947241 



- Di vái can ho, cOng chz'c câ'p xã và ngzthi hogt dç5ng khOng chuyên trách 
cap xã.• 

+ 100% CBCC cp xã có trInh d chuyên mon dt chun theo quy djnh và 
100% cOng chrc cap xä cO trhth d chuyên mon phU hçip vOi vj trI dam nhim. 

+ Dam bão hang näm It nMt 60% can b, cong chtrc cp xä duc bi dLrOT1g 
kiên thirc, k5 näng, phuo'ng pháp, do düc cOng vii. 

+ Dn nAm 2025, 100% can bô, cong chirc ngithi dan tc Kinh cOng tác ti 
vüng có dong bào dan tc thiêu so sinh song sü ding dugc It nhât mt thir ting dan 
tc tii dja bàn cong tác. 

+ Ngui hot dng không chuyên trách cp xà duc bM duOiig, cp nht và 
nang cao k' nàng, phucing pháp hott dng It nhât 01 lan trong thai gian 02 näm. 

- DO'i vó'i viên chi'c: 

+ Dn näm 2025, 100% vien chirc ducic bM duOiig theo tiêu chu.n chirc danh 
nghê nghip. 

+ Dn näm 2025, 100% viên chirc giü chiIrc vii lành dto, quãn 19 ducc bi 
throng nAng lirc, k5 näng quãn 19 trithc khi bô nhim. 

+ Hang nàm, It nht 60% vien chtrc ducic bi duO'ng v do due ngh nghip, 
cp nht nng cao kiên thüc, k nang nghê nghip chuyên ngành. 

- Di vói dgi biê'u Ht5i ddng nhán dOn cac c4p: 

+ 100% dii biu Hi dng nhân dan các cp thim kSi  2021-2026 duqc bi 
du'Otig kin thiirc pháp 1ut; kin thirc, kLS  näng và phuo'ng pháp hot dng. 

+ Dti biu duçic bi duOng kik thuc pháp lut; kin thirc, k' näng và phucrng 
pháp hott dng It nhât 01 lan trong mt nhirn k9. 

Ngoài ra, d nghj các co quan, dan vi km 9 mt so ni dung khi xác djnh nhu 
cu dào tao, bi duOTig nhu: Dy mtnh bôi duO'ng theo yêu câu vj tn vic lam, kiên 
thüc, k5 nAng chuyên ngành cho can b, cOng chic, viên chirc; khuyên khIch to chirc 
bOi duO'ng theo hinh thirc tir xa; tang cuO'ng to chirc bOi duOng ye cong ngh thông 
tin nhim dáp üng vic irng ding cOng ngh thông tin trong diêu hành, lành do, quân 
19. Déi vth thu câu dào tao, bOi du&ng 19 1u.n chinh trj thyt hin theo huâng dan cUa 
Ban To chirc TinhUy và ke hoch dào to du?c Tinh üy phê duyt. 

b) Thi gian báo cáo 

- D nghj các Si, ban, ngành, các dun vj 5ir nghip thuc tinh thirc hin báo 
cáo và gui kern biu mu 1, 3 v Sâ Ni vi tru*c ngãy 06/10/2020 thir ba) 

- D nghj các dja phisang (huyn, thành pM) thrc hin báo cáo và gui kern 
biêu mâu 1, 2, 3 Si Ni vi tru'ó'c ngày 12/10/2020 (thir hai) 

Lu'u 's":  D nghj các dun vj khOng diu chinh biu mu hoc them bó't ni 
dung theo hixàng dan. 

2. Xây djng K hoach dào tao, Mi du'ö'ng CBCCVC thuc thãm quyên 
quãn 19 giai don 2021-2025 và tirng näm 

Trên ca sâ K hoch dào tao Mi duO'ng can b, cOng chuc, viên chüc cho h 
thông chinh trj tinh giai dotn 2021-2025 duçic UBND tinh ban hành (dir kiên trong 
tháng 12/2020), tIling ca quan, dun vj can cu tInh hinh thirc tê dan vj, xay dirng Kê 
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hoch dào t?o  bM duO'ng giai dotn 2021-2025 và näm 2021. Luu phãi dam bão 
thirc hin nghiêm các quy djnh tti Nghj djnh s 101/2017/ND-CP ngày 01/9/2017 
cüa ChInh phU3; Quyêt djnh so 163/QD-TTgCP, Chi thj s 28/CT-TTg ngày 
18/9/2018 cüa Thu tuOng ChInh phü4; Quyêt djnh s 05/2020/QD-UBND ngày 
02/3/2020 cüa UBND tinh5  và cac ké hoch triên khai thirc hin D an (Chi.rong 
trInh quôc gia ye h9c tp ngoi ngü, bôi duô'ng kien thirc dan tc, van hOa cong vii, 
xây dmg nông thôn mâi, bôi di.rOiig can b, cong chüc nü...) và V bàn huàng dn 
so 993 8-CV/BTCTU ngày 16/9/2020 cUa Ban To chüc Tinh Uy. 

Thi gian ban hành k hoch truróc ngãy 31/01/2021 và gi:ri v S Ni vi 
theo dOi, dánh giá cong v11. 

3. V kinh phi dào to, bi dfföng 

Kinh phi dào tao, bi dung thirc hin theo Thông tu s 36/201 8/]IT-BTC 
ngày 30/3/2018 cüa B Tài chinh Quy djnh vic 1p dir toán, quãn I sir diing và 
quyêt toán kinh phi dành cho cOng tác dào tto, bôi duOiig can b, cOng chirc, viën 
chüc; Nghj quyêt so 180/2019,NQ-HDND ngày 29/10/20 19 cUa Hi dOng nhân dan 
tinh quy djnh m1rc chi dào tio, bM duô'ng can bô, cong chüc, viën chirc trên dja bàn 
tinh Dông Nai và Nghj quyt sira dOi Nghj quyêt sO 180/2019/NQ-HiDND (dang lay 

kiên); Van ban sO 8459/UBND-KGVX ngày 20/7/2020 cUa UBND tinh ye vic 
drng si.'r d%lng ngân sách nhà nuâc h trçY kinh phi dào tto, bôi du0ng cho viên chirc 
theo Nghj quyt so 180/2019/NQ-HDND và các quy djnh khác cüa pháp 1ut. 

4. D nghj Ban To chtrc Tinh üy 

Phi hçp trin khai và Mng hçip, rà soat thu cu dào tao, bi duOng cüa các co 
quan, don vj khôi dàng, doàn the tinh theo biêu mâu 1, 3; gui Sâ Ni vii trtthc ngày 
20/10/2 020 d Mng hcip, tham mini UBND tinh xay dirng ke hoich dào tao, bôi 
duOng CBCCVC cho h thông chInh trj tinh giai don 202 1-2025. 

Trong qua trInh thrc hin, nu có vuOng mac, d nghj các co quan, don vj 
phàn hôi ye Sâ Ni vii (qua phông Quãn 1 Biên chê và Cong chuc, viên chuc) dê 
nghiên cüu, hung dn./. 

Noi nhân: 
- Nhii trên; 
- Chü tjch, PCT.UBND (KGVX); 
- Ban Giárn dôc SNV; 
- PNV cap huyn; 
- Lu: VT, QLBC&CCVC (Ngvên). 

Nghj djnh s 101/2017/ND-CF ngày 01/9/2017 cüa Chinh phO v dào tao, bôi dtxng can b, cong chic, vién chic; 
4Chi thj so 28/CT-TTg ngày 18/9/2018 cOa ThO tiiàng ChInh phO ye day manh bOi dirng tnrdc khi bO nhim 
chirc vii Ianh dao, quãn 1 dii vói can b, cong chirc, viên chirc 
5Quy& dn1i so 05/2020/QD-UBND ngày 02/3/2020 cOa UBND tinh ye ban hành Quy chê dào t?o,  bôi throng can b, 
cOng chüc, viên chrc tinh Dng Nai 

S 2, Nguyn Van Trj, phthng Thanh Bmnh, Tp. Biên Hôa; Website:http://snv.dongnai.gov.vn; 
So diênthoai: 3947241 



DYNVI CONG HOA XA HO! CHU NGH!A VIT NAM Phu luc 1 

DOc 1p - Tw do - Hanh phñc 

NHU CAU DAO TAO, BOI DIJ'O'NG CAN BO, CONG CHITJ'C CAP T!NH, CAP HUYEN GIA! DOAN 
2021-2025 

(Kern theo Van bàn so ngày tháng närn 2020 cCa co'n vD 

TT g, chu'ong trInh dào tao, b D 6i twong 

So 
lu'o'ng 
(hnrt 

ngu'oi) 

Trongdó 
Ghi 
chit Näm 

2021 
Nàm 
2022 

Nàm 
2023 

Näm 
2024 

Nàm 
2025 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

I Dàotao 

1 Dào t?o  tin Can bô, cong chüc darn 
bão các diu kiên Theo 
quy dnh tai khoân 1, 
Diu 6, Nghj dnh sO 
10 1/20 17/ND-CP 

2 Dào tao thac si 

3 

Dào t?o  trinh d ngoi ngir 
theo D an Chuong trInh 
quOc gia v h9c tp ngoi 
ngfr cho can hO,  cong chit'c 
(tir trung cp trO' len) 

Theo K hoach sO 
3557/KH-UBND ngày 
31/3/2020 cCa UBND 
tinh 

II BM dtr&ng kin thwc, k näng Quàn 1 nhà nii&c theo tiêu chuãn ngach 

1 Ngtch chuyên viên cao cap 
Can ho, Cong chirc lãnh 
dao cap tinh, cap sO', cap 
huyn 

2 Ngch chuyên viên chInh 
Cong chfrc länh do câp 
SO', cap huyn, cap phOng 
thuôc SO', nganh, huyen 

3 Ngch chuyên viên 
Cong chirc cap tinh, 
huyn 

4 Ngch k toán viên chInh 

Cong chirc giu' ngch k 
toán viên chInh và tung 
diro'ng; Cong chirc chuan 
b thi nâng ngch k toán 
viên chInh 

5 Ngch k toán viên 

Cong chfrc giir ngch k 
toán viên Va tu'o'ng 
thro'ng; Cong chU'c chuan 
bl thi nàng ngich k toán 
viên 

1 



TT g, chuong trinh dao tao, bo Doi tu'Q'ng 

So 
lu'orng 
(1ut 

ngu'ôi) 

Trongdó 
Ghi 
chu Nam 

2021 
Nam 
2022 

Nam 
2023 

Nam 
2024 

Nam 
2023 

6 Ngach khac (do'n vi xac di 
Cong chirc cp tinh, cap 
huyn 

III Bôi duOng kiê'n thtirc, k nãng QLNN trwó'c khi b6  nhiêm chfrc vu lãnh dao, quãn l 

1 Cap S và tung du'o'ng 
Giám dóc, Phó Giám d6c; 
quy ho?ch cliü'c v Giárn 
d6c, Phó Giám dôc 

2 Cap huyn và tu'cYng dwcng 
ChO tich, Phó ChO tich; 
quy hoch chirc vçi ChO 
tich, PhO ChO tich 

3 Cap phong va tu'cYng du'cng 

Cong chOc länh do câ'p 
phOng và tung ducng, 
cong chu'c quy hoch 
lãnh d?o cap phOng 

IV 
Bôi duo'ng kiên thfrc, k nãng chuyên ngành, phu'o'ng pháp thiic thi Cong vu (thuc hInh thfrc bi 
thrö'ng theo yêu cu cüa vj trI vic lam; bi ththng kin thirc, k' näng chuyên ngành bt buc hang 
nãm) 

1 Linh vuc Nôi vu-To chOc 

Cong chü'c ph trách các 
linh viic cá lien quan 

2 
Linh vuc Tài nguyen và 
MOi truYng 

3 Linh vuc Ta! chInh 

4 Linh vrc Xây dixng - Do thi 

Linh vic Nông nghiêp và 
Phát trian nOng thôn 

6 Linh vuc Cong thu'cng 

7 Linh vic Ngoai vu 

8 Linh vi,rc Tu' pháp Cong ch6'c phu trách các 
linh vu'c co lien quan 

Linh vuc Vn hóa, Tha duc 
vàThathao 

10 
Linh vu'c Giáo duc và Dâo 
tio 

11 

2 



TT g, chwffng trInh dào tao, b'ô Dôi tixçrng 

So 
lwo'ng 
(lcrt 

ngiro'i) 

Trongdó 
Ghi 
chü Nãm 

2021 
Näm 
2022 

Näm 
2023 

Nãm 
2024 

Nãm 
2025 

V 
Cp nht kiên thüc pháp 
1ut, bôi du'ong do dUC 
côngvl 

Can b cong chirc cp 
tinh, huyn 

VI 
Bôi durng kiên thüc, k? 
näng phurng pháp hoat 
dông cüa Dai biêu HDND 

Dai biu HDND tinh 

Di biu HDND huyen 

VII BOi duöng tiêng tin hçc, ngoi ngü 

1 
BM dng Crng ding cOng 
ngh thông tin trong diu 
hành, 1nh do, quãn 1 

Can b, cOng chrc Co vj tn 
vic iàm lien quan 

1 Bien, phien djch ting anh 
Can b, cong chirc, yen 
chine lam cong tác biên 
phien djch 

Nguri lap biu THU TRU'YNG D1YN V 

3 



IXYN VI CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM Phu1uc3 

Dc 1p - Ti do - Hnh phüc 

NHU CAU DAO TAO, BOI DUYNG VIEN CHITJ'C TRONG NIflYC GIAI DOAN 202 1- 
2025 

(Kern theo Vn ban s6 ngày ... tháng .... nám 2020 cüa &Yn vj) 

TT 
Ni dung dào to, bôi 

dung 
Doi ttng 

so Trongdó 

Ghi chü 
lwçrng 
(1U'çYt 

ngtrô'i) 
Näm 
2021 

Nãm 
2022 

Nàm 
2023 

Nàm 
2024 

Nàm 
2025 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

I Dàotao 

1 Dào to tien Si 
Viên chic dam bão các 
dIu kin Theo quy djnh 
tai khoân 2, Diu 6, Ngh 
dinh s6 101/2017/ND-
cp 

2 Dàotaothacsi 

3 

vao tao Lflffll uo 
ngoi ngü' theo D an 
Chifong trmnh qu6c 
gia v h9c tp ngoi 
ngi cho can bô, cong 
chi'i'c (tui trung cp 

Theo K hoach s6 
3557/KH-UBND ngày 
31/3/2020 cüa UBND 
tinh 

II Kiên thfrc, k näng Quãn 1 nhà nu'&c theo tiêu chuân ngach, chirc danh nghê nghip 

1 
Ngch chuyên viên 
chInh Viên chirc hành chInh 

2 Ngch chuyên viên 

3 Chirc danh ngh nghip k su' 

3.1 Hang I Viên chi'rc chuyên mon 

3.2 Hang II Viên chirc chuyên mon 

3.3 Hang III Viên chrc chuyên mon 

4 Chü'c danh ngh nghip Lwu tr& 

4.1 Hang II Viên chirc chuyên mon 

4.2 Hing III Viên chi'rc chuyên mon 

4.3 Hng IV Viên chfrc chuyên mon 

Kin thi'rc, k nang Quan 1 nhà nithc theo tiêu chun chü'c danh ngh nghip viên chirc ngành giáo 
duc 

5.1 Hang I Viên chirc chuyên mon 

Page 1 



TT 
Nôi dung dào tao, bôi 

dtro'ng 
,,,. 

Doi ttrçng 

so Trongdó 

Ghi chu 1trong 
(1ucrt 

ngtrô'i) 
Nam 
2021 

Nam 
2022 

Nam 
2023 

Nam 
2024 

Nam 
2025 

5.2 Hang II Viên chü'c chuyên mon 

5.3 Hang III Viên chU'c chuyên mon 

5.4 Hang IV Viên chi'rc chuyên mon 

6 Kign thfrc, k nng Quãn 1 nhà nu'&c theo tiêu chun chtic danh ngh nghip vien chü'c ngành yt 

6.1 Hang I Viên chic chuyên mon 

6.2 Hng II Viên cht'rc chuyên mon 

6.3 Hng III Viên chü'c chuyên mon 

6.4 Hang IV Viên chc chuyên mon 

Kin thi'rc, k nàng Quan 1 nhà nutc theo tiêu chugn chirc danh ngh nghip viên chi,'ic khac (Ghi 

rO chUc danh ngh nghip) 

7.1 ... Viên ch(ic chuyên mon 

7.2 ... Viên chü'c chuyên mon 

8 Kin thi'rc, k näng trff&c khi b6 nhiêm chi'ic vu lãnh ao, quãn I'i 

8.1 
Cap So' va tu'o'ng 
dwo'ng 

Cap trithng, cap phó 
... 

ngu'o'i du'ng dau do'n vi 
.,' 

su' nghip thu9c tinh 

8.2 
Bi du'&ng länh dao, 
quan iy cap phong va 
tu'o'ng thro'ng 

Viên chfrc lãnh dao, 
quan1cap phOngvà 
tuo'ng du'o'ng; Viên chi}c 
c1ucvc quy hoach chi1i'c vu 
lãnh dao, quán 1 cp 
phôngthuOco'nvisu' 
nghip cOng 1p 

,• 
Ngu'o'i u'ng au va cap 
phó ngithi th'rng du do'n 
vl sçi' nghip cong 1p 
thuc huyn và nh&ng 
d6i tu'çing duo'c quy 
hoach vào chiic danh 
trên 

Page 2 



IT 
Nôi dung dâo tao, b'ôi 

dffng 
DOi tirçrng 

So 
ltrcrng 
(ltrrt 
ngwi) 

Trong do 

Ghi chñ 
Näm 
2021 

Näm 
2022 

Nãm 
2023 

Näm 
2024 

Nãm 
2025 

9 

B'ôi du'&ng do di'ic 
ngh nghip, C?P 
nht nâng cao kign 
thirc, k nng ngh 
nghip chuyên ngành 

Viên chrc cp tinh, 
huyn 

Ngtr&i lap biêu THU TR1flYNG DYN V! 
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