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UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 5440/SYT-VP Pong Nai, ngay 03 thdng § ndm 2020
V/v kiém tra, nhic nhé tinh hinh
cip nhat va khai thac dit li¢u trén
phin mém quén 1y nganh Noi vu

Kinh gti: Th trudng, Giam dbc cac don vi truc thudc.

Can cit Vin ban s 3647/SNV-VP ngay 31/8/2020 ctia S& Noi vu vé viée kiém
tra, nhac nhd tinh hinh cap nhat va khai thac di liéu trén phan mém quén ly nganh
NOoOi1 vu.

Qua cbng tac kiém tra, theo ddi, cac don vi da tich cuc trong vi€c chi dao, dén
dbc cap nhat va khai thac thong tin trén phan mém quan ly nganh N6i vu (phan mem)
Tuy nhién, viéc c@p nhét thong tin chi tiét & cdc qua trinh van con nhiéu thidu sot,
chua kip thoi, s6 liéu bao cao thdng ké chua chinh x4c, chua phan 4nh ding co cdu
t6 chtrc cling nhu tinh hinh str dung can bg cong churc, vién chuec.

Nhém d&m béo s6 liéu do phin mém cung cap phan anh ding tinh hinh cta
tinh, s6 liéu bao céo dinh ky (hodc dot xuét) dugce nhanh chong, chinh xac, S6 Y t€
dé‘ nghi cac don vi thuc hién kiém tra viéc cép nhat, quan ly, khai thac s dung phén
mém thudc pham vi quan ly nhu sau:

1. Cap nhat dir liéu

1.1. Phan hé quén ly hé so CBCCVC

- Ra soat, cap nhat day du thong tin cho cac qua trinh, dam bao theo ddi dugc
toan bd qué trinh cdng tac cia CBCCVC tir khi dugc tuyén dung vao co quan nha
nuée dén khi nghi huu, théi viée.

- Viéc cép nhét hd so dién tir thuc hién theo Piéu 9 t}ai Quyét digh sé 2111/Qb-
UBND ngay 20/6/2018 ciia UBND tinh ban hanh Quy cheé tam thoi ve phoi hop quan
ly, sit dung hé thong phan mém quén ly nganh No6i vu. (Pinh kem quy ché)

- Sur dung céc chire nang nghiép vu: bb nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, luan
chuyén... dé quan 1y cong tic can bd tai don vi. :

- Céc don vi kiém tra hd so CBCCVC trén phdn mém phai ddy du, chinh xac
trude khi ban hanh vin ban lién quan dén ché d6 chinh sach, cong tic can bd nhu:
bd nhiém, nang luong,...

- Khong c@p nhit thong tin qud trinh Bdio hiém xi hoi va ké khai tai san.
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1.2. Phan hé quan ly T6 chire Bién ché

- Ra soat, cdp nhat théng tin lién quan dén co cAu td chire cia don vi (nhat 14
cac don vi da thyc hién viéc sap xép tinh gon bd mdy Nghi quyét Trung uong 18 va
19), bao goém: loai hinh don vi, théng tin lién lac, ngudi ding dau, quy ché hoat
dong...

1.3. Phén hé Thi dua - Khen thuéng

- Cac don vi cdp nhat thanh tich thi dua khen thudng cho ca nhén va tp thé,
dong thoi dang ky thi dua hang nam cho don vj minh. Viéc cdp nhat thanh tich khen
thuéng clia ca nhén c6 thé nhap & phan hé quan ly hoé so CBCCVC.

1.4. Phén hé Pao tao - Bdi dudng

S& Y té phu trach déng ky hoc vién, theo ddi céc 16p dao tao bdi dudng theo
thong bao ctia S& Noi vu.

2. Co ché phéi hop

2.1. Viéc phan cap quén ly:

- Phin mém phan cdp quéan ly theo nguyén tic: don vi chi quan ly dit liéu thude
pham vi quéan ly cia don vi minh; Pon vi cap trén quéan ly toan bd dit liéu ciia cap
dud6i. Do d6 viéc diéu chuyén ho so CBCCV(; cac don vi chi dong thuc hién trong
pham vi quan ly; nhiing truong hop chuyén hd so ra khéi don vi, don vi cé vin ban
bdo céo cho cép trén thuc hién.

- $6'Y t€ d&m nhiém viéc chuyén hé so giira céc don vi truc thude SO Y té.

- S& Né6i vu dam nhiém viée chuyén hd so gilta cac s&, ban, nganh va UBND
cap huyén; Xt 1y hd so chuyén ra khéi hé théng co quan truc thuoc UBND tinh.
(Di€u 7, Quyét dinh 2111/QD-UBND ngay 20/6/2018 ctia Chu tich UBND tinh).

2.2. Tai khoan nguoi dung

- Cac don vj ra soét, kiém tra viéc cép tai khoan cho dbi tuong theo quy dinh,
trudng hop khong dung thi 1ap danh sich va c6 vin ban gui S& Y té dé nghi diéu
chinh, bo sung.

- Thuong xuyén dén déc, nhéc nhé CBCCVC duoc 1’1}{ quyén, phéan céng truc
tiép lam céng tac quan ly, c8p nhét va khai thac hiéu qua hd so dién ti. Thyuc hién
nghiém cac quy dinh vé ddm bao an toan, an ninh thong tin cho hé thong.

- Trudng hop thay ddi CBCCVC quén ly phﬁq mém hoic rqét mat k’hé}l, don
vi phéi bdo cao ngudi dimg dau co quan va bdo cdo bang vin ban vé S¢'Y teé dé duoc
cdp mdi, thu hoi tai khoan ngusi ding; cap lai mat khau.

3. Thoi gian thye hién

- Ngay 30/9/2020: Céc don vi hoan tat viéc ra soat cap nhat dit liu thudc
quyén quan ly.
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- Tir ngay 01/10/2020 dén 20/10/2020: S& Y té tién hanh ra soat, kiém tra,
béo cdo S& Noi vu két qua danh gia tinh hinh cdp nhat va st dung phan mém cia cac
don vi. Pdng thoi sir dung két qua danh gid nay trong viéc dénh gia cong vu, chi s6
cai cach hanh chinh va binh xét thi dua ndm 2020 va duoc duy tri cho nhimg nam
tiép theo.

4. Nhirng vin dé can luu y

- Vin ban dién tir, van ban sé héa cép nhét vao hé thdng dam bao ding quy
dinh theo Théng tu 01/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia B6 N6i vu.

- Viéc cap nhét cac ndi dung bién dong vao phan mém thudc cAp minh quan
ly, giai quyét phai duoc thuc hién trong thoi gian khéng qua 05 ngay 1am viée ké tir
ngay cac van ban dugc phat hanh.

- Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky cong tac quan 1y hd so dién tir (trude ngy
15/6 va 15/12 hang nam).

Trén day 12 mot s6 yéu cu vé viée cap nhét va khai thac hé thdng phan mém
quan 1y nganh N&i vu, d& nghi cac don vi trién khai thuc hién. /ﬂf

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- BGD SYT;

- Luu: VT, VP.
(BP.TCCB)

Phan Huy Anh Vi
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Péc lidp - Ty do - Hanh phiic
$6;,944 /QD-UBND Dong Nai, ngay) () thangb ncim 2018
QUYET ‘DINH

Ban hanh Quy che tam thoi vé phéi hep quan Iy, sir dyng hé thong
phin mém quén Iy nganh Nji vy tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can ctr Luét T4 chirc Chinh quyén dia phuong 2015;

Cin cir Luét Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nim 2008;

Cin cir Luat Vién chic ngay 15 thang 11 ndm 2010,

Cin cir Luét Cong nghé thong tin ngay 29 thdng 6 nim 2006;

Cin clr Phap 1énh Bao vé bi mét nha nudc ngay 28 thang 12 nam 2000

Cén cu Thong tu so 1 l/2012/I'I‘ BNV ngay 17 thang 12 ndm 2012 cua
B Nbi vu quy dinh vé ché 6 bao céo théng ké va quan ly hd so cong chuc;

Cin ctir Quyét dinh sb 4223/QD-BNV ngay 30 thang 11 nam 2016 cua B
Noi vu ban hanh Danh muc chuén thong tin va Quy dinh k§ thuat vé dir liéu ding
cho phin mém, co s& dir liéu can bd, cdng chitc, vién chirc va can bg, cong chirc
cép Xa;

Xét dé nghj cua Giam dbc S& N&i vu tai Td trinh s6 1649/TTr-SNV ngay
22 thang 5 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché tam thoi vé phdi hop
quan ly, sir dung hé¢ théng phin mém quan Iy nganh ndi vy tinh Pdng Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam d6c So Nbi vy, Tha
truéng cac S0, ban, nganh, don vi sy nghiép trye thusc Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhin dén c4c huyén, thj xd Long Khénh va thinh phd Bién Hoa va cic
co quan, don vj c6 lién quan chju trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur Diéu 3;

-TTTU;

-BTCTU, BNCTU, UBKTTU;
- CT, cic PCT.UBND tinh;

- Chéanh, PCVP.UBND tinh;

- Luu: VT, CNN, SNV,

Dinh Quéc Thai



U'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pjc 1ap - T do - Hanh phiic

QUY CHE

Tam thi vé phdi hop quan ly, sir dung hg théng phin mém
quan ly nganh N§i vu tinh Pong Nai

(Ban hanh kem theo Quyet dinh soZ,M 1/0D- UBND ngay Ll thang b ndam 2018
ctia Uy ban nhdn dan tinh DPéng Nai)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, trich nhiém, quyén han, méi
quan hé phéi hop gilra cac co quan, don vi va ca nhén trong viéc quan ly, van
hanh va khai thac hé théng phan mém quan Iy nganh Ndi vu.

Diéu 2. Poi twgng ap dung

1. Quy ché nay ap dung ddi véi cic co quan hanh chinh, don vi sy nghiép va
can b, cong chirc, vién chirc thugc UBND tinh Pong Nai quan ly.

2. Cén bd, cong chirc, vién chirc quy dinh tai Quy ché nay bao gém:
a) Can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua phdp luét;

b) Nhimg ngum lam viéc theo ché do hop déng quy dinh tai Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ngay 17 théang 11 ndm 2000 cia Chinh phi v& thue hién ché d6 hop
ddng mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép.

¢) Nhing ngudi hoat dong khong chuyén trach cp x4.
Piéu 3. Gidi thich tir ngit
1. Tai khoan ngudi dung 13 tén va méat khdu ¢ ding nhdp vio phdn mém
quan ly nganh néi vu.
2. Quan ly tai khoan ngudi dung la viéc tao mai, cép phat, han ché, mo
rong ho#c hiy bo quyén déng nhap vao phan mém quan ly nganh Néi vu.

3. Ho so dién tr 1a tap hop mot sé thong tin duge chuyen hoa tir hd so
gidy ciia nganh chuyén thanh dir liéu k¥ thut s6 luu trit trén may tinh.

4. Quan ly hd so dién tir 12 viée tao 1ap, cdp nhat, sira d6i ndi dung, thay
dbi trang thai hd so dién tir.
5. Khai thac ho so dién tir 1a viéc thyc hién cdc quy trinh nghiép vy, chire

nang tra clru, tim klem thong tin hodc tong hop céc ti€u chi thong tin, két xudt

cac thong tin, 1ap | bidu théng ké, bao cdo va xudt cac két qua xir 1y duge ra man
hinh hodc in ra gidy.



Pidu 4. Hé théng phin mém quén Iy nganh Ngi vu

1. Hé théng phin mém quan 1y nganh ndi vu 12 phan mém {mg dung céng
nghé thong tin trong viéc quan Iy va khai thic thong tin cén bg, cong chirc, vién
chitc (CBCCVC); hd trg chuyén mdn nghigp vu trong cong tac quan ly co céu tb
chitc b§ may cla cac co quan nha nudc, quéan ly cac td chire phi Chinh phu;
cong tac thi dua khen thuong; cong tac dao tao, boi dudng va cac cong tac khac
phuc vu cho yéu cau quan 1y ciia nganh Noi vy.

2. Phin mém quén ly nganh N&i vy 13 thanh phén trong hé théng mang
thong tin tinh Pong Nai, dugc cai dat trén méy chu dit tai Trung tam dit ligu cia
tinh.

3. Pia chi truy cép phdn mém quan ly hd so dién ti:
http://tcnn.snv.dongnai.gov.vn

4. Céc chirc nang chinh cia phdn mém:

a) Quan ly hd so CBCCVC, gbm: Théng tin ly lich va cac qua trinh hoat
dong ciia CBCCVC trong sudt thoi gian lam viéc trong co quan nha nudec.

b) Quan ly t4 chirc, bién ché cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép,

cac td chirc phdi hop lién nganh; td chirc hoi, quy thude thAm quyén quan ly cia
UBND tinh.

) Quan ly cdng tac xdy dung chinh quyén: Theo ddi théng tin Dai biéu
Quoc hoi va Dai bidu Hoi dong nhan dan, thanh vién UBND cac cap trén dia
ban tinh theo nhiém ky; theo ddi va quan 1y can b, cdng chirc cap xa.

d) Quan 1y cong tic dao tao bdi dudng: Theo ddi tinh hinh dao tao, boi
dudng chuyén mén, nghiép vu cho ddi ngli CBCCVC; phuc vu cdng tac phat
trién ngudn nhén lyc trén dia ban tinh.

d) Quan ly cong tac thi dua khen thudng: Ghi nhan thanh tich cta ca nhéan,
tap thé theo timg ndm, timg giai doan hd trg cong tac theo ddi, thong ké tinh
hinh thi dua khen thuéng trén dia ban tinh.

e) Quan ly hé théng: thyuc hién viée cép phat, phén qpyén str dung cho cac
tai khoan, kiém soat tinh hinh hoat dong cua toan bd hé thong dam bao cong tac
bao mat, an toan an ninh thong tin.

Piéu 5. Nguyén tic quan ly ho so dign tir nganh Noi vu

1. Viéc quan ly dir ligu dién tur phdi dam bao nguyén tic an toan, cac tai
liu & ché d6 mat theo quy dinh clia nha nudc phai dam bao vigc quan ly, su
dung theo dang céc quy dinh bao v& bi mat nha nuéce. Chi nhitng co quan, don
vi hodc nguoi c6 tham quyén méi duge nghién ctru, sir dung va khai thic hd so
dién t.

2. Théng tin trong hd so dién tir phai théng nhét véi hd so gidy; hd so dién
tir c6 gia tri tuong duong ho so gidy. Thua truong don vi la ngudi chiu trach
nhiém vé quan ly ho so digén tir tai don vi minh.



3. Viéc quan ly, st dung hé théng dir liéu nganh N§i vu phai cdp nhét, sao
luru thuong xuyen dam bao viéc luu trit, st dung dung lau dai, lién tyc. Viéc cp
nhat, khai thac, sir dung phai dam bao nguyen tic dung thim quyen trach nhiém
theo quy dinh. Co quan, don vi theo phén cap c6 trach nhiém cap nhét kip thdi,
chinh xac va day da thong tin thude thdm quyén quan ly vao phan mém quan ly
hé so dién tir.

Pidu 6. Cic hanh vi bj nghiém cim

1. Truy nhép trai phép hodc c¢b ¥ nang quyén truy cip vao phin mém quin
1y nganh Né61i vu.

2. S dung thong tin trong hé¢ théng quan ly nganh Néi vy vao muyc dich

vu loi ca nhan, cac muc dich xuyén tac sy thét, boi xau td chirc, ca nhan lam anh
hudng hodc chdng pha co quan nha nudc.

3. Cung cip hoic ¢b ¥ dé 15 tén va mét khéu ding nhap vao phan mém
quéan ly nganh Noi vu cho céd nhén, td chirc khong duoc giao quyén va trach
nhiém quan ly, sir dung.

Chuwong 11
QUAN LY, KHAI THAC HE THONG QUAN LY NGANH NOQI VU

Ditu 7. Mo hinh tb chirc ho so dién tir nganh Ni vu
H3 so dién tir nganh Ngi vy dugc t chic theo mé hinh 3 cép nhu sau:

1. Cap mdt la cap c6 trach nhiém xay dymg hé théng, quan ly, td chirc
trién khai phan mém quan ly hé so dién tir; tong hop va luu trir hd so dién tir cia
cac don vi cép mot. Uy ban nhén dén tinh théng nhét quan 1y hé so dién tir va uy
quyen cho S& N6i vu chiu tridch nhi¢m quan ly hoat dong ctia phidn mém quén 1y

hé so dién tir nganh Noi vy theo quy dinh cua Quy ché nay va cic quy dinh khac
cua phap luat.

2. CAp hai la cdp sd, ban, nganh va Uy ban nhén dan cép huyén, c6 trach
nhiém cip nhét, quéan ly va khai thac hd so dién tir thude thdm quyén quén 1y.

3. Cép ba la cép co quan, don vi (co quan don vi doc 1ap; cac phong, ban
chuyén mén tryc thuc UBND cép huyen do UBND huyén quan ly, khéng la
cap co sd) tryc thude s, ban, nganh va UBND cip huyén (bao gdbm UBND cp
xa), sau day goi 1a cp co so.

Didu 8. Thim quyén quin Iy hd so di¢n tir nganh Noi vu

1. Tha trudng co quan, don vj la ngu'm c6 thAm quyén quan 1y hd so dién
tir cia don vi va dugc cap tai khoan ngudi ding dé dang nhap, khai thac sir dung
cac di lidu phin mém quan ly nganh Noi vu theo quy dinh tai Diéu 4 Quy ché
nay ddi véi cac hd so dién tir thude thAm quyén quan ly.



a) Trudng phong Té chirc Cén b (hodc Chénh Vin phong), Trudng
phong Ngi vu cap huyén duge cap quyén @é tham muu cho Thu trudng co quan,
don vi thuc hién viéc quan 1y vé cong tac nganh Noi vu.

b) Viéc chp quy‘én dugc thuc hién cho cé nhan, trudng hop Thu truong co
quan, don Vi c6 yéu cau cap quyen cho cép dudi (trong truong hop di cdng tac,
diéu tri bénh...) thi phai c6 vén ban giri S& Ndi vu xac dinh rd ca nhén duge uy
quyén d& duoc cap quyén.

2. S& Noi vu 13 co quan tham muu cho Chi tich Uy ban nhén dén tinh vé
cbng tac quan ly ho so dién tir nganh Noi vy va dugc Chu tich Uy ban nhén dan
tinh uy quyén str dung tai khoan quén tri dé quan ly toan hé théng; thuc hién cép,
phan quyén tai khoan ngudi ding cho céc co quan, don vi theo quy ché nay va cac
quy dinh hién hanh.

Pidu 9. Cap nhit hd so dién tir

1. Co quan, don vi cp co 56 c6 trach nhiém cdp nhét céc nbi dung bién
dong thudc cap minh quan ly, giai quyet (cac quyét dinh do co quan ban hanh,
CBCCVC do co quan tryc ti€p quan ly ho so...) vao ho so dién tir cia co quan,
don vi minh.

Trong thoi gian khéng qué 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay c6 cac van ban
thay doi, don vi cap co s& co trach nhiém cép nhét d4y da thong tin vao phan
mém quan ly ho so dién tir theo quy dinh.

~ 2.Co quan, don vi 95p hai ¢6 trach nhiém cap nhat thuong xuyén nhimg
bién dong vé dir ligu do cap minh ban hanh, quéan ly vao phan mém quan ly hd
so dién tr (chc quyét dinh co quan ban hanh, CBCCVC do co quan fruc tiép
quan ly hd so...).

a) Trong thdi gian khong qua 05 ngay lam viée, ké tu ngay c6 cé4c van ban
thay d6i lién quan, co quan, don vi ¢6 thdm quyén quén ly ho so dién tr 6 trach
nhiém cdp nhit day da théng tin vao phan mém quan ly hé so dién tu theo quy
dinh.

b) Co quan quan ly cép hai c6 thé uy quyén cho cac don vi tryc thuge cép
nhét ho so dién tir thudc tham quyén sau khi ¢6 ¥ kién thong nhét cia co quan
dugce iy quyén quan ly cap mdt (SO Noi vu).

\ A ’ . A . , oA 2 ’ <A

¢) Hang tuén, cac ¢o quan, don vi cap hai c6 nhiém vu ra soat, kiém tra
viéc cp nhét ciia cac don vi cip co s¢ va higu chinh cac ndi dung cua cap minh
quan ly.

3. Co quan dugc Uy quyén quén ly cap mot (So Noi vu) co trach nhiém
cap nhat cac ndi dung lién quan dén quan tri quan tri hé thong, diéu chinh cac
thong tin do cac don vi cap dudi nhép sai can phai diéu chinh.

a) Hang tudn, cac bd phén chuyén mon dugc giao nhiém vy quan ly, theo
ddi phan mém cta nganh ndi vu c6 nhiém vu ra soat, kiém tra viéc cap nhat cua
cac don vi cép hai va hiéu chinh cic ndi dung ctia hé thong.



b) Giao S Noi vu huong din, theo d&i cu thé viéc cap nhat, quan ly bién
déng hd so dién tir thudmg xuyén dé thong nhét thuc hién.

Pidu 10. Khai thic hd so dién tir

1. Co quan, don vi cép co s& dugce quyén khai thac, sir dung dit lidu hé so
dién tir ciia don vi minh hodic don vi truc thude (néu cb).

2. Co quan, don vi cép hai dugc nghién ciru, sir dung va khai thac ho so
dién tr cha don vi minh va ho so dién tir cua don vi co s& trire thude.

3. Cé nhén, td chic c6 lién quan dugc khai thac, s dung ho so dién tir khi

duroc cAp ¢ thAm quyén cho phép bang vin ban theo quy ché quan 1y hd so hién
hanh.

Piéu 11. Liru trir, bio quan hd so dién tir

1. H) so dién tir phai dugc hru trit theo quy dinh aé phuc vu céng tac
quan ly.

2. Viée luu trit phai thuc hién tuan thu nghi®ém ngat cac nguyén tic bao
dam an ninh, an toan do6i vdi ho so dién tir theo cac quy dinh hién hanh,

3. Co quan quan ly hé thong phan mém hé so dién tir thuong xuyén kiém
tra va c6 bién phap bao dam an ninh, an toan hd so dién tu dong thoi bao dam
tinh tuong thich trong toan hé théng théng tin lién quan dén hd so dién tir khi c6
su thay doi vé thiét bi va cong nghé.

Didu 12. Ché d% bio cdo cong tac quan Iy hd so dién tir
1. Bdo cdo cong tac quéan 1y hd so dién tir quy dinh nhu sau:

a) Hang ndm cac sg, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach
nhiém béo cao tinh hinh thuc hién cong tac quan ly hd so dién tir thude thim
quyén quan 1y v& Uy ban nhén dan tinh théng qua S& Ngi vu.

Thoi han giri bao cédo dot 1 trudc ngay 15 thang 6; dot 2 trude ngay 15
thang 12.

b) S¢ Néi vu co trach nhiém tdng hop, bao cdo Uy ban nhin dén tinh va
B Ni vu vé tinh hinh thyc trang cong tac quan 1y hd so dién tir trong toan tinh.

2. Nbi dung bao céo cong tac quan 1y hd so dién tir gbm:

a) Panh gia viéc thuc hién Quy ché quan ly ho so dién tir cua co quan,
don vi;

b) Béo céo thyc trang sb lugng, chit hwong hd so dién tir;
c) Tinh trang trang thiét bi phuc vu céng tac quan Iy hd so dién tir.

d) Cong tac dio tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chire truc tiép lam
cdng tac quan 1y hd so dién tir;

d) Kién nghi (néu c6).




Chuwong ITI
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, CO CHE PHOI HQP CUA CAC CO QUAN,

PON V] TRONG VIEC VAN HANH, KHAI THAC HE THONG
QUAN LY NGANH NOI VU

Didu 13. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac vin ban quy dinh vé

quan 1y hd so dién tir; d xuét viéc nang cép phén mém bao dam yéu cau vé khai
théc, str dyung phan mém quén ly nganh Nai vu.

2. Huéng dan céc sg, ban, nganh tinh va Uy ban nhén dén cac quén, huyén
khai théc, sir dung phan mém quan ly nganh Noi vu vao cong téc quéan ly can b,
cdng chirc, vién chirc (tuyén dung, nang ngach, ning luong, ddo tao.. D

3. Pugc phép sir dung tai khoan quan trj @& quan ly cdc tai khoan nguoi
dung ca cac co quan, don vi.
4. Kiém tra viéc xay dyng va quan ly hd so dién tir ciia céc co quan, don

vi; tng hop, béo cao két qua v& Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

5. Xay dung va thuc hién ké hoach bbdi dudng nghiép vu cho nhimg nguoi
lam cdng tac quén ly hé so dién tur.

6. Xdy dyng dy todn kinh phi hang nam dé bio dam viéc quén ly, khai
théac hd so dién ti, ning cap phén mém quéan ly nganh Noi vu cua tinh Dong
Nai.

7.'Ph6i hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong quan ly va xtr 1y kip thoi
cac sy cb lién quan den phan meém.

8. Céc nhiém vy khac nhim dam bao viéc van hanh, khai thac va sir dung
hiéu qua hé thong phdn mém.

Pidu 14. Trach nhiém S& Thong tin va Truyén thong

1. Phéi hop huéng dn S& Noi vu céc bién phap bao dam an toan, bao mét
cho ph‘ﬁn mém quan ly hd so dién tir dé hoat dong thdng sudt trén mdi truong
mang.

2. Phéi hop hd trg S& Noi vy trong vige {8 xut cac giai phap vé phan
cimg, phin mém dam bao cho hé théng phin mém nganh Noi vu hoat ddng on
dinh va thong sudt.

Pidu 15. Trach nhiém cia cac s&, ban, nganh, Uy ban nhan din cip
huyén; cic co quan, don vi cip co's&

1. Thue hién quan ly hd SO dién tir cia co quan, don vi minh theo quy dinh
tai Quy f:hé nay. Chi dao, d6n doc kiém tra viéc cap nhét, quan ly, khai thac, sir
dung phan mém thudc pham vi quan ly.

2. Puge cép tai khoan ngudi dung dé thuc hién viéc cap nhét, quan ly va
khai thac hd so dién tir thudc co quan, don vi minh. Quyét dinh phén cong cong



chirc truc 'uep dugc phép sir dung tai khoan ngudi dung dé quan ly khai thac H6
so dién tir (bang van ban) va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh.

3. X4y dung quy ché quan ly va khai thac hd so dién tr ciia co quan, don
vi minh theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Kién nghj va dé xuét voi co quan cé thim quyén stra ddi, bd sung nhimg
quy dinh lién quan dén ché d6 cap nhét, quan ly va khai thac hd so dién ti.

5. Xay dung dy toan kinh phi hang nim dé bao dam cho viéc quan ly va
khai théc hé so dién tir ciia co quan, don vi minh.

Piéu 16. Trach nhiém cia ngum dugc Gy quyén, phin cong truc tiép
lam cdng tic quan ly, khai thic ho so dién tir

1. Pugc sir dung tai khoan ngudi dung cuia co quan, don vi dé thuc hién
viéc cap nhéat, quan ly va khai thac hé so dién tir theo phan cap quan ly.

2. Chju trach nhiém vé tinh kip thoi, tinh thong nhit giita hd so dién t va
hd so gidy, sir dung c6 hiéu qua phan mém quan ly ho so dién tir dé cung cép kip
thoi, nhanh chéng, chinh xac phuc vu yéu cau quan ly va tac nghiép chuyén mén.

3. Ap dung cac bién phéap bao dam an toan va bao mét ho so dién tir; dé
Xuét céc bién phap bao dam str dung va khai thac ¢6 hiéu qua hd so dién .

4. Nghlen cru, phat hién va bdo c4o véi cip co thdm quyén xem xét, xtt ly
céc vin d& phat sinh trong cong tac quan ly hd so dién tr.

5. Dinh ky bao cdo véi ngudi dimg dau co quan, don vi vé viée quan ly
phan mém.

6. Trudng hop mat mat khéu phai bo cdo ngudi dimg dau co quan, don
vi va béo céo bang van ban vé S& Nbi vu dé dugce cap lai mat khu méi.

7. Thudng xuyén hoc tap, trao dox kinh nghiém, b01 dudng de nang cao
trinh d§ chuy&n mén, nghiép vu; d& xuét cic ndi dung cai tién phin mém.

Pidu 17. Co ché phéi hop trong quén ly, vin hanh, sir dung phén
mém

1. Khi ¢6 cac ndi dung can 2 xuét, didu chinh, cac co quan, don vj cép co
s& phai bao cdo vé ¢ quan cap hai de xem x€ét, xir ly. Cac dom vi cdp co s&

khéng bdo cdo true tiép v& co quan cap mét (S& Noi vu). Truong hop co quan
cap hai khong xir Iy dugc thi phan anh vé co quan cip mot dé xur ly.

2. Viéc thay d01 nang cép, didu chinh phin mem chi thye hién khi cé y
kién cua co quan cip mdt hodic ngum dugc Uy quyén ciia co quan cap mot (S&
N&i vy). Truong hop cac don vi quan ky thuét (S¢ Thong tin va Truyén thong,
Trung tam quan ly dit liéu...) nhén thay can co sy thay ddi kip thoi thi théng tin
v6i S& Ndi vu dé xir y. Trudng hop khin cAp cin 6 sy can thiép dé dam béo su
an toan ctia hé thng thi S& Thong tin va Truyen théng va cac don vi k¥ thuit ¢
thé thuc hién ngay céc bién phép tirc thoi dé bao vé va thong tin lai sau cho S&
Noi vu dé tdng hop béo cdo UBND tinh.



X 3. Cac co quan ’duqc trién khai sir dung hé théng dit lidu nganh ndi vu co
quyén sir dung hé thong dit liéu nay dé thuc hién cdc ndi dung cdng tac cua
nganh N6i vu. HO so dién tir nganh ndi vy c6 gia tri phap 1y nhw hd so gidy
trong giai quyét thu tuc hanh chinh, giai quyét hé so 6 lién quan cta nganh noi
vu va ho so trao doi, giao dich voi cac nganh khac khi c6 yéu cau. Céc co quan,
don vi c6 trach nhiém thong bao dén cac dbi twgng co lién quan viéc thyc hién
Umg dung quan ly ho so dién tr nganh Noi vu trong cdng tac quan ly dé théng
nhét thuc hién.

4.Xhi phat hién cac déu hiédu vi pham lién quan dén phan mém nganh Noi
vu theo quy ché nay va cac quy dinh vé quan ly phan mém hién hanh thi cac co
quan, don vi phai thong bao ngay vé co quan chp trén va S& Néi vu dé kip thdi
xr Iy theo quy dinh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 18. Hiéu lwe thi hanh

1. Viéc stra dbi, bd sung quyét dinh ndy do UBND tinh xem xét, quyét
dinh. Trong qua trinh thuc hién, néu céc quy dinh cua Trung wong, cua tinh ban
hanh sau c6 quy dinh khac voi Quy ché nay thi thuc hién theo cac quy dinh cua
cac van ban do.

2. Co quan, don vi va c4 nhan vi pham cac diéu khoan trong Quy ché nay,
tiy theo tinh chét, mtrc dd s& bi xur ly theo quy dinh cta phép luét.

Pidu 19. TS chirc thye hién

1. Cac s&, ban, nganh va Uy ban nhan din cép huyén chiu trach nhiém
trién khai thyc hién Quy ché nay.

2. & N6i vu 6 trach nhi¢m huéng dén, kiém tra, don dbc trién khai thye
hién Quy ché nay; tong hop, bao cao két qua trién khai thuc hién vé Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co vAn dé gi vudng méc, phat sinh céc s,
ban, nganh tinh, cac don vi truc thpc}c Uy ban nhén dan cac huyén, thi x@ Long
Khénh, thanh pho Bién hoa va céc td chire, c4 nhéan ¢ lién quan kip thoi phan anh
vé Uy ban nhén dén tinh (thdng qua So Noi vu) dé tong hop, xu ly./.
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