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phân mêm quãn 1 ngành Ni v 

CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
DcLp—Tiydo—Hnh phüc 

Dng Nai, ngày 03 tháng g ñäm 2020 

KInh giri: Thu trix&ng, Giám dc các dan vj trrc thuc. 

Can cir Van ban s 3647/SNV-VP ngày 31/8/2020 cüa Sà Ni vi v vic kim 
tra, nhc nhâ tInh hInh c.p nht và khai thác d 1iu trên phân mêm quán 1 ngành 
Ni vu. 

Qua cong tác kim tra, theo döi, các danvj dã tIch circ trong vic chidao,dôn 
dôc cp nhat  và khai thác thông tin trén phân mêm quán 1 ngành Ni viii (phân rnêm). 
Tuy nhiên, vic cp nht thông tin chi tiêt các qua trInh vn con nhiêu thiêu sot, 
chua kp thi, so lieu báo cáo thông ké chua chInh xác, chua phán ánh dáng co câu 
to chirc cQng nhu tInh hInh si:r diing can b cOng chirc, viên chirc. 

Nhm dam bão s 1iu do phn mm cung dip phán ánh dung tInh hInh cüa 
tinh, sO 1iu báo cáo djnh kS'  (hoc dt xuât) ducic nhanh chóng, chInh xác, S& Y tê 
dênghi các dan vj th1rc hin kiêm tra vic cp nht, quán 1, khai thác st'r ditng phân 
mêm thuc phm vi quãn 1 nhu sau: 

1. Cp nht dii 1iu 

1.1. Phân h quãn 1 ho so' CBCCVC 

- Rà soát, cp nht dy dü thông tin cho các qua trInh, dam báo theo dOi dtxçic 
toàn b qua trInh cOng tác cüa CBCCVC tir  khi thrçic tuyên dirng vào co' quan nhà 
nuâc den khi nghi hixu, thôi vic. 

- Vic cp nh.t h so din tCr thçrc hin theo Diu 9 ti Quyêt djnh s 211 1/QD-
UBNID ngày 20/6/2018 cüa UBND tinh ban hành Quy chê tm thai ye phôi hcip quán 
1, sir diing h thông phân mêm quãn 1 ngành Ni vii. (DInh kern quy chê) 

- S.'r diing các chuc nàng nghip vi: b nhim, diu dng, thuyên chuyn, luân 
chuyên... dê quàn 1 cong tác can b ti don vj. 

- Các don vj kim tra h so CBCCVC trên phn im phâi dày dü, chInh xác 
trijâc khi ban hành van bàn lien quan den chê d chInh sách, cOng tác can b nhu: 
bô nhim, nâng luo'ng,... 

- Không c?Ip  n/i it  thông tin qua trinh Bão him xii Ii3i và kê kl,ai tài sin. 
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1.2. Phân h quãn 1 To chüc Biên chê 
- Rà soát, cp nhat thông tin lien quan dn ca cu t chirc cüa dan vj (nht là 

các don vi dA thirc hin vic sap xêp tinh gon bt may Nghj quyêt Trung uongl 8 và 
19), bao gôm: loai hInh dan vi, thông tin lien 1c, nguô'i dirng dâu, quy ché hot 
dng... 

1.3. Phãn h Thi dua - Khen thuô'ng 

- Các dan vj cp nh.t thành tIch thi dua khen thithng cho cá nhân và tp th, 
dông thñ dang k thi duahàng nàm cho dan vj mInh. Vic cp nht thành tIch khen 
thix&ng cüa cá nhan Co the nhp phân h quân I ho so CBCCVC. 

1.4. Phãn h Dào tio - Bui du'&ng 

Sâ Y t phu trách däng k h9c viên, theo dOi các lirp dào to bM duô'ng theo 
thông báo cüa S& Ni vii. 

2. Co ch phi hop 

2.1. Vic phân cp quãn I: 

- Phn mm phân cp quán l theo nguyen t.c: dan vi chi quán 1 dC lieu thuc 
phm vi quãn 1 cüa dan vi mInh; Dan vj cap trên quàn l toàn b dCi 1iu cüa cap 
dixyi. Do do viêc diêu chuyên ho so CBCCVC các don vj chü dng thirc hin trong 
phm vi quàn 1; nhthig trueing hçp chuyên ho so ra khói don vi, dan vj có van bàn 
báo cáo cho cap trên thuc hiên. 

- Sâ Y t dam nhim vic chuyn h so gitta các dan vi tr1rc thuc Si Y t. 

- Sâ Ni vij dam nhim vic chuyn h so gitta các sâ, ban, ngành và UBND 
cap huyn; xfr l ho so chuyên ra khói h thông co quan trirc thuc UBND tinh. 
(Diêu 7, Quyet djnh 2111/QD-TJBND ngày 20/6/20 18 cüa Chü tjch UIBND tinh). 

2.2. Tài khoãn ngu'Oi thing 

- Các dan vj rà soát, kim tra vic cp tài khoàn cho di tucmg theo quy djnh, 
tru?mg hqp khOng dung thi 1p danh sách và có van bàn g0i Si Y té dé nghj diêu 
chinh, bô sung. 

- Thir&ng xuyên dOn d&, nhc nhi CBCCVC ctuçic uy quyn, phân cOng trrc 
tiêp lam cong tác quàn 1, cp nht và khai thác hiu qua ho so dintcr. Thirc hin 
nghiem các quy djnh ye dam bâo an toàn, an ninh thông tin cho h thông. 

- Trithng hçip thay di CBCCVC quán 1 phn mm hotc mt rnt khu, don 
vj phãi báo cáo ngthi düng dâu co quan và báo cáo bang van bàn ye Sâ Y tê d dugc 
cap mói, thu hOi tài khoàn ngtrOi dung; cap 1?i m.t khâu. 

3. Thôi gian thtrc hin 

- Ngày 30/9/2020: Các dan vj hoân tt vic rà soát cp nht dtt Iiu thuc 
quyên quân 1. 



AToi nhân: 
- Nhix trén; 
- BGD SYT; 
- Liru: VT, VP. 
(BP.TCCB) 
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- Tw ngày 01/10/2020 dn 20/10/2020: S& Y tê tiên hành rà soat, kiêm tra, 
báo cáo Si Ni vt kêt qua dánh giá tInh hInh cp nht và sir dung phân mêm cüa các 
dcin vj. Dông th?i sr diing kêt qua dánh giá nay trong vic dánh giá cong vv, chi so 
câi cách hành chInh và bInh xét thi dua näm 2020 và ducic duy trI cho nhüng näm 
tiêp theo. 

4. Nh&ng van dé can kru 

- Van bàn din t1r, van bàn so hóa ctp nht vào h thông dam bào dung quy 
djnh theo Thông ttr 01/TT-BNV ngày 24/01/20 19 cüa B Ni vi. 

- Vic cp nht các ni dung bin dng vào phn mm thuc cp mInh quân 
l, giâi quyêt phãi duç'c thrc hin trong thai gian không qua 05 ngày lam vic kê tir 
ngày các van bàn ducic phát hành. 

- Thirc hin ch d báo cáo dnh kS'  cong tác quán l h sci din tir (truâc ngày 
15/6 và 15/12 hang näm). 

Trên day là mt s yeu cu ye vic cp nht và khai thác h thng phân mêm 
quân 1 ngành Ni v1i, dé nghj các dn vi triên khai thirc hin./- 



inh Qutc Thai 

UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHt NGHIA VLT NAM 
TIN!! DONG NAI Dc 1p - Tii,r do - Hanh phüc 

S62,fl1 /QD-UBND Dng Nat, ngayJthangk nám 2018 

QUYET DJNII 
Ban hành Quy ch tm thM v ph61 hçrp quãn I, sfr ding h thng 

phn snm quàn I ngmnh Ni viii tinh Dng NM 

CH(J TjCH JY BAN NHAN DAN TIN!! DONG NM 

C.n ci'r Lut T chirc ChInh quyn dja phtxcing 2015; 

Cn cx Lust Can b, cong chtc ngày 13 tháng 11 nm 2008; 

Cn cir Lut Vin chüc ngày 15 tháng 11 nàm 2010; 

Cn cr Lust Cong ngh thông tin ngày 29 tháng 6 näm 2006; 

Can cr Pháp 1nh Bio v bi mt nhà niiôc ngày 28 tháng 12 näm 2000; 

Can cir Thông tu s6 11/2OI2iTI'-BNV ngày 17 tháng 12 näin 2012 cüa 
B Ni vi quy djnh v ch d báo cáo th6ng ké và quãn l ho sa cOng chüc; 

Cth cU QuyM djnh s6 4223/QD-BNV ngày 30 tháng 11 nàm 2016 cüa BG 
Ni vii ban hành Danh mic chuán thông tin và Quy djnh k5' thut ye dü 1iu dung 
cho ph&n mm, co s dIt 1iu can b, cong chrc, viên chrc và can b, cong chuc 
cap xã; 

Xét d ngh cüa Giám dc So Ni v\i ti Ta trInh s6 I 6491r1Tr-SNV ngày 
22 tháng 5 nàm 2018, 

QUYET DNH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt dnh nay Quy ch tm thi v ph6i hcp 
quàn 1, sCr diing h thong ph.n mèm quãn l ngãnh nOi vii tinh Ding Nai. 

Diu 2. Quy& djnh nay Co hiu 1irc thi hãnh k tr ngày k. 

Diu 3. Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám d6c Sâ Ni vi, Thu 
trtiOng các SO, ban, ngành, (km vj sx ngbip trrc thuc Uy ban nhãn dan tinh, Chü 
tjch Uy ban nhân dan các huyn, thj xä Long Khánh và thành ph Biên Hàa và các 
ca quan, dmi vj có lien quan chlu  trách nhim thi hânh Quyt dnh nay.!. 

Noi nhLln: 
-NhLTDiêu 3; 
- iTfU; 
• BTCTU, BNCTU, UBKTFU; 
• CT, các PCT.UBND tthh; 
- Chánh, PCVP.UBND tinh; 
- Liiii: VT, CNN, SNV. 



UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 

TINH DONG NAI Dc Ip - Ti, do - Hnh phüc 

QUY CuE 
Tam thôi v ph& hçvp quãn Iy, sir dung h thng phn mm 

quãn 1 ngành Ni vt tinb Ding Nai 

(Ban hành kern theo Quytdjnh s42444/QD-UBND ngàyJ thang..6 nárn 2018 
cza Uy ban nhán dan tinh Dong Nat) 

Chiwng I 

NHUNC QUY D!NH CHUNG 

Diu 1. Phm vi 1iu chinh 

Quy ch nay quy dnh nguyen t&c, nii dung, trách nhim, quyn han, m& 
quan h phi hqp giia các Co quan, don v Va cá nhân trong vic quán 1, vn 
hành và khai thác h thông phân mêm quán I ngành Ni vi1. 

Diu 2. Di tirçng áp ding 

1. Quy ch nay áp dung d& vài các CO quan hành chInh, dcm vj sr nghip Va 

can b, cong chüc, viên chirc thuOc UBND tinh Dông Nai quãn 1. 

2. Can b, cong ch'rc, viên chirc quy djnh t?i  Quy ch nay bao gôm: 

a) Can b, cong chüc, viên chirc theo quy dnh cüa pháp lut; 

b) NhUng ngtr&i lam vic theo ch do hcip dng quy dinh t?i  Nghj djnh s 
68/2000/ND-CP ngày 17 tháng 11 nm 2000 cüa Chinh phü ye thirc hin chê do hgp 
dông mt s 1oi cong vic trong Co quan hành chInh nhà nrnfcc, don vj sr nghip. 

c) Nhtng nguii hoat ctông khOng chuyên trách cp xi 

Diu 3. Giâi thich tir ngti 

1. Tài khoán nguñ dung là ten và mt khâu d däng nhp vào phn mm 
quãn l ngành nOi  vii. 

2. Quan 1 tài khoãn nguñ dung là vic to mri, cp phát, han  ch, m& 
rng hoc hiXy bO quyên däng nhp vào phãn mêm quãn l ngãnh Ni vij. 

3. H so din tir là tp hçxp mt so thông tin duc chuyn hóa tir h so 
giây cüa nganh chuyên thành dtr lieu k thut so kru trir trên may tInh. 

4. Quàn i ho so din tü là vic tao lip,  cp nht, sxa di ni dung, thay 
di trng thai ho so din tir. 

5. Khai thác h so din ti'r là vic thrc hin các quy trinh nghip vti, chirc 
nàng tra cüu, tim kiém thông tin hoc tong hcp các tiêu chI thông tin, kêt xuât 
các thông tin, 1p biêu thông kê, báo cáo và xuât các két qua xir l di.ic ra man 
hInh hoc in ra giây. 



Oiu 4. H thong phn mm quãn I ngành Ni vii 

1. H thng phân mêm quàn I' ngành ni vi là phn mm irng diing cong 
nghç thông tin trong vic quân l và khai thác thông tin can b, cong chüc, viên 
chrc (CBCCVC); ho trçl chuyên mon nghip v1 trong cOng tác quãn l' co cu th 
chrc b may cüa các Co quan nhà nuãc, quàn 1' các t chrc phi ChInh phü; 
cong tác thi dua khen thuông; cong tác dào to, bôi duong và các cOng tác khác 

phi1ic vi cho yêu câu quân 1 cüa ngành Ni vu. 

2. Ph.n rnm quàn 1 ngành Ni vi là thành phn trong h thng mng 
thông tin tinh DOng Nai, di.rqc cài d.t trên may chü dt ti Trung tam dr 1iu cüa 

tinh. 

3. Da chi truy c.p ph.n mm quàn l h so din ti1: 

http://tcnn.snv.doflgnai .gov.vn  

4. Các chrc nàng chInh cüa phn mm: 

a) Quãn 1 h so CBCCVC, gm: Thông tin l 1ch và các qua trInh hot 
dng cüa CBCCVC trong suOt thai gian lam vic trong Co quan nhà nuâc. 

* 

b) Quãn 1 t chtrc, biên chê các co quan hành chInh, don v s1r nghip, 
các to chirc phôi hçrp lien ngành; to chc hi, qu' thuc thâm quyên quãn l' cüa 

UBND tinh. 

c) Quãn 1 cOng tác xay drng chInh quyn: Theo döi thông tin Di biu 
Quôc hi và Di biêu Hi dOng nhân dan, thành viên UBND các cap trên dja 
bàn tinh theo nhim ks'; theo dOi và quàn l can cOng chtc cap xà. 

d) Quãn 1' cong tác dào to bi dtrng: Theo dôi tInh hInh dào tao, bi 
dithng chuyên môn, nghip vi cho di ngü CBCCVC; phic vi cong tác phát 

triên ngun nhân lirc trên dja bàn tinh. 
d) Quàn cOng tác thi dua khen thu&ng: Ghi nhn thành tIch cüa cá nhân, 

tp th theo tmg näm, tmg giai don h trçl cong tác theo dOl, thông kê tInh 

hInh thi dua khen thuâng trên dla bàn tinh. 

e) Quàn l h thing: thrc hin vic c.p phát, phân quyn sil ding cho các 
tài khoãn, kiêm soát tinh hmnh hot dng cüa toàn b h thông dam bâo cong tác 
bào mat, an toàn an ninh thông tin. 

T)iu 5. Nguyen tc quãn 1y h so' din tfr ngành Ni vy 

1. Vic quãn l' dü lieu din tCx phài dam bào nguyen t.c an toàn, tài 

lieu ô ch d mt theo quy djnh cüa nhà nuôc phài dam bào vic quàn li', s~ 
ding theo dung các quy djnh bào v bI mitt nhà nuóc. Chi nhng co quan, don 
vi hoc nguli có thãm quyên mói thrçic nghiên ci'ru, sr diing và khai thác ho so 

din tir. 

2. Thông tin trong h so din tr phài théng nht vol h so giy; h so di3n 
tO có giá tr tuong duong hO so giây. Thci truOng don vi là nguôi chju trách 
nhim ye quàn I' ho so din tü ti don vi minh. 
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3. Vic quàn 1', sir dimg h th6ng d1r 1iu ngành Ni vi phái cp nht, sao 
lu'u thuäng xuyên, dam bão vic km trU, sCr d1n$ dicing lâu dài, lien tiic. Vic c.p 
nht, khai thác, sr dvng phãi dam bào nguyen täc dUng thâm quyên, trách nhim 

theo quy dnh. Co quan, don vj theo phân cap có trách nhim c.p nht kip  thii, 
chinh xác và day dü thông tin thuc thâm quyên quán 1' vào phãn mêm quàn 1 
ho so din tfr. 

Diu 6. Các hãnh vi bj nghiêm dim 

1. Truy nhp trái phép hoc c nãng quyn truy cp vào phn mm quàn 
1 ngành Ni vu. 

2. Sir dung thông tin trong h thông quãn 1 ngânh Ni vi vào mic dIch 
Vi? lçii Ca nhãn, các mic dIch xuyen tac  sr  that,  bôi xâu to chirc, cá nhãn lam ãnh 
huông hoc chông phá cci quan nhà nuóc. 

3. Cung dip ho.c c ' d i ten và mt khu däng nhp vào phn mm 
quãn 1 ngành Ni vu cho cá nhân, tO chirc không duçic giao quyên và trách 
nhim quàn 1, sü dimg. 

Chiro'ng II 

QUAN L', KIIAI THAC H THÔNG QUAN LY NGANH NQI VIJ 

Diu 7. Mo hInh t chirc h so' din tir ngành Ni vu 

H so din tCT ngành Ni vi duccc t chUc theo mô hInh 3 dip thu sau: 

1. CAp môt là cAp cô trách nhim xây dmg h thng, quãn i, t6 chüc 
triên khai phân mêm quàn 1' ho so din tCr; tOng hcp vâ km trühô so din t1r cUa 
các don vj cap mOt. Uy ban nhân dan tinh thông nhât quàn 1 ho so din tir và Uy 
quyên cho Sä Ni Vi? chju trách nhim quãn l' hot dng cUa ph.n mêm quãn l 
ho so din tr ngành Ni vi theo quy djnh cCia Quy chê nay và các quy djnh khác 
cUa pháp lut. 

2. CAp hai là cAp so, ban, ngành vâ Uy ban nhân dan dip huyn, có trách 
thim cp nht, quãn 1' và khai thác ho so din tU thuc thâm quyên quán Is'. 

3. CAp ba là dip co quan, don vj (co quan don vj dc 1p; các phông, ban 
chuyen mon tr1c thuc UBND cap huyn do UBND huyn quán l, khOng là 
Cap CO sO) trirc thuc sO, ban, ngành và UBND cap huyn (bao gôm UBND cap 
xa), sau day gçi là cap Co s&. 

Diu 8. Thm quyn quãn I9 h so' din tfr ngành Ni vi 

1. ThU truOng co quan, don vj là ngu&i có thAm quyn quân 1 h so din 
tO cUa don vj và duçic cap tài khoãn ngu&i dUng dê däng nhp, khai thác sO dung 
các dC 1iu phãn rnêm quán t ngành Ni vi theo quy djnh ti Diêu 4 Quy ch 
nay dOi vOi các ho so din ti:r thuc thâm quyên quán 1'. 
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a) Tru&ng phàng To chi.'rc Can b (hoc Chánh Van phông), Trtrâng 
phông Ni vi cap huyn &rqc cap quyên dé tham mu'u cho Thu trung co quan, 
don vj thrc hin viêc quàn i ye cong tác ngãnh N,i vu. 

b) Vic cp quyn di.rçrc thic hin cho cá nhãn, tru&ng hçp Thu tru&ng Co 

quan, don vj có yêu câu cap quyên cho cp duài (trong trir&ig hgp di cong tác, 
diêu trj bnh...) thI phâi có van bàn gri S& Ni vi xác djnh rö cá nhân duçic üy 
quyn d duoc cap quyên. 

2. So Ni vii là cci quan tham m.ru cho Chü tjch Uy ban nhân dan tinh v 
cOng tác quãn l ho so din ti ngãrih Ni vi và ducic Chü tjch Uy ban nhan dan 
tinh üy quyên sü ding tãi khoàn quãn trj d quart 1 toàn h thng; thirc hin c.p, 
phân quyên tài khoãn nguii dung cho CáC co quan, don v theo quy ch nay và các 

quy dnh hin hành. 
A •A 

Dieu 9. Cip nht ho so diçn tir 
1. Co quan, don vj cAp cci sO CO trách nhirn c.p nht các ni dung bin 

dng thuc cap mInh quàn 1, giài quyêt(các quyêt drih do co quan ban hành, 
CBCCVC do co quan trrc tiêp quart 1 ho so...) vào hO so din tü cüa co quan, 

don vi mInh. 
Trong thii gian khOng qua 05 ngày lam viie, k tir ngày cO các van bàn 

thay dôi, don vj cap cd sO có trâch nhim cp nht dy dü thông tin vào phân 

mêm quàn 1' hO so din tO theo quy dlnh. 

2. Co quan, don vj cap hai có trách nhim cp nht thuông xuyên nhün 
biên dng ye dO 1iu do cap mInh ban hành, quàn 1' vào phân mêm quàn 1' ho 
so din tO (cac quyêt djnh co quan ban hãnh, CBCCVC do co quan tn1c tip 

quart hO so. . .). 

a) Trong thii gian khOng qua 05 ngày lam vic, k tO ngày có các van bàn 
thay dôi lien quan, co quan, dun vj cO thâm quyën quãn l ho so din tO cO trách 

nhim Cp nht dày dO thông tin vào phân mêm quàn Iy' hO so din ti:r theo quy 

dnh. 

b) Co quart quàn 1' cAp hal cô th Oy quyn cho các don vi trrc thuc cp 
nht h so din tO th'ucthâm quyên sau khi có kiên thông nhât cOa co quan 
duçcc Oy quyên quàn l cap mt (SO Ni vi). 

c) Hang tu.n, các co quan, don vi Ap hai có nhim vt rà soát, kim tra 

vic cap nht cOa các don vj cap Co sO và hiu chinh các ni dung cOa cap minh 

quàn 1'. 
3. Co quan duçic Uy quyên uân I cAp mt (SO Ni vu) cO trách nhim 

cp nht các nôi dung lien quan den quãntri quàn trj h thong, diêu chinh các 
thông tin do các don vi cap dtrOi nhp sai can phài diêu chinh. 

a) Hang tuân, các b ph.n chuyên mOn duçc giao nhim vii quãn l', theo 
dOi phn mm cOa ngành ni vii có nhim vu rà soát, kiêm tra vic cp nht cUa 
các don vl cAp hai và hiu chinh các ni dung cüa h thông. 
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b) Giao S& Ni vii huàng dan, theo dôi cii th vic cap nhat, quàn 1 bin 
dng h so din tü thtrmg xuyên dê thông nhât thrc hin. 

Diu 10. Khai thác h s0 din tfr 

1. Co quan, dun vi cp co sâ duçic quyn khai thác, si diing dü 1iu h so 
din tü cüa dun vj mInh hoc don vi trirc thuc (neu co). 

2. Co quan, don vj c hai duçic nghiên cfru, sü dung và khai thác h so 
din tr ciia don vj mInh vâ ho so din ti:r cüa don vj co sâ trizc thuc. 

3. Ca nhãn, t chüc có lien quan duçc khai thác, sr dung h so diên tü khi 
ducc cap có thâm quyên cho phép bang van ban theo quy chê quãn 1' ho so hin 
hành. 

Diu 11. Liru trü, bão quãn h sordin tfr 

1. H so din tü phái duçrc hru tr theo quy djnh d phic vi cong tác 
quan I. 

2. Vic liru tri phái th1rc hin than thU nghiêm ngt các nguyen tc bâo 
dam an ninh, an toãn dôi vài hO so din tü theo các quy djnh hin hành. 

3. Cu quan quán l h thng phn mm h so din tlr thuiing xuyên kim 
tra và có bin pháp bâo darn an ninh, an toàn ho so din tCr; dOng thii bâo dam 
tmnh tuan thIch trong toàn he thông thông tin lien quan den ho so din tü khi có 
su thay dôi ye thiêt b và cong ngh. 

Diu 12. Ch d báo cáo cong tác qun 1 h so din tir 

1. Báo cáo cong tác quãn 1 h so din tr quy djnh nhu sau: 

a) Hang närn các sâ, ban, ngành tinh, Uy ban nhân dan cp huyn có trách 
nhim báo cáo tmnh hlnh thuc hin Cong tác quãn ! hO so din tCr thuc thâm 
quyên quán 1 ye Uy ban nhân dan tinh thông qua S& Ni vu. 

Thii han  gi'ri bão cáo dçrt 1 truàc ngày 15 tháng 6; dcit 2 tnràc ngày 15 
tháng 12. 

b) S& Ni vi cO trách nhim tng hcip, báo cáo Uy ban nhân dan tinh và 
B Ni vçi ye tInh hInh thc tr.ng cong tác quàn i ho so dien  tr trong toãri tinh. 

2. Ni dung báo cáo cong tác quán 1' h so din tir gm: 

a) Dánh giá vic thrc hin Quy ch quãn 1 hi so din tü cUa cci quan, 
donvj; 

b) Báo cáo thrc trng s Eiicng, chit h.rçing h so din tCr; 

c) 11th trng trang thit bj phc vi Cong tác quàn 1 h so din tü. 

d) Cong tác dào tao, bi duOng can b, cong chfrc, viên chirc trrc tip lam 
cOng tác quán 1' hO so din t1r; 

d) Kin nghj (nu co). 
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Chirvng III 

TRACH NH1IM, QUYEN HAN, Co cHE PHOI HVP CUA CAC CO QUAN, 
DON Vj TRONG VIC VN HANH, KHAI THAC H THÔNG 

QUAN LY NGANH NQI VIJ 

Diu 13. Trách nhim cüa S& Ni v 

1. Tham muu cho Uy ban nhân dan tinh ban hành the vn ban quy dnh v 

quàn 19 ho S din tr; âê xuât vic nâng cap ph.n mêm bâo dam yêu cu v khai 

thác, sir ding phân mêm quàn 19 ngành Ni vi. 

2. Hu&ng dn các sâ, ban, ngành tinh và Oy ban nhân dan các qun, huyn 
khai thác, sir diing phãn rnêm quãn 19 ngành N'i vi vào cong tác quán 19 can b, 
cOng chrc, viên chrc (tuyên d'iing, nâng ngach, nãng luong, dào tao...). 

3. Duçic phép si1 ding tài khoãn quãn tr d quán 19 các tâi khoãn nguèi 

dung cüa các co quan, don v. 

4. Kim tra vic xây drng và quãn 19 h so din tr cüa CáC co quan, don 

v; tng hcip, báo cáo kêt qua ye 
Uy ban nhãn dan tinh theo quy dnh. 

5. Xây drng và thrc hin k hoch bM dung nghip vi cho nhng nguäi 

lam cOng tác quãn 19 ho so din tr. 

6. Xây d\rng dr toán kinh phi hang näm d bào dam vic quãn 19, khai 

thác h so din tir, nâng cap 
phân mêm quãn 19 ngành Ni vi cüa tinh Dông 

Nai. 

7. Phi hqp vói So Thông tin và Truyên thông quân 19 và xr 19 kp thi 

các sr cô lien quan den phân mêm. 

8. Các nhim Vi? khác nhm dam bào vic vn hành, khai thác và si'r d\lng 

hiu qua h thông phân mêm. 
Diu 14. Trách nhim S& Thông tin và Truyn thông 

1. Phéi hccp huOng dn S Ni vi các biên pháp bào darn an toàn, bâo mt 

cho phân mêm quân 19 h so din tir dê hot dng thông suôt trên môi trir&ng 

mng. 
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2. Phi hcip h trçi SO Ni viTi 
trong vic d xu.t các giài pháp v phn 

cOng, phan mêm 
dam bào cho h thông phân mêm ngành Ni vi hot dng on 

djnh và thông suôt. 
Diu 15. Trách nhim cüa các s&, ban, ngành, iJy ban nhân dan cp 

huyn; các co quan, don cp co s& 

1. Thrc hin quãn 19 h si din tO cüa co quan, don vi minh theo quy djnh 
ti Quy ch nay. Chi do, dOn doe kiêm tra vic cp nht, quán 19, khai thác, sO 

diing phan mêm thuc phm vi quàn 19. 

2. Duqc cap tài khoãn ngui dung d thrc hin vic cp nh.t, quãn 19 Va 

khai thác ho so din tO thuc co quan, don v mInh. Quyêt dnh phân cong cong 



chirc tr1rc tip duçic phép sir diing tãi khoãn ngi.thi dung dê quãn 1' khai thác Ho 
sd din t11 (b&ng van bàn) và chju trách nhim ye quyêt djnh cüa mInh. 

3. Xây dung quy ch qun 1 và khai thác ho so din 11:1 cüa co quan, don 
vj mInh theo quy dinh ti Quy ch nay. 

4. Kin nghj và d xut vài cc, quan có th.m quyên stradôi, bô sung nhCrng 
quy dlnh lien quan dn ch do cp nhat,  quãn l và khai thác ho so din tr. 

5. Xây dirng di toán kinh phi hang nAm d bão dam cho vic quãn l' và 
khai thác h so din tà cüa Co quan, dcm vj mInh. 

Diu 16. Trách nhim cãa nguôi thrçrc üy quyn, phn cong trtrc tip 
Lam cong tác quail L, khai thác h so din tfr 

1. Ducc sü diing tài khoân ngi.rôi dung cua co quan, don vj âê thirc hin 
vic cp nhât, quãn 1 vâ khai thác ho so din t& theo phãn cap quán 1. 

2.Chju trách nhim v tInh kjp thi, tInh tht,n nht gitta h so din tir vâ 
ho so giây, s d1ng có hiu qua phân mêm quãn l ho so din tCr dê cung cap kp 
th&i, nhanh chóng, chinh xác ph11c vii yéu cau quàn l và tác nghip chuyên mOn. 

3. Ap diing các bin pháp bão dam an toàn và báo mt h so din tfr; d 
xuât các bin pháp bào dam ding và khai thác có hiu qua ho so din tü. 

4. Nghiên cu, phát hin và báo cáo vi cp có th.m quyn xem xét, xr 1 
các van d phát sinh trong cOng tác quân 1y ho so din tr. 

5. Dnh k' báo cáo v&i ngthi ding du co quan, don vj v vic quán 1 
phân mêm. 

6. Trtremg hçcp mt mt khu phài báo cáo nutM dirng du cc, quan, don 
vj và báo cáo bang van bàn v& So Ni vi dê duçrc cap 1i mt khâu mOi. 

7. Thuàng xuyên h9c tp, trao di kinh nghim, bi duOng d nâng cao 
trInh d chuyên mOn, nghip vii; dê xuât các ni dung cái tiën phân mém. 

Diu 17. Co cb phi hçrp trong quãn Iy, van hãnh, sir d%Ing phn 
mm 

1. Khi co các ni dung cn d xut, diu chinh, các co quan, don vi cp co 
sO phài báo cáo ye co quan cap hai dê xem xét, xr l. Các don vj cap co sO 
không báo cáo trrc tiep ye co quan cap mt (SO Ni vi). Tru&ng hop Co quan 
cap hai khOng xü 1 duqc thI phãn ánh ye cc, quan cap mt dê xir 1r. 

2. Vic thay di, nâng cap, diu chinh ph.n rnm chi thirc hin khi cO 
kiên cüa ccr quan cap mt hoc ngu&i duçic üy quyên cüa cc, quan cap mt (SO 
Ni viii). Tru?ing hcp các don vj quán k thut (SO Thông tin và Truyn thông, 
Trung tam quán 1> dCi 1iu...) nhn thây can có sr thay dôi kp th&i thI thông tin 
vói SO Ni vi dê x1r 1. Tnthng hcip khân cap can có sr can thip dé dam bão sr 
an toàn cUa h thông thI SO Thông tin và Truyên thông và các don v k5' thut có 
th thrc hin ngay các bin pháp ttrc thOi dê bão v và thông tin 1i sau cho SO 
Nii vii dê tong hçip báo cáo UBND tinh. 



3. Các co quan cttxçic triên khai sfx dung h thng dit 1iu ngành ni vi Co 
quyên si dung h thông di iiu nay dê thrc hin các ni dung cong tác cüa 
ngành Ni vii. Ho so din tr ngành ni vi1 có giá trj pháp 19 nhtr ho so giây 

trong giãi quyêt thU tiic hành chInh, giâi quyêt ho so có lien quan cUa ngành ni 
vç. và ho so trao dôi, giao djch vOi các ngành khác khi Co yêu câu. Các Co quan, 
don vj Co trách nhirn thông báo den các dOi tuclng có lien quan vic thrc hin 
rn diing quán 19 ho so din tir ngành Ni vi trong cong tác quãn 19 dé thông 

nhât th'jc hin. 

4. Khi phát hin các du hiu vi pham lien quan dn phn mm ngành Ni 
vi theo quy chê nay và các quy dnh ye quãn 19 phân mém hin hãnh thi các co 
quan, don vj phãi thông báo ngay ye co quan cap trên và SO Ni v dê kp th&i 

xir 19 theo quy djnh. 

Chtrong IV 

DIEU KHOAN Till HANH 

Diu 18. IIiu hFc thi hành 

1. Vic sixa di, b sung quyt djnh nay do UBND tinh xem xét, quy& 
djnh. Trong qua trIrih thic hin, nêu các quy djnh cUa Trung uong, cUa tinh ban 

hành sau CO 
quy dnh khác vol Quy die nay thI thrc hin theo cã.c quy dnh cüa 

các van ban do. 

2. Cu quan, don vl và cá nhãn vi pham các diu khoãn trong Quy ch nay, 
tay theo tInh chat, niirc cti se b xir 19 theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

Diêu 19. T chfrc thtrc hin 

1. Các sO, ban, ngãnh và 1:Jy ban nhân dan cp huyn chju trách nhirn 

triên khai thi,rc hin Quy chê nay. 

2. SO Ni vi,1 có trách nhim hithng dan, kim tra, don dc trin khai thc 
hin Quy chê nay; tong hcip, báo cáo kêt qua triên khai th\Ic hin ye Uy ban 

nhân d.n tinh theo quy dnh. 

3. Trong qua trInh thrc hin, nu có v.n d gI vuOng mac, phát sinh các sO, 
ban, ngành tinh, các don vj trrc thuc Uy ban nhân dan các huyn, th xa Long 
Khánh, thành phô Biên hOa và các tO chrc, cá nhân có lien quan kjp thii phân ánh 

ye Uy ban nhân dan tinh (thong qua SO Ni vi) dê tong hqp, xi1 19.1. 

U TjCN 
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