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V/v sit dung va cép nhét di liéu

——————phanmemﬂuérrljmgann Noi vu.
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- Véan phong Sé.

Cén ctr cong vin sb 1500/SNV-CCVC ngay 09/5/2018 cta S& Noi vu vé
viéc sir dung va cap nhét dif liéu phin mém Quéan ly nganh Nbi vu.

Nhim thuc hién tét cdng tac khai thic dir liéu phan mém nganh Noi vu phuc
vu cdng tic quan ly, ning lvong, dao tao, bdi dudng, bd nhiém... $& Y té @& nghi
cac don vi thuc hién cac ni dung sau:

1. Ra sodt, thudng xuyén cdp nhat ddy du thong tin c4 nhén va scan sb hoa
dir liéu cia cén bd cong chirc, vién chic (trinh d6 chuyén mén, luong, ngoai ngu,
tin hoc, ngay sinh, quyét dinh khen thuéng, ky luét...) du6i dang ching thur sb, S&
Noi vu s& cén cr thong tin trén phan mém nganh N6i vu dé thyc hién cong tac
quan ly, nang luong, dao tao.

2. Sur dung chirc niing nghiép vu trén phdn mém nganh Nbi vu dé phuc vu
cong tac quén 1y, clp nhét thdng tin cn bg, cong chirc, vién chirc nhur ndng luong,
diéu dong, nghi huu, théi viéc.

Vi du: D€ thyc hién nang lrong cho éng Nguydn Vin A, thwe hién nhu sau:
Chon phén hé Hb so can b, cong chirc => Chon chirc ning Nghiép vu => Chon
ning bac I ong => Nhap thong tin ning luong.
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clu sir dung va c6 cam két vé viéc str dung tai khoan cia Thu truong don vi. Trong
trudng hop thay ddi nguoi sir dung va khai thac dit liéu phdn mém nganh Noi vu,
cac don vi bdo céo danh sich cong chirc, vién chirc sir dung tai khoan dé x4c dinh
trach nhiém c4 nhan va dam bao thong tin dit lidu

6. Céc don vi dinh ky ra soét, kiém tra dit liéu phan mém nganh Néi vu ciia
don vi théng qua chirc niing bao co, théng keé (b4o cho s Iu'ong, chét lugng cén
bd, cong chirc, béo cdo lwong...). C4c biéu bio céo dinh ky sb luong, chét lwong
hing nim theo quy dinh tai Thong tr s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua
B4 Noi vu dugc tong hgp trén phin mém nganh Noi vu dé céc co quan, don vi theo
doi, quan ly. Pdng thdi, kién nghi nhitng ndi dung phn mém nganh Nbi vu con
thiéu, chwa chuin x4c, cin bd sung dé S& Noi vy 1am co so didu chinh, hoan thién
phin mém nganh Nbi VUL

Trong qua trinh st dung phin mém nganh Néi vu, néu c6 khé khin vuéng
méc, cic don vi vui long lién hé Ong Tran Vin Hiép - Chuyén vién Vin phong Sé
Noi vy, dién thoai 02513.822518, email: hieptv@donenai .gov.vn (vé ky thut,
nhdp khong hru dit liéu...), Ong Té Trin Thanh Haj - Chuyén vién phong Céng
chirc vién chirc S& Noi vu, dién thoai: 02513.947241 (phan hé Hb so cén bd cdng
chirc) va Ba Lé Thi Hong Thém - Chuyén vién Phong T4 chirc bién ché va T
chire phi chinh phi S& Néi vu, dién thoai: 02513.817192 (phan hé T4 chuc bién
ché), Ba Hoang Thi Huynh Lién - Chuyén vién Phong T4 chirc cén bd S& Y té,
dién thoai: 02513.843.558 dé dugc huéng dan chi tiét.

S Y té yéu ciu céc don vi nghiém thc thyc hién./.
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