UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1308  /SYT-VP Déng Nai, ngay 19  thang 3 ndam 2020

V/v thuc hién tao lap ho so
vao luu trir ho so cong viéc

Kinh gtri: Giam dbc, Tha trudng cac don vi truc thudc

Thuc hién Cong van sb 738/SNV-VTLT ngay 11/3/2020 ciia S& Noi vu
vé viée thuc hién tao 1ap ho so va luu trit ho so cong vigce, dé dam bao viéc luu
trir ho so, tai liéu (bao gdm tai liéu gidy va tai liéu dién tir) an toan, tranh thét
lac, dic biét 1a viéc ndp luu hd so, tai liéu hang nim; SO Y té dé nghi cac don vi
thuc hién cac ndi dung sau:

- Can ¢t Van ban s6 5305/SYT-VP ngay 29/12/2017 ctia S&' Y té vé viéc
Hudng dan ban hanh Danh muyc hé so co quan dé lam co sé tao lap ho so cong
viéc va nop luu ho so vao luu trit co quan; ddi v&i ho so, tai liéu hinh thanh phé
bién trong hoat dong cta co quan don vi 4p dung theo quy dinh tai Thong tu s6
09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua Bo Noi vy va Thong tu s6 53/2017/TT-
BYT ngay 29/12/2017 quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu chuyén mén
nghiép vu nganh y té;

- D6i v6i cac don vi st dung phan mém quan 1y vin ban va hd so cong
viéc dap ung yéu cau lap ho so, quan 1y va luu trir hd so dién tir theo Thong tu
s6 01/2019/TT-BNV thi trién khai thuc hién tao lap, luu trix hd so theo quy dinh
tai Diéu 19 Quyét dinh s6 322/QD-UBND ctia UBND tinh;

- Truong hop cac don vi chua ¢6 phan mém quan 1y vin ban va 1ap ho so
dién tr hodc c6 phan mém quan 1y vin ban nhung chwa dap tmg yéu cau vé tao
lap ho so, quan 1y va luu trit hd so dién tir theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2019/TT-BNV thi phai thyc hién viéc 1ap va luu trir day du cong viéc bang
giay (01 bo);

- Bbi véi vide phat hanh van ban dién ti: cac don vi phai thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 11 Théng tu sé 01/2019/TT-BNV, luu v sau khi nguoi co
tham quyén ky trén van ban dién tr, van thu cép $0, ngay, thang, ndm vao van
ban, in va déng dau co quan dé luu trit tai vin thu 01 ban; ky sé co quan va phat
hanh van ban dién tir.
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S¢ Y té dé nghi Giam dbc, Thu trudng cac don vi truc thudc trién khai,
thuc hién./.

Noti nhgn: GIAM POC

- Nhu trén; Nguoi ky: Phan Huy Anh
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