. Nguoiky: SoY té

)\ Email:
|2 |syt@dongnai.gov.vn
Co quan: Tinh Pong Nai
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Thoi gian ky: 24.06.2020

UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM "
SO Y TE Péc 1ap — Tu do - Hanh phiic
sé: 3418 /SYT-VP Déng Nai, ngly 34, thing £ ndm 2020

V/v théng bao dao tao, bdi dudng
céc 16p tap hudn va tuyen sinh bac sy
ndi tra Dan y ndam 2020

Kinh gtri: Gidm dbc, Thu truong cac don vi truc thude S Y té.

Ciin ¢t Cong van sb 2459/HVQY-SDH ngay 08/6/2020 cia Hoc vién Quén Y vé
viéc thong béo tuyén sinh bac s§ ngi tri Dan y ndm 2020.

Cin ctr Thong béo & 11/TB-TTKHHCVTLT ngay 08/6/2020 ctia Trung tdém Khoa
hoc hanh chinh va Vén thu luu trt vé viée td chirc céc 16p tap hudn ngén han théng
07/2020.

S& Y té thong bao dén Giam dbc, Thu truong cac don vi tryc thude 5S¢ xem lién hé
dang ky céac 16p dao tao, boi dudng theo thong béo.

(Dinh kém thong b4o).

S Y té thong béo Giam dbc, Thi trudng cic don vi tryc thude S& xem, trién khai
thuc hién dung quy dinh ./

Noi nhin:

- Nhu trén;
-Ban GDb SYT;
- Céc phong CM SYT;

- Luu: VT, VP.
(BP-TCCB)

S 2 - Phan Dinh Phung, phudng Quang Vinh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pdng Nai
DT: (02513)942641, Fax: (02513)847269, Email: syt@dongnai.gov.vn, Website: syt.dongnai.gov.vn



LIEN HIEP CAC HOI KH&KT VIETNAM ~ CONGHOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHOA HOC HANH CHINH Déc 14ap - Tu do - Hanh phiic
VA VAN THU - LUU TRU

S6: 11/TB - TTKHHCVTLT Ha Néi, ngay 08 thdng 6 ndm 2020

THONG BAO
Vé viée té chite cic 16p tAp huin ngin han thang 7/2020

Vi muc tiéu ndng cao chuyén mén, nghiép vu cho d6i ngfi can bo trong céc co quan, td
chtrc va doanh nghiép, Trung tAim Khoa hoc Hanh chinh va Vin thu - Luu trir (tén Tiéng Anh
viét tat 1a SCARMA) théng béo t chirc céc 16p tap hudn thang 7/2020 nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém va kinh phi 16p tip huin

1.1. Thei gian va kinh phi

TT Tén lé’p tép hufm Kinh phi Thoi gian

1 | Ky ning soan thiao van ban hanh chinh
(Cap nhat cac quy dinh méi tai Nghi
dinh s6 30/2020/NP-CP ciia Chinh pha,
thoi heong 30 tiét - 03 ngay)

2.900.000a 13/7 - 15/7/2020

2 | K¢ ning, nghiép vu s6 héa va quan Iy vin
ban, hd so dién ti (thoi heong 20 tiét - 02 2.400.0004 16/7 - 17/7/2020
ngay)

3 | Nghiép vu cong tac vin thw - luu triv
(Cap nhat ciac quy dinh méi tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ciia Chinh phy,
thoi leong 40 tiét - 04 ngay)

3.400.0004 21/7 - 24/7/2020

4 K.. -~ . t.;’\ ~ - h’ ” > o
Y TUINE Bin0 TEp VA VAL W0 RIS XENOL |~ 2:400.0008 27/7 - 28/7/2020
cong s& (thoi luong 20 tiet - 02 ngay)

TR P T
> | My nang nghigp vy dimh cho einby tham.* | ©o 050 4003 29/7 - 31/7/2020

muru, tong hop (thoi heong 30 tiét - 03 ngay)
Ghi chi: Kinh phi trén bao g(‘")m: tién hoc phi (thu lao giang day, phong hoc, tai liéu,

chimg nhan cudi khéa, teabreak giira gid, quan ly phi). Kinh phi di lai, &n nghi va sinh hoat

trong thoi gian tip huin do co quan céng téc cta hoc vién hodc hoc vién (trudng hop hoc vién

khéng dugc co quan cir di tip hudn) tur chi tra, thanh toan.

1.2. Théi gian biéu va dia diém 16p tap hudn

- Trong gi& hanh chinh, budi sang tir: 08h00 - 11h30, budi chiéu tir 13h30 - 17h00

- M&i budi nghi giai lao 01 14n, thoi gian nghi gii lao: 20 - 30 phit.

- Pia diém tap huin: Toéa nha sé 79 Nguyén Pinh Chiéu, P.6, Q.3, TP. H Chi Minh.



2. Péi twong tham dw

- Lép tap huén sb 01: Céan bd lam cong tic van thu - luu trit chuyén trach hodc kiém
nhiém; c4n bd lam cdng tac hanh chinh, vin phong va cac can bd 1am cong tac chuyén moén tai
cac co quan, td chirc, don vi phai thuc hién hodc tham gia soan thdo, ban hanh vén ban.

- Lép tap hudn s 02: Can bd 1am cong tic van thu; can bd 1am cdng tac luu trir chuyén
trach ho#c kiém nhiém; can bd lam cdng tac théng tin - thu vién; can bd lam cong tic hanh
chinh, vin phong; can b céng nghé thong tin va cac can bd 1am cong tic chuyén mon tai cac
cO quan, td chirc, don vi.

- L6p tap huén s 03: Can bg 1am cong tic vin thu; can b 1am cong tac luu trit chuyén
trach hodc kiém nhiém; can bd lam cdng tic thong tin - thu vién; can bd lam cong tic hanh
chinh, van phong; cac can bd 1am cong tac chuyén moén tai cac co quan, td chirc, don vi.

- Lép tap huén s§ 04: Can b6 1am cong tic 1 tan, hanh chinh, vin phong, can bd van
thu - Iuvu trit va cac can bd lam cong tac chuyén mon tai cac co quan, t§ chirc, don vi.

- Lép tap huén sb 05: Can b lanh dao, quan 1y van phong, phong hanh chinh, phong
tdng hop va chuyén vién trong cic co quan, td chic va don vi.

3. Noi dung chuong trinh va ddi ngii giang vién

- - Noi dung chuong trinh tap huén duoc thiét ké va xdy dung dua vao muc ti€u dao tao,
sat véi thuc té cong viée duoc bién soan thanh cac chuyén dé cu thé (phu luc kém theo).

- Chuong trinh dugc giang day bai doi ngii chuyén gia uy tin, gidu kinh nghi€ém chuyén
mén, va thuc tién (phu luc kém theo).

4. Chirng nhan: Trung tim Khoa hoc Hanh chinh va Van thu - Luu trit cap theo quy
dinh.

5. Thong tin lién hé, ding ky 16p tip huin

Trung tdm Khoa hoc Hanh chinh va Van thu - Luu trir - Téing 13, Toa nha Hoc vién
Khoa hoc x4 héi - S8 477 Nguy2n Trai, quin Thanh Xuan, thanh phd Ha Nbi.

S8 dién thoai, Fax: (0243) 200.7715, di ddng: 097.484.2466, Email:
daotaoscarma@gmail.com.

Quy co quan, don vi c6 thé giri phiéu ding ky qua dudng buu dién, Email hodc lién hé
dién thoai truc tiép dén Trung tam dé duoc tu vén va hd tro.

Tran trong cam on./.

Noi nhan:
- Céac co quan, t6 chirc, DN
- Luu: BT, KT, VT.




PHU LUC LOP TAP HUAN SO 01
KY NANG SOAN THAO VAN BAN HANH CHINH
(Thoi luwong: 03 ngay)

TT Noi dung chuyén dé Thoi
lugng |
Chuyén dé 1: Tong quan vé vin ban hanh chinh théng dung
1. Khai niém véan ban, cac loai van ban hanh chinh va phan biét van ban hanh chinh vai
vian ban quy pham phép luét.
2. Vai trd, chirc ndng cta van ban hanh chinh
3. Nguyén tic d6i vdi vin ban hanh chinh
4. Yéu cau d6i véi van ban hanh chinh
1 |- Yéu ciu vé ndi dung 05 tiét
- Yéu ciu vé hinh thirc
- Yéu cau vé ngdn ngit va vin phong
5. Céc loai van ban hanh chinh
6. Thé thirc va ki thuét trinh bay vin ban hanh chinh
7. Quy trinh ban hanh van ban hanh chinh
Thio luin va gidi dap vuréng mic cia hoc vién
Chuyén dé 2: K§ ning soan thao viin ban hanh chinh théng dung (theo Nghi dinh s
30/2020/NDB-CP)
1. Soan thao hinh thirc, mot s& diém can luu y khi soan thao vé mit thé thie: Quéc hiéu;
tén co quan, don vi ban hanh; s, ky hiéu; dia danh, thoi gian; tén van ban; trich yéu noi
dung; chir ky; noi nhén, ....
2. Soan thao ndi dung, mot s6 diém can luu ¥ khi soan ndi dung, nhiing sai sot phd bién
va cach khic phuc.
5 |3 Huéng din k¥ ning soan thao mot sb viin ban hanh chinh 25 ikt

- Quyét dinh, bién ban

- Cong van, t¢ trinh

- Béo cdo, thong bao

- Diéu 18, quy ché, quy dinh, néi quy

- Chuong trinh, ké hoach, phuong 4n, d& an, du an

- Cac loai van ban khac, ...

4. X1t Iy vin ban khiém khuyét

Thue hanh, thao ludn va gidi dip vuéng mic ciia hoc vién

Doi ngii gidng vién, chuyén gia (dwr kién):

1. PGS.TS. Vii Thi Phung - Giang vién cao cap, Nguyén Truéng khoa Luu trir hoc va Quéan

tri van phong - Trudng Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhén vin - Pai hoc Qudc gia Ha Noi.

2. TS. Poan Thi To Uyén - Phé Trudng khoa Phép luat hanh chinh Nha nuéc - Trudng Pai

hoc Luat Ha Néi.

3. TS. Cam Anh Tuén - Pho Truéng khoa Luu trir hoc va Quan tri van phong - Truong Dai

hoc Khoa hoc X2 hoi va Nhan vin - Pai hoc Qudc gia Ha Noi.



PHU LUC LOP TAP HUAN SO 02
KY NANG, NGHIEP VU SO HOA VA QUAN LY VAN BAN, HO SO PIEN TU
(Thoi lugng: 02 ngay)

PHAN I. SO HOA TAI LIEU
(10 tiét)

PHAN II. QUAN LY VAN BAN
VA HO SO PIEN TU (10 tiét)

1. Tong quan vé s héa tai ligu

- Khai niém sé hoa tai liéu (theo Luat cia My,
ISO/TR 13028, phéap luat Viét Nam)

- S6 hoa quy trinh giai quyét cong viéc

- Du 4n s6 hoa

- Loi ich va nguy co cua sb hoa tai liéu

2. Tiéu chuin k¥ thuit trong sé héa tai liéu
- Chuén dit liéu diu véao cia tai liéu

- Chuan dir liéu dau vao caa anh, video, phim, file
am thanh

- Tiéu chuén d6i voi thiét bi sé hoa

3. Chudn bi s6 héa (xiy dung D& an s6 héa)
- DPanh gi4 tinh kha thi

- Lap ké hoach

- Lua chon phuong phap sé héa

- Xéc dinh thong sb k¥ thuat

- Lua chon thiét bi va ph?m mém

- Chuén bi nguén nhan luc

4. Quy trinh s6 héa tai liéu

5. Thyc hanh s6 héa tai liéu

- Quét tai liéu luu trir

- Xtr ly 4nh: cit, thu nho, chuyén dinh dang

- Nhap, boc tach truong dir liéu

- Quan Iy tai liéu sé hoa

6. Thao ludn va giai dap vuéng mic

1. Tong quan vé viin ban dién tir

- Khai niém van ban dién tir, ho so dién tir, chir
ky sb

- Dic diém tai liéu luu trir dién tir; gid tri phap 1y
cua van ban dién tur

- Phan loai van ban trong giao dich dién tu

- Huéng din van ban phép 1y vé hd so, tai liéu
dién tir

2. Quan ly viin ban dién tir dén, vin ban dién
tir di

- Soan thao va ban hanh van ban di dién tir

- Tiép nhén va giai quyét van ban dén dién tir

3. Lap va ndp lru hé so dién tir vao luu trir co
quan

- Tao 1ap hé so trong Hé thong

- Yéu cdu tao lap hé so dién tir; tao lap hd so
dién tir

- Xéc dinh gié tri ciia ho so dién tir

- Bao quan va st dung tai liéu luu trir dién tir;
bao mat tai liéu huu trir dién tir

- Hay tai lidu luu trir dién tir hét gia tri; nop luu
tai liéu dién tir tai luu trir co quan

4. Hé thong quan ly tai liéu dién tir (demo tryc
tiép trén phian mém)

5. Thao luin va giii ddp vuéng mic

Doi ngii giang vién, chuyén gia (du kien):

1. PGS.TS. Vit Thi Phung - Giang vién cao cap, Nguyén Truéng khoa Lru trit hoc va Quan
tri véin phong - Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van - Pai hoc Quéc gia Ha No1.

2. TS. Cam Anh Tuén - Phé Truéng khoa Lru trir hoc va Quan tri vin phong - Truong Pai
hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan vin - Dai hoc Quéc gia Ha Noi.

3. TS. Nguyén Thi Chinh - Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudce - Bo Noi vu.




PHU LUC LOP TAP HUAN SO 03
NGHIEP VU CONG TAC VAN THU - LUU TRU
(Cap nhit cic quy dinh méi tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP)
(Thoi luong: 04 ngay)

TT

Noi dung chuyén dé

Theoi
lwgng

PHAN I. NGHIEP VU CONG TAC VAN THU (Theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP)

Chuyén dé 1. Téng quan vé cdng tic vin thu

1. Khéi niém lién quan, nguyén tic, yéu ciu quan 1y cong tac vin thu
2. Noi dung cua cOng tac van thu

3. Vi tri, y nghia ctia cong tac van thu

4. Gia tri phap ly cua van ban dién tir

4. Trach nhiém cua co quan, td chirc, c4 nhan dbi voi cOng tac van thu

05 tiét

Chuyén d& 2. Té chirc va quén 1y viin ban dén, viin ban di, sao vin bin
1. Khai niém va giai thich mét sé tir ngir

2. Nguyén tic quan 1y van ban

3. Quan ly vin ban dén

4. Quan ly van ban di

5. Sao van ban

Thao ludn va gidi d4p vuéng mic ciia hoc vién

10 tiét

Chuyén dé 3. Quan Iy va sir dung con diu co quan, thiét bi luu khéa bi mat

1. Nguyén tic quan Iy va sir dung con diu, thiét bi luu khoa bi mat

2. Nhan biét cac loai con du cua co quan Nha nuéc va cac té chire

3. Ping ky miu con déu; thu hdi, hiy con ddu va hity gia tri sir dung con déu

4. Trach nhiém cia co quan, té chirc, ca nhan trong viéc quan 1y va st dung con dau,
thiét bi luu khoa bi mat

Thio luin va gidi dip vuéng mic ciia hoc vién

05 tiét

Chuyén dé 4. Lap ho so va ndp luu hé so, tai liéu vao Luru trir co' quan

1. Lap hd so

1.1. M& hé so

1.2. Thu thap, cap nhét vin ban, tai liéu vao hd so

1.3. Két thic hd so dbi voi hd so gidy va hd so dién tir

1.4. Hudng dan phan loai h(‘)'so; sap xép vin ban, tai liéu trong hé so; viét tiéu d& hd so,
s6 va ky hi¢u hd so, xéac dinh thoi han bdo quan hé so; danh sb to; bién muc hd so; viét
chimg tir két thic. i

1.5. Thuc hanh 13p hé so mét s6 loai hd so thong dung

2. Nop lru hd so, tai lidu vao Luu trit co quan

2.1. Thoi han va tha tuc ndp hru hd so, tai liéu vao luu trir co quan

2.2. Trach nhiém lap hé so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan

Thuwce hanh, thaoe luidn va giai dap vu’é’n&méc cua hoe vién

10 tiét




PHAN II. NGHIEP VU CONG TAC LUU TRU'

Chuyén dé 1. Tong quan vé cdng tac hru triv

1. Khai niém va giai thich mét s tai liéu lién quan: hru trir, tai liéu hwu trit, phong luu trit,
cong tac luu trir » .

2. Nhiém vu cOng tac huu trir

3. Muc dich, ¥ nghia cua cong tac luu trir

4. Tb chirc, quan ly cong tac lu triv

5. Trach nhiém, t chirc thyuc hién cong tac luu tru

Chuyén dé 2. Thu thap, bd sung tai liéu vao lwu trir o' quan

1. Xac dinh nhitng co quan, don vi, ca nhén thuéc ngudn thu thap va bd sung vao luu trir
2. Xac dinh thanh phan va noi duno tai liéu co gia tri :

3. Phéan dinh cac ngudn tai liéu can nop Iu'u

4. T chic thu thap tai li¢u ' - ek

5. Suu tAm, tim kiém nhimng tai heu hodc con thleu dé b sung, hoan chinh Phong

Thao ludn va giai dap veéng mic ciia hoc vién

05 tiét

Chuyén dé 3. Té chirc khoa hoc tai liéu luvu trlr, bao quan va to chu’c, khal thac, sw
dung tai liéu luu trir '

1. T chuc khoa hoc tai liéu lwu trix

1.1. Khéai niém, myc dich va yéu cau td chirc khoa hoc tai liéu luu trix
1.2. Néi dung t6 chirc khoa hoc tai liéu luu trir

- Phén loai khoa hoc hd so, tai liéu hru trix

- Xac dinh gia tri tai liéu luu trir

- Théng ké va sip xép ho so, tai liéu

- Xay dung hé thdng cong cu tra tim

2. Bao quan hd so, tai lidu luu trir

3. Khai thac, sir dung tai liéu luu trix

4. Thio luin va giai ddp veéng mic ciia hoc vién

05 tiét

Tham quan, hoc tap kinh nghi'ém tai Trung tim Luu trir Qubc gia IT

Poi ngii gidng vién, chuyén gla (dwr kién):

1. PGS.TS. Vii Thi Phung - Giang vién cao cap, Nguyén Trudng khoa Luu tru hoc va Quan '

tri vin phong - Pai hoc Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin - Dai hoc Qudc gia Ha Noi

2. PGS.TS. Dao Pire Thuén - Giang vién cao cép, Trudng khoa Luru trir hoc va Quaén tri van

phong - Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan vin - Pai hoc Qudc gia Ha Noi

3. TS. Cam Anh Tuén - Pho Trudng khoa Luru trit hoc va Quan tri vin phong - Dal hoc Khoa

hoc X4 hoi va Nhan vin - Dai hoc Quéc gia Ha Noi

4. TS. Nouyen Thi Thanh Huong - Khoa Van ban va Cong ngh¢ hanh chinh - Hoc vién hanh.

chinh Quéc gia




PHU LUC LGP TAP HUAN SO 04
KY NANG GIAO TIEP VA VAN HOA UNG XU NOI CONG SO
(Thoi lrong: 02 ngay) : :

Noi dung chuyén dé Thoi
lrong

Chuyén dé 1. Téng quan vé giao tiép, ing xir
1. Khai niém vé giao tiép, vé tmg xir

2. Vai trd ciia k¥ ning giao tiép, {mg xit : ; 05 tiét
3. Cac bleu hién cua k¥ nang giao tiép, ung XU

4. Céc yéu to tac dong dén ky nang giao tiép, g xir

Chuyén dé 2. K¥ ning giao tiép, ing xir chung trong cong s&
1. Nguyén tic chung

2. Céac nghi thie xa giao

- Chao hoi, xung hé, gioi thiéu, bit tay

- Giao tiép tmg x1r trong thuc thi nhiém vu

- Ung xtr v6i canh quan, méi trudng lam viée ' 05 tiét
- Giao tiép, ing xir trong cac hoat dong doan thé, t6 chirc chinh tri xa hdi va hoat
dong vi cong dong

- Giao tiép, tmg xtr theo cac mdi quan hé: cap trén véi cap dudi; cap dudi véi cap
trén; gilta cac dong nghiép véi nhau.

- Giao tiép tmg xir d6i v6i khach dén giao dich

Chuyén dé 3. K¥ ning giao tiép trng xir trong mot sé tinh hudng cu thé
Khi giao tiép qua dién thoai

. Khi tham du héi hop

Khi tranh luan va thé hién chinh kién c4 nhan

Khi di thang may, khi ngbi xe 6 to 10 tiét
Khi khen nggi va cam on :
Khi chiic mirng va an i nguoi khac
Khi khuyén nhu va phé binh ngudi khéc
Khi tir chi va xin 18i

Khi tham dur sy kién, tiéc chiéu dai

10. Khi tang qua va nhén qua tang...
Thio luin va gidi dap vweéng mic

O 0N LA L

Poi ngii giang vién, chuyén gia dw Kién:

1. PGS.TS. Vii Thi Phung - Giang vién cao cip, Nguyén Trudng khoa Luu trit hoc va Quan
tri van phong - Trut‘mg Pai hoc Khoa hoc X3 hoi va Nhén van - Pai hoc Qubc gia Ha Ngi.

2. PGS.TS. Tran Thi Thanh Thuy Phé Vién truong Vlen Lanh dao hoc va Chinh séch cong
- Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh.

3. TS. Pham Thi Thiy - Khoa vin ban va cong ngh¢ Hanh chinh - Hoc vi¢n Hanh chinh Qudc
gia. :




PHU LUC LOP TAP HUAN SO 05
KY NANG, NGHIEP VU DANH CHO CAN BQ THAM MU'U, TONG HQP
(Thoi luong: 03 ngay)

TT

Noi dung chuyén dé Thoi
lrgng |

Chuyén dé 1. K¥ ning tham mwu cho linh dao
1. Khai niém, y nghia ctia cong tac tham muu

2. N¢i1 dung cua cong tac tham muu

3. Trach nhiém trong céng tdc tham muu 05 tiét
4. Ngh¢ thuat tham muu cho lanh dao co quan, don vi
Théo ludn va giai dap vuéng mic

Chuyén dé 2. K¥ ning thu thap, xir Iy, tong h0'p thong tin
1. K¥ nang thu thap, phéan loai thong tin ,

2. K¥ ning xr Iy thong tin, kiém tra do tin ciy ctia thong tin _ S _
3 K§ ning phan tich thong tin ’ E 10 tiét
4. K¥ ning tong hop thong tin ' ;
5. Ky ning trich dan, chii thich thong tin
Thio ludn va gidi ddp vuéng mic

Chuyén dé 3. K¥ ning xiy dung ké hoach, chwong trinh cong tic
1. Cac loai ké hoach, chuong trinh cong tac

2. Yéu cau chung d6i véi cac loai ké hoach

3. Phuong phép lap ké hoach dinh ky (nam, quy, thang) 05 tiét
4. Phuong phap lap ké hoach té chirc su kién, phong trao
5. Phuong phap lap chuong trinh cong tac va lich tudn
Thao ludn va giai dap vueéng mic

Chuyén dé 4. K§ niing ghi bién ban va tong hgp thong tin cac cude hop
1. Yéu céu chung cia viéc ghi bién ban

2. Phuong phap ghi bién ban hop l1anh dao

3. Phuong phéap ghi bién ban hdi nghi, héi thao 05 tiét
4. Phuong phép tong hgp thong tin cac cudc hop =i

Thio luin va gidi dip vuéng mic

Chuyén dé 5. K¥ niing xdy dwng va viét cac loai bdo cio
1. Yéu clu chung ciia viéc viét bao céo :
2. Phuong phap vxet béo cao tong két dinh ky (nim, quy, thdng) 05 tiét
3. Phuong phép viét bao cao chuyen dé
Thio ludn va giai dap vuéng mic

Doi ngii giang vién, chuyén gia diy kién:

1. PGS.TS. Vii Thi Phung - Giang vién cao cip, Nguyén Truéng khoa Luu trit hoc va Quan
tri vin phong - Trudng ai hoc Khoa hoe Xa hoi va Nhan vin - Dai hoc Qubc gia Ha Nai.

2. TS. Poan Thi Té Uyén - Pho Truong khoa Phap lut hanh chinh Nha nuéc - Trudng Dai
hoc Luat Ha Noi. ;

3. PGS.TS. Dao birc Thuan - Giang vién cao cép, Trudng khoa Luu trir hoc va Quan tri van
phong - Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan vin - Pai hoc Quéc gia Ha Noi.



TEN CO QUAN, TOCHUCCHUQUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC PON VI Déc lap - Tw do - Hanh phic
........... ,ngay  thang nam 2020
PHIEU PANG KY

DANH SACH HQC VIEN THAM DU LOP TAP HUAN
Kinh guri: Trung tdm Khoa hoc Hanh chinh va Van thu - Luu trix

n ‘.
DML QM VE. ", o s vosmvwann s ssonimmena s s swmmsiss s obmbanns,os ssivewess § 5% 5ennnps s susis i s & 5bs sownnissnssssss
BHB BDL? - 2 eicfoiin s o mimmmran b emeriadigs 3 & marsoemms oy e s « rmreiiengs 1 4 ALY PV RS e

SO AI8N thOAl CO QUAN: L...uvninii e et e e et e

Diing ky cho can bo ¢6 tén dudi day tham gia 16p tap hudn:

TT Ho va tén Chirc Bién. Email ; D:‘i:lg ky; Ghi chua
; vu thoai 10p tap huan ’
1 _
2

Ghi chii: Quy co quan, don vi va c4 nhan ding ky tham gia 16p tap hudn

dé nghi ghi rd tén 16p tai muc “Pdng ky 1op tdp hudn”

Noi nhén: , THU TRUONG CO QUAN
- TTKHHCVTLT; (Ho tén, ky, déng déu)

- Luu: VT,



BO QUOC PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN QUAN Y Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:21H9/HVQY-SPH Ha NGi, ngay D8 thdang 6 ndm 2020

V/v thong béo tuyén sinh
béc s ndi tri Dan y nam 2020.

RIBEEULIS o1 i so i sackomsbinsborosssvaembbaton dadeni oot stinuviahasdnsionisanesgh ssoma s anssstcunornns

Cian ctr Quy ché dao tao trinh d9 bac si ndi trd hién hanh;

Cin ctr ké hoach, chi tiéu dao tao Sau dai hoc ndm 2020 cua B6 Qubc phong;

Hoc vién Quén y thong bao tuyén sinh béc si ndi tri Dan y nam 2020 nhu sau:
L CAC CHUYEN NGANH PAO TAO VA DY KIEN CHi TIEU:

1.1. Cac chuyén nganh dao tao

TT Chuyén nganh TT Chuyén nganh
Noi khoa:
: N?% TH? ol ; Khoa hoc y sinh
- Noi Than — Loc mau S
- Noi Xuong khop ehca
ey - Sinh ly bénh
1. |- NO1 tiet ; Y :
Ao i - Huyét hoc truyén mau
- Noi Ho hap e
s ; 6. |- Giai phau
- N6i Tiéu hoa Sl st
X - M6 phi thai hoc
- Daliéu s
R R S A - Giai phau bénh
- Hai strc cap clru va chong doc ¥4 sinh trine va Con trimg y hoc
Khoa hoc Than kinh: : V?si ok hof £
2. |- Thin kinh i
- Tam than
Ngoai khoa: 2 A
- Chén thuong chinh hinh T hge oo trwyeh
- Ngoai tiéu héa :
“Hgogi Bong 8. |San phu khoa
- Nhan khoa
: 9. |Ungth
3. |- Gy mé hdi st il
- Ngoai Tiét niéu Dién quang va y hoc hat nhin:
- Ring Ham Mt 10. |- Chan doén hinh anh
- Ngoai Thén kinh va so ndo - Y hoc hat nhén
- Phau thuat Long nguc-tim mach 11. |Tai Miii Hong
4 |Bénh truyén nhiém va cic bénh 1 Phiu thuét tao hinh thim my va tai
" |nhiét déi " |tao
Y hoc dv phong:
: - Dich t& hoc
5. |Nhi khoa 130 Strc khoe moi trudng
- Strc khoe nghé nghiép

1.2. Chi tiéu tuyén sinh: 25 chi tiéu



II. HINH THU'C VA THOI GIAN PAO TAO

1. Hinh thirc dao tao : Tép trung

2. Thoi gian dao tao: 3 nam.

IIL. PIEU KIEN, TIEU CHUAN DY THI

1. C6 béng t5t nghiép dai hoc loai kha tr¢ 1€n, thoi gian t5t nghiép dai hoc
dudi 12 thang tinh dén ngay nop hd so.

2. C6 dt sirc khoé @& phuc vu 1au dai trong nganh y té.

3. Pidm két thiic mén hoc chuyén nganh xin dang ky du thi va diém trung
binh cdng cdc mon thi tdt nghiép phai dat tir 7,0 tré 1én va khong bi luu ban, khong
bi dirng hoc tap (trir vi ly do strc khoé).

4. Trong qué trinh hoc dai hoc ¢ két qua rén luyén tdt, c6 y thic t6 chirc
ky luat; khong bi ky luat tir hinh thirc canh cdo trg 1én.

IV. MON THI VA HINH THUC THI TUYEN

1. Cac moén thi tuyén: 4 mén

a. Mén ngoai ngi¥: Thi tuyén ngoai ngit trinh 6 B1 khung Chau Au mot
trong hai ngoai ngit sau: Anh vén, Phap van.

b. Mén co bén: Toén thong ké.

c. Mén co so:

* Sinh ly: D4i v6i chuyén nganh Noi khoa, Khoa hoc y sinh (Hoa sinh, Sinh
ly bénh, Huyét hoc truyén mau, Ky sinh tring va Con trung y hoc, Vi sinh y hoc),
Khoa hoc thin kinh (Thin kinh, Tam than), Dién quang va Y hoc hat nhan (Y hoc
hat nhén), Y hoc cd truyén, Ung thu, Nhi khoa.

* Giai phiu: Péi v6i chuyén nganh Ngoai khoa, Khoa hoc y sinh (Giai
phau, Giai phiu bénh, M6 phdi thai hoc), Dién quang va y hoc hat nhén (Chén
doan hinh anh), San phu khoa.

* Vi sinh y hoc: P6i v6i chuyén nganh Truyén nhiém va cc bénh nhiét doi.

d. Mén chuyén nganh:

* Noi khoa: Dbi v6i cac chuyén nganh Noi khoa, Khoa hoc y sinh (Hoa
sinh, Sinh ly bénh, Huyét hoc truyén méu, Ky sinh tring va Con trung y hoc, Vi



sinh y hoc), Khoa hoc than kinh (Thén kinh, T4m than), Dién quang va Y hoc hat
nhan (Y hoc hat nhan), Y hoc ) truyén, Truyén nhiém va cac bénh nhiét d6i, Ung
thu, Nhi khoa.

* Ngoai khoa: bbi véi chuyén nganh Ngoai khoa, Khoa hoc y sinh (Giai
phiu, Giai phiu bénh, M6 phéi thai hoc), Pién quang va y hoc hat nhan (Chén
doan hinh anh), San phu khoa.

2. Hinh thtre thi:

- Thi tu ludn

- Thoi gian 1am bai: Mén toan, Y hoc co s, chuyén nganh: 180 phat; Mon
ngoai ngit: 100 phut.

3. Mién thi ngoai ngit: Thi sinh dugc mién thi ngoai ngit khi c6 chimg chi
ngoai ngit trinh d§ B1 Khung chéu Au hoic trong duong trong thoi han 2 ndm ké
tir ngay cip chimg chi &n ngay dang ky du thi dugc cap boi mdt co s& dugc B
Gido duc va Pao tao cho phép, cong nhan hodc béng dai hoc ngoai ngfr.

V. PIEU KIEN XET TRUNG TUYEN

Céc moén thi déu phai dat tir 5,0 diém trd 1én, riéng mén thi chuyén nganh
phai dat 7,0 diém tré 1én (thang diém 10).

VI. NOI DUNG HO SO DU THI TUYEN

1. Pon xin du thi (theo mau).

2. So yéu ly lich (dn anh, déng d4u giap lai), c6 x4c nhan ctia chinh quyén

dia phuong hodc co quan, don vi ctr di hoc.

3. Giéy chimg nhén strc khoé.

4. Vin bang:

- Ban sao bang tot nghiép dai hoc hé chinh quy va bang diém.

- Ban sao van bang, chimg chi ngoai ngt (néu c6). (Bdn sao vin bang phdi
¢o xdc nhdn céng chung Nha nudc mdi nhat).

5. Bén anh chan dung (kich thudc 3x4 cm) dé 1am thé dy thi va bang anh.

6. Bbn phong bi dd dén tem va ghi rd dia chi lién hé (hai ghi tén va dia chi

co quan, hai ghi ho tén va dia chi nha riéng).




7. Céc loai vin bang, ching chi gbc (dé doi chiéu).
VIL LE PHI THI

1. Nhéan va xir 1y ho so: 60.000 ddng (séu muoi nghin déng).

2. Thi tuyén: 400.000 ddng (bdn trim nghin d6ng)/01 mon thi.

3. L& phi thu mét 14n khi ndp hd so. Thi sinh khéng du tiéu chuén d tuyén
khéng duge hoan tra hd so va 18 phi tuyén sinh.
VIIL. THOI GIAN NHAN HO SO

1. Hb so ndp truc tiép vé Phong Sau dai hoc - Hoc vién Quén y.

2. Nhan hd so du thi tir ngay 01/7/2020 dén ngay 28/8/2020.

3. Khéng chép nhan bd sung hd so, vin bang, chimg chi sau khi thi.
IX. THOI GIAN THI TUYEN

1. Tap trung thi sinh du thi d& phd bién quy ché thi, phat thé dy thi: 9h00

ngay 18/9/2020 (tai Phong giang 202 - Giang duong Trung tdm).

2. Thi tuyén trong hai ngay 19, 20/9/2020. '

Moi thong tin chi tiét xin lién hé truc tiép tai dia chi: Phong Sau dai hoc -
Hoc vién Quén y (S6 160 Phung Hung - Ha Dong - Ha Ngi).

Dién thoai: 04.36884605; 0988762962 (D/c Pong); Fax: 04.36880080.

Email: tongdong23@yahoo.com.vn

Website: http://vmmu.edu.vn /g~

Noi nhan:

- Ban Giam dbc (dé béo céo);

- Cacso Y té;

- Cac Truong dai hoc Y, Dugc;
= Jil.02..J3.74. 37, HS:

- Luu: VT, J9. DlZOf,




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

PON PANG KY DU THI BAC SI NQI TRU NAM 2020

Kinh gtri: Hoc vién Quan y

Co quan, GON Vi CONG TAC .....ccuvuiiriirieieieiesisietseesest sttt s s s
Tot nghiép dai hoc:
T Al AEIROIIE, o ich st miunrssmesnisnsaesusssis siodmepsastisissne tpviwnsn d v s wuas 112111 TR

Dién thoai: 4 CO QUAN: ..cvevieeeeieeeececiiiiitet ettt st
4 NRATIENE: «.veveererrineserscsoessssnsssssssisassnssesssanesnssassssssssseressessassnsassnssns
B D AONE . (i cnainmessssstusansesiossnsnnansansonsessesasstansnssiboss stssnssunsnasssssntens
R e A e e v e i i SRR A
Pia chi khi cin béo tin:

+ Dija chinhd HIEAE .....cccciceereiiaivssssirsressisussisssassassassssssssssssussssssessassasassnsassassas
Ding ky du thi bac sT ndi tra (khod hoc 2020-2023):

To1i xin thuc hién ding cac quy dinh d6i v6i thi sinh, néu tring tuyén t6i xin hira
nd luc hoc tap, nghién ciru thuc hién dé tai, chdp hanh nghiém tic nhimg Quy dinh cua
Hoc vién va Quy ché cia Bo Y té.

~ Toi xin chan thanh cam on.

Ngay thang ndam 2020

Ngudi lam don M‘/

(Ky va ghi rd ho tén)




Phu luc II

BANG THAM CHIEU QUY POI MOT SO CHUNG CHi NGOAINGU
TUGNG PUGNG CAP PO 3/6 KHUNG NANG LUC NGOAINGU 6 BAC
DUNG CHO VIET NAM AP DUNG TRONG PAO TAO TRINH PQ THAC SI

(Kém theo Thong tw s: 15 /2014/TT- BGDDT ngay 15 thdng 5 ndm 2014

cuia Bé truwdmg Bé Gido duc va Dao tao)

Tiéng Anh
Khung
ninglve | oo | Toppr | Tomic | ©P™PMdE® | ppc | BULATS | CEFR
ngoai Exam.
ngir VN
e 450 ITP
ag G0l as. |ias cpr | 450 PET | Preliminary | 40 Bl
45 iBT
(Céc diém s néu trén 13 diém t6i thiéu can dat dugc)
Mot sb tiéng khac
Khung | Tiéng Nga Tiéng Phap Tiéng Pirc Tiéng Tiéng
niang lwe : Trung Nhat
ngoai
ngit VN
3 DELF B1 Bl HSK
Cap do 3 TRKI 1 e JLPT N4
TCF niveau 3 ZD cap do 3
V7 4
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