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LIEN HIP CAC HOT KH&KT V1fT NAM CONG HOA xA HQI CHITJ NGHIA VIT NAM 
TRUNG TAM KHOAHQCHANHCHINH Thc 1p  - Tir do - Hnh phüc 

vAvAJ'r THIf- LUJ TRU' 

Se,: 11/TB - TTKHHCVTLT Ha Nói, ngày 08 tháng 6 nám 2020 

THÔNG BAO 
V vic t chuc các hip tp hun ngän han tháng 7/2020 

Vói miic tiêu nâng cao chuyên môn, nghip vii cho di ngü can b trong các c quan, t 

chüc và doanh nghip, Trung tam Khoa h9c Hành chInh và Van thu - Luu trü (ten Ting Anh 
vit tt là SCARMA) thông báo t chüc các lap tp hu.n tháng 7/2020 nhu sau: 

1. Thôi gian, dja dim và kinh phi lop tp hun 
1.1. Thai gian và kinh phI 

TT Ten hip tap hun Kinh phi Thô'i gian 

1 K5 nãng soin thão van bàn hành chInh 
(Cp nht các quy djnh mOi tti Nghj 
dinh s 30/20201ND-CP cüa Chinh phü, 
th&i luv'ng 30 tiét - 03 ngay) 

2.900.000d 13/7 - 15/7/2020 

2 K nãng, nghip vu s hóa và quail l van 
bàn, h1 so' din tfr (thai htoiig 20 tièt - 02 

ngày) 
2.400.000d 16/7 - 17/7/2020 

3 Nghip vu cong tác van thir - hru trfr 
(Cop nht các quy dnh mO'i tii Nghj 
dinh s 30/2020/ND-CP cüa Chinh phü, 
th&i lupiig 40 tiê't - 04 ngay) 

3.400.000d 21/7 - 24/7/2020 

4 K5 näng giao tip và van hóa img ir no] 
cong s& (thai lumg 20 tieAt  - 02 ngày) 

2.400.000d 27/7 - 28/7/2020 

5 K nàng, nghip vii dành cho can b tham 
mini, tng hçrp (thai lu(mg 30 tiet -03 ngày) 

2.900.000d 29/7 - 31/7/2020 

Ghi chü: Kinh phi trên bao gm: tin hçc phi (thu lao giáng day, phông h9c, tài lieu, 
chüng nhn cui khóa, teabreak giUa giôr, quãn 1 phi). Kinh phi di 1i, an nghi và sinh hot 

trong thi gian tp hun do cci quan cong tác cUa h9c viên hoc h9c viên (truang hçip hc viên 
không duçic cci quan c1r di tp hun) tir chi trã, thanh toán. 

1.2. Thoi gian biu và dja dim hip tp hun 
- Trong gi? hành chInh, bue,i sang tr: 08h00 - 11h30, bue,i chiu tr 13h30 - 17h00 
- Mi bue,i nghi giãi lao 01 1n, th?ñ gian nghi giãi lao: 20 - 30 phüt. 

- Bla dim tp hun: Tôa nhà s 79 Nguyn Dmh Chiu, P.6, Q.3, TP. H Clii Minh. 
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2. Di tirong tham dir 
- Lap tap hun s 01: Can b lam cong tác van thu - luu trfr chuyên trách hoc kiêm 

nhim; can bt lam cong tác hành chInh, van phông và các can b lam cong tác chuyên mon tti 

các ca quan, t chüc, dan vj phãi thi;rc hin hoc tham gia soin thâo, ban hành van ban. 

- Lap tp hun s 02: Can b lam cong tác van thu; can b lam cong tác kru trct chuyên 

trách hoc kiêm nhim; can b lam cong tác thông tin - thu vin; can b lam cOng tác hành 

chinh, van phông; can b cong ngh thông tin và các can bt lam cOng tác chuyên mon ti các 

ca quan, t churc, dan v. 

- L tp hu.n s 03: Can b lam cOng tác van thu; can b lam cong tác luu ti-Ct chuyên 

trách hoc kiêm thim; can b lam cong tác thông tin - thu vin; can b lam cOng tác hành 

chInh, van phong; các can b lam cong tác chuyên mon ti các ca quan, t chrc, dan vj. 
- Lap tp hun s 04: Can b lam cong tác l tan, hành chInh, van phông, can b van 

thu - luu tr€t va cac can b lam cong tác chuyên mOn ti các ca quan, t chirc, dan vj. 

- Lap tp hun s 05: Can b lath dto, quàn l van phOng, phông hanh chInh, phông 

tng hçip và chuyên viên trong các ca quan, t chirc và dan vj. 

3. Ni dung chirong trInh và di ngü giãng viên 
- NOi dung chuang trinh tp hun duçic thit k và xây di;rng di;ra vào mi;ic tiêu dào to, 

sat vai thrc t cOng vic duqc biên soan thánh các chuyên d ci;i th (phi;i li;ic kern theo). 
- Chuang trinh duçic giãng dy b&i di ngü chuyên gia uy tIn, giàu kinh nghim chuyên 

môn, va thi;rc tin (phi;i li;ic kern theo). 

4. Chirng nhân: Trung tam Khoa hçc Hành chmnh và Van thu - Luu trct cp theo quy 

djnh. 

5. Thông tin lien h, dãng k) lop tap hun 
Trung tam Khoa h9c Hành chInh và Van thu - Luu trct - Tang 13, Tôa nhà Hc vin 

Khoa h9c xã hi - S 477 Nguyn Trãi, qun Thanh Xuân, thành ph Ha Ni. 
S din thoi, Fax: (0243) 200.7715, di dng: 097.484.2466, Email: 

daotaoscarmagmail.com. 
Qu ca quan, dan vj có th gfri phiu dang k qua du?mg bun din, Email hoc lien h 

din thoai trrc tip dn Trung tarn d duçc tu vn và h6 trçY. 

Tran trQng cam on.!. 

Noi nhân: 

- Các c quan, to chirc, DN 

- Ltru: DI, KT, VT. 

 

ThS. iCông Hôa 
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PUTJ LtJC LOP TIP HUAN SO 01 
K' NANG SOJAN THAO VAN BAN HANH CHNH 

(Th&i lztoizg: 03 ngày) 

TT Noi dung chuyen de 
Thoi 

hrcrng 
Chuyen de 1: Tong quan ye van ban hanh chinh thong ding 
1. Khái niêm van bàn, các 1oi van bàn hành chInh và phân bit van bàn hành chinh vi 
van bàn quy pham pháp !ut. 
2. Vai trô, chüc näng cüa van bàn hành chmnh 
3. Nguyen tAc di vâi van bàn hành chinh 
4. Yêu cu di vói van bàn hành chmnh 
- Yêu cu v ni dung 
- Yêu diu v hInh thüc 
-Yêucuvngônngtivàvãnphong 
5. Các Ioai  van bàn hành chinh 
6. The thic vã k5 thut trInh bay van ban hãnh chinh 
7. Quy trmnh ban hành vAn bàn hánh chinh 
Thão 1un và giAi dáp vu*ng mc cüa hçc viên 

05 tit 

2 

Chuyên dê 2: K nAng son thão vAn bàn hAnh chInh thông dyng (theo Nghj djnh s 
30/2020/ND-CP) 
1. Son tháo hInh thic, mt s dim cAn liru ' khi soan thào v rnt th thi:rc: Quc hiu; 
ten ca quan, &rn vl ban hanh; s& k' hiu; dja danh, thai gian; ten vAn bàn; trich yu ni 
dung; chü ks'; nci nhin..... 
2. Son thào ni dung, mt s dim cAn liru khi soan ni dung, nh&ng sai sOt ph6 bin 
và cách khc phc. 

Huâng dAn k nãng soan  thão mt s van bàn hành chinh 
- Quyt djnh, biên bàn 
- Cong van, t trinh 
- Báo cáo, thông báo 
- Diu 1, quy ch& quy djnh, ni quy 
- Chuong trInh, k hoch, phwrng an, d an, dir an 
- Các 1oi van bàn khác,... 
4. Xu 1 van bàn khim khuyt 
Thtrc hAnh, thAo Jun và giAi dáp vLr&ng mc cüa h9c Viêfl 

25 tit 

Di ngü giäng viên, chuyên gia (dr kin): 
L PGS.TS. Vu Thj Phing - Giãng viên cao cAp, Nguyen TruOng khoa Luu tr h9c và Quàn 
tn van phOng - Trithng Di hoc Khoa hoc Xä hi va NhAn van - Dai hoc Quc gia Ha Ni. 
2. TS. DoAn Thj T Uyên - Phó Tni.râng khoa Pháp 1ut hành chInh Nba nithc - TruOiig Dai 
hoc Luât Ha Nôi. 
3. TS. Cam Anh TuAn - PhO Thrâng khoa Lmi tr& h9c và Quàn tn van phOng - Trtrng Dai 
hoc Khoa h9c Xa hi va Nhân vAn - Dai  h9c Quc gia Ha Ni. 



4 

PHI,J LVC  LOP TJ.P HUAN sO 02 
Kc NANG, NGH1P Vtj SO HOA vA QUAN L' VAN BAN, HO SC% DIN TU' 

(Thôi Iup'ng: 02 ngày,) 

PHAN I. SO HOA TA! LWU 
(10tit) 

PHAN H. QUAN LY VAN BAN 
VA HO S DIN TU (10 tih) 

i. Tong quan v s hóa tài 1in 
- Khãi niêm s hOa tài lieu (theo Luât cUa M, 
ISO/IR 13028, pháp luât Vit Nam) 

- S hOa quy trinh giâi quyt cong vic 

- Dr an s hOa 
- Lqi Ich Va nguy Co cüa s bOa tài 1iu 

2. Tiêu chun k thut trong s boa tài Iiu 
- Chun d11 lieu du vào cUa tãi lieu 

- ChuAn d lieu du vào cüa ãnh, video, phirn file 
am thanh 

- Tiêu chuAn dSi vâi thi& b s hOa 

3. Chun bj s boa (xây dtrng Be an s hóa) 
- Dánh giá tInh khà thi 

- Lp k hooch 
- Lira ch9n phirong phãp s hóa 

- Xác djnh thông s k thut 

- L?a ch9n thit bj và phn mrn 

- ChuAn bj ngun nhan 1irc 
4. Quy trinh s hOa tài Iiu 
5. Thtrc hành s hóa tài 1iu 
- Quet tài lieu km tr& 

- Xii l ành: cit, thu nhO, chuyn djnh dng 
- Nhp, bóc tách tnthng d lieu 

- Quãn l' tãi lieu s hóa 

6. Thão lun vã giäi dáp vLrOng mac  

1. Tong quan v van bàn din tu 
- K.hái niêm van bàn then tfr, h sor din tir, chü 

k' s 
- Dc diem tãi 1iu km trü din tr; giá trl pháp 1' 

cüa van bàn din tir 
- Phân 1oi van ban trong giao dch din tu 

- Huàng dn van bàn pháp 1' v h so, tài 1iu 
din tü 

2. Quãn h' van ban din tir dn, van bàn din 
tfr di 
- Son thão và ban hãnh van bàn di din tir 
- Tip nhn và giãi quyt van bàn dn din tü 

3. Lp và np bin hi so' din tu vào lu'u trfr co 
quan 
- T?o 1p h so trong H thng 
- Yêu cAu tao lap h so diên tr; tao lap h so 

dintir 

- Xác djnh giá tij cOa h so din tü 
- Báo quàn vâ sü di.ing tài 1iu km tnt din tt; 

bão mat tài Iiu hxu tth din tü 
- Hüy tài lieu liru tr1r din tCr ht giá tr: np km 

tài 1iu din tir tai huu tnt co quan 

4. He th6ng quãn 1 tài 1iu din tu (demo trlyc 
tip trên phn mm) 
5. Thão 1un và giãi dáp vLrO'ng mac 

Bôi ngü giãng viên, chuyên gia (diy kiên): 
1. PGS.TS. Vu Thj Phyng - Giãng viên cao cap, Nguyen Trtxâng khoa Liru trU h9c và Quãn 
trj van phông - Tnr&ng Di hçc Khoa h9c Xã hi và Nhãn van - Di h9c Quc gia Ha Ni. 
2. TS. Cam Anh Tun - Phó Trixâng khoa Lou trü hc và Quàn trj van phOng - Throng Di 
h9c Khoa h9c Xä hi và Nhân van - Di h9c Quc gia Ha Ni. 
3. TS. Nguyn Thi Chinh - Cic Van thu và Lou tr Nhà noOc - B Ni vii. 
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PHI) LIJC LOP T1tP HUAN SO 03 
NGHIP VU CONG TAC VAN THU' - LUU TRU' 

(Cp nht các quy djnh mói ti Nghi djnh s 30/2020/ND-CP) 
(Th&i !wclng: 04 ngây) 

TT Noi dung chuven de 
Thoi 
ltrqng 

PHAN I. NCHIP VU CONG TAC VAN THU' (Theo Nghj djnh 30120201N0-CP) 

Chuyên dê 1. T6ng quan v cong tác van thir 
1. Khái nim lien quan, nguyen tAc, yêu câu quãn I' cong tác van thu 
2. Ni dung cüa cOng tác van thu 
3. Vi tn, ' nghia cUa Cong tác van thu 
4. Giá trj pháp 1' cüa van ban din tir 
4. Trách nhiêm cüa co quan, t chüc, cá nhân dôi vâi cong tác van thu 

05 tit 

2 

Chuyên d 2. TO chtrc vã quãn 1 van ban dn, van ban di, sao van ban 
1. Khái nim và giái thich rnt sO tü ngü 
2. Nguyen tc quãn l' van ban 
3. Quãn I van ban dn 
4. Quán 1' van ban di 
5. Sao van ban 
Thão 1un Va giãi dáp vtró'ng mac cüa h9c viên 

10 tih 

3 

Chuyên d 3. Quãn I và s& dt,zng con dan co' quail, thit bj Itru khôa bI mt 
1. Nguyen tc quán I' và sü diing con du, thit bj Iuu khóa bi mt 
2. Nhn bit cac ioai con dtu cüa Co quan Nhà nuOc Va CáC tO chüc 
3. Dãng k' mk con dAu; thu hM, hOy con du và hiy giá trj su ditng con d.0 
4. Trãch nhiêm cüa co quan, tO chirc, Ca nhân trong vic quan 1' vã sir dicing con dâu, 
thiêt bi luu khOa bi mat 
Thäo Iun vã giãi dáp vtró'ng mac cüa hQc viên 

05 tiêt 

4 

Chuyên d 4. Lp ho so' Va np hru ho so', tài 1iu vào Liru trü co' quan 
1. Lp h so' 
1.1. Ma h so 
1 .2. Thu thp, cp nht van ban, tài 1iu vao h so 
1.3. Kt thCic h so di vài h so giAy và h so din tCr 
1.4. Hrnmg dn phân loai hso; sp xp van ban, tài lieu trong hO so; viêt tiêu dé h so, 
s và k' hiêu h so, xac djnh thri 1imn bão quán h so; dánh s ta; biên mitc h so; vi& 
chüng tir kt thüc. 
1.5. Thuc hânh Ip  h so mt s ba1 hO so thông dvng 
2. Np hru h so', tài lieu vào Liru trü' co quan 
2.1. Thai hn và thC tiic np hiu hè so, tài lieu vào luu trir co quan 
2.2. Trách nhiêrn lap h so vá nôp h.ru h so, tài 1iu vào Lmi tr co quan 
Thrc hành, thão man Va giãi dáp vithng mh ella hQc viêfl 

10 tit 
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PHAN II. NGHIP VU CONG TAC LUU TRO' 

Chuyên d 1. Tong quan v cong tác hru tth 
1. Khái nim Va giãi thIch mt s tài 1iu1iên quan: hru trtT, tãi Iiu h.ru trü, phOng liru tr, 
cong tác Itru trCt 
2. Nhim vi cong tác km trü 
3. Miic dIch, ' nghia cüa cong tác km tnt - 
4. T chirc, quãn 1 cOng tác hr tri 
5. Trách nhim, t chirc thrc hin cong tác km trü 05 tit 

2 

Chuyên dé 2. Thu thp, b sung tài Iiu vào liru trü' co quan 
1. Xác dlnh  nhung Co quan, don vj, cá nhân .thuc ngun thu thp và bi sung vào km tr 
2 Xác djnh thãnh phn và ni dung tài 1iu có giá tr 
3. Phân dinh các ngun tài 1iu cAn np km 
4. To chüc thu thp tài lieu 
5. Si.ru trn, tim kim nhthig tâi 1iu hoc cOn thiu d bt sung, hoân chinh PhOng 
Thão lun Va giãi dáp vlró'ng mac cüa h9c viên 

3 

Chuyên dê 3. T6 chtrc khoa hQc tãi Iiu liru trfr; bão quail và to chfrc, khai thác, sir 
dingtàiIiu1trutr& 
1. T ch(rc khoa hpc tài 1iu Iuu tr& 
1.1. Khãi niëm, mic dIch và yéu cAu t chi:rc khoa hc tài 1iu hiu tr& 
1.2. Ni dung t chüc khoa hyc tài 1iu itru trt 
- Phân loai khoa hoc ho so, tài 1iu liru tth 
- Xac dnh gia trl tal liçu kru tni 
- Thng kê và sp xp h so, tài 1iu 
- Xãy drng h thng cOng cit tra tim 
2. Bão quãn h so, tài 1iu km tr& 
3. Khai thác, si'r ding tái 1iu h.ru tr& 
4. Thão h4n và giãi dáp viróng mttc cüa hQc viên 

05tiet 

4 Tham quan, hQc tp kinh nghim ti Trung tam Liru trO Qutc gia II 

Di ngü giãng viên, chuyên gia (dii kin): 
1. PGS.TS. Vu Thj Phyng - Giáng viên cao cp, Nguyen Tnrng khoa Luu tnt h9c và Quãn 
trj van phông - Di hQc Khoa hçc Xâ hi và Nhân van - Dai h9c Quc gia Ha Ni 
2. PGS.TS. Dào Dfrc Thun - Giáng viên cao cAp, Truàng khoa Liru trir h9ç và Quãn trj van 
phOng - Trtràng Dai  hçc Khoa h9c Xã hi và Nhân van - Di hc Quc gia Ha Ni 
3. TS. Cam Anh Tuân - Phó Tnring khoa Liru trir hoc và Quãn trj van phông.- Dai hçc Khoa 
hçc Xa hi 'a Nliân van - Dai h9c Quc gia Ha Ni 
4. TS. Nguyn Thi Thanh Wrong - Khoa Van ban và COng ngh hành chInh - Hc vin hành 
chinh Quc gia 
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PHLJ LI)C LOP T1P H.UAN SO 04 

K' NANG GIAO TIEP A VAN HOA UNG X1 NL CONG SO 

(Thai lig. 02 ngáv) 

TT Ni dung chuyên dé Thôi 
hrçrng 

Chuyên d 1. Tong quan v giao tip, frng xi 
1. Khái nirn Ye giao tiêp, ye 1mg xlr 
2. Vai trô cüa k5 nLng giao tiCp, 1mg xü 
3. Các biu hin cüa k näng giao tip, 1mg xlr 
4. Các yu t tác d)ng dn k5' nãng giao tip, 1mg xfr 

05 tiêt 

2 

Chuyên d 2. K Hang giao tip, irng xii chung trong cong Si 

1. Nguyen tc chung 
2. Các nghi thüc x giao 
- Chào bôi, xi.mg ho, giâi thiu, bt tay 
- Giao tip i'rng xis trong thirc thi nhim vii 
- liTng xlr vâi cânh quan, moi tnr?Yng lam vic 
- Giao tip, 1mg xlr trong các hoot &)ng doàn the, t chlrc chinh trj xâ hôi va hoat 
dng vi cting dng 
- Giao tip, 1mg xlr theo các mi quan h: cp trên v&i cp dithi; cp duài vâi dip 
trên; giüa các dng ngliip vth nhau. 
- Giao tiip 1mg xlr di v&i khách dn giao djch 

05 tiêt 

3 

Chuyên dé 3. K5 nàng giao tip ing xi trong mt s tInh hung ci the 
1. Khi giao tip qua din thoii 
2. Khithamdirhôihop 
3. Khi tranh luân vâ th hiên chinh kin cá nhân 
4. Khi di thang may, khi ngi xe ô to 
5. Khi khen ngqi và cam an 
6. Khi chOc müng và an üi ngui khác 
7. Khi khuyên nhü và phé binh ngisO'i khác 
8. Khit1rchivãxin1& 
9. Khi tham dij sir kin, tic chiêu dãi 
10. Khi tang  qua và nhn qua ttng... 
Thão 1un Va giãi dáp vu'ó'ng mac 

io tiêt 

Dôi ngü giãng viên, chuyên gia dij kin: 
1. PGS.TS. Vii Thj Phing - Giãng viên cao dip, Nguyen TrtrOrng khoa Luu tnii h9c và Quán 
tn van phOng - Trir1mg Di hc Khoa hQc Xä hi và Nhân van - Dii hQc Qu6c gia Ha N'i. 
2. PGS.TS. Trn Thi Thanh Thüy - Phó Vin truâng Vin Lãnh dao h9c và ChInh sách cOng 
- HQc vin Chinh trj quc gia H Chi Minh. 
3. TS. Phtm Thi Thüy - Khoa van ban vã cOng ngh Hành chinh - Hc vin Hành chinh Quôc 

gia. 
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PHL3 LJC LOP TP HUAN sO os 

K' NANG, NGHIP VIJ DANH CHO CAN BQ THAM MU'U, TONG IIQP 

(Th&i lwng: 03 ngâv) 

TT Ni dung chuyên dê Thôi 
hrçrng 

Chuyên d 1. K5 näng tham miru cho Jânh dio 
I. Khái niêm, nghia cila cong tác tharn muu 
2.NidungcUacôngtactharnmtru 
3. Trách nhim trong cOng tác tharn mi.ru 
4. Ngh thut tham muu cho lãnh do Co quan, don vj 
Thão Jun và giãi dáp vu*ng mac 

05 tit 

2 

Chuyên d 2. K5 náng thu thp, xtr 1, tong hçrp thông tin 
1. K5' náng thu thp, phân lo?i thông tin 
2. K nãng xu 1' thông tin, kiêm tra d tin cy cUa thông tin 
3 K5' nãng phân tIch thông tin 
4. K nãng trng hçp thông tin 
5. K nãng trIch dan, chti thIch thông tin 
Thão I4n Va giãi dáp vu*ng mc 

10 tiêt 

3 

Chuyên dê 3. K nãng xây dijng k hoch, chuong trinh cong tác 
1. Các io?i k hotch, chucmg trInh cOng tác 
2. Yêu cu chung di vOi các loai ké hoach 
3. Phuong pháp lap kê hoach djnh k' (nàm, qu', tháng) 
4. Phuong pháp 1p ké hoach tO chüc sr kin, phong trào 
5. Phi.rcTng pháp lap chi.rong trInh cong tác và I4ch  tuân.. 
Thão 1un Va giãi dáp vtróng mc 

05 tiêt 

4 

Chuyên d 4. K5 näng ghi biên ban và tong hqp thông tin các cuc h9p 
1. Yêu câu chung cOa vic ghi biên ban 
2. Phuong pháp ghi biên ban hp lãnh dao 
3. Phuang pháp ghi biên ban hi nghj, hôi thão 
4. Phucing pháp tOng hçp thông tin các cuc h9p 
Thão 1un và giãi dáp vu'óng mac 

05 tiêt 

5 

Chuyên dê 5. K5 nàng xây drng và viêt các Ioi báo cáo 
1. Yêu cu chung cüa vic viêt háo cáo 
2. Phirong pháp viêt báo cáo tong kêt djnh kS'  (näm, qu, thang) 
3. Phircing pháp viêt báo cáo chuyên dé 
Thão Iun Va giãi dáp vtróng mac 

05 tit 

Dôi ngü giáng viên, chuyên gia dt kin: 
I. PGS.TS. VU  Thj Phiang - Giang viên cao ctp, Nguyen Truâng khoa Ltru tr& h9c và Quan 
trj van phông - Trtr&ng Dai hoc Khoa h9c Xã hi và Nhãn van - Dai hçc Quôc gia Ha Ni. 
2. TS. Doàn Thj To Uyên - PhO Truâng khoa Pháp 1ut hành chinh Nhà nuOc - Tnthng Di 
hoc Luãt Ha Nôi. 
3. PGS.TS. Dào Dirc Thun - Giâng viên cao cp, Tnrrng khoa Luu tr& hQc va Quán trl van 
phOng - TniOng Di h9c Khoa h9c Xã hi và Nhân van - Di h9c Quc gia Ha Ni. 
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TEN CO QUAN, TO CHOC CHU QUAN CONG  HOA XA HQI CHU NGHIA V1T NAM 
TEC€%QUAN,TOCHUCD€N%1 Dc ip - Tir do - Hnh phüc 

 ngày tháng izäm 2020 

PHIEU BANG KY 

DANH SACH HQC VIEN THAM D! LOP TiP HUAN 

Kinh gui: Trung tam Khoa hçc Hành chInh và Van thu - Urn trü 

Ten dan vi:  

Djachi:  

S6 din thoti ca quan:  

Ngir&i lien h: S din thoti: Email  

Dãng k cho can b có ten dithi day tham gia lap tp hun: 

TT Ho và ten 
Chü'c 

vi 

Bin 

thoi 

Email Bang k 

lop tp huân 

Chi chü 

1 

2 

Ghi chO: Qu cci quan, dan vj và Ca nhân dàng k' tharn gia Vip tp hun 

d ngh ghi rô ten lop t1i rnic 'Dãng ki lap tp hucn" 

Noi nhn: THU TRUNG C€ QUAN 
- TTKHHCVTLT; (Hç ten, ks', dóng du) 
-Lixu:VT. 



BO QUOC PHONG 
HQC VIN QUAN Y 

Sé.O.!J!b9 /HVQY-SDH 
V/v thông báo tuyn sinh 

bác si ni trü Dan y näm 2020. 

CQNG HOA XAHQI CHU NGHIA VIET NAM 
Dc  1p - Tur do - Hanh phüc  

Ha Nçäi, ngày O? tháng 6 nám 2020 

Kmnh gi:ri: 

Can cü Quy ch dào to trInh d bác sT ni trti hin hành; 

Can cir k hoch, chi tiêu dào to Sau dti h9c näm 2020 cüa B Quc phOng; 

H9c vin Quan y thông báo tuyn sinh bác si ni trU Dan y näm 2020 nhu sau: 

I. CAC CHUYEN NGANEI DAO TiO VA DI KEEN CIII TIEU: 

1.1. Các chuyên ngành dào tuo 

TT Chuyên ngành TT Chuyên ngành 

1. 

Ni khoa: 
- Ni Tim mach 
- Ni Than — Lçc máu 
- Ni Xuong khOp 
- i 
- NOi Ho hp 
- Ni Tiêu hoá 
- Da Iiu 
- Hi sc cp cfru và chng dc 

6. 

Khoa hçc sinh 
- Hóa sinh 
- Sinh 1 bnh 
- Huyt h9c truyên máu 
- Giãi phu 
- Mo phôi thai h9c 
- Giãi phu bnh 
- K sinh tthng và Con trüng y hçc 
- Vi sinh y hoc 

2. 
Khoa h9c Thn kinh: 
- Th.n kinh 
 - Tam than 

3. 

Ngoi khoa: 
- CMn thucmg chinh hInh 

- Ngoti tiêu hóa 
- Ngoi BOng 
- Nhn khoa 

- Gay me hi 
- Ngoi Tit niu 
- Rang Ham M.t 
- Ngoi Thin kinh và sç nâo 

- Phu thuat Lng ngirc-tim mach 

7.  Y hcc c truyn 

8.  San phii khoa 

9.  Ung thw 

10.  

Din quang và y hçc h3t nhân: 
- Ch.n doán hInh ãnh 

- Y h9c ht nhân 

11.  Tai MUi Hçng 

Bnh truyn nhim và cãc bnh 

 nhiêt dth 
12.  

Phu thuat to hInh thm m5 và tái 

tao 

5. Nhikhoa 13 

YhycduyphOng: 
-Djchtêhçc 
- Sirc khOe môi tru&ng 
- Sirc khOe ngh nghip 

1.2. Chi tiêu tuyên sinh: 25 chi tiêu 



II. H!NH THU'C VA THJI GIAN DAO TAO 

1. HInh thüc dào tao : Tp trung 

2. Thai gian dào tao:  3 näm. 

III. DIEU KITN, TIEU CHUAN DII THI 

1. Co b.ng t& nghip dai h9c loai khá trâ len, thM gian t& nghip dai hçc 

dithi 12 tháng tInh dn ngày np h sa. 

2. Co dU si'rc khoé d phitc v11 lâu dài trong ngành y t. 

3. Dim k& thüc mon hçc chuyên ngành xin däng k5 dir thi và dim trung 

bInh cong các mon thi t& nghip phái dat tr 7,0 tth len và không bj luu ban, không 

bj drng hc t.p (trü vi l do sirc khoé). 

4. Trong qua trInh h9c dai h9c có kt qua rèn luyn t&, có ' thüc t chüc 

kS' lu.t; không bj k' 1ut tü hInh thirc cãnh cáo tr& len. 

IV. MON THI vA HINTI TH1XC THI TUYEN 

1. Các mon thi tuyên: 4 mon 

a. Mon ngoi ngTh Thi tuyn ngoi ngü trInh d B 1 khung Châu Au mt 

trong hai ngoi ngO sau: Anh van, Pháp van. 

b. Mon cct bàn: Toán thng kê. 

c. MOn ccrsO': 

* Sinh 1: Di vri chuyên ngành Ni khoa, Khoa hçc y sinh (Hoá sinh, Sinh 

1' bnh, Huyt h9c truyn máu, K sinh tthng và Con trcing y h9c, Vi sinh y hçc), 

Khoa hçc thn kinh (Th.n kinh, Tam th&n), Din quang và Y hçc hat than (Y hçc 

hat nhân), Y hçc c tmyn, Ung thu, Nhi khoa. 

* Giãi phh: D& vth chuyên ngành Ngoi khoa, Khoa hc y sinh (Giãi 

phk, Giái phu bnh, Mo phôi thai hçc), Din quang và y hçc hat nhân (Chn 

doán hInh ánh), San phii khoa. 

* Vi sinh y h9c: D6i vi chuyên ngành Truyên nhim và các bnh nhit dvi. 

d. MOn chuyên ngành: 

* Ni khoa: Di vâi các chuyên ngành Ni khoa, Khoa h9c y sinh (Hoá 

sinh, Sinh 1 bnh, Huyt h9c truyn máu, K sinh tri.1ng và Con trüng y h9c, Vi 

2 



sinh y hoc), Khoa hoc than kinh (Thin kinh, Tam thAn), Din quang Va hçc hat 

nhân (Y h9c hat  nhn), Y h9c c truyn, Truyn nhim và các bnh thit dOi, Ung 

thu, Nhi khoa. 

* Ngoi khoa: Di vi chuyên ngành Ngoi khoa, Khoa h9c y sinh (Giâi 

phAu, Giãi phu bnh, Mo phôi thai hçc), Din quang và y hçc hat  nhân (ChAn 

doán hInh ânh), San phçi khoa. 

2. HInh thirc thi: 

- Thi tr 1un 

- Th?yi gian lam bài: Mon toán, Y bce Ca sâ, chuyên ngành: 180 phiit; Mon 

ngoi ngü: 100 phüt. 

3. Min thi ngoi ngü: ThI sinh thrqc min thi ngoi ngtr khi có chfrng chi 

ngoi ngC trInh d B 1 Khung châu Au hoc tuang throng trong thai han  2 näm k 

tr ngày c.p chüng chi dn ngày däng k dçr thi dtrc cp bai mt co sä thrqc B 

Giáo diic và Dào tao  cho phép, cong nhn hoc b.ng dai  hc ngoi ngü. 

V. IMEU KILN XET TRUNG TUYEN 

Các mon thi du phãi dt tü 5,0 dim tr& len, riêng mon thi chuyên ngành 

phài dat  7,0 dim trâ len (thang dim 10). 

VI. NQI DUNG HO SCi DI)' Till TUYEN 

1. Dan xin dir thi (theo mu). 

2. So yu l lich (dan ânh, dóng du giáp lai), có xác nhn cUa chInh quyên 

dja phuang hoc co quan, don vi cr di hoe. 

3. GiAy chimg nhn sue khoê. 

4. Van bAng: 

- Ban sao bAng t& nghip dai  hc h chInh quy và bang dim. 

- Ban sao van bAng, chimg chi ngoi ngtt (nu co). (Ban sao van bngphái 

có xác nhn cong ch&ngNhà rnthc mó'i nhá't,). 

5. Bén ânh chân dung (kIch thirac 3x4 cm) d lam the dir thi và bang ãnh. 

6. Bn phong bI dã dan tern và ghi rO dja chi lien h (hal ghi ten và dja chi 

ccl quan, hal ghi hQ ten và dja chi nhà rieng,). 

3 



rung tiróng B Quyt 

7. Các 1oi van b.ng, chüng chi gc (de' di chiu,). 

VII. L1 PHI Till 

1. Nhn a xi:r l h so: 60.000 dng (sau muoi nghIn dng). 

2. Thi tuyn: 400.000 dng (ban tram nghIn dng)/01 mon thi. 

3. L phi thu mt l.n khi np h so. ThI sinh không dU tiêu chu.n d tuyn 

không duqc hoãn trã h so và l phi tuyn sinh. 

VIII. TH(fl GIAN NHIN HO So 

1. H so np tnrc tip v Phông Sau di hçc - Hçc vin Quân y. 

2. Nhn h so dir thi tü ngày 01/7/2020 dn ngày 28/8/2020. 

3. Không chap nhn b sung h so, van bang, chirng chi sau khi thi. 

IX. TH(YI GIAN Till TUYEN 

1. Tp trung thI sinh dir thi d ph bin quy ch thi, phát the d thi: 9h00 

ngày 18/9/2020 (ti Phông giãng 202 - Giãng duing Trung tam). 

2. Thi tuyn trong hai ngày 19, 20/9/2020. 

MQi thông tin chi tjlt xin lien he try'c tié0 tgi dja chi: Phông Sau dti h9c - 

H9c vin Quân y (S 160 Phiing Hung - Ha Dông - Ha Ni). 

Din thoui: 04.36884605; 0988762962 (D/c Dong); Fax: 04.36880080. 

Email: tongdong23yahoo.com.vn  

Website: http://vmmu.edu.vn  k- 

GL&M DOC 
Noinhin: 
- Ban Giám doc (de báo cáo); 
-Cács&Ytê; 
- Các Trtr&ng di hçc Y, Duxcic; 
- Ji, J2, J3, J4, J7, H5; 
- Luu: VT, J9. D120. 
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CONG HOA xA 1101 CHU NGHTA VIET NAM 
Bôc lap - Ttr do - Hanh phüc  

DN BANG KY DV THI BAC St NQI TRU NAM 2020 

KInh giri: HQc vin Quân y 

HQ và tên  Nam/nü  

Ngay, thang, näm sinir  Ncri sinh (huyn, tinh)  

Cp bc Chiirc vii.  

Ci quan, &m vj cong tác  

T6t nghip di h9c: 

+ Ti trtnmg:  ..näm:  

+ H dào ta0 Xp loi t& nghip  

Din thoi: + Cc quan:  
+ Nhà riêng:  

+Didng:  

+ Email:  

Dja chi khi cn báo tin: 
+ Dja chi ccYquan  

+ Eja chi nba riêng  
Bang k dr thi bãc sT ni trü (khoá h9c 2020-2023): 

+ Chuyên ngành  

+ Ngoti ngü d1r tuyn: Anh van LI Pháp van ü 

+ Min thj ; L do min  

Tôi xin thirc hin dung các quy dinh di vâi thI sinh, nu trung tuyn tôi xin hira 

n6 l%rc h9c tip,  nghiên c(ru thirc hin d tài, chp hành nghiêm tue nhttng Quy djnh cüa 

H9c vin và Quy ch cüa Bô Y tê. 
Tôi xin chân thành cam cm. 

Ngày tháng nám 2020 
Ngirô'i lam do'n 

(Kjvàghiröho ten) 
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PhiihicII 

BANG THAM CHIEU QUY DOI MOT sO CHNG CHI NGOiI NGU 
TUUNG DUNG CAP DO 3/6 KHUNG NANG LTJ'C NGOiI NGIJ' 6 BLC 

DUNG CHO VIT NAM Ap DVNG  TRONG DAO TO TRINH DO THC SI 

(Kern theo Thông tu- s: 15 /2014/TT- BGDDT ngày 15 tháng 5 nám 2014 
cza B5 tric&ng B5 Giáo dyc và Dào tgo) 

Ting Anh 

Khung 
nang hyc 

ngoi 
ngfrVN 

IELTS TOEFL TOEIC 
Cambridge 

Exam. 
BEC BULATS CEFR 

Cap 
4•5 

450 ITP 

133 CBT 
45 iBT 

450 PET Preliminary 40 Bi 

(Các dim s nêu trên là dim ti thiu cn dt &rcic) 

Mt s6 ting khác 

Khung 
nãng lire 

ngoii 
ngfrVN 

Ting Nga Ting Pháp Ting Due Ting 
Trung 

Ting 
Nht 

dp ct 3 TRKI 1 
DELFB1 

TCF niveau 3 

Bi 

ZD 

HSK 
cap do 3 

ILPT N4 

1A 
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