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Thirc hin Cong van s 2563/UBND-KGVX ngày 11/3/2019 cña UBND 
tinh Ding Nai v vic trin khai Thông tu' s6 01/2019/TT-BNV vã Thông tu s 
02/2019/TT-BNV ngày 24/01/20 19 cüa B trlxâng B Ni vii. 

Nhm t chirc và trin khai thirc hin tht Thông tu s 01/2019/TT-BNV Quy 
djnh quy trInh trao di, lu'u tr, xCr 1 tãi 1iu din t11 trong cong tác van thu, các 
chirc näng ca ban cña H thng quãn 1 tài 1iu din tir trong qua xcr 1 cOng vic 
cüa các co' quan, t chUc và Thông tu s 02/2019/TT-BNV Quy djnh tiêu chun dU 
1iu. S Y th trin khai dn các dan vj các ni dung sau: 

I. THÔNG TII O1/2019/TT-BNV 

1. Ni dung: Thông tu quy djnh quy trInh trao dôi, km trQ', xcr 1 tài 1iu 
din ti'r trong cong tác van thu bao gm: quán 1 van ban din tU dn, quân 1 van 
ban din tir di, 1p  và np h so' din t vão Lixu tri co' quan; chirc nAng ca ban cüa 
H thong quãn 1 tài 1iu din tir. Thông tu nay không quy djnh quãn 1 van ban có 
ni dung thuc bI mt nhà nuOc theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Di ttrqng ap diing: Thông tu nay áp dung di vci ca quan nhà nuO'c, 
doanh nghip nhà nu'O'c theo quy djnh cüa Lut Doanh nghip näm 2014. 

3. Nguyen tc vã yêu cu quãn 1 van ban dn, bao gim: 

- Tt cã van ban dn co' quan, t chirc phái duçic dang k vào H tMng; 

- S dn cüa mt van ban dn Ia duy nht trong h tMng quãn 1 van ban 
dn cüa Ca quan, t chrc; 

- Xác nhn van ban dn dung dja chi; 

- Xac djnh dung chirc näng, nhim vi.i và thm quyn giãi quyt van ban dn 
Ca quan. t chüc tip nhn van ban; 

- Giái quyt van ban dn kjp thà'i, dung th?yi htn quy djnh. 
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4. Nguyen tc và yêu cu quãn 1 van bàn di, bao gôm: 

- Tt cã van bàn di cüa co' quan, t chirc phài drçic dang k vào H thng; 

- S cüa van bàn di là duy nht trong h tMng quãn 1 vAn bàn di cüa co 

quan, t chirc; 

- Xác nhn van bàn di &rç'c gui dn diing dja chi co quan, t chi.rc, cá nhân 

có chixc nAng và thâm quyn giài quyt; 

- Bão dAm van bàn dime chuyên giao toàn vn, an toàn trong môi truàng mng; 

- Th thirc và k thut trInh bAy van bàn din tiir thirc hin theo quy djnh tii 

Nghj dnh 34/2016/ND-CP ngAy 14/5/20 16 cüa ChInh phü quy djnh chi tit mt s 

diu vA bin phAp thi hAnh Lut ban hành van bàn quy pham phAp Iut và Thông tu 

so 01/201 1/TT-BNV ngAy 19/01/2011 cüa B trixàng B Ni vii v hufmg din th 
thiirc, k thut trInh bAy vAn bàn hành chInh, tri1 yu t th thirc vA k s cüa nguOi 

có thm quyn vA k so cüa co quan, t chirc quy dlnh t?i Diu 12, Diu 13 Thông 
tu'này. 

Ngoai ra Thông ti.r cüng quy djnh chi tiêt vic quAn l van bàn dn; vAn bàn 

di; Ip vA np lu'u h so' din ti:r vào luu trU' co quan; chirc nang co bàn cüa h 

thng. . .Thông tu' nAy có hiu lirc thi hAnh k t11 ngAy 10 thang 3 nAm 2019. 

II. THÔNG TU' 02/2019/TT-BNV 

1. Ni dung: Quy djnh tiêu chun di lieu thông tin du vào vA yêu câu bAo 

quAn tAi lieu Iu'u tr€r diên tü', dU 1iu dc tà cüa tài lieu lu'u trr (sau dày gi là co' sâ 

d lieu lu'u trU') hInh thành trong quA trInh ho?t dng cüa co quan, t chuc. 

2. Di tu'Q'ng áp ding: Thông tu' nAy Ap diing dôi vâi co quan nhA nixc, 

doanh nghip nhA nu'c theo quy dlnh  cüa Lut doanh nghip nAm 2014. 

3. Nguyen tc thiêt kê câu trüc dir Jiu thông tin du vào, bao gôm: 

- BAo dam thông nht vó'i tiêu chun thông tin diu vào cüa H thng quAn I 

tAi Iiu din tCr cia cAc co quan, t chüc; 

- Phü hp vó'i quy chuân k thut quôc gia ye câu trüc mA djnh danh và djnh 

d?ng dU' lieu gói tin phc vii kt ni cAc h thng quAn l van bàn vA diu hành quy 

djnh tti Thông tu' s 10/2016/TT-BTTTT ngAy 01/4/2016 vA tiêu chun k5 thut v 

ung diing cong ngh thông tin trong co quan nhA nu'fic quy djnh tii Thông til s 

39/2017/TT-BTTTT ngày 15/12/20 17 cña Bô trrning B Thông tin và Truyên thông; 

- BAo dAm vic trao dôi dr Iiu giA'a H thng quAn l' tAi lieu lini trir' din tu 

cüa Lu'u trU' ljch su vOi H thng quAn l tAi Iiu din tu cüa Lu'u trU' co quan. 
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4. Tiêu chuãn dfr 1iu thông tin dâu vào cfla co s& dfr 1iu lwu trfr 

- Tài 1iu hxu trtr din tir dt.rçc s hoá tü tài 1iu luu trft nën giây, djnh dng 
Portabe Document Format (.pdf) phiên bàn 1.4 tr len; ãnh màu; d phân giài tôi 
thiu 200 dpi; t I s hoá 100% và hinh thirc chtr k s6 cüa c quan, th chtrc quãn 
I tài lieu s hoá: vj trI góc trén, ben phãi, trang du tài lieu; hinh ánh du co' quan, 
t chirc, màu do, kIch thu'Oc bang kIch thu'âc thirc th cüa du, djnh dang Portable 
Network Graphic (.png); thông tin gm ten co quan, t chirc, th?yi gian k (ngay, 
tháng, näm; giO', phüt, giây; müi gRi Vit Nam theo Tiëu chun Iso 8601); ten file 
gm ma h so' và s thr tir van bàn trong h so, cách nhau bâi du chm; 

- D6i vi tài lieu ânh, dnh dtng JPEG, d phân giãi ti thiu 200 dpi; dôi 
vri tài lieu phim ãnh, djnh dang  MPEG-4, .avi, .wmv; Bit rate thi thiu là 
1500kbps; d6i vi tài 1iu am thanh, djnh dtng MP3, wma và Bit rate ti thiu 128 
kbps; 

- Dü' lieu thông tin diu vào cüa co si sU 1iu tài !iu lu'u trQ' hinh thành ti H 
thng quàn 1 tâi 1iu din tü' cüa các co quan, t chirc np 1uu vào Liju trU ljch sr 
duçc dong gói theo tiêu chun k thut v rng diing Cong ngh thông tin trong co 
quan nhà nuOc quy djnh t1i Thông tu s 39/2017/TT-BTTTT ngày 15/12/20 17 cüa 
B truO'ng B Thông tin và Truyn thông; du' lieu dc tá cüa tài lieu luu trtr quy 
djnh tai  Phu 1iic I Thông tu nay; biën muc, cp nhtt ni dung dU lieu dtc tã cuã tài 
lieu lu'u trU quy djnh tai  Phit hic II Thông tu nay. 

5. Nguyen tc và yeu câu bão quãn co' sr dfr 1iu tài liu Itru trfr 

- Bão dam co sâ du' Iiu tài lieu lu'u trU ducc bão quãn an toàn, xãc thirc, bào 
mt tren các phirnng tin luu trcr; báo dam khã näng truy cap, quàn I, tIm kim, 
cp nhât, cp nht co sc dU lieu tài lieu km trü'. 

- Không lu'u co s dU lieu tài lieu lu'u tr€t cO chra thông tin thuc phm vi bI 
mat nhà nuO'c trên các thi& bj k& ni vo'i mng Internet, mng may tInh, mang 
vin thông; không chuyn miic dIch si1r ding các thit bj dã lu'u co sO' dU lieu tài 
lieu luu trtr cO chira thông tin thuc pham vi bI mt nhà nuc khi chua loii bO trit 

co so' dtt lieu tài Iiu luu trU; co so' dU lieu tài lieu lu'u tro' phái ducic sao kru It 
nht 2 b, mi bt tren 01 phuong tin luu ti-U dc lap; vic sao luu phái bào dam 
dy dU, chInh xác, kjp thO'i, an toàn; bão dam thng nht quy trInh kim tra, sao 
luu, phiic hM dU lieu và nguO'i duçc giao quân l co so' dii lieu tài 1iu lu'u tri.i cüa 
co quan, th chi'c cO trách nhiëm kim tra, bão quãn, sao lu'u, phiic hèi. 

Ngoài ra Thông tu' cüng quy djnh chi tit vic kim tra co so' dii lieu tài 1iu 
luu tri; sao km phn mm và co so' dii lieu tài lieu luu tri; phiic hi co so' dii lieu 
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tài lieu luu trtr và bão dam an toàn co sâ du' 1iu tài lieu hxu trü. . . Thông tu nay có 

hiu lirc thi hành k ngày 10 tháng 3 nám 2019. 

Các ni dung tai  Hu'ing din s 822/HD-VTLTNN ngày 26 thang 8 näm 

2015 cüa Cic VAn thu vA Lixu trtt nhA nu'O'c v quAn l vAn bAn di, vAn bAn dn và 

lap h so trong môi trung mng duc thirc hin theo quy djnh ti Thông tu' so 
01/2019/TT-BNV Quy djnh quy trInh trao di, lixu trU, xir 1 tài lieu din t1r trong 

cong tác vAn thu. cAc chtirc nAng co bAn ciia H thng quAn I tAi lieu din ti'r trong 

quA trInh xCr 1 cOng vic cüa cAc co quan, t chiirc. 

S Y th d nghj GiAm dc, Thu trung các don vj trirc thuc nghiên ciru 

trin lchai, thirc hin tét tai  don vj. Trong qua trInh thirc hin nu có khO khAn, 

vuâng mc d nghj cAc don vj lien h Sâ Y t d ducc hu'àng dn./. (2 

No'! n/ian: 
- Nhii trên; 
- Chánh, PhO Chánh van phOng SO': 
- Lru: VT. VP. 

GIAM DOC 
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