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Sé: A10H ISYT-VP Déng Nai, ngay A5 thing 3 nam 2019

V/v trién khai Thong tu sé
01/2019/TT-BNV va Théng tur s6
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019
clia BS trudng Bo Noi vu

Kinh giri: Gidm dbc, Thu trudng cac don vi truc thudc

Thuc hién Coéng vin sé 2563/UBND-KGVX ngay 11/3/2019 cia UBND
tinh Pdng Nai vé viéc trién khai Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va Thong tu sb
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B truéng Bo Noi vu.

Nhiam t5 chirc va trién khai thuc hién t5t Thong tu s§ 01/2019/TT-BNV Quy
dinh quy trinh trao ddi, lwu trit, xir ly tai liéu dién tr trong cong tac van thu, cac
chirc nang co ban cia Hé thdng quan ly tai liéu dién tr trong qua xtr ly cong viée
clia cac co quan, t6 chirc va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV Quy dinh tiéu chuan dit
lidu. S Y té trién khai dén cac don vi cac ndi dung sau:

I. THONG TU 01/2019/TT-BNV

1. Ndi dung: Théng tu quy dinh quy trinh trao doi, luu tri¥, x{ 1y tai liéu
dién tir trong cong tac vin thu bao gdm: quan ly van ban dién tir dén, quéan Iy vin
ban dién tu di, 1ap va ndp hd so dién t vao Luu trit co quan; chirc ndng co ban ctua
Heé théng quan ly tai lidu dién tr. Thong tu nay khong quy dinh quan 1y van ban co
nd1 dung thudc bi méat nha nude theo quy dinh cua phap luét.

2. Pbi twong ap dung: Thong tu nay 4p dung ddi véi co quan nha nudc,
doanh nghi€ép nha nuéc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép nam 2014,
3. Nguyén tic va yéu ciu quan Iy vin ban dén, bao gom:

- Tét ca van ban dén co quan, t& chirc phai duoc dang ky vao Hé théng;

- SO dén ctia mot van ban dén 1a duy nhat trong hé thong quéan ly van ban
dén cda co quan, to chic;

- X4c nhén van ban dén dung dia chi;

- Xac dinh dung chirc ndng, nhiém vy va thdm quyén giai quyet van ban dén
co quan, to chirc ti€p nhin van ban;

- Giai quyét van ban dén kip thoi, dung thoi han quy dinh.
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4. Nguyén tiac va yéu cau quan ly vin ban di, bao gom:

- Tat ca van ban di cia co quan, td chac phai duge ddng ky vao HE thong;

- SO cua véan ban di la duy nhat trong hé thong quan ly vén ban di cua co
quan, to chirc;

- X&c nhén vén ban di duoc gui dén dung dia chi co quan, td chirc, cd nhén
c6 chirc nang va tham quyén giai quyét;

- Bdo ddm vin ban dugc chuyén giao toan ven, an toan trong moi trudng mang;

- Thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban dién tir thure hién theo quy dinh tai
Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat va Thong tu
s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia Bd trudng B Noi vu vé hudng dan thé
thirc, k§ thudt trinh by van ban hanh chinh, trir yéu té thé thirc va ky s cua nguoi
c6 thAm quyén va ky sé ctia co quan, to chirc quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Thong
tu nay.

Ngoai ra Théng tu ciing quy dinh chi tiét viéc quan 1y van ban dén; van ban
di; lap va nop lwu hd so dién tir vao lwu trir co quan; chie nang co ban cia hé
théng... Thong tu nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 3 nam 2019.

IL THONG TU 02/2019/TT-BNV

1. Noi dung: Quy dinh tiéu chuan dit lidu thong tin dau vao va yéu cdu bao
quan tai liéu luu trit dién ti, dit liéu dac td cia tai li€u luu trit (sau day goi la co s&
di liéu Iuu trt) hinh thanh trong qué trinh hoat déng cua co quan, td chuc.

2. Pbi twong 4p dung: Thong tu nay 4p dung ddi véi co quan nha nuéc,
doanh nghi¢p nha nuéc theo quy dinh cua Luét doanh nghiép nam 2014.

3. Nguyén tic thiét ké cAu tric dir liéu thong tin diu vao, bao gom:

- Bao dam thdng nhéat voi tiéu chuan thong tin dau vao cia Hé théng quan ly
tai liéu dién tr cia céc co quan, t5 chuec;

- Phit hop voi quy chuén k§ thuat qudc gia vé cu triic ma dinh danh va dinh
dang dir lidu g6i tin phuc vu két néi cac hé théng quan ly van ban va diéu hanh quy
dinh tai Thong tu s6 10/2016/TT-BTTTT ngay 01/4/2016 va tiéu chuan k§y thuat vé
ung dung cong nghé thong tin trong co quan nha nuéc quy dinh tai Thong tu sb
39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ciia Bd trudng B Thong tin va Truyén thong;

- Bao dam viéc trao doi dir liéu gitta Hé thong quan 1y tai lidu luu trit dién tir
cua Luu trit lich st vo1 Hé théng quén ly tai liéu dién tu cua Luu trit co quan.
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4. Tiéu chuén dir liéu théng tin dau vao cia co s¢ dir liéu luu triv

- Tai liéu luu trir dién tir duoc sb hoa tir tai lidu luu trir nén giéy, dinh dang
Portabe Document Format (.pdf) phién ban 1.4 tr¢ 1én; anh mau; d6 phan giai ti
thiéu 200 dpi; ty 1& s6 hoa 100% va hinh thirc chir ky sb cua co quan, td chitc quan
ly tai li¢u sb hoa: vi tri goc trén, bén phdi, trang dau tai liéu; hinh anh du co quan,
t8 chirc, mau do, kich thudc béng kich thuédc thuc té cua diu, dinh dang Portable
Network Graphic (.png); thong tin gdm tén co quan, t6 chirc, thoi gian ky (ngay,
thang, ndm; gid, phut, gidy; mui gio Viét Nam theo Tiéu chuén ISO 8601); tén file
gém ma hd so va sb thr tuy van ban trong hd so, cach nhau bai diu chim;

- D6i véi tai lidu anh, dinh dang JPEG, d6 phén giai tbi thiéu 200 dpi; déi
v6i tai liéu phim anh, dinh dang MPEG-4, .avi, .wmv; Bit rate ti thiéu la
1500kbps; ddi véi tai liéu &m thanh, dinh dang MP3, wma va Bit rate t6i thiéu 128
kbps;

- Dit liéu thong tin dau vao cua co sd sit liéu tai liéu luu trit hinh thanh tir Hé
thdng quan ly tai liéu dién tir cta cic co quan, td chic ndp luu vao Luu tri¥ lich su
duoc dong géi theo tidu chudn k¥ thuat vé tmg dung céng nghé théng tin trong co
quan nha nuée quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 cia
Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong; dit liéu dic ta cua tai liéu luu trt quy
dinh tai Phu luc I Thong tu nay; bién muc, cdp nhét néi dung dit liéu déc ta cua tai
liéu luu trlt quy dinh tai Phu luc II Thong tu nay.

5. Nguyén tac va yéu cau bdo quan co s¢ dir liéu tai liéu luu tri

- Bado dam co s¢ dit liéu tai liéu luu trlt duoc bdo quan an toan, xac thuce, bao
mat trén cac phuong tién luu trit; bdo dam kha néng truy cép, quan ly, tim ki€m,
clp nhét, cdp nhat co s& dit liéu tai ligu luu trir.

- Khong luu co s¢ dif liéu tai liéu luu trlt ¢6 chira thong tin thudc pham vi bi
mat nha nudc trén cac thiét bi két ndi vai mang Internet, mang may tinh, mang
vién thong; khong chuyén muc dich sir dung céc thiét bi da luu co s& dir lidu tai
li€u luu trit ¢6 chira thong tin thudc pham vi bi mat nha nude khi chua loai bé triét
dé co s& dir liéu tai lidu luu trit; co s& dir lidu tai lidu luu trir phéi dugc sao luu it
nhét 2 bd, mdi b trén 01 phuong tién luu trit doc lép; viéc sao luu phai bao dam
diy du, chinh xé4c, kip thoi, an toan; bao dam théng nhat quy trinh kiém tra, sao
luu, phuc hi dit liéu va nguoi duge giao quan ly co s¢ dir liu tai li€u luu trit cua
CO quan, td churc ¢6 trach nhiém kiém tra, bao quan, sao luu, phuc hdi.

Ngoai ra Thong tu ciing quy dinh chi tiét viéc kiém tra co s& dir lidu tai liéu
luu trit; sao luu phan mém va co s dit lidu tai liéu luu trit; phuc hoi co s& dit lidu
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tai liéu luu trit va bdo ddm an toan co s& dir liéu tai liéu luu trit... Thong tu nay cé
hiéu luc thi hanh ké ngay 10 thang 3 ndm 2019.

Céc ndi dung tai Hudng din sé 822/HD-VTLTNN ngay 26 thang 8 nim
2015 cuia Cuc Van thu va Luu trit nha nuée vé quéan ly van ban di, van ban dén va
1ap hd so trong mdi trwong mang duge thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2019/TT-BNV Quy dinh quy trinh trao déi, luu tri, xir Iy tai liéu dién tir trong
cong tac vin thu, cac chiic ning co ban cua Hé théng quan Iy tai liéu dién tir trong
qua trinh xtr Iy cong viéc clia cac co quan, to chirc.

S¢ Y té dé nghi Giam dbe, Thu trudng cac don vi tryc thudc nghién ciru
trién khai, thuc hién tot tai don vi. Trong qua trinh thuc hién néu co kho khan,
vuéng mic dé nghi cac don vi lién hé S¢' Y té dé duoc hudng dan./. Zé/

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

- Chanh, Ph6 Chanh van phong S¢:
- Luu: VT, VP.
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