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UBND TINH DONG NAT 
SO'YTE 

CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM 
Doe 1p - Tu' do - Hanh phüc 

Dóng Nai, ngày,L4 tháng 9 nàm 2020 S: O/SYT-VP 

V/v triên khai thrc hin Cong 
van so 3948/SN V-VTLT cüa 
Si Ni vit ye huàng dan thrc 

hiên sao van bàn 

KInh gCri: Các dan vj trirc thuc S& Y tê. 

Thirc hin Cong van so 3948/SNV-VTLT ngây 17/9/2020 cüa S Ni vti Dông 

Nai v vic huo'ng dn thirc hin sao van ban (Van ban dinh kern). 

S Y t d nghj các dun vj trirc thuc can cr huó'ng dn ti Cong van nêu trên 

d trin khai thirc hin. Trong qua trInh thirc hin nu có vithng mac, các don vj 

thông tin v VAn phông Si Y t d diicc huó'ng dn./. 

Nd n/ian: 
-Nhutrên; 
- Ban Giám dôc; 
- Các phông chuyên mon SO; 
- Li.ru: VT, VP. 

Phan Huy Anh Vu 

So 02 — Phan Dinh PhOng, phumg Quang Vinh, thânh phO Biên Hôa, tinh DOng Nai 
DT: (02513)942641, Fax: (025 13)847269, Email: syt()donnai.gov.vn,  Website: syt.dongnai.gov.vn  



UBND TINH DONG NAT 
S NQI VJ 

CONG HOA xA HOT CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

S& 3948  /SNV-VTLT 
V/v hiing dn thrc hin 

sao van bàn 

Dng Nai, ngày 17  tháng 9 nám 2020 

K bii: SiNôi vu 
Eniai I: sonoivudongnai.gov.vn  
Co quan: Tinh Bong Nai 
Ngày k: 17-09-2020 07:59:30 
+07:00 

  

KInh giri: 
- Thu truô'ng các SÔ, ban ngành; 
- Các don vj si1 nghip, doanh nghip nhà rnrâc 
thuc UBND tinh; 
- Chü tjch UBND các huyn, Tp. Long Khánh 
và thành phô Biên IHôa. 

Thai gian qua, Sâ Ni vi ghi nhn mt s vrning mc cüa các don vj, dja phuong 
khi thirc hin sao van bàn nhu vic sao van bàn giây sang van bàn diên tü, sao van bàn 
din ti'r sang van bàn giây và sao van bàn do don vj khác g&i den; can cir Nghj djnh so 
30/20201ND-CP ngày 05/3/2020 cüa ChInh phü ye cong tác van thu, SO' Ni viii hithng 
dn các don vj, dja phuong thirc hin các bàn sao van bàn nhu sau: 

1. Hinh thirc sao van bàn và cách thirc hiên sao vAn bàn 

Stt Sao y Sao hic TrIch 

KI aai 
niçm 

Bàn sao y là bàn sao dy 
dü, chinh xác ni dungdü, 
cüa bàn gôc hoc bànbàn 
chInh vAn bàn, dixçic trInhtheo 
bay theo the thirc và kdjnh. 
thuat quy djnh. 

Bàn sao hic là bàn sao dy 
chInh xác nOi  dung cüachInh 
sao y, du'çcc trInh bàycüa 
the thüc và k5 thut quy 

Bàn trIch sao là bàn sao 
xác phân ni dung 

bàn gôc hoc phân ni 
dung cüa bàn chInh van bàn 
can trIch sao, dixc trinh 
bay theo the thirc và k5 
thut quy djnh. 

HInh 
thü'c 
sao 
VaII 

ban 

- Sao y tir vAn bàn giy- 
sang van bàn giây. 

- Sao y tr vAn bàn din tr- 
sang vAn bàn giây. 

- Sao y t1r vAn bàn giy- 
sang vAn bàn din t1r. 

Sao. lic tt'r van bàn giy- 
sang van bàn giây. 

Sao liic tr vAn bàn giy- 
sang vAn bàn din tir. 

Sao Fçtc tir vAn bàn din tfr- 
sang vAn bàn giây. 

TrIch sao tir van bàn giy 
sang van bàn giây. 

TrIch sao t1r vAn bàn giy 
sang vAn bàn din tir. 

TrIch sao tü vAn bàn din 
tO' sang vAn bàn din tO'. 

- TrIch sao tO' vAn bàn diên 
tO' sang vAn bàn giây. 

Cãch 
thirc 
hin 

- Sao y tO' vAn bàn giySao 
sang vAn bàn giây d'irqcvic 
thrc hin bang viec chip 

liic thrqc thirc hin bngBàn 
in, chp tO' bàn sao y. 

trjch sao thrc thrc 
hin bang vic t.o 1p 1a 
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Stt Sao y Sao luc TrIch sao 
tir bàn gc hotc bàn chInh dy dü th thirc, phn ni 
van bàn giây sang giây. dung van bàn can trIch sao. 
- Sao y tü van bàn diên tü 
sang van bàn giây duc 
thirc hin bang vic in tr 
bàn goc van bàn din tir ra 
gidy. 

- Sao y ti'r van bàn giy 
sang van bàn din tü duc 
thirc hin bang vic so hóa 
van bàn giây và k so cUa 
co quan, to chirc. 

2. Th thrc và k5 thut trInh bay bàn sao van bàn 

a) Di vii vic thc hin các bàn sao sang djnh dng din ti'r 

Các dcn vj, dja phuo'ng thirc hin theo hu&ng dn t?i  miic I, phn II, phii 1iic I Va 
mu 3.2, phin II, phi,i 1iic III Nghj djnh so 30/2020/ND-CP. 

b) Vic thirc hin các bàn sao sang djnh dng giy 

Các do'n vi,  dja phuGng thirc hin theo hrnng dn tai  miic II, phn II, phii 1iic I 
và mu 3.1, phân II, phi hic III Nghj djnh so 30/20201ND-CP. 

3. Giá trj pháp 1 cüa bàn sao 

Bàn sao y, bàn sao !iic và bàn trIch sao duçc thirc hin theo dung quy djnh tai 
Nghj djnh so 30/2020/ND-CP có giá trj pháp 1 nhu bàn chInh. 

4. Thm quyn sao van bàn 

a) Di vâi vic sao van bàn thông thi.r&ng: Thu tru&ng các co quan, do'n vi quy&t 
djnh vic sao van bàn (sao y, sao 1iic, trIch sao) do co' quan ban hành và các van bàn do 
do'n vj khác gri den; thâm quyên k3 các bàn sao van bàn phâi duçxc quy djnh trong Quy 
chê lam vic hotc Quy chê cong tác van thu, luu trü cüa co' quan. 

b) Di vi vic sao, chiip tài lieu, vt chira bI mt nhà nuc (tài lieu met): Các 
do'n vi, dia phixcing thiic hiên theo quy dinh cua Luât Bao ye bi mat nha nuo'c, Nghi 
djnh sO 26/2020/ND-CP ngày 2 8/02/2020 cüa ChInh phü quy djnh chi tiêt mt so diêu 
cüa Lut Bào v bI mt nhà nincc và Thông tu sO 24/2020/TT-BCA ngày 10/3/2020 cüa 
B Cong an ban hãnh biêu mâu sà diing trong cOng tác bâo v bI mt nhà nuóc. 

Lu'ii 5 di vó tIim quyen sao tài Ii:i Tuyt mat, T1 mOE  và  MOE  các dan vj, 
dja phuong thirc hin theo quy dinh tai  khoàn 1, khoàn 2, khoàn 3, khoàn 5, Diêu 11 
cüa Lust Bào ye bI mat nha nithc. 
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Si Ni vi hithng dn vic sao van ban d nghj các dn vj, dja phucng nghien 
c1ru, thc hin theo dung quy djnh./. 

Nolnhân: 
- Nhu trên; 
- Giám dôc, các PGD SNV (b/c); 
- PhOngNi vi1câp huyn; 
- Ban Ton giáo; 
- Ban Thi dua - Khen thii&ng; 
- Van phong Sâ; 
- Chi cuc VTLT; 
- Ltiu: VT, VTLT. 
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