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UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

86: 5609/SYT-VP Déng Nai, ngay L) thing 9 ndm 2020

V/v trién khai thuc hién Cong

van s6 3948/SNV-VTLT cta

S& Nbi vu vé hudng dan thuc
hién sao vin ban

Kinh gui: Cac don vi truc thudc S& Y té.

Thuc hién Céng van s6 3948/SNV-VTLT ngay 17/9/2020 cta S& Noi vu Bng

Nai vé viéc hudng dan thuc hién sao van ban (Vén ban dinh kem).

S¢ Y té dé nghi cac don vi truc thude can cir hudng dan tai Cong van néu trén
dé trién khai thyc hién. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mic, cic don vi

thong tin v& Vin phong S& Y té dé dugc hudéng dan./. [([;

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Ban Giam déc;

- Cac phong chuyén mén So;
- Luu: VT, VP.

Phan Huy Anh Vi

S6 02 — Phan Pinh Phung, phuong Quang Vinh, thanh phé Bién Hoa, tinh Ddng Nai
DT: (02513)942641, Fax: (02513)847269, Email: syt@dongnai.eov.vn, Website: syt.dongnai.gov.vn




UBND TiNH BONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU . Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 3948 /SNV-VTLT Déng Nai, ngay 17 thang 9 ndm 2020
V/v huéng dan thuc hién Ky béi: S&Ni vy

Email: sonoivu@dongnai.gov.vn
Co quan: Tinh Bong Nai

Ngay ky: 17-09-2020 07:59:30
+07:00

sao van ban

Kinh gui:
- Tha trudng céc S&, ban nganh;
- Céac don vi su nghié€p, doanh nghi€p nha nudc
thuoc UBND tinh;
- Chu tich UBND céac huyén, Tp. Long Khanh
va thanh phé Bién Hoa.

Thoi gian qua, S& Noi vu ghi nhan mot sb vudng méc ctia cac don vi, dia phuong
khi thuc hién sao vén bén nhu viéc sao van ban gidy sang van ban dién tir, sao vin ban
dién tir sang vin ban gidy va sao van ban do don vi khac g dén; can cir Nghj dinh s
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé ¢ong tac van thu, S& Noi vu hudng
dan céc don vi, dia phuong thuc hién cac ban sao vin ban nhu sau:

1. Hinh thirc sao van ban va céch thuc hién sao vin ban

Stt Saoy Sao luc Trich sao

Ban sao y 1 ban sao day[Ban sao luc 1a ban sao day[Ban trich sao 1a ban sao
du, chinh xdc ndi dungdd, chinh x4c ndi dung cuaJchmh Xac phén noi dung
cia ban gdc hodc banban sao y, dugc trinh baylctia ban gbc hodc phin noj

ffilélﬁ: chinh van ban, dugc trinhtheo thé thirc va k¥ thuat quy dung cua ban chinh vén ban

* |bay theo thé thuc va kj|dinh. can trich sao, dwogc trinh|
thudt quy dinh. bay theo thé thic va k¥
thudt quy dinh.

Hinh - Sao y tir van ban gidyl Sao. luc tur van ban giay| Trich sao tur vén ban gidy

thirc [sang védn ban giay. sang van ban gidy. sang van ban gidy.

20 | Saoy tir vén ban dién t- Sao luc tir van ban gidy} Trich sao tir vin ban gidy|

van  sang vin ban gidy. sang van ban dién tu. sang van ban di¢n ti.

ban

- Sao y tr vén ban gidy- Sao luc tir van ban dién ti- Trich sao tir vin ban diénl
sang van ban dién tir. sang vdn ban giay. to sang van ban dién tir.

- Trich sao tir van ban dién
tr sang vén ban giay.

Cach |- Sao y tur vén ban giéy Sao luc dugc thuc hién b?“mgBén trich sao dugc thuc
thue sang vdn ban gidy duogcviéc in, chup tir bansaoy. |ién bang viéc tao lap lai
hién [thuc hién bang viéc chup

sé 2, Nguyén Vin Tri, phudng Thanh Binh, Tp. Bién Hoa, Pdng Nai; website: http//snv.dongnai.gov.vn;
S dién thoai: 3.822.518



Stt Saoy Sao luc Trich sao
tr ban goc hogc ban chinh day du thé thir, phan noi
van ban gidy sang gidy. ' dung van ban can trich sao.

- Sao y tir vdn ban dién tu
sang van ban gidy duoc
thuc hién bing viéc in tiy
ban gbc van ban dién tir ra
gidy.

- Sao y tir vin ban gidy
sang van ban dién tir dugc
thuc hién bang viéc so hoéa
van ban gidy va ky s6 cual
co quan, t6 chic.

2. Thé thirc va k§ thudt trinh bay ban sao vin ban
a) Bdi véi viée thuc hién cac ban sao sang dinh dang dién t

Céc don vi, dia phuong thuc hién theo hudng dan tai muc I, phan II, phu luc I va
mau 3.2, phén II, phu luc III Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

b) Viéc thuc hién céc ban sao sang dinh dang gidy

Cac don vi, dia phuong thyc hién theo hudng dan tai muc II, phan II, phu luc I
va mau 3.1, phan II, phu luc III Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

3. Gié tri phap ly cta ban sao

Ban sao y, ban sao luc va ban trich sao dugc thuc hién theo ding quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP c6 gia tri phép ly nhu ban chinh.

4. Tham quyén sao vin ban

a) P6i véi viée sao vin ban thong thuong: Thi truéng cac co quan, don vi quyét
dinh viéc sao vin ban (saoy, sao luc, trich sao) do co quan ban hanh va céc véin ban do
don vi khac giri dén; thAm quyen ky céc ban sao van ban phai dugc quy dinh trong Quy
ché 1am viéc hodic Quy ché cong tac van thu, luu trit ctia co quan.

b) Pdi véi viée sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nude (tai liéu mat): Cac
don Vl dia phuong thuc hién theo quy dinh cia Luit Bio vé bi mat nha nudc, Ngh1
dinh s 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu
ctia Luat Bao v€ bi mét nha nudc va Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua
Bo Cong an ban hanh biéu mau sit dung trong cong tac bao vé bi mét nha nudec.

Lieu y doi véi thim quyén sao tai lieu T uyét mat, Toi mit va Mt céc don vi,

dia phuong thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 5, Diéu 11
cua Luat Bao v€ bi mat nha nuéec.



S& Noi vu hudng din viée sao vin ban dé nghi cac don vi, dia phwong nghién
ctru, thuc hién theo ding quy dinh./. e

Noi nhan: , .

- Nhur trén; KT’.GIA’NI DO‘C
- Gi4m dbc, céc PGD SNV (b/c);

- Phong Noi vu cp huyén;

- Ban Tbén giéo;

- Ban Thi dua - Khen thudng;
- Van phong So;

- Chi cuc VTLT;

- Luu: VT, VTLT.
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