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V/v thic hin Thông tu s6 24/2020/TT-
BCA cüa BO Cong an 

KInhgiri: 

Ha N5i, ngayJ tháng 3 nám 2020 

- Các Dan vj trirc thuc B; 
- S Y té cac ththlthành phô trrc thuOc  Trung uang. 

(Sau day gçi chung là các Doii vj) 

Ngày 10/3/2020, B Cong an ban hành Thông tu s6 24/2020/TT-BCA 

ban hành biu mu sir drng trong cong tác bâo v bI mt nhâ nuàc, có hiu 1irc 

trngày 01/7/2020 (Thông tu-xin gfti kern theo). 

B Y t trãn trQng chuyn Thông tir nêu trên tai Qu Drn vi. d nghiên cCru, 

thrc hin. 

Thông tin chi tit xiii lien h vài dng chi Nguyn Thanh Hão Chuyên viên 

Phông Tng hqp, Win phông B Y t theo s din thoal: 02462732177, 

0949278570.!. 

Noinh1n: 
-Nhirtrên; 
- Các D/c Thir trithng (d báo cáo); 
- Ltru: VT, VPI3 1. 



BQ CONG AN CONG HOA XA HOT  CRU NGrnA VFT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

Ha N5i, ngày 10 tháng 3 thin 2020 

THÔNG TU' 
Ban hmnh biu mu sfr ding trong 
cong tác bão v bI mt nhà niró'c 

   

Can thLuc2t Báo v bI mçt n/ia nithcngày 15 tháng 11 nám 2018, 

Can th Nghj djnh sO 26/2020/ND-CF ngày 28 tháng 02 náin 2020 cia 

C7iinh phi quy djnh c/il tiet m5t sd âhiêu  càa Lut Báo v bi mt n/ia nut5'c; 

Can cz Nghf dfnh sc 01/2018/ND-CF ngày 06 tMng 8 nám 2018 ca 
ChIn/i phz quy djnh c/nc náng, nhim v, quyn hin và co' cd'u t chi-c cz.a 
Bô Cong an, 

Theo c nghi cia Cyc tritông Cyc An ninh chInh ti-f nç i bç5; 

Bô trzthng B5 COng an quy df n/i biu mu th dyng tieong  cOng tác 
Mo v U mçt n/ia nu-ác. 

Diu 1. Phm vi Jiu chinh, di tirqng áp ding 

1. Thông tu nay quy djnh v biu m.0 và vic sii dimg biu mu 
trong cong tác bâo v bi mat nba nithc. 

2, Thông ti.r nay áp diing dói vâi ca quan, th chrc, cá nhãn có lien 
quan dn vic thirc hin cong tác bào v bI mat nhà mthc. 

I • * A A A A Bieu 2. Bieu mau sir dirng trong cong tac bao vç.bi mt nha rnro'c 

1. V.n bàn xác djnh a mat di vâi vat, dja dim, 1i nói, hot dng, 
hinh thc khác cha bi mat nhà nuâc: Mu s6 01. 

2. Du chi d Tuyt mat, T6i  mat, Mat: Mu s 02. 

3.DukhiuA,B, C:Mks 03. 

4. D.0 Th&i hn bào ye hi mat tthà nuc; du Gia hn thai h.n bào 
v hi mat nhà nuãc: Mu s 04. 

5. Du Giâi mat: M.0 s 05. 

6. Du diu chinh d mat: Mu s 06. 

7. Du Tài 1iu thu hiM; du Chi nguii có ten mói dLrcic bóc bI: Mu 
s07. 

8. Du quãn 1s krgng tài lieu hi mat nhà nu&c: M.0 s 08. 

S& 24i202O/TTBCA 
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9. Du sao, chip bim.tnhàniiàc: M.0 s 09. 

10. Van bàn trIch sao: Mu s 10. 

11.D.uBãnsao:Mâus 11. 

12. S quãn 1 sao, cip hi m.t nhà nithc: Mu 12. 

13.Vàn bàn ghi nhnvic chitp tài Iju, 4t chira bI mat  nhà nithc: 

Mus13. 
14. S ngkbim.tnhànuócdi:Mâus 14. 

'p p. A 
15. So dangkybim.tnhanithcden:Mauso 15. 

16. S chuyn giao hi mat  nhà nii&c: Mu s 16. 

17. Van bàn d ngh cung c.p, chuyn giao hi mat  nhà nithc: Mu s 17. 

18. Th&ig kê bi mat nhà nithc: Mu s 18. 
• . , A . , 19. Sadovtndaumattrenvanban:Mauso 19. 

Iiu . Süding biu mu 

1. Cci quan, tã chirc', cá nhân khi sr ding biu mu quy djnh ti Diu 
2 Thông ti.x nay phái bào dm  d.y dü ni dung, th6ng nh.t v hmnh thrc, 
kfch thithc duçc quy djnh CiI th ti các biurnu. 

2. Mrc dung d dóng các loai du chi d mat, là mvc  màu do. 

3. Tnthng hcrp sir dmg ca th d lieu d däng k, quàn 1 tài lieu, vat 
chia 'hi mat  nhà nuäc trên may tinh phài bào darn dy d ni dung theo 
m.0 "S däng k bi mat nhà nuâc di", "Sb däng k bI mat thà 
quy djnh tai Thông tu nay. 

4. Truông hqp tài lieu bI  mat nhà ntrâc, sách chCra dirng ni dung hi 
mat nha nuâc dixc m, xuât ban väi s hnng lan thi Co quan, t chuc soan 
thào, to ra bI mat nhà niróc duc in du d mat 

bng mçrc màu. dO & ben 
ngoài tài 1iu, bia sách; 

fliêu 4. Hiu lt1rc thi hành 

• I. Thông tu nay cO hiu 1i,rc thi bành ttx ngày 01 tháng 7 näm 2020. 

2. BAi hO Thông tu' s 33/2015/TT-BA ngày 20/7/2015 cüa B 
trir&ng B Cong an hi.róng 'dan thc hin mt s diu cia Nij dnh s 
33/2002/ND-CP ngày 28/3/2002 cña Chinh phü quy djnh clii tit thi 
hãnh Pháp 1nh Bà.o v bI mat 

nhà nithc k tr ngày Thông tu nay có hiu 
lrc thi hành. 

3. Tài lieu, vat chira bi mat nhà mrâc dä &rqc dóng du clii d mat 
tru&c ngày 01/7/2020 theo rn.0 quy djnh tai Thông tu s6 33/2015/TT-BCA 
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ngày 20/7/20 15 cüa B trtthng BO Cong an hithng dn thrc hin mt s 
diu c141a Nghj dinh  s 33/2002/ND-CP ngày 28/3/2002 cCia Chinh phi quy 
djnh chi ti& thi hnh Pháp 1nh Bäo v bI ni.t nhà nu&c tip tçic ducic bào 
v theo quy djnh cüa pháp 14tv bad v bi mt nhà nithc. 

4. Trong qua trInh trin khai thrc hin, n&a có khó khn, vung mc 
d nghj cáo ocr quan, th chüc, cá nhân kip thai phàn ánh v B COng au 
nghiên thu, süa di, b sung cho phñ hcp./.'— 

No'inJin: 
-ThU tuthig, các Phó ThU Wang Chfnh phU; 
- Các b, ccr quan ngang b; c0 quan thuic CP; / 
- HDND, UBND the tEnh, thành phô trirc thuc trung ri ; 
- Van phOng Trung uong và các Ban cUa Dâng; / 
- Van phOng T&ig BI thu; 1' (-' 
- Van phong Chu tich nucc,

\0 \  

-HidongdantcvacacUybancüaQi1ochi; 
- Van phOng Quóc hi; 
- TOa an nhân dan thi cao; 
- Vin kiêm sat nhân dan tôi cao; 
- Kim toán nhà rnthc; 
- Uy ban trung trong Mt trn To qu6c Vit Nam; 
- Ca quan trung uong cüa các doàn th; 
- Ciic kiêni tra van bàn, B Dr pháp; 
- COng báo Chinh phü; 
- B Cong an: Các Thr tnrOng; dan vj trrc thuc B; hçc 
vin, trtthng CAND; Cong an the tinh, thành phO tn,rc thuc 
trung uong; 

Cong thông tin din tfr B COng an; 
- Lun: VT, ANCTNB(P9).(S, 265). 



MAU sO 01. 

(Ban hành kètn theoThông twso 24/202 0/IT-B CA ngày 10 thông 3 näm 2020 
cia B5 trwc3ng B5 Cong an) 

.(1) 
.(2) 

CONG HOA xA 1101  CIII) N GalA VIT NAM 
Bc 1p  — Tir do — Hnh phüc 

   

VAN BÀN xAc BINH DQ M4T BOI vOi VT, BA B]1M, L(I NOI, 

HOT BONG, BINTI THC KEL&C C1T(JA BI M4T NBA N1f(IC 

Ten gçi cia 4t, da di&n, ho.t dng, ni dung 1i nói hoc hinh thüc khác chira 

bI ni.t nba n1xóc  
p P Ca quan, to chuc xac dinh.  

Ngu&i d xuât  

m.t (3)  

Cn c(r xác djnh (4)  

Ngày, tháng, nm xác djnh  

Lnh do ca quan, t chirc xác djnh 
bi rnt nba nithc 

(7cj, ghi r6 h9 ten, chzc vii) 

Ghi chô: Mu nay duçc áp ding dói. vâi 4t, dja diem, Iôi nói, hot dng ho.c 
hinh thirc khác chira bi m.t nha nuâc ma không th dóng dâu d mit. 

(1) Ten ca quan chi quàn. 

(2) T8n ca quan, tó chirc xác ctnh bi mt nhà rnthc. 

(3) Ghi theo mat cua vat, dia dtm, hoat dông, nôi dung im noi hoäc hnih 
thuc khác chua bi mat nhà ni.ràc Tnrag hap trong 4t, dia thm, hoat dông, nôi dung 
1M nói chCra nhiu thông tin có d m.t lchác nhau thi xác djnh theo d m.t cao nhAt. 

(4) Ghi rO vic xác djnh d int can. cir vào quy dnh ti dMu, khoãn, dim nâo 
cüa danh mic bI m.t nba nuc ciith& 
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ML&U sO 02 

(Ban hành kern. theo Thông fit s 24/2020/77-B CA ñgày 10 tháng 3 näm 2020 cüa B5 

trwóig B3 Cong an) 

1. Mu du "TUY.T MT't: Hlnh chü nht, kich thuóc 40mm x 8mm, 
có hai du&ng vin xung quanh, khoãng each giüa hai throng vin là 01mm; ben 
trong cüa hai thrOng viên là ch "T[JYT.MLT" duqc trInh bay bang chfr in 
hoa, cr chft 13, kiu ch'0 times new roman, dung, dm; each du thrOng vin 
ben ngoài là 02mm. 

1 mm 
2mm 

   

 

rE'  

UYET I%4AT 

  

  

2mm 

2. Mu du "TOT MIT": Hhih chr nht, kich thithc 30mm x 8mm, có hal 
thrOng vin xung quanh, khoãng cách gifla hai thrOng vin là 01mm; ben trong 
cua hal diRing vin. là cht "TOT MAT" duçTc trinh bay bang chr in hoa, c chr 
13, kiu chft times new roman, dung, dm; each du thrOng vin ben ngoài là 
02mm. 

1mm 

2 mm 

rol 1VL4T 

2mm 

3. Mu dAu hlMTtt:  HInh chtt nh.t, kich thuâc 20mm x 8mm, có hal 
thrOng vin xung quanh, khoãng each gitta hal thrOng vin là 01mm; ben trong 
cüa hal thrOng vin là chtt "MAT" thrcic trInh  bay bng chft in hoa, ct chtt 13, 
ki&i chtt times new roman, dung, dm; each d&u thrOng vin ben ngoài là 
02mm. 

1mm 

2mm 

2mm 
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MU SO 03 

(Ban hành kern theo Thông tw sc 24/2020,TT-BCA ngày 10 tMng 3 nrn 2020 cza B5 
trit&ng B(5 Cong an,) 

1. Mu du ch "A": Hnh ftôn, dxng kinh 15mm, có hai duing vik 
xung quanh, khong cách giUa hai duông vin là 01 mm, chiêu cao cüa chü "A" 
là 10mm, duqc frnnh bay & gifta hmnh trôn, bthig chri in boa, cc chft 40, kiêu chft 
times new roman, dirng, d3m. Mu dâu "A" &rcic sil diing dê dóng ben ngoài bI 
dirng.tài liu bi mt nhà n'tthc d Tuyt m.t. 

10mm 15mm 

2. Mu du chi "B": Hmnh trôti, durng kinh 15mm, có hal di.thng vin 
xung quanh, khoang cach gifta hai di.rbng viên la 01mm, chiêu cao cua chft "B" 

' ., , * . la 10mm, duçic truth bay a glua hinh tron, bang chu m boa, cci chu 40, kieu chu 
times new roman, dung, dThn Mau dâu "B" duoc sr dung dé dong ben ngoai bi 
dmg tài iiu bi mi nlià nuâc d Tôi met. 

10mm 

3. Mu du chft "C": Hinh trón, du&ng kmnh 15mm, có hai duäng vin 
xung quanh, khoãng each gifta hai dithng viên là 01mm, chiêu cao cüa chft "C" 
là 10mm, duçc trInh bay & gifta hmnh trèn, bang ehr in hoa, cs chft 40, kiêu chft 
times new roman, dCrng, dm. Mâu dâu "C" dirge sü dçing dê dóng ben ngoài bI 
drig tài lieu bI m.t nhà nuéic d Mat. 
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MATJ sO 04 
(Ban hành kern theo Thông tir sc 24/2 02 0/TT-BGA ngày 10 thdng 3 ndrn 2020 cia B 

trw&ng Bç5 Cong an) 

1. Mu du "THOI HAN  BAO V1 BI MLT NHA NTJ'OC": H3rih cht nhat, 
kIch. th'thc 70mm x 12mm, Co hai dithng vMn xung quanh, khoãng each giüa 
hai dirông vin là 01mm; hang thu nht là dàng ch "THOI HAN BAO v. 
BMNN", trinh bay b.ng ch' in hoa, cr chft 13, kiu ch times new roman, 
d(rng, dim; hang thu hai là dóng ch "TÜ . . .ngày. . .tháng.. .n.m.. . dn 
ngày. . .tháng.. .nm. . .", trInh bay bng chtr thng, c chU 10, kiu ch& times 
new roman; khoãng each gifla hang chü thr nht và hang chü thu hai là 02mm. 

Mu du "THcI HAN  BAO V} BI MT NHA N[fOc" ducxc áp dung d& 
vti thôi h?n  bào v bi m.t nhà nuóc theo quy djnh tai  khoán 2 Diu 19 Lust Bâo 
ye bI m.t nhà nu&c. 

THOI HAN BAO V BMNN 
'lit ngày tháng....nüm........dê'n ngày....tháng....nam 

2. Mâu du "GIA H4N THOT BAO V RI MAT NHA NTJ'OC": Hinh chf 
rtht, kich thuóc 70mm x 12mm, CO hai dithng vin xung quanh, khoâng each 
gifla hai dtthng viên là 01mm; hang thir nMt là dàng ch "GIA HLN THOI 
HAN BAO VI? BMNN', trinh bay bang chtt in hoa, cô chfi 13, kMu ch times 
new roman, dung, dm; hang thr hai là dàng chfr "Tü 

.ngày. . .tháng. . .nm. . .dên ngày.. .tháng.. .nm...", trinh bay bng ch 
thithng, c chC 10, kiu chr times new roman; khoãng each giQa hang chirr th 
nh.t và hang chEt thir hai là 02mm. 

1mm 

GIA HJN THOI HAN BAO YE BMNN 
'lit  ngày....tháng nâm d6n  ngy....tháng nm  

2 mm 

2 mm 
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MAt sO 05 

(dn hành kern theo Thông tu s 24/2020/Tf'-BCA ngày 10 tháng 3 nárn 2020 cza B5 
trzthng B5 Cong an) 

Mu dAu "GLkI MAT"  Hinli chtt nht kIch thuxàc 30mm x 13mm, Co hai 
&ring viên xuxig quanh, khong cách gifla hai dthng viên là 0 1mm; hang thir 
nht là cjèng chirr "GIAI MAT",  trInh bay bng ch0 in hoa, ci chr 14, kiêu chir 
times new roman, drng, dim; hang thu hai là chü "Tt'r "a dâu hang và các dâu 
chain, cho den h4t, trmnh bay b.ng chr thu&ng, c. chft 13, kiêu chr times new 
roman; khoãng cách giia hang chfr thCr nhât và hang chU thu hai là 02mm. Sau 
kin dong dk "GIAI MAT" ci dong "Tir "phai gin rö thcii gian glãi mat bat 
dâu tfr ñgày, tháng, näm lânh dao  có thm quyn k' quy& djnh giái m.t. 

DAu "GIAI MAT" &rqc sr ding d dóng trên tai lieu bI m.t• nba nithc k 
tu ngay Co quyêt dmh glai mat cua nguai co thâm quyên va tu ngay than duac 
thông báo glal mat hoäc di v& tnrang hcip quy dinh tai diem c, khoan 2 Diêu 22 
Lt4t Bào v bI mt nhà ntr9c. 

2mm 
GIAI MT 
,11i.................... 
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MAU SO 06 
1 P w (Ban hanh kern theo Thong tu so 24/2 020/iT-B CA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua BQ 

trw&ng Bç5 COng an) 

1. Mu du "(HAM xUONG TOI MiST":  Hlnh chf nht, klch thwâc 
55mm x 13mm, có hai diz&ng vin xung quanh, khoãng cách giia hal &thng 
vin là 01mm; hang thir nht là dàng chi "GIAM XUONG TOT MAT",  trinh 
bay bng chü in boa, c.r chtr 14, kiêu chU times new roman, dung, dm; hang 
th hai là chü ttTi'r "& d&u hang và các d.0 chm cho dn h&, trinh bay b.ng 
chCr thuông, chü 13, kiu ch times new roman; khoãn.g each gia hang chr 
thu nh.t và hang chft th hai là 02mm. 

GIAM XUONG TOI MLT 
itt  

2. Mu du "GrAM XUONG MAT":  Hlnh chft nh3t, kich thtthc 50mm x 
13mm, co hal dtrông vin xung quanh, khoàng each giüa hai dung vin là 
01mm; hang thu nhât là dông chü "GIAM XUONG MXI",  trinh bay b&ng chC 
in boa, cr chü 14, kiêu chü times new roman, dirng, dim; hang thu hal là chU 

"& d.0 hang và các du châm cho dn h&, trmnh bay b,ng ch thu&ng, 
c& chcr 13, kiu chft times new roman; khoãng each giCra hang chfr thir nhât và 
hang chtt thr hai là 02mm.. 

1 mm 

      

      

2 mm. 

   

GIAM. XUONG M4T 
TiY  

 

    

      

Du ItGIAM  XUONG TOT MET"  và dAu "GIAM xUONG Mar' 
duqe 

sCr ding d dóng trén tài lieu bI  mat nhà ninrc k ttr ngày có quy& djnh giãm d 
mt cüa ngiiài có thm quyn và ttt ngày rthn thiqc thông báo giám d met. 
Sau klii dóng d.0 "GIAM XUONG TOT MZIT và d.0 "GIAM XtJONG MLT" 
ô dóng "Tr...." phài ghi r thai gian giám m3t b.t d.0 ttr ngày, tháng, nm lanh 
ct.o có thm quyn quy& djnh giâm mat. 

2 mm 
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3. Miu dAu "TANG LEN TUYT MAT":  H3nh thU nht, kich ththc 
55mm x 13mm, có hal &r?ing vin xung. quanh, khoãng cách giUa hai &thng vin 
là 01mm,; bang thir nhât là dàng chU "TANG LEN TUYT MAT",  trinh bay 
bng chcr in hoa, ct chft 14, kiêu chU times new roman, d(mg, dm; hang thu hai 
là chU "Ti'r " a dâu hang ye. các dAu ch&.m cho den het, trInh bay bang chU 
thi.r&ng, c chft 13, kiêu chU times new roman; khoãng cách giUa hang chU thu 
nhât ye. hang thU thu hai là 02mm. 

Jmm 

TANG LEN TUYET M4T 
•1r.............................................. 

4. Mu du "TANG LEN TOT MV': Hmnh thU nh.t, kich thixac 50mm x 
13mm, có hal &r&ng viên xung quanh, khoàng each gifta hal dithng là 
01mm; hang thir nhât là dàng chft "TANG LEN TOI M[F', trinh bay bang chft 
in hoa, cr chtt 14, kiêu chtr times new roman, dirng, dm; hang thir hal là chft 
"Tir " i dâu hñng ye. các dâu châm cho den bet, trmnh bay bang chft thithng, cr 
chft 13, ldu chft times new roman; khoãng cách gifta hang chft th'Cr nhât và hang 

chCt thir hal là 02mm. 

1mm 

2 mm - ANG LEN TOI P4T 
tr  

  

• Du "TANG LEN TUY1T MAT" Va c3Au "TANG LEN TOT MAT" dirqc 
six dung d dóng trên tai lieu bi mat nha nuoc kê tu ngay co quyêt dinh  thng do 
mat cua nguoi co thm quyên va ttr ngay nhân dtrac thông bao tng  do mat Sau 
khi dông du "TANG LEN TUYT MAT" Va. du "TANG LEN TOT MAT" 
dàng "Tr " phâi ghi r th&i gian thng d m.t bt du tü ngày, tháng, nàm 
lãnh do Co th.m quyn quy& djnh tang d met. 

2 mm 



CIII NG1Ji1 CO TEN MÔT DIJ(1C BOC B1  

8 

MAU sO 07 
(Ban hành kern theo Thông twsO 24/2020/TT-BCA ngày 10 tháng 3 näm 2020 cia B 

trw&ng 116 Cong an) 

• 1, Mu du "TAI LIiU THU HOI": Hmnh cht nht, k1chthixâc 55mm x 
13mm có hai dithng viên xung quanh, khoãng each gifla hal &r&ng vin là 
01mm; hang thCi nhâ.t là dóng chr 'STAT LIEU  THU HOP' duçic trinh bay bng 
chtF in hoa, côr chCr 14, kiêu chr times new roman, dirng, dam; hang thr hai là 
dàng ch t1 Th&i hn" ô dâu hang và các dâu chain cho dn h&, trinh bay bAng 
ch thuèiig, c chr 13, kiêu chü times new roman; khoãng each gita hang ch 
thir nhat và hang chft thu hai là 02mm. 

Dâu "TAI LIEU  THU HOT" sü dyng trong trtrrng hcrp tài lieu bI m3t nhà 
nuâc duçic phát ra trong mt thi gian nh.t dinh,  ngui sir diing clii duçic sir 
dyng trong thi h?n do và ntp li cho noi phát tài lieu. Sau khi dóng du "TAI 
LIEU THU HOP' a dông "Th&i hn" phài ghi rô thai gian thu hi tài 1iu tnräc 
ngày, gi1 c1 th. 

I mm 

2 mm 
TAI LIEU TI{U HOI 
Thai hair  

2. Mu du "CHI NGTfOI cO TEN MOI I)TIQC BOC Bi": HInh chü 
nht, kich thuác 70mm x 9mm, có hai duang vin xung quanh, khoAng each 
gifla hai duang viên là 01mm, ben trong là hang chr "CR1 NGUOI CO TEN 
MÔT E)UOC BOC Bi" trmnh bay b.ng chü in hoa, c chft 14, kiu chfr times 
new roman, ding, dm, each du thràng vin ben ngoài 02mm. 

D.0 "cR1 NGTSdI cO TEN MÔT f)TJQC BOC Bi" sr dyng trong tnthng 
hqp chuyn tài lieu, v.t chüa bi mt nhà ni.róc ma clii ngtthi nhn mâi dirge bOc 
bI d4 bào darn bi mt cüa tai lieu ngoài bi ghi rö ten nguai nhn, b phn 
chuyn tài lieu phài chuyn tn tay ngi.thi cO ten trên bi. 

1mm 
2mm 

2mm 
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MAU sO 08 
(Ban hành kern theo Thông h- so 24/2020/TP-BCA ngày 10 tháng 3 näm 2020 cia B5 

trw&ngB5 Cong an) 

• Mau dAu "BAN sO" hinh chtr nh.t, kich: thuàc 30mm x 8mm, có 01 
du&ng vin xung quanh, ben trong duing vin là hang chfr "BAN SO", dugc 
tdnhbày b&ng chft in hoa, c ch 14, kiu ch times new roman, drng, crn. 
MudAu "BAN SO" &xqc sCr dung d quàn 1 s hrng tài lieu bi mt nhà nirãc 

phát hãnh dn các ca quan, th chCrc; mu du "BAN sO" duçic dóng trên trang 
ct.0 ca tài 1iu, 6 phIa trên ben trái. VI dçi: Bàn s 1 dirge gui cho B Ngoi 

giao së ghi nhu sau "BAN SO: 01". 

8 mm 
9 

13 J.r' S : . .. • . • 

30mm 
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MAU sO 09 
(Ban hành kern theo Thong tu sc 24/2020/TT-BCA ngày 10 thdng 3 Mm 2020 cia B 

trw&ng Bô Cong an) 

Mu du "BÀN SAO Bi MJLT NHA NUOC": HInh eh nht, kich 
thithc 60mm x 40mm, phIa trên là hang ch "TEN CC QUAN, TO CI{U'C", 
trmnh bay b.ng ch in hoa, cc ch 14, kiu ch dung, dim; duâi hang chft ten ccr 

quan, t chüc là các hang chfr "Sao y bàn chinhlSao l%lc", "ngày, thàng, nàm", 
" A ,, ,, A ,, - - so lugng, urn nhn, Tham quyen sao , truth bay bang eh1 thucrng, c chu 
13. Kiu chcr ci:ia các hang ch trong d.0 "BAN SAO BI MALT NHA NTJOC" là 
kiu chr times new roman. 

Mu du "BÀN SAO Bt MT NHA NIfOC" ducic sü dng khi thirc hin 
"Sao y bàn chinh" hoc "Sao 1c". Nu là bàn sao y bàn chinh thi ghi rö là sao 
y, bàn sào lc thi ghi rO là sao 1iic. Ti dông "Thm quyn sao" ghirô chrc vi 
eCia ngu&i cho phép sao; khoâng tr6ng ben du&i dông "Thrn quyn sao" là chcr 
k ci1a ngithi có thâm quyôn, con d.0 cüa ccr quan, t chüc (nu co), hç ten cüa 
ngu&i có thãm quyên cho phép sao. 

Du "BAN SAO Bi MT NHA NUdC" d.rcc dóng cc phia chr&i cüng ti 
trang cu6i cüa bàn sao tài 1iu bi m.t nhà nithc. 

TEN CO QUAN, TO CHC 

Sao y bàn chInh/Sao 1u 

I Ngày [hang nam  
40mm 

S6hrçing  

Ncii nhãri:.  

Thâm quyên sao  
60mm 



11 

MUsOio 
(Ban hành kern theo Thông tw sO 24/2020/TT-BCA ngày 10 thông 3 ndm 2020 cia B5 

trw&ng B5 Cong an) 

     

(1) 
(2) 

TRICH SÃO 

      

      

       

(3)... ItS-... (4) .. ..(5) , ngày tháng nam 20... 

NQI DUNG TRICH SAO 

Noi nh42n: 

  

(6) 

 

   

   

- Luu: VT, a). (8) (ChQ kj; dcfu cza cü quan, td chec) 

.(9)......  

Ghi chz: 
(1) Tn ca quan, t chrc chiX quãn (nu co). 
(2) Ten ca quan, th chirc sao vn bàn. 
(3)Sôcüabànichsao. 
(4) K hiu cüa van bàn &rcc trich sao, vi dii: QD-'lTg ho.c BC-B CA. 
(5) Dja danh. 
(6 Chic vi cña ngi.ri Co thâm quyên sao. 
(7) Viét tAt hoc ghi phin hiu co quan, t8 chirc aao. 
(8) Vit tAt ten ngithi sao, ghi rO so 1uqn bàn sao, vi din : (Q,  05). 

(9) GM rö hQ ten ciia ngirii có thm quyên çho phép sao. 



8 mml BAN SAO  

12 

MAus011 
(Ban hành kern theo Thông tw s 24/2020/IT-B CA ngày 10 tháng 3 nám 2020 

cza Bô trw&ng B5 Cóng an) 

Mu dAu "BAN SAO SO": Hlnh ch nht, kich thuâc 37mm x 8mm, có mt 

ththng vin xung quanh, ben. trong là hang chtI "BAN SAO sO", trInhbày bng chit 
in hoa, c& chU 14, kiu ch times new roman, dCrng, dam. D.0 "BAN SAO sO" 
duçrc dóng & góc trên ben phái ti trang du cüa ban sao tài lieu bi mt nhI nuàc. 

37mm 



sO QtJAN L'' SAO, CBI)P BI MT NRA N1:r(c 

Nám: ... (3)... 

T14 ngày .........din ng?ry .... (4,)........... 

Quyn sn . . . 

13 

MAU sO 12 
SO QUAN L' SAO, CHTJP B! MT NRA N1XOc 

(Ban hành kern theo Thông tw sd 24/2020/TT-BCA ngày 10 tháng 3 nàrn 2020 
cüa B3 trwóng B3 Cong an) 

1.Mhsti 

s6 quãn 1 sao, ch\ip bI m.t nhà nuóc dtrqc in sn, kIch thi..râc 210mm x 

297mm. 

a)BIavàtrangdâu 

Bla và trang dAu cüa S qun 1 sao, chiip bI mt hà nuóc dtrqc trInh bay 

theohinhn1inhh9adi.rd day: 

Ghi chz2: 

(1): Ten ca quan, th chrc chi quãn cp trêntrçc tip (nu co). 

(2): Ten c quan, t chi'rc. 

(3): Nä.m m S qun I sao, chip bi mt nhà. n'sâc. 

4): Ngày, tháng bt du vã kt thc. 

(5): S thCr tr cXa quyn s6. 
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b) Ph.n quãn 1 sao, chiip bI mt nhà nurc 

Phn quãn 1 sao, chip bI mt nhà nuäc ducic trinh bay trên trang giy 

kh A4 (210mm x 297mm) bao gm 09 ct theo m.0 sau: 

S thx tr 

 BMNN 

Ngày, 

tháng, 
nm sao, 

chip tai 

lieu, 4 
chira 

Ten loai và trich 

yu ni dung tai 

Iiu, vt chia 

BMNN dtiçc 

sao, chip 

D mt So 

htçrng 

bàn 

sao, 

chip 

Noi nhn 

bàn sao, 

chip 

Ngtthi cO 

thm quyèn 

Ngithi 

th%rc 

hin 

sao, 

chip 

Ghi 

chü 

cho phép sao, 

chip 

(1)  (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

2. Htr&ng dn quân 1' 

CQt 1: Ghi s6 thr ti,r tr 01 dn khi sir ding ht quyn s& 

COt 2: Ghi ngày, thang, nAm sao tài lieu, 4t chira bi rnt nhà rnthc; d6i voi 

nhung ngà.y chthi 10 và tháng 1, 2 dii phãi them s6 0 tnrâc, vi dii: 03/01, 27/7, 

31/12. 

CQt 3: Ghi ten 1oi và trich yu nOi  dung tài 1iu, 4t chiia bI mt nhà nuâc 

dirqc sao. 

COt 4: Ohi rO dO mt cüa tai 1iu, vt chCra bi mt nh!i. nuâc di.rçic sao (Tuyt 

mit, T6i mat, Mt hoc ghi k hiu A, B, C). 

Ct 5: Ghi rO s lucing bàn sao. 

COt 6: Ghi ten cd quan, t6 chüc hoc dmi vj, cá than nhn bàn sao tài 1iu, 4t 

chira bI mt nhà nuàc. 

COt 7: Ghi ten, chirc vi,i cüa nguãi Co thm quyèn cho phép sao. 

CQt 8: (3hi rO h9 ten và ch k xác nhân cüa ngixi thrc hin sao. 

COt 9: Ghi nh[tng nQi dung cn thit khác, 
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MAU SO 13 

(Ban hành kern theo Thông tu sC4 24/2 02 0/TT-BCA ngày 10 tháng 3 närn 2020 
cia Bp trwdng B5 Cong an) 

(1) CONG HOA xA HQI cuU NGIA VT NAM 

(2) Bc Ip — Tir do — ll3nh phüc 

VAN BAN Gffl NH4N VJJC Cff(JP TAT LIU, 
V41T CHIJ'A B! ML4T NRA. NTXOC 

Ten, 1o.i tai lieu, vat chcra bI mat nhà ntrâc &rqc chip: 

S lucrng bàn chiip  

Noi nhn bàn chp (3)  

D mat cüa tài 1.iu, vat chira bI mat nba nithc duqc cip (4)  

Ngày, tháng, nm chiip tài 1iu, vat chira bI matnha nuOc'. ..... 

Lnh dao Cu quan, t chi'xc cho phép chip Ngi.ri thc hin chip tài 1iu, vat chüa bI 
tài 1iu, vat chra hi mat nhà mIc mat nba ntràc 

(7c), Ehi To h ten, chic v (lcj, ghi rö hQ tên) 

Ghi chz: Mu nay áp digig d& vâi bàn chiip tài 1iu, vat  chira bI mat nhà nuOc 
khong th dóng du bàn sao, chiip hoc tnthng hçip chiip tài lieu bi mat nhà nuâc d 

cci quan, tó chirc theo pháp luat v co yu; rnu nay diigc gCri krn theo bàn chiip 

tài iiu, vat chcra hi mat nhà nithc cho ca quan, t chc nbn ban chip. 

(1) Ten cu quan t chc.. 
(2) Ten cu quan, t6 chi'rc quãn 1, sir dng tài lieu, vat chüa bi mat nha ntràc. 

(3) Ghi rO ten co quan, t chrc nhn bàn chiip. 
4) Ghi rô d mat cia tai 1iu, vat chia hi mat nhà nirâc thrc chiip (Tuyt mat, 

T6i mit, Mat  hoc ghi kb.' hiu A, B, C). 



sO BANG K BI M4.T NRA NtfOc 1)1 

Nãrn: .. (3,)... 

Thngày .......a'ê'nngày.... (4,) 

Tftso .........äns6' ............(5) 

Quynsr ....(6)... 

16 

MAU sO 14 

sO BANG K( B! MT NRA NIXOC DI. 
(Ban hành kern theo Thông tw Sá 24/2020/IT-B CA ngày 10 tháng 3 nàrn 2020 

cza B3 Ththizg Bç5 Cong an) 

1.Mu s 

S è däng k'i bi mt nhà nuóc di ducic in sLi, kich thirâc 210mm x 297mm. 

a)BIavàtrangdâu 

Bla và trang du cüa S dàng k bi m.t nhà nirâc di duccc trInh bay theo 

hinh minh h9a dual day: 

Gui chz: 

(1): Ten ca quan, th chirc chi quãn c.p trên iI%rc tip (nu có). 

(2): Ten c quan, t6 chirc. 

(3): Nam mi S däng k bi mt nhà.ntrâc di. 

(4): Ngày, tháng bt du và k& thüc ding k van bàn trong s& 

(5): s6 thir tr dang k van bàn mt di dAu tiên và. cu6i cimg trong & 

(6): s6 thir tçr cfia quyn s& 



17 

b) Ph.n d.ng bi mat nhà nithc di. 

Phn quãn i bi mat rihà nuâc di duçc trInh bay trên trang giy kh A4 

(210mm x 297mm) bao gm 09 cttheo mu'sau: 

Sth S&k) Ngày Ten Ioi và trich D mat Ngixäi Nai Dcyrivi s Ghi 

tI hiutAi tháng yáu ni dtmg ti nhan hr lixqng chi 

'1iu, 4t xác djnh 1iu, 4t chira 

chra thi1iu, BMNN 
BMNN 4t chLra 

BMNN 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

2. fliró'ng dan dàng k5 

COt 1: Ghi s6 thitrtir 01 dénkhi srdinghtquy&n s6. 

COt 2: GM s6 va k' hiu cia tài 1iu, vat chi'ra bi mat nhà nirâc. 

COt 3.:. Ghi ngày, tháng, näm oüa v.n bâfi; d6i vOi nhftng ngày dithi 10 Va tháng 

1,, 2.tM phài them s6 0 a trtrâc, vf di: 03/01, 217, 31/12. 

COt 4: GM ten 1o.i và trich yéu ni dung tài 1iu, vat cbira bI mat nhà nuàc; d6i 

vài hi mat nhà rnrac di có do 'mat  "Thyt mât' thi cM duqc ghi vào cOt  trich yêu ned 
dung sau khi dtrc phép ciia 1nh do xác dnh e mat bi  mat nha .ni.rác do. 

COt 5: GM rö dO mat c'ia tài 1iu, vat cha bi mat  nhà rnrOc (Tuyt mat, Ti 

mat, Mat hoc ghi k biOu A, B, C). 

Ct 6: Ghitên cuangithi Ictài iiubI.mat nhanuac. 

COt 7: GM ten các co quan, t chc hoc don vj, cá nhn nhn tài liu, vat chCra 

bi mat nhà ni.ràc nh &rçc. ghi tai phn. nth than cüa tài 1iu.. 

COt 8:. GM. ten don vj. hru tài 1iu. 

COt 9: Ghi s 1ung ban phát hành tài 1iu. 

COt 10: Ghinhüng ned dung cn thit khác. 
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MAy sO 15 

sO BANG K BI M4T NBA NUC BEN 
(Ban hành kern theo Thông tw s6 24/2020/iT-B CA ngày 10 tháng 3 nám 2020 

cüa Bç5 trw&ng B5 Cong an) 

1. Mau so 

S dng k' bi mat nhà mróc dan dtrçrc in san, kich thithc 210mm x 

297mm. 

a)Biavàtrangdâu 

Bla và trang du cáa S dn k)? bI mat rihà nithc dan duçc tiinh bay 

tucmg tr nhiz bia và trans du ciia So dng k bI mat nhà nuóc di, chi khác ten 

gi là "SO DANG K BI MT NHA NUOC DEN". 

b Phn dng k bi mat nhà rnrâc dn 

Ph.n quán 1 bI mat nhà nurc dan duqc tflnh bay trên trang giy kh A4 

(210mm x 297mm) bao gIn 09 cOt  theo mk sau: 

S6 thr 

tr 

Ngày 
den 

S6 den. Ca quan, th 

chirc ban 
hãnh tai lieu, 

vat chira 

BMNN 

S, k 
hiu 

Ngày 
tháng 

Ten 1oi 
và trich 

yeu nOi 
dung 

DO mat Dan vj 
hoc 

nguôi 
nhn 

Ghi 
ch 

(1) (2) (3) 4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

2. Hithng dan dàng k 

COt 1: Ghi s6 thütrtir01 den khi sir ding hat quyens. 

Ct 2: Ghi theo ngãy, tháng duçic ghi trên du dn. 

COt 3: Ghi theo s6 duçxc ghi trên du n. 

COt 4: Ghi ca quan, t6 chirc ban hành tai lieu, 4t chia bi mat nhà nuâc. 

Ct 5: Ghi s và k hiu cüa tai liOu, vat chira bi mat nhà ruró'c den. 

Ct 6: Ghi ngày, tháng, nm cüa van ban mat den; d61 vOi nhthig ngày dithi 10 

vàtháng 1,2 thi phài them s 0 r tnràc,. vi dii: 03/01, 27/7, 3 1/12. 

COt 7: Ghi ten 1oi và trich y&i nQi dung ciia tài lieu, bi  mat nhà ntthc den. 

COt 8: Ghi rö dO mat cüa tài liOu, vat chra bI mat nhà mrâc Tuyt mat, T6i 

mat, Mat hoac ghi ky" hiu A, B, C). 

COt 9: Ohi ten dan vj hoac  cá nhan nhan tài 1iu, vat chia bi mat nha rnrôc den. 

Ct 10: Ghi nhng nQi dung cn thiet khác. 
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•MAUSO16 
sO CHUYEN GJAO BI M4T NBA r1Oc 

(Ban hành kern theo Thông tw Sd 24/2020/77-B CA ngày 10 tháng 3 náin 2020 
cza Bç3 ti-wóng Bç3 Cong an) 

1.Mus 

S chuy&i giao hI m.t nba rnràc dc in san, kich thithc 210mm x 

297mm. 

a)BIavàtrang d.0 

Bla và trang. du. cüa s di.rçic trInh bay tuong tr nhu bia và trang d.0 
cüa S dng k bi mt nhà nuóc di, chi khác ten gci là "SO CHUYEN GIAO 
Bi MALT NHA NUdcr. 

b) Phn chuyn giao hi ni.t nhà mr&c 

Phn chuyn giao bi mt nhà nuóc &rcic trinh bay trên trang giy kh A4 
theo chiu rng (210mm x 297mm) hoc theo chiu dài (148mm x 2 10mm) bao 

gm 06 cOt theo mLi sau: 

Ngay chuyn So den hoäe 

s6 di 

Bô mat Bo'n vi hoAc 

ngiriri nhn 

Ky nhân Gin chu 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

2. Hithng dn ghi 

C't 1: Ghi ngày, tháng, nm chuyn giao bi mt nhà. nuOc cha các ca quan, t 
chirc, cá xthân; d6i vri nMng ngày dual 110 và tháng 1, 2' thi phi them S6 0 a truâc; 
nArn 4i.çic ghi bng hai chU s6 cu61 cüa nãm, vi dii: 03/01,27/7, 31/12. 

Ceit 2: Ghi theo s6 thrçic ghi trên du "d&i"; s6 vn ban di. 

Ct 3: Ghi rö mic dei  m.t ca bI mt nba nuâc (Tuyeit met, T6i met, Mt ho.c 
..ghikhiuA,B, C). 

Cot 4: Ghi ten don vj hoc cá nhan nhn hi mt nba ntràc. 

Ct 5: Chit k cña nguài trirc tip nhn bi mt nhà nuâc. 

Ceit 6: Ghi neii  dung cn thi& khác (nhu ban sao, s6 luçng tài1iu..). 
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MAU SO 17 
(Ban hànlz kern theo Thông tu s 24/2 02 0/iT-B CA ngày 10 tháng 3 nãm 2020 cüa B 

trwóng B Cong an) 

CONG HOA xA HQI cirU NGIIIA VIT NAM 

.(2) Bc 1p — Tir do — llnh phüc 

VAN BAN DE NGBIJ CUNG CAP, CBTUYEN GIAO B! M4T NBA NTX(c 

KInhgüL (3) 

Ten ca quan t chirc hoc cá nhãn d nghj cung cp, chuyn giao bI mt nhà 

iiu:&G•  

Hç va ten ngithi di din ciia cci quan, t chrc hoc Ca nhãn d& nghj cung cp, 

chuyn giao bi m.t nhà nithc  

V tn cong tác ci:ia ngtthi d.i din hoc cã. nhãn  

BI m.t nhà nuóc dê nghj cung cap, chuyn giao: 

- (4)  

D m.t cüa bI mt rihà nu&c d& ngh cung cp, chuyn giao  

Miic dIch sir diing bi m.t ntthc:  

Cam k& bào v bI m,t nhà nu&c (5)  

• P A A 
Co quail, to chtrc hoic ca nhan de ngh 
(7g, ghi r6 hQ ten, chicc vy và dóng c/Au) 

Ghi chi2: 

(1) Ten cc quan, t6 chirc c1 njhj cung c.p, chuyn giao bI mt nhànuàc 

(2) So, k hiu cüa vn ban d nghj cung c.p, chuyn giao 

(3) Cci quan, tO chirc quãn 1, xác djnh bi mt nha nuàc 

(4) Lo.i, trich yu nQi dung ciia bI mt nhà nuâc 

(5) Tnrrng hcip cung cp, chuy&i giao bi mt nhà rnthc cho cci quan, tO cbrc, 
cá nhân nuâc ngoài phâi cam kêt không cung cp cia ben thr ba, nêu không có sr 
dông cüa ben cung cp. 



S. 
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MAusO18 

(Ban .hành kèin theo Thông tu s6 24/2020/TT-BCA ngày 10 tháng 3 nám 2020 ci'ia B 

trzthng B ông an) 

THÔNG } B! M4T NRA Ntr(1c 

STT 
• 

S& k 
hiu cia 
tài 1iu, 
4t chtra 

bI mt hà 
ntthc 

Ten 1oi, 
trich yiitài 

lieu, 4t chiia 
bI mt riM 

ntrOc 

D mt ThTi gian xác 
tjnh bo.c tip 

Ccr quan, t6 
chirc xác 
djnh ho.c 
tip nl4n, 

liru gi 

Ghi chü 

nhn, [mi giCi 

(1) (2) (3) (4 (5) (6) (7) 

LAnh do co quail, t chiç thing kê 
(7g, ghi rö hQ ten, chic v) 

Ngithi. thong kê 

ghi rã hQ ten) 

•Ghi chi: Mu th6ng kê bi rnt nba mràc dirqc si'r ding d th6ng ké tài 1iu, vt 

chCra bi mt nh ni.rOc phát hành và tip nhn trong nAm cong tác. 

(1): Ghi s6 thr tir tai 1iu, 4t chxa hI mt nhà niràc duçic phát hành hoc tiêp 

nhn, liru git. 

(2): Ohi s& k hiu, ngày, tháng, nrn xác djrth tài 1iu, 4t chira bi mt nhà nithc.. 

(3): Ten 1o.i, trich yu iii dung cüa tài 1iu, 4t ch(ra bi mt nba ntrâc. 

(4): Ghi d mt cña tài 1iu, vt chi'xa BMNN (Tuyt rnt, T& m4t, Mt hoc 

ghikhiuA,B, C). 

(5): Ghi cii th ngày, tháng, nm xác djnh hoc tip nhn, liru gitt. 

(6).: Ghi ci th cci quan, t chirc xác 4jnh hoc tMpnhn, liru. giübi m.t nhà nuâc. 

(7): Ghi nhng ni dung cnthit khác (bàn sao, s hrçng bàn km giO...). 
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PviAU sO 19 
SO DO V TRI CAC DAU M4T TREN VAN BAN 

(Trên mttranggiâyA4: 110mm x297 mm) 
(Kern theo Thông tw SO /2O2OtIT-BCA ngày thông närn 2020 cia B5 truáng a Cong an) 

1 lb 11 
2025mmI 

1 Ia 1 Ic 

30-35 mm 

14 

16 

20-25 mm I 



I 

23 

O s8 

I : 

Ghi cbü: 

Thànli phn th thc vn bàn 

Qu6chiu 

2 T&iaquan,t6chfrcbanhiànhvnbán 

3 S&khiucUavnban 

4 DIa danli và ngày, tháng nani ban hành vn bàn 

5a Tn 1031 và trich yéu ni dung vn bàn 

5b : Trich yu ni dung v.n bàn 

6 Ni dung vn bàn 

7a, lb, 7c : Quyn han, chrc v, h tan và chfl k' cüa ngu&i có th&n quyn 

8 : DAu cia Cu qun, t chc 

9a,9b : Noinhan 

lOa D&u clii d mt (Tuyt.mt, T8irz4t, Met) 

lob : D&athidkhAn 

lOc : Du giãi mt 

lOd : Du thig mt,giãm 4t 

11 Pu thai hn ào v bi mt nhá nixâc 

ha DAu tài lieu thu hal hoc du Gia hn thai h3n bào v blmt nhàntrâc 

1 lb D.0 "Bãi s" 

lic : Du "Bàn sao 

12 : Chi v dr thào vA bàn 

13 : K hiu ngi.räi son thào, s lizqng bàn phát hành; dIqC phép hoc không dtrcic phép 
sao, chip 

14 : Dubànsaobfnitnhànuc 

15 : Logo: In chim dthitén caquan,t8 chircban hành vänbàn(nucó) 

• 16 : Dja clii cci quan, t6 chc; dla  chl E-Mail; dja chi Website; s6 din tho3i s8 Telex; so 
Fax 
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